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×úำôďîŦนôำ 
การจัดท าผลงานทางวิชาการเปน็การแสดงถง็ศก็ยภาพในการสรา็งองคค็วามร็็ของอาจารย็็็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็   ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็็็็็็็็็็็็็

และบค็ลากร็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ในสถาบน็การศก็ษา็็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ซ็็งแตล็ะคนสามารถเลอ็กจด็ทา็ผลงานไดต็ามความถนด็ของตนเอง็็   ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็  ็ ็ ็ ั็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็ ็ ็็
แตต็อ็งอย็็บนพ็็นฐานของความรบ็ผด็ชอบและจรรยาบรรณท็็พง็กระทา็็ ็  ็  ็ ็ ็ ็   ็ ็ ็   ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ิ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็   ็  ็ ็ ็ ็ ็  ็ ให็็็  เปน็ไปอยา็งถก็ตอ็ง็็  ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็  ็ ็  ็ ็ ็็็็็็็็็็็็็็
ตามหลก็เกณฑท็็็กา็หนด็็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็็ ็ ็  ็   ็  ็ ็ ็ ็ ็และผลงานทางวิชาการ็ก็เป นเป้าหมายหน  งในการด าเนินงานของมหาวิทยาลัย็็็็็็็็็็็็็็็็็็
เพ  อการพัฒนางานวิจัยและการบริการวิชาการท็็ม็็งตอบสนองตอ็ความตอ็งการของชม็ชน็อน็จะสามารถ็   ็   ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็
นา็ไปพฒ็นาสง็คมและประเทศชาตไ็ดอ็ยา็งแทจ็รง็็็  ็ ็็ ็ ั ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ิ ็ ็  ็ ็  ็ ็ ็ ็  ็ ็ ิ็ ็ด วยเหต น  ็ส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร็็็็็็็็็็็็็็็
ซ  งเป นหน วยงานในสังกัดบัณฑิตวิทยาลัย็ท าหน าท  ผลิตและเผยแพร เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็อาทิ็
หนังส อ็ต ารา็ให กับคณาจารย และบ คลากรของมหาวิทยาลัยนเรศวร็มาตั งแต เม  อวันท  ็12็ก มภาพันธ ็
2557็ซ  งปั จจ บันการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการม จ านวนเพิ มมากข  นอย างต อเน  อง็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็
ผ  จัดท าตระหนักถ งความส าคัญของการผลิตและเผยแพร ผลงานทางวิชาการดังกล าว ็จ งจัดท าค็็มอ็็   ็  ็ ็็็็็็็็็็็็็็็็็็็
การปฏบ็ต็ง็าน็ ็ ็ ็ ็ ิ็ ั็ ิ็ ็ ็ ็การจด็ทา็เอกสารส็็งพม็พท็างวช็าการ็็ ็ ็ ็ ั็ ็  ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ็ ิ ็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ็ ็ของสา็นก็พม็พม็หาวท็ยาลย็นเรศวร็ ็ ็ ็  ็ ็ ั็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็ ฉบับน  ข  น  
เพ  อผ  เก  ยวข องสามารถน าไปใช เป นแนวทางในการด าเนินงานให เป นไปตามระเบ ยบมหาวิทยาลัยนเรศวร็็็็็็็็็็็็็็
ว าด วย็การจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการของส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร ็และประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร็เร  อง็หลักเกณฑ การเสนอขอจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส านักพิมพ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร็เพ  อสนับสน นและส งเสริมการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ให กับคณาจารย 
และบ คลากรของมหาวิทยาลัยให ได ผลิตผลงานและเข าส  ต าแหน งทางวิชาการเพิ มมากข  น็อันจะช วยเพิ ม
ประสิทธิภาพการเร ยนการสอน็และเสริมสร างความเข มแข็งทางวิชาการของมหาวิทยาลัยอ กทางหน  ง
ด วยเช นกัน็ 
 

úĄèéċîöăýÚ×Ţ 
1. เพ  อเป นค  ม อส าหรับผ  ปฏิบัติงาน็สามารถน าไปใช ในการปฏิบัติงานได อย างเป นระบบและม 

มาตรฐานเด ยวกัน 
2. เพ  อให ผ  ปฏิบัติงาน็รวมถ งผ  ท  สนใจ็ทราบวิธ และขั นตอนการปฏิบัติงานด านการจัดท า

เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการได อย างชัดเจน 
3. เพ  อให ผ  ปฏิบัติงาน็รวมถ งผ  ท  สนใจ็สามารถด าเนินการตามขั นตอนท  ก าหนดไว  ได ถ กต อง

และสอดคล องกับนโยบายและวัตถ ประสงค ของการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส านักพิมพ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
 
 

 ความเป็นมา

 วัตถุประสงค์
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ค  ม อการปฏิบัติงาน็การจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร็

ใช ส าหรับการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการของส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร เท านั น 
 

îöăđõÝนŢที่×ำçúŞำÛăēçşöĄบ 
1. ได ค  ม อส าหรับผ  ปฏิบัติงาน็สามารถน าไปใช ในการปฏิบัติงานได อย างเป นระบบและม มาตรฐานเด ยวกัน 
2. ผ  ปฏิบัติงาน็รวมถ งผ  ท  สนใจ็ทราบวิธ และขั นตอนการปฏิบัติงานด านการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ 

ทางวิชาการ และสามารถปฏิบัติงาน็ได ตามขั นตอนท  ก าหนดไว  และสอดคล องกับนโยบายและวัตถ ประสงค 
ของการจัดท าจด็ทา็เอกสารส็็งพม็พท็างวช็าการของ็ ั็ ็  ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ็ ิ ็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็็ ิ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็สา็นก็พม็พม็หาวท็ยาลย็นเรศวร็  ็ ็ ั็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็ อย างชัดเจน 

�. ผ  ปฏิบัติงาน็รวมถ งผ  ท  สนใจ็สามารถด าเนินการตามขั นตอนท  ก าหนดไว ได ถ กต อง็สอดคล อง
กับนโยบายและวัตถ ประสงค ของการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร็
ตลอดจนผ  บริหารสามารถใช ประโยชน เพ  อการบริหารจัดการงานจด็ทา็เอกสารส็็งพม็พท็างวช็าการ็็ ั็ ็  ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ็ ิ ็ ็ ิ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ็ ็็็็็็็็็็็็
ของสา็นก็พม็พม็หาวท็ยาลย็นเรศวร็  ็ ็ ั็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็ ได อย างม ประสิทธิภาพ 
 

นćõำôûĄñทŢďÜñำă 
 มหาวิทยาลยั็ หมายถ ง มหาวิทยาลยันเรศวร 
 บัณฑิตวิทยาลัย หมายถ ง บัณฑิตวิทยาลัย็มหาวิทยาลยันเรศวร 
 ส านักพิมพ  หมายถ ง ส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 อธิการบด  หมายถ ง อธิการบด มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 คณบด บณัฑติวิทยาลัย หมายถ ง คณบด บณัฑติวิทยาลัย็มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 กองบรรณาธิการ หมายถ ง กองบ รรณ าธิ ก ารพิ จารณ าการขอจั ดท า็็ ็็ ็็ ็็ ็็ ็็ ็็ ็

เอกสารสิ งพิ มพ ทางวิชาการ็ของส า็น ก็พ ม็พ็็  ็ ็ ั ็ ็ ิ ็ ็  
มหาวท็ยาลย็นเรศวร็ ็ ็็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็  

 คณะอน กรรมการ็ หมายถ ง คณ ะอน กรรมการพิ จารณ าการขอจั ดท า               
เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส า็นก็พม็พ็็  ็ ็ ั ็ ็ ิ ็ ็        
มหาวท็ยาลย็นเรศวร็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็  แบ งตามกล  มสาขาวิชา็ได แก ็
กล  มวิทยาศาสตร ส ขภาพ็กล  มวิทยาศาสตร และ
เทคโนโลย ็และกล  มมน ษยศาสตร และสังคมศาสตร ็ 

ผ  ทรงค ณว ฒิ  หมายถ ง ผ  ท  ม ความเช  ยวชาญเฉพาะและได รับการแต งตั ง
โดยกองบรรณาธิการพิจารณาการขอจัดท า

� 
 

×úำôďîŦนôำ 
การจัดท าผลงานทางวิชาการเปน็การแสดงถง็ศก็ยภาพในการสรา็งองคค็วามร็็ของอาจารย็็็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็   ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็็็็็็็็็็็็็

และบค็ลากร็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ในสถาบน็การศก็ษา็็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ซ็็งแตล็ะคนสามารถเลอ็กจด็ทา็ผลงานไดต็ามความถนด็ของตนเอง็็   ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็  ็ ็ ็ ั็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็ ็ ็็
แตต็อ็งอย็็บนพ็็นฐานของความรบ็ผด็ชอบและจรรยาบรรณท็็พง็กระทา็็ ็  ็  ็ ็ ็ ็   ็ ็ ็   ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ิ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็   ็  ็ ็ ็ ็ ็  ็ ให็็็  เปน็ไปอยา็งถก็ตอ็ง็็  ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็  ็ ็  ็ ็ ็็็็็็็็็็็็็็
ตามหลก็เกณฑท็็็กา็หนด็็ ็ ็ ็ ็ ั็ ็็ ็ ็  ็   ็  ็ ็ ็ ็ ็และผลงานทางวิชาการ็ก็เป นเป้าหมายหน  งในการด าเนินงานของมหาวิทยาลัย็็็็็็็็็็็็็็็็็็
เพ  อการพัฒนางานวิจัยและการบริการวิชาการท็็ม็็งตอบสนองตอ็ความตอ็งการของชม็ชน็อน็จะสามารถ็   ็   ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็  ็ ็ ็ ็็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็
นา็ไปพฒ็นาสง็คมและประเทศชาตไ็ดอ็ยา็งแทจ็รง็็็  ็ ็็ ็ ั ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ิ ็ ็  ็ ็  ็ ็ ็ ็  ็ ็ ิ็ ็ด วยเหต น  ็ส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร็็็็็็็็็็็็็็็
ซ  งเป นหน วยงานในสังกัดบัณฑิตวิทยาลัย็ท าหน าท  ผลิตและเผยแพร เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็อาทิ็
หนังส อ็ต ารา็ให กับคณาจารย และบ คลากรของมหาวิทยาลัยนเรศวร็มาตั งแต เม  อวันท  ็12็ก มภาพันธ ็
2557็ซ  งปั จจ บันการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการม จ านวนเพิ มมากข  นอย างต อเน  อง็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็
ผ  จัดท าตระหนักถ งความส าคัญของการผลิตและเผยแพร ผลงานทางวิชาการดังกล าว ็จ งจัดท าค็็มอ็็   ็  ็ ็็็็็็็็็็็็็็็็็็็
การปฏบ็ต็ง็าน็ ็ ็ ็ ็ ิ็ ั็ ิ็ ็ ็ ็การจด็ทา็เอกสารส็็งพม็พท็างวช็าการ็็ ็ ็ ็ ั็ ็  ็ ็็ ็ ็ ็ ็ ็ ิ ็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ็ ็ของสา็นก็พม็พม็หาวท็ยาลย็นเรศวร็ ็ ็ ็  ็ ็ ั็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็ ฉบับน  ข  น  
เพ  อผ  เก  ยวข องสามารถน าไปใช เป นแนวทางในการด าเนินงานให เป นไปตามระเบ ยบมหาวิทยาลัยนเรศวร็็็็็็็็็็็็็็
ว าด วย็การจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการของส านักพิมพ มหาวิทยาลัยนเรศวร ็และประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร็เร  อง็หลักเกณฑ การเสนอขอจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส านักพิมพ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร็เพ  อสนับสน นและส งเสริมการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ให กับคณาจารย 
และบ คลากรของมหาวิทยาลัยให ได ผลิตผลงานและเข าส  ต าแหน งทางวิชาการเพิ มมากข  น็อันจะช วยเพิ ม
ประสิทธิภาพการเร ยนการสอน็และเสริมสร างความเข มแข็งทางวิชาการของมหาวิทยาลัยอ กทางหน  ง
ด วยเช นกัน็ 
 

úĄèéċîöăýÚ×Ţ 
1. เพ  อเป นค  ม อส าหรับผ  ปฏิบัติงาน็สามารถน าไปใช ในการปฏิบัติงานได อย างเป นระบบและม 

มาตรฐานเด ยวกัน 
2. เพ  อให ผ  ปฏิบัติงาน็รวมถ งผ  ท  สนใจ็ทราบวิธ และขั นตอนการปฏิบัติงานด านการจัดท า

เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการได อย างชัดเจน 
3. เพ  อให ผ  ปฏิบัติงาน็รวมถ งผ  ท  สนใจ็สามารถด าเนินการตามขั นตอนท  ก าหนดไว  ได ถ กต อง

และสอดคล องกับนโยบายและวัตถ ประสงค ของการจัดท าเอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของส านักพิมพ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
 
 

 ขอบเขตหรือข้อจํากัด

 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

 นิยามศัพท์เฉพาะ



4 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 1 บทนํา

� 
 

เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ็ของสา็นก็พม็พ็็  ็ ็ ั ็ ็ ิ ็ ็  
มหาวท็ยาลย็นเรศวร็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็  

ผ  พิส จน อักษร หมายถ ง บ คคลผ  ด าเนินการตรวจสอบและแก ไขค าหร อ
ประโยคท  ใช ในการจัดท าแอกสารสิ งพิมพ ทาง
วิชาการ็ของสา็นก็พม็พม็หาวท็ยาลย็นเรศวร็  ็ ็ ั็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็ ็ให 
เป นไปด วยความถ กต องตามหลักภาษาและหลัก
มาตรฐานสากล 

 บ คลากร หมายถ ง ข าราชการ็พนักงานมหาวิทยาลัย็พนักงานเงินรายได ็
พนักงานราชการ็สังกัดมหาวิทยาลัยนเรศวร 

 ผ  สร างสรรค ผลงาน หมายถ ง บ ค ล า ก ร ผ  ส ร า ง ส ร ร ค เอ ก ส า ร สิ ง พิ ม พ ็็็็็็็็็็็็็็็็็็็็
ทางวิชาการข  น 

 ผ  สร างสรรค ผลงานร วม หมายถ ง บ ค ค ลท  ร ว ม ส ร า งส รรค เอ ก ส ารสิ งพิ ม พ ็็็็็็็็็็็็็
ทางวิชาการข  น 

 การพิส จน อักษร หมายถ ง การตรวจสอบและแก ไขค าหร อประโยคท  ใช ็็็็็็็็็็็็็
ในการจัดท าแอกสารสิ งพิ มพ ทางวิชาการ็็็็็็็็็็็็็
ของสา็นก็พม็พม็หาวท็ยาลย็นเรศวร็  ็ ็ ั็ ็ ิ็ ็  ็ ็ ็ ็ ิ็ ็ ็ ็ ั็ ็ ็็ ็ ็ ็ ็ให เป นไป
ด วยความถ กต องตามหลักภาษาและหลัก
มาตรฐานสากล 

 เอกสารสิ งพิมพ ทางวิชาการ หมายถ ง หนังส อ็ต ารา็งานแปล็เอกสารประกอบการ
สอน็เอกสารค าสอน็รายงานการศ กษาค นคว า�
การวิจัย็ค  ม อการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่ 2  
บทบาทหน้าที่ 

ความรับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่ 2

บทบาทหน้าที่ 
ความรับผิดชอบ



6 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 2 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ

� 
 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบÕอÚèĜาĐหนŞÚ 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ความช านาญ

ทักษะ และประสบการณ์สูง ในงานด้านวิชาการศึกษา ปฏิบัติงานที่ต้องท าการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ 
สังเคราะห์ หรือวิจัย เพื่อการปฏิบัติงานหรือพัฒนางาน ต้องตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาในงานที่มีความ
ยุ่งยากและมีขอบเขตกว้างขวาง และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย หรือปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้า
งาน มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงานด้านวิชาการศึกษา  ที่มีขอบเขตเนื้อหา 
ของงานหลากหลาย และมีขั้นตอนการท างานที่ยุ่งยากซับซ้อนค่อนข้างมาก โดยต้องก าหนดแนวทาง             
การท างานที่เหมาะสมกับสถานการณ์ ตลอดจนก ากับ ให้ค าแนะน า ตรวจสอบผู้ปฏิบัติงานเพื่อให้งาน             
ที่รับผิดชอบส าเร็จตามวัตถุประสงค์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

øัÔüæăÚานที่îâิบัèิ 
1. ด้านÔารîâิบัèิÔาร 

1.1 ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานท่ัวไปในส านักงานที่ยุ่งยาก ซับซ้อน ควบคุม ดูแล ก ากับ 
ติดตาม เช่น งานธุรการ งานบริหารบุคคล งานจัดระบบงาน งานบริหารงบประมาณ งานการเงิน          
และบัญชี งานพัสดุ งานบริหารอาคารสถานที่ งานพิมพ์เอกสาร งานรวบรวมข้อมูลและสถิติ งานสัญญา
และข้อกฎหมายต่าง ๆ เพื่อให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนด 

1.2 ควบคุม ติดตาม ตรวจสอบ และปฏิบัติงานที่ต้องใช้ความช านาญ เช่น งานโต้ตอบ 
ประสานงาน ดูแลการจัดประชุม งานรับรองและงานพิธีการต่าง ๆ งานบันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม               
จัดท ารายงานการประชุม และรายงานอื่น ๆ ติดตามผลการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุม  เพื่อให้                  
การด าเนินการประชุมและการปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องส าเร็จด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 

1.3 ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ หรือวิจัยที่ยุ่งยากซับซ้อน พัฒนาเอกสารวิชาการ 
คู่มือเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบ เผยแพร่ผลงาน เพื่อให้เกิดการพัฒนางานวิชาการ เทคนิควิธีการ
ก าหนดแนวทาง หรือเพื่อหาวิธีการแก้ไขปัญหา เกี่ยวกับงานด้านบริหารทั่วไป 

1.4 ใหบ้ริการวิชาการด้านต่าง ๆ  เช่น ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบปัญหา และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ 
เกี่ยวกับงานในหน้าที่  เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ เข้าร่วมประชุม
คณะกรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับแต่งตั้ง เพื่อให้ข้อมูลทางวิชาการประกอบการพิจารณาและตัดสินใจ
และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นที่เกี่ยวข้อง 

1.5 ก าหนด      นโยบายการปฏิบัติงาน ติดต่อประสานงาน วางแผน มอบหมาย สนับสนุน
ส่งเสริม ก ากับ ควบคุม ดูแล และตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ปรับปรุงแก้ไข ติดตามประเมินผล              
และแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของตําแหน่ง

 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ



7คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 2บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ

� 
 

2� ด้านÔารวาÚĐผน 
ร่วมก าหนดนโยบาย แผนงาน และโครงการกิจกรรมของหน่วยงานท่ีสังกัด วางแผนหรือร่วม

วางแผนการท างานตามนโบบาย แผนงานหรือโครงการกิจกรรมของหน่วยงาน แก้ไขปัญหาในการ
ปฏิบัติงานและติดตามประเมินผล เพื่อให้การท างานบรรลุตามเปŜาหมายและผลสัมùทธิĝที่ก าหนด 

3. ด้านÔารîรăýานÚาน 
ประสานงานท างานร่วมกัน โดยมีบทบาทในการให้ความเห็น ค าแนะน าเบื้องต้น แก่สมาชิก

ในทีมงาน หรือหน่วยงานอื่น เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมùทธิĝตามที่ก าหนดไว้ และให้ข้อคิดเห็น 
ค าแนะน าเบื้องต้นแก่สมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจและ
ความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

�� ด้านÔารบริÔาร 
4.1 ให้ค าปรึกษา แนะน า ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านการจัดท าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ        

ที่ยุ่งยากซับซ้อนแก่ผู้ใต้บังคับบัญชา รวมถึงผู้รับบริการทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน  รวมทั้ง            
ตอบปัญหาและช้ีแจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงาน ในหน้าที่ เพื่อพัฒนาความรู้ เทคนิค และทักษะให้สามารถ
น าไปประยุกต์ใช้ในการแก้ไขปัญหา และด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4.2 ก าหนดแนวทางรูปแบบ  วิธีการเผยแพร่  ประยุกต์ เทคโน โลยี ระดับสากล                    
เพื่อให้สอดคล้องสนับสนุนภารกิจขององค์กร 

4.3 จัดท าฐานข้อมูลระบบสารสนเทศที่เกี่ยวกับงานที่รับผิดชอบ  เพื่อเป็นประโยชน์ต่อ            
การด าเนินงาน เกิดความสะดวกรวดเร็ว เกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และพัฒนาองค์กร 
 

đครÚýร้าÚÔารบริหารÛัดÔาร 
 ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร    ั   ิ   ์     ิ     ั         เป็ นหน่ วยงาน ในก ากับดู แลของบัณ æิ ตวิทยาลั ย                    
มีฐานะเทียบเท่างานในสังกัดบัณæิตวิทยาลัย จัดแบ่งโครงสร้างเป็น � หน่วย ประกอบด้วย  
 �
 หน่วยบรรณาธิการ                  
 �
 หน่วยผลิตเอกสาร และ  
 �
 หน่วยเผยแพร่และจัดจ าหน่าย  
 โดยมีโครงสร้างองค์กร และโครงสร้างการบริหารงาน ดังนี ้
 
 
 
 
 

� 
 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบÕอÚèĜาĐหนŞÚ 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ความช านาญ

ทักษะ และประสบการณ์สูง ในงานด้านวิชาการศึกษา ปฏิบัติงานที่ต้องท าการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ 
สังเคราะห์ หรือวิจัย เพื่อการปฏิบัติงานหรือพัฒนางาน ต้องตัดสินใจหรือแก้ไขปัญหาในงานที่มีความ
ยุ่งยากและมีขอบเขตกว้างขวาง และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย หรือปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้า
งาน มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงานด้านวิชาการศึกษา  ที่มีขอบเขตเนื้อหา 
ของงานหลากหลาย และมีขั้นตอนการท างานที่ยุ่งยากซับซ้อนค่อนข้างมาก โดยต้องก าหนดแนวทาง             
การท างานที่เหมาะสมกับสถานการณ์ ตลอดจนก ากับ ให้ค าแนะน า ตรวจสอบผู้ปฏิบัติงานเพื่อให้งาน             
ที่รับผิดชอบส าเร็จตามวัตถุประสงค์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

øัÔüæăÚานที่îâิบัèิ 
1. ด้านÔารîâิบัèิÔาร 

1.1 ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานท่ัวไปในส านักงานที่ยุ่งยาก ซับซ้อน ควบคุม ดูแล ก ากับ 
ติดตาม เช่น งานธุรการ งานบริหารบุคคล งานจัดระบบงาน งานบริหารงบประมาณ งานการเงิน          
และบัญชี งานพัสดุ งานบริหารอาคารสถานที่ งานพิมพ์เอกสาร งานรวบรวมข้อมูลและสถิติ งานสัญญา
และข้อกฎหมายต่าง ๆ เพื่อให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนด 

1.2 ควบคุม ติดตาม ตรวจสอบ และปฏิบัติงานที่ต้องใช้ความช านาญ เช่น งานโต้ตอบ 
ประสานงาน ดูแลการจัดประชุม งานรับรองและงานพิธีการต่าง ๆ งานบันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม               
จัดท ารายงานการประชุม และรายงานอื่น ๆ ติดตามผลการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุม  เพื่อให้                  
การด าเนินการประชุมและการปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องส าเร็จด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 

1.3 ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ หรือวิจัยที่ยุ่งยากซับซ้อน พัฒนาเอกสารวิชาการ 
คู่มือเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบ เผยแพร่ผลงาน เพื่อให้เกิดการพัฒนางานวิชาการ เทคนิควิธีการ
ก าหนดแนวทาง หรือเพื่อหาวิธีการแก้ไขปัญหา เกี่ยวกับงานด้านบริหารทั่วไป 

1.4 ใหบ้ริการวิชาการด้านต่าง ๆ  เช่น ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบปัญหา และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ 
เกี่ยวกับงานในหน้าที่  เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ เข้าร่วมประชุม
คณะกรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับแต่งตั้ง เพื่อให้ข้อมูลทางวิชาการประกอบการพิจารณาและตัดสินใจ
และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นที่เกี่ยวข้อง 

1.5 ก าหนด      นโยบายการปฏิบัติงาน ติดต่อประสานงาน วางแผน มอบหมาย สนับสนุน
ส่งเสริม ก ากับ ควบคุม ดูแล และตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ปรับปรุงแก้ไข ติดตามประเมินผล              
และแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

 โครงสร้างการบริหารจัดการ



8 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 2 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ

� 
 

�� đครÚýร้าÚอÚคŢÔร 
 

 
 

ภาพ 1  โครงสร้างองค์กร 
 

2� đครÚýร้าÚÔารบริหารÚานýĜานัÔñิมñŢมหาวิทõาøัõนďรûวร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 2  โครงสร้างการบริหารงานส านกัพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 
 

บัณฑิตวิทยาลัย

งานอ านวยการ งานวิชาการ
งานแผน

และสารสนเทศ
งานวิจัย

และวิเทศสัมพันธ์
ส านักพิมพ์

มหาวิทยาลัยนเรศวร

อธิการบดี 	ท่ีปรึกษา
 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ  
	ท่ีปรึกษา
 

รองอธิการบดฝ่ีายวิจัย  
	ท่ีปรึกษา
 

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย คณะกรรมการบรหิารส านักพิมพ์
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

หัวหน้าส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 

หน่วยบรรณาธิการ หน่วยผลิตเอกสาร หน่วยเผยแพร่และจัดจ าหน่าย 

รองคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย (ท  ท าหน าท  ก าก บด แลส าน กพ มพ )  ี่     ้  ี่    ั  ู       ั  ิ  ์  

หัวหน้าส านักงานเลขานกุารบัณฑิตวิทยาลัย 



9คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 2บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ

� 
 

�� øัÔüæăÚานýĜานัÔñิมñŢมหาวิทõาøัõนďรûวร�ĐøăผČ้รับผิดชอบ 
 หัวหน้าส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 ท าหน้าที่ก ากับดูแลการปฏิบัติงานของบุคลากรส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร                    
บริหารจัดการ และวางแนวทางในการด าเนินงานของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร รวมถึงงานอื่น ๆ 
ตามที่ได้รับมอบหมายให้เป็นไปตามภารกิจของบัณæิตวิทยาลัย  ภายใต้การก ากับดูแลของคณบดี             
บัณæิตวิทยาลัย รองคณบดีบัณæิตวิทยาลัย และหัวหน้าส านักงานเลขานุการบัณæิตวิทยาลัย 

นางสาวนวิพรรณ ตันติพลาผล   ต าแหน่ง� นักวิชาการศċกþา 
โทรศัพท์� 0-5596-8834 &�NBJM� OBXJQIBO!IPUNBJM�DPN  
โดยมีหน่วยและเจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

�� หน่วยบรรณาธิการ  
  ท าหน้าที่ให้บริการรับต้นÞบับเพื่อด าเนินการตรวจสอบตามกระบวนการจัดท าเอกสาร
สิ่งพิมพ์ทางวิชาการและสื่อสิ่งพิมพ์ต่างๆ ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร  บรรณาธิการตรวจสอบ 
สรุปข้อมูลและจัดประชุมพิจารณาการจัดพิมพ์ ประสานงานผู้สร้างสรรค์ผลงาน คณะกรรมการ 
ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้พิสูจน์อักษร ผู้แทนจ าหน่าย โรงพิมพ์ และผู้เกี่ยวข้อง ตลอดจนจัดท าหนังสือรับรอง
คุณภาพเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ สัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิĝและจัดพิมพ์งานวรรณกรรม ระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่ง ขั้นตอน และแบบôอร์มต่าง ๆ ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร มีเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบการปฏิบัติงาน คือ 

 งานบรรณาธิการ   
 นางสาวภัคคีณี เทิดสิทธิกุล   ต าแหน่ง� บรรณารักþ์ 

  หมายเลขโทรศัพท�์ 0-5596-8836 &�NBJM� QBLLJOFF@HPMG!IPUNBJM�DPN  
 ท าหน้าที่ประสานงานงานบรรณาธิการการจัดท าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ              
ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและแล้วเสร็จทันตามก าหนด
ระยะเวลา  

 งานðระชุม จัดท าสัââา หนังสČอรับรอง 
นางสาวนวิพรรณ ตันติพลาผล   ต าแหน่ง� นักวิชาการศċกþา 

 หมายเลขโทรศัพท�์ 0-5596-8834 &�NBJM� OBXJQIBO!IPUNBJM�DPN  
ท าหน้ าที่ ป ระสานงาน  จั ดท า เอกสาร  หนั งสื อ เชิญ  ด า เนิ น การประ ชุม                    

และรายงานผลการประชุม จัดท าสัญญา หนังสือรับรอง ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและแล้วเสร็จ            
ทันตามก าหนดระยะเวลา  
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บทที่ 2 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ

�� 
 

�� หน่วยผลิตเอกสาร 
  ท าหน้าที่ให้บริการและควบคุมการผลิตเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการและสื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ 
ให้มีคุณภาพ เป็นไปตามมาตรฐานของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวรและมาตรฐานสากล              
ดูแลการเบิกจ่าย งานการเงินและพัสดุ การจัดซื้อ�จัดจ้าง และงานสารบรรณ ของส านักพิมพ์
มหาวิทยาลัยนเรศวร มีเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบการปฏิบัติงาน คือ 

นางพิมพาภรณ์ ดวงสาโรจน์  ต าแหน่ง� เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วĕð 
หมายเลขโทรศัพท์� �����������   &�NBJM� BN�������!IPUNBJM�DPN  

�� หน่วยเผยแพร่และจัดจ าหน่าย 
 ท าหน้าที่ในการจัดท าเอกสารประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร ดูแลและพัฒนา
เว็บไซต์  ระบบสารสนเทศและฐานข้อมูล ออกแบบศิลปกรรม  เอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการและสื่อ
สิ่งพิมพ์ต่าง ๆ ประสานงานการจัดพิมพ์ จัดกิจกรรมส่งเสริมการขาย จัดจ าหน่าย จัดส่งสินค้าสินค้าและ
สื่อสิ่งพิมพ์ต่างๆ ติดตามดูแล ตรวจสอบสินค้าคงคลัง และผลการจัดจ าหน่ายเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ 
ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร มีเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบการปฏิบัติงาน คือ 

 งานระบบสารสนเทศ และศิลðกรรม 
  นายสรâา แสงเยĘนพันธ์   ต าแหน่ง� เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วĕð 

 หมายเลขโทรศัพท์� ����������3  &�NBJM� TPSBZBT!OV�BD�UI  
ท าหน้าทีพ่ัฒนาฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 

ประสานงาน และตอบข้อซักถามจากผู้รับบริการ จัดท า ดูแล ติดตามการออกแบบศิลปกรรมเอกสาร
สิ่งพิมพ์ทางวิชาการและสื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ  

 งานðระชาสัมพันธ์ และศิลðกรรม 
นายสัââา จันทา  ต าแหน่ง� นักวิชาการศċกþา 

  หมายเลขโทรศัพท์� �����������   &�NBJM� TBOZB�CLXPSME!HNBJM�DPN  
ท าหน้าที่จัดท าและเผยแพร่เอกสารประชาสัมพันธ์ สื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ และจัดท า

ศิลปกรรมรูปเล่ม ให้เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยและแล้วเสร็จทันตามระยะเวลาที่ก าหนด ดังนี ้
 งานจัดจ าหน่าย 

นางพิมพาภรณ์ ดวงสาโรจน์  ต าแหน่ง� เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วĕð 
  หมายเลขโทรศัพท์� �����������   &�NBJM� BN�������!IPUNBJM�DPN  

ท าหน้าที่จัดกิจกรรมส่งเสริมการขาย จัดจ าหน่ายหนังสือ ต ารา สื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ  
ให้เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยและแล้วเสร็จทันตามระยะเวลาที่ก าหนด  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่ 3  
หลักเกณฑ์ 

วิธีการปฏิบัติงาน 
และเงื่อนไข 

 
 
 
 
 

บทที่ 3

หลักเกณฑ์วิธ ี
การปฎิบัติงานและเงื่อนไข
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บทที่ 3 หลักเกณฑ์วิธีการปฎิบัติงานและเงื่อนไข

�� 
 

×ĜานิõาôของïลงานวิÝาการ ตาôประกาû�ก�ñ�อ� 
ผลงานทางวิชาการมีหลากหลายประเภท เช่น เอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน ต ารา 

หนังสือ งานวิจัย งานแปล ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น ซึ่งผลงานแต่ละประเภทล้วนมีรูปแบบและ
ลักษณะที่แตกต่างกัน มีการก าหนด ค าจ ากัดความ รูปแบบ การเผยแพร่ และลักษณะคุณภาพของ
ผลงานทางวิชาการไว้แตกต่างกัน ดังนั้น เพื่อให้ผลงานทางวิชาการที่จัดท าขึ้นมีมาตรฐาน สามารถน ามา
เทียบเคียงกันได้ และเป็นหลักเกณฑ์ส าหร บผลงานทางว ชาการท  จะใช ประกอบการน าเสนอขอก าหนด     ั          ิ      ี่    ้                        
ต าแหน งทางว ชาการ ของ      ่     ิ         คณะกรรมการข าราชการพลเร อนในสถาบ นอ ดมศ กษา           ้           ื        ั  ุ   ึ    (ก.พ.อ.) ส าน กพ มพ       ั  ิ  ์
มหาว ทยาล ยนเรศวร จ งก าหนดเกณฑ ค ณภาพผลงานว ชาการท  จ ดท าให ม ความสอดคล องก น             ิ    ั          ึ            ์  ุ           ิ      ี่  ั      ้  ี          ้    ั                  
เพ  อผ  สร างสรรค ผลงานจ กได น าผลงานท  จ ดท าเสร จส  นเร ยบร อยแล ว ไปใช ประโยชน ส าหร บการเร ยน   ื่  ู้  ้      ์      ั   ้         ี่ ั          ิ้   ี   ้    ้      ้       ์     ั      ี   
การสอน ว จ ย ิ ั  พ ฒนางานว ชาการ ั       ิ      และเสนอเสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการในระด บท  ส งข  นต อไปได       ั  ี่ ู  ึ้  ่     ้  

เกณฑ์×ċณóาñïลงานวิÝาการ  
ตามเประกาศ ก.พ.อ. เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการพิจารณาแต่งตั้ งบุคคลให้ด ารงต าแหน่ง             

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ และศาสตราจารย์ พ.ศ. 2560 ก าหนดค านิยามผลงานวิชาการ
ส าหรับการเสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ สามารถจ าแนกได้ 4 กลุ่ม ดังนี ้
 กลċŞôท่ี�� งานวิÛัõ 
 ค ำนิยำม: ผลงานวิชาการที่เป็นงานศึกษาหรืองานค้นคว้าอย่างมีระบบ ด้วยวิธีวิทยาการวิจัยที่เป็น
ที่ยอมรับ ในสาขาวิชานั้นๆ และมีที่มาและวัตถุประสงค์ที่ชัดเจน เพื่อให้ได้มาซึ่งข้อมูลค าตอบหรือ
ข้อสรุปรวมที่จะน าไปสู่ความก้าวหน้าทางวิชาการ  (งานวิจัยพื้นฐาน) หรือการน าวิชาการนั้นมาใช้
ประโยชน์ (งานวิจัยประยุกต์) หรือการพัฒนาอุปกรณ์ หรือกระบวนการใหม่ที่เกิดประโยชน์    
 กลċŞôท่ี�� ïลงานทางวิÝาการĒนลักüณะอื่น �� ประเóท  

�� ïลงานว�Ýาการเñ��ออ�ตýาหกรรô� � � � � � ิ� � � � � �� ื่� � ċ� � � � � � � �   
ค ำนิยำม: ผลงานว ชาการท  เป นประโยชน ต ออ ตสาหกรรมท  ม ห วงโซ ค ณค า      ิ      ี่  ็        ์ ่  ุ         ี่ ี ่    ่ ุ  ่  (Value Chain) 

ส วนใหญ  ่     ่ อย  ภายในประเทศ  ู่            เป นผลให เก ดการเปล  ยนแปลงในทางท  ด ข  นเพ  อตอบสนองต อการพ ฒนา  ็     ้  ิ       ี่            ี่ ี ึ้   ื่         ่     ั   
หร อการแก ป ญหาของอ ตสาหกรรม  ื      ้         ุ           

�� ïลงานว�Ýาการเñ��อñ�åนาการเร�õนการýอนและการเร�õนร��� � � � � � ิ� � � � � �� ื่� � �ั � � � � � �� ี� � � � � � � � � � � � � � �� ี� � � Čş  
ค ำนิยำม: ผลงานวิชาการซึ่งอาจด าเนินงานในรูปการศึกษาหรือการวิจัยเชิงทดลองหรือ          

การวิจัยและพัฒนา มีเป้าหมายเพื่อส่งเสริมพัฒนาคุณลักษณะที่พึงประสงค์  หรือแก้ไขป ญหา                
ด้านการเรียนรู้ของผู้เรียน องค์ประกอบของผลงานประกอบด้วยค าอธิบายหรือข้อมูลหลักฐานส าคัญ 
ได้แก่ (1) สภาพป ญหาที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอน (2) แนวคิด ทฤษฎี หลักการและเหตุผลหรือ
ความเช่ือที่ผู้สอนใช้ในการออกแบบการเรียนการสอนที่เป็นนวัตกรรม  เพื่อส่งเสริมพัฒนาผู้เรียนหรือ
แก้ไขป ญหาที่เกิดขึ้น ทั้งนี ้นวัตกรรมดังกล่าวอาจเป็นรูปแบบใหม่ของการสอนหรือเป็นการสอนแนวใหม่ 

 คํานิยามของผลงานวิชาการ ตามประกาศ ก.พ.อ.
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บทที่ 3หลักเกณฑ์วิธีการปฎิบัติงานและเงื่อนไข

�3 
 

หรือเป็นงานประดิษฐ์คิดค้นที่พัฒนาขึ้นใหม่  หรือปรับประยุกต์จากของเดิมอย่างเห นได้ชัด  เช่น               
เป็นบทเรียนแบบใหม่ กิจกรรมใหม่ หรือเทคนิคใหม่ในการจัดการเรียนการสอน สื่อที่ใช้ในการเรียน              
การสอน และ (3) กระบวนการและผลลัพธ์ในการน านวัตกรรมนั้นไปทดลองใช้กับผู้เรียนในสถานการณ์
จริง แสดงผลในการพัฒนาผู้เรียนให้มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ โดยมีข้อมูลหลักฐานรองรับว่าได้เกิด             
การเปลี่ยนแปลงในผู้เรียนในทิศทางที่พึงประสงค์ ก่อให้เกิดการเรียนรู้ทั้งในผู้เรียนและผู้สอน  

3. ïลงานวิÝาการเñื่อñัåนานđõบาõýาธารณะ  
ค ำนิยำม: เป็นผลงานท่ีเกิดจากการศึกษาวิจัย หรือวิเคราะห์ สังเคราะห์ทางเศรษฐกิจ สังคม 

การเมืองการปกครอง สิ่งแวดล้อม หรือด้านวิทยาศาสตร์ วิศวกรรมศาสตร์ หรือทางวิชาการด้านอื่น            
อันน า ไปสู่ข้อเสนอนโยบายสาธารณะใหม่ หรือข้อเสนอแนะเชิงความคิดหรือเชิงประจักษ์เกี่ยวกับ
นโยบายสาธารณะหรือการน านโยบายนั้นไปปäิบัติ เพื่อให้ภาครัฐน าไปใช้ก าหนดนโยบาย กฎหมาย 
แผน ค าสั่ง หรือมาตรการอื่นใด ทั้งนี้เพื่อแก้ป ญหาที่มีอยู่หรือพัฒนาให้เกิดผลดีต่อสาธารณะไม่ว่า
ระดับชาติ ท้องถิ่น หรือนานาชาติ  

4. กรณีûĉกüา 	$BTF 4UVEZ
  
ค ำนิยำม: งานเข ยนท  เก ดจากการศ กษาบ คคลหร อสถาบ น     ี   ี่  ิ        ึ    ุ     ื     ั  (หน วยงานภาคร ฐ  ่         ั  ภาคเอกชน 

ร ฐบาล ั     ĄลĄ) ศ กษาเหต การณ  ึ      ุ    ์ การบร หารจ ดการ     ิ    ั     คด   ี หร อกรณ ท  เก ดข  นจร งมาจ ดท าเป นกรณ ศ กษา  ื    ี ี่  ิ  ึ้   ิ    ั      ็    ี ึ         
เพ  อใช ในการสอน  ื่   ้         (Teaching Case Study) ท  งน   ั้  ี้ โดยเป นการรวบรวมข อม ลและว เคราะห ตามหล ก     ็           ้  ู     ิ      ์     ั 
ว ชาการถ งสาเหต ของป ญหาและป จจ ยอ  น ิ      ึ      ุ               ั  ื่  ๆ น ามาประกอบการต ดส นใจและก าหนดทางเล อกในการ               ั  ิ                 ื       
แก ป ญหาตามหล กว ชา  ้          ั  ิ   หร อท าข อเสนอในการพ ฒนาองค กร  ื     ้           ั      ์   หร อเพ  อให เก ดความเข าใจในพฤต กรรมของ  ื   ื่   ้  ิ       ้        ิ       
บ คคลหร อพฤต กรรมขององค กรเพ  อกระต  นให ผ   ุ     ื    ิ          ์    ื่     ุ้    ้ ู้ เร ยนค ดว เคราะห หาเหต ผลและแนวทางในการต ดส นใจ  ี   ิ  ิ      ์     ุ                 ั  ิ    
ตามหล กว ชาการ     ั  ิ      หร อเพ  อว เคราะห ข อเท จจร งและการใช ด ลพ น จต ดส นในคด น  น  ื   ื่  ิ      ์ ้       ิ         ้ ุ  ิ ิ  ั  ิ     ี ั้  ๆ จ านวนกรณ ศ กษา          ี ึ      
ท  จะน ามาแทนผลงานทางว ชาการในล กษณะอ  นให เป นไปตามท   ี่                   ิ        ั     ื่   ้  ็       ี่ ก.พ.อ. ก าหนด        

5. งานแปล 
ค ำนิยำม : งานแปลจากตัวงานต้นแบบที่ เป็นงานวรรณกรรม  หรืองานด้านปรัชญา              

หรือประวัติศาสตร์ หรือวิทยาการสาขาอื่นบางสาขาที่มีความส าคัญและทรงคุณค่าในสาขานั้น ๆ ซึ่งเมื่อ
น ามาแปลแล้วจะเป็นการเสริมความก้าวหน้าทางวิชาการที่ประจักษ์ ชัด  เป็นการแปลจาก
ภาษาต่ างประเทศเป็นภาษาไทย  หรือจากภาษาไทยเป็นภาษาต่างประเทศ หรือแปลจาก
ภาษาต่างประเทศหนึ่ง เป็นภาษาต่างประเทศอีกภาษาหนึ่ง 

6. ñÛนานċกรô 	EJDUJPOBSZ
 ýารานċกรô 	FODZDMPQFEJB
 นาôานċกรô 	EJSFDUPSZ
             
และงานวิÝาการอื่นĒนลักüณะเçีõวกัน 

ค ำนิยำม: งานอ้างอิงที่อธิบายและให้ข้อมูลเกี่ยวกับค า หรือหัวข้อ หรือหน่วยย่อยในลักษณะ
อื่น ๆ อันเป็นผลของการศึกษาค้นคว้าอย่างเป็นระบบ  และมีหลักวิชา รวมทั้งแสดงสถานะล่าสุด               
ทางวิชาการ (state-of-the-art) ของสาขาวิชานั้น ๆ เป็นการรวบรวมค า หรือหัวข้อ หรือหน่วยย่อย 
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บทที่ 3 หลักเกณฑ์วิธีการปฎิบัติงานและเงื่อนไข

�� 
 

จัดระบบอ้างอิง โดยเป็นงานของนักวิชาการคนเดียว มีค าน าที่ช้ีแจงหลักการ หลักวิชา หรือทฤษฎี                 
ที่น ามาใช้ รวมทั้งอธิบายวิธีการใช้ และมีบรรณานุกรมรวม หรือบรรณานุกรมแยกส่วนตามหน่วยย่อย 
รวมทั้งดัชนีค้นค า ในกรณีที่จ าเป็น 

7. ïลงานýรşางýรร×์çşานวิทõาûาýตร์และเท×đนđลõี 
ค ำนิยำม: ผลงานวิชาการที่เป็นการประดิษฐ์คิดค้นเครื่องมือ เครื่องทุ่นแรง ผลงานการ

สร้างสรรค์พืชหรือสัตว์พันธ์Ǵใหม่ หรือจุลินทรีย์ที่มีคุณสมบัติพิเศษส าหรับการใช้ประโยชน์เÞพาะด้าน 
วัคซีน ผลิตภัณฑ์หรือสิ่งประดิษฐ์อื่น ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งพัฒนาขึ้นจากการ
ประยุกต์ใช้องค์ความรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี โดยวิธีวิทยาท่ีเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น ๆ 

8. ïลงานýรşางýรร×์çşานýċนทรีõะ ûิลปะ 
ค ำนิยำม: ผลงานหรือชุดของผลงานสร้างสรรค์ที่แสดงให้เห นถึงคุณค่าทางสุนทรียะ ปรัชญา 

จริยธรรม หรือเป็นงานที่สะท้อนสังคม แสดงให้เห นถึงความสามารถในการสร้างสรรค์ของเจ้าของผลงาน
มีการน าเสนอพร้อมค าอธิบายอันกอปรด้วยหลักวิชาที่เอื้อต่อการสร้างความรู้ความเข้าใจในความหมาย
และคุณ ค่าของงาน  เช่น ผลงานสร้างสรรค์ด้านวรรณกรรม  ด้านศิลปะการแสดง ด้านดนตรี                   
ด้านสถาป ตยกรรม การออกแบบ จิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ์ และศิลปะด้านอ่ืน ๆ 

9. ýิทธิบัตร 	QBUFOU
 
ค ำนิยำม: สิทธิบัตรตามกฎหมายว่าด้วยสิทธิบัตร 

10. Þอòต์แวร์ 	TPGUXBSF
 
ค ำนิยำม: หมายความถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามความหมายของกฎหมายว่าด้วยลิขสิทธิĝ                    

ซึ่งเป็นผลงานที่ได้จากการวิจัย หรือการประดิษฐ์คิดค้นใหม่หรือการสร้างองค์ความรู้ใหม่  ที่มีหลักวิชา 
อันสามารถอธิบายได้อย่างชัดเจน รวมถึงซอôต์แวร์ที่เป็นการประยุกต์หลักวิชา เพื่อประโยชน์ในการ
วิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ ในเชิงวิชาการ โดยต้องมีลักษณะใดลักษณะหนึ่งดังนี้ 

1. การด าเนินงานโครงการที่มีลักษณะการพัฒนาซอôต์แวร์โดยใช้ระเบียบวิธีเชิงตัวเลข  
(numerical method) หรือการด าเนินงานลักษณ ะ  engineering design ซึ่ งเป็นการปรับปรุ ง
กระบวนการออกแบบโดยตรง 

2.  งานที่มีลักษณะการปรับปรุง เปลี่ยนแปลง และพัฒนาในระดับแô้มข้อมูลต้นÞบับ 
(source code) เพื่อพัฒนาระบบการท างานให้ดีขึ้น โดยมีการปรับปรุงระบบอย่างมีนัยส าคัญ 

3. โครงการที่มีการเก บข้อมูลเชิงประสิทธิภาพและประเมินผลเพื่อให้สอดคล้องกับงานวิจัย
และพัฒนาเทคโนโลยี จะต้องแสดงให้เห นชัดเจนว่าหลังจากการน าเทคโนโลยีสารสนเทศและซอôต์แวร์
มาใช้พัฒนาแล้วระบบการท างานดีขึ้นได้อย่างไร โดยต้องมีการปรับปรงุระบบหรือส ารวจความต้องการ 
รวมถึงแสดงผลลัพธ์หรือตัวช้ีวัดที่ชัดเจน ซึ่งมิได้น าเข้ามาเพื่อทดแทนระบบเดิมเพียงอย่างเดียว 

ทั้งนี ้ผลลัพธ์ที่ไดจ้ะต้องสอดคล้องลักษณะงานวิจยัและพัฒนา 
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บทที่ 3หลักเกณฑ์วิธีการปฎิบัติงานและเงื่อนไข

�� 
 

กลċŞôท่ี���ïลงานวิÝาการรับĒÝşýัง×ô 
ค ำนิยำม: ผลงานวิชาการที่เป็นประโยชน์ต่อสังคม ส่งผลให้เกิดประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม           

โดยประจักษ์ต่อสาธารณะ ผลงานที่เป็นประโยชน์ต่อสังคมนี้ต้Ǵองเป็นผลให้เกิดการเปลี่ยนแปลงในทาง           
ที่ดีขึ้น ทางด้านใดด้านหนึ่งหรือหลายด้าน เกี่ยวกับชุมชน วิถีชีวิต ศิลปวัฒนธรรม สิ่งแวดล้อม อาชีพ 
เศรษฐกิจ การเมือง การปกครอง คุณภาพชีวิต หรือสุขภาพ หรือเป็นผลงานที่น าไปสู่การจดทะเบียน
สิทธิบัตรหรือทรัพย์สินทางป ญญารูปแบบอื่นที่สามารถแสดงได้เป็นที่ประจักษ์ว่าสามารถใช้แก้ป ญหา
หรือพัฒนาสังคม และก่อให้เกิดประโยชน์อย่างชัดเจนหรือสร้างการเปลี่ยนแปลงจากการตระหนักและ
การรับรู้ป ญหาและแนวทางแก้ไขของชุมชน 

กลċŞôท่ี���ตĜารา�หนังýือ�บท×วาôทางวิÝาการ 
�� ตĜารา 

ค ำนิยำม: งานวิชาการที่ใช้ส าหรับการเรียนการสอนทั้งวิชา หรือเป็นส่วนหนึ่งของวิชาซึ่งเกิด
จากการน าข้อค้นพบจากทฤษฎี จากงานวิจัยของผู้ขอ หรือความรู้ที่ได้จากการค้นคว้าศึกษามาวิเคราะห์ 
สังเคราะห์ รวบรวมและเรียบเรียงโดยมีมโนทัศน์ที่ผู้เขียนก าหนดให้เป็นแกนกลาง  ซึ่งสัมพันธ์กับ            
มโนทัศน์ ย่อยอื่นอย่างเป็นระบบ มีเอกภาพสัมพันธภาพและสารัตถภาพตามหลักการเขียนที่ดีใช้ภาษา  
ที่เป็นมาตรฐานทางวิชาการ และให้ความรู้ใหม่อันเป็นความรู้ส าคัญที่มีผลให้เกิดความเปลี่ยนแปลงต่อ
วงการวิชาการนั้น ๆ 

เนื้อหาสาระของต าราต้องมีความทันสมัยเมื่อพิจารณาถึงวันที่ผู้ขอยื่นเสนอขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการ 

ทั้งนี้ ผู้ขอก าหนดต าแหน่งจะต้องระบุวิชาที่เกี่ยวข้องในหลักสูตรที่ใช้ต าราเล่มที่เสนอขอ
ต าแหน่งทางวิชาการด้วย 

ผลงานทางวิชาการที่เป็น “ต ารา” นี้อาจได้รับการพัฒนาขึ้นจากเอกสารค าสอนจนถึงระดับ 
ที่มีความสมบูรณ์ที่สุด  ซึ่งผู้อ่านอาจเป็นบุคคลอื่นที่มิ ใช่ผู้ เรียนในวิชานั้น  แต่สามารถอ่านและ                
ท าความเข้าใจในสาระของต ารานั้นด้วยตนเองได้โดยไม่ต้องเข้าศึกษาในวิชานั้น  

หากผลงานทางวิชาการที่เคยเสนอเป็นเอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารค าสอนไปแล้ว  
จะน ามาเสนอเป็นต าราไม่ได้ เว้นแต่จะมีการพัฒนาจนเห นได้ชัดว่าเป็นต ารา 
 2. หนังýือ 

ค ำนิยำม: งานวิชาการที่เกิดจากการค้นคว้าศึกษาความรู้ในเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างรอบด้านและ
ลึกซึ้ง มีการวิเคราะห์ สังเคราะห์ และเรียบเรียงอย่างเป็นระบบ ประกอบด้วยมโนทัศน์หลักที่เป็นแกนกลาง
และมโนทัศน์ย่อยที่สัมพันธ์กัน มีความละเอียดลึกซึ้ง ใช้ภาษาที่เป็นมาตรฐานทางวิชาการให้ทัศนะของ
ผู้เขียนที่สร้างเสริมป ญญาความคิดและสร้างความแข งแกร่งทางวิชาการให้แก่สาขาวิชานั้น ๆ หรือสาขาวิชา
ที่เกี่ยวข้อง เนื้อหาของหนังสือไม่จ าเป็นต้องสอดคล้องหรือเป็นไปตามข้อก าหนดของหลักสูตรหรือของวิชา
ใดวิชาหนึ่งในหลักสูตร และไม่จ าเป็นต้องน าไปใช้ประกอบการเรียนการสอนในวิชาใดวิชาหนึ่ง 

�� 
 

จัดระบบอ้างอิง โดยเป็นงานของนักวิชาการคนเดียว มีค าน าที่ช้ีแจงหลักการ หลักวิชา หรือทฤษฎี                 
ที่น ามาใช้ รวมทั้งอธิบายวิธีการใช้ และมีบรรณานุกรมรวม หรือบรรณานุกรมแยกส่วนตามหน่วยย่อย 
รวมทั้งดัชนีค้นค า ในกรณีที่จ าเป็น 

7. ïลงานýรşางýรร×์çşานวิทõาûาýตร์และเท×đนđลõี 
ค ำนิยำม: ผลงานวิชาการที่เป็นการประดิษฐ์คิดค้นเครื่องมือ เครื่องทุ่นแรง ผลงานการ

สร้างสรรค์พืชหรือสัตว์พันธ์Ǵใหม่ หรือจุลินทรีย์ที่มีคุณสมบัติพิเศษส าหรับการใช้ประโยชน์เÞพาะด้าน 
วัคซีน ผลิตภัณฑ์หรือสิ่งประดิษฐ์อื่น ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งพัฒนาขึ้นจากการ
ประยุกต์ใช้องค์ความรู้ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี โดยวิธีวิทยาท่ีเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น ๆ 

8. ïลงานýรşางýรร×์çşานýċนทรีõะ ûิลปะ 
ค ำนิยำม: ผลงานหรือชุดของผลงานสร้างสรรค์ที่แสดงให้เห นถึงคุณค่าทางสุนทรียะ ปรัชญา 

จริยธรรม หรือเป็นงานที่สะท้อนสังคม แสดงให้เห นถึงความสามารถในการสร้างสรรค์ของเจ้าของผลงาน
มีการน าเสนอพร้อมค าอธิบายอันกอปรด้วยหลักวิชาที่เอื้อต่อการสร้างความรู้ความเข้าใจในความหมาย
และคุณค่าของงาน  เช่น ผลงานสร้างสรรค์ด้านวรรณกรรม  ด้านศิลปะการแสดง ด้านดนตรี                   
ด้านสถาป ตยกรรม การออกแบบ จิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ์ และศิลปะด้านอ่ืน ๆ 

9. ýิทธิบัตร 	QBUFOU
 
ค ำนิยำม: สิทธิบัตรตามกฎหมายว่าด้วยสิทธิบัตร 

10. Þอòต์แวร์ 	TPGUXBSF
 
ค ำนิยำม: หมายความถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามความหมายของกฎหมายว่าด้วยลิขสิทธิĝ                    

ซึ่งเป็นผลงานที่ได้จากการวิจัย หรือการประดิษฐ์คิดค้นใหม่หรือการสร้างองค์ความรู้ใหม่  ที่มีหลักวิชา 
อันสามารถอธิบายได้อย่างชัดเจน รวมถึงซอôต์แวร์ที่เป็นการประยุกต์หลักวิชา เพื่อประโยชน์ในการ
วิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ ในเชิงวิชาการ โดยต้องมีลักษณะใดลักษณะหนึ่งดังนี้ 

1. การด าเนินงานโครงการที่มีลักษณะการพัฒนาซอôต์แวร์โดยใช้ระเบียบวิธีเชิงตัวเลข  
(numerical method) หรือการด าเนินงานลักษณ ะ  engineering design ซึ่ งเป็นการปรับปรุ ง
กระบวนการออกแบบโดยตรง 

2.  งานที่มีลักษณะการปรับปรุง เปลี่ยนแปลง และพัฒนาในระดับแô้มข้อมูลต้นÞบับ 
(source code) เพื่อพัฒนาระบบการท างานให้ดีขึ้น โดยมีการปรับปรุงระบบอย่างมีนัยส าคัญ 

3. โครงการที่มีการเก บข้อมูลเชิงประสิทธิภาพและประเมินผลเพื่อให้สอดคล้องกับงานวิจัย
และพัฒนาเทคโนโลยี จะต้องแสดงให้เห นชัดเจนว่าหลังจากการน าเทคโนโลยีสารสนเทศและซอôต์แวร์
มาใช้พัฒนาแล้วระบบการท างานดีขึ้นได้อย่างไร โดยต้องมีการปรับปรงุระบบหรือส ารวจความต้องการ 
รวมถึงแสดงผลลัพธ์หรือตัวช้ีวัดที่ชัดเจน ซึ่งมิได้น าเข้ามาเพื่อทดแทนระบบเดิมเพียงอย่างเดียว 

ทั้งนี ้ผลลัพธ์ที่ไดจ้ะต้องสอดคล้องลักษณะงานวิจยัและพัฒนา 
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�� 
 

เนื้อหาสาระของหนังสือต้องมีความทันสมัยเมื่อพิจารณาถึงวันที่ผู้ขอยื่นเสนอขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการ หากผลงานทางวิชาการที่เคยเสนอเป็นเอกสารประกอบการสอนหรือเอกสาร              
ค าสอนไปแล้ว จะน ามาเสนอเป็นหนังสือไม่ได้ 

3. บท×วาôทางวิÝาการ 
ค ำนิยำม: งานเขียนทางวิชาการซึ่งมีการก าหนดประเด นที่ต้องการอธิบายหรือวิเคราะห์   

อย่างชัดเจน ทั้งนี้มีการวิเคราะห์ประเด นดังกล่าวตามหลักวิชาการ  โดยมีการส ารวจวรรณกรรม                
เพื่อสนับสนุนจนสามารถสรุปผลการวิเคราะห์ในประเด นนั้นได้ อาจเป็นการน าความรู้จากแหล่งต่าง ๆ 
มาประมวลร้อยเรียงเพื่อวิเคราะห์อย่างเป็นระบบ โดยที่ผู้เขียนแสดงทัศนะทางวิชาการของตนไว้อย่าง
ชัดเจนด้วย 

 
หลักเกณฑ์การเýนอขอÛัçทĜาเอกýารýิ่งñิôñ์ทางวิÝาการ  

ของýĜานักñิôñ์ôหาวิทõาลัõนเรûวร 
ส าน กพ มพ     ั  ิ  ์จะจ ดท า   ั    เอกสารส  งพ มพ        ิ่  ิ  ์ทางว ชาการ ท  ผ  สร างสรรค ผลงานเป นเจ าของล ขส ทธ       ิ       ี่  ู้  ้      ์       ็   ้     ิ  ิ  ิĝ                

หร อได ร บอน ญาตมาอย างถ กต อง ท  งน     ื   ้ ั   ุ       ่   ู  ้    ั้  ี้ เอกสารส  งพ มพ        ิ่  ิ  ์ทางว ชาการด งกล าวจะต อง    ิ      ั   ่     ้   “ผ าน ่  ” การพ จารณา    ิ     
จากกองบรรณาธ การ            ิ    จ ดท า ั    เอกสารส         ิ่ งพ มพ   ิ   ์ทางว ชาการ ของ    ิ         ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ย    ั   ิ   ์     ิ     ั  นเรศวร                 
และการตรวจสอบค ณภาพทางว ชาการ        ุ        ิ     จากผ  ทรงค ณว ฒ แล วเท าน  น ู้    ุ  ุ ิ  ้   ่  ั้  ท  งน    ั้  ี้ เพ  อให การจ ดท า  ื่   ้    ั    เอกสาร
ส  งพ มพ  ิ่  ิ  ์ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั        เป นไปด วยความเร ยบร อย  ็    ้        ี   ้   มหาว ทยาล ย    ิ    ั จ งให  ึ   ้
ก าหนดหล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร        ั     ์          ั           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั        
โดยผ  สร างสรรค ผลงาน ู้  ้      ์     จะต อง   ้  จ ดท าต นÞบ บ ั     ้   ั ให เป นไป  ้  ็   ตามหล กเกณฑ Ą  ั     ์  สร ปได   ุ   ้ด งน   ั  ี ้

�� การร�บต�นÜบ�บ� � � � ั� � ş� � � �ั  
 ผ  สร างสรรค ผลงาน กรอกแบบôอร มเสนอขอจ ดท า ู้  ้      ์                ์        ั    เอกสารส  งพ มพ        ิ่  ิ  ์ทางว ชาการ (สนพ.    ิ           5) 

และแบบôอร มย นย นการได ร บอน ญาตให ใช ผลงานล ขส ทธ   (สนพ.         ์  ื  ั      ้ ั   ุ     ้  ้      ิ  ิ  ิĝ      10) และเอกสารท  เ          ี่ ก   ี่ยวข อง    ้   เสนอต อ     ่ 
ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร พร อมต นÞบ บสมบ รณ  (Þบ บจร ง) จ านวน     ั  ิ  ์    ิ    ั          ้   ้   ั    ู  ์    ั   ิ          2 ช ด ุ  และซ ด ข อม ลบ นท ก    ี ี ้  ู  ั  ึ 
ด วย  ้   Program Microsoft word จ านวน        1 แผ น  ่  เอกสารส  งพ มพ        ิ่  ิ  ์ทางว ชาการท  ขอเสนอจ ดพ มพ ต องม     ิ      ี่       ั  ิ  ์ ้   ี
ค ณภาพ และเป นผลงานท  ผ  สร างสรรค ผลงานได แต งข  น เร ยบเร ยง หร อแปลด วยตนเอง โดยต องม เน  อหา ุ          ็       ี่ ู้   ้      ์       ้  ่  ึ้    ี    ี     ื     ้            ้   ี  ื้   
สมบ รณ ครบถ ว   ู  ์    ้ น ท  งร ปภาพและ ั้  ู       ตาราง ตามรายละเอ ยดด ง          ี   ั กล าว  ่  ข างต น ส าน กพ มพ จะไม ร บพ จารณา ้   ้      ั  ิ  ์    ่ ั  ิ     
ต นÞบ บท  ละเม ดล ขส ทธ  ของบ คคลอ  น ใ ้   ั  ี่    ิ  ิ  ิ  ิĝ    ุ    ื่   นกรณ เป นหน งส อแปล ผ  สร างสรรค ผลงานต องขออน ญาต    ี  ็   ั  ื      ู้  ้      ์      ้      ุ               
จากเจ าของล ขส ทธ       ้     ิ  ิ  ิĝ พร อมแนบหล กฐานการได ร บอน ญาตÞบ บจร งแนบมาพร อมก บต นÞบ บด วย  ้       ั         ้ ั   ุ     ั   ิ        ้   ั  ้   ั  ้   

 ส าน กพ มพ ตรวจสอบความถ กต องของเอกสารในเบ  องต น    ั  ิ  ์            ู  ้               ื้   ้  เพ  อสร ปข อม ลด านการตลาด  ื่   ุ  ้  ู  ้         
เบ  องต น และเสนอแต งต  งคณะอน กรรม  ื้    ้            ่   ั้       ุ     การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ    ั           ิ่   ิ   ์     ิ      ของส าน กพ มพ        ั   ิ   ์
มหาว ทยาล ยนเรศวร ตามกล  มสาขาว ชา     ิ    ั             ุ่      ิ    

 หลักเกณฑ์การเสนอขอจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ 
 ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร
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�� 
 

�� การñ�Ûารณาต�นÜบ�บ� � � � ิ� � � � � � ş� � � ั�  
คณะอน กรรมการจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ     ุ        ั           ิ่  ิ  ์    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร        ั  ิ  ์    ิ    ั        

ตามท  ได ร บการแต งต  ง    ี่  ้ ั      ่  ั้ ตามกล  มสาขาว ชา     ุ่      ิ   พ จารณา ิ     ค ณภาพและความเหมาะสมของต นÞบ บท  ขอจ ดพ มพ  ุ                      ้   ั  ี่   ั  ิ  ์
เบ  องต น และเสนอผ  ทรงค ณว ฒ   ื้   ้          ู้    ุ  ุ ิ  (Reader) เพ  อพ จารณา  ื่  ิ     ความถ กต องสมบ รณ ของเน  อหา     ู  ้     ู  ์     ื้    พร อมท  ง  ้   ั้ 
สร ปผลการพ จารณาเพ  อเป นข อม ลเสนอต อกองบรรณาธ การ   ุ        ิ       ื่   ็  ้  ู      ่          ิ     

 กรณ ม มต ร บพ มพ  ส าน กพ มพ จะท าหน งส อแจ งผ  สร างสรรค ผลงานทราบ    ี ี  ิ ั  ิ  ์     ั  ิ  ์       ั  ื   ้  ู้  ้      ์          และจ ดส งต นÞบ บ    ั  ่  ้   ั 
ให   ้ผ  ทรงค ณว ฒ  ู้    ุ  ุ ิท  เสนอแต งต  งโดยคณะอน กรรมการจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ  ี่      ่  ั้         ุ        ั           ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์
มหาว ทยาล ยนเรศวร เพ  อ    ิ    ั          ื่ ตรวจสอบค ณภาพและความถ กต องของเอกสารส  งพ มพ         ุ            ู  ้            ิ่  ิ  ์ทางว ชาการ     ิ       

 กรณ ม มต ไม ร บพ มพ    ี ี  ิ  ่ ั  ิ  ์ ส าน กพ มพ จะท าหน งส อแจ งผ  สร างสรรค ผลงานทราบ     ั  ิ  ์       ั  ื   ้  ู้  ้      ์          และจ ดส งค น    ั  ่  ื 
ต นÞบ บหล งการพ จารณา ้   ั   ั     ิ       

3� การตรวÛýอบ×�ณóาñและ×วาôé�กต�องของเอกýารý��งñ�ôñ�ทางว�Ýาการ� � � � � � � � � � � ċ� � � � � � � � � � � � Č� � ş� � � � � �� � � � � � ิ่� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � �  
 ส าน กพ มพ ส งต นÞบ บให ผ  ทรงค ณว ฒ     ั  ิ  ์ ่  ้   ั   ้ ู้    ุ  ุ ิ  เพ  อพ จารณา  ื่  ิ     ตรวจสอบค ณภาพและความถ กต อง        ุ            ู  ้  

ทางด านว ชาการ    ้   ิ      ซ  งหากผ  ทรงค ณว ฒ ม มต ให แก ไขค ณภาพของ ึ่     ู้    ุ  ุ ิ ี  ิ  ้  ้   ุ       เอกสารส  งพ มพ        ิ่  ิ  ์ทางว ชาการ    ิ     เพ  มเต ม  ิ่   ิ                
ผ  สร างสรรค ผลงานต องปร บปร งแก ไขตามท  ผ  ทรงค ณว ฒ เสนอแนะ และส งต นÞบ บท  แก ไขสมบ รณ แล ว  ู้  ้      ์      ้    ั   ุ   ้      ี่ ู้    ุ  ุ ิ            ่  ้   ั  ี่  ้     ู  ์  ้  
จ านวน       1 ช ด  ุ  ภายหล งจากท  ได ร บการแจ งเป นลายล กษณ อ กษรแล ว     ั     ี่  ้ ั      ้   ็     ั   ์ ั     ้  

 กรณ ท  ผ  สร างสรรค ผลงานไม ด าเน นการปร บปร งแก ไขหร อม ความประสงค ขอถอนเร     ี ี่ ู้  ้      ์       ่     ิ      ั   ุ   ้    ื  ี          ์       ื่ อง            
ในระหว างท  ส าน กพ ม      ่   ี่    ั  ิ พ ได ส งต นÞบ บให ผ  ทรงค ณว ฒ  ์  ้ ่  ้   ั   ้ ู้    ุ  ุ ิ ไปแล ว ซ  งม ค าใช จ ายเก ดข  น    ้   ึ่  ี ่   ้ ่    ิ  ึ้  ผ  สร างสรรค ผลงาน ู้  ้      ์      
ต องเป นผ  ร บผ ดชอบค าใช จ ายท  เก ดข  นด งกล าวให แก ส าน กพ มพ  ้    ็  ู้ ั  ิ     ่   ้ ่   ี่  ิ  ึ้  ั   ่    ้  ่    ั  ิ  ์ 

4. กองบรรณาธ�การประÝ�ôñ�Ûารณาอน�ô�ต�การÛ�çท�าเอกýารý��งñ�ôñ�ทางว�Ýาการ� � � � � � � � � ิ� � � � � � � ċ� � ิ� � � � � � � ċ� ั� ิ� � � � ั� � Ĝ� �� � � � � � ิ่� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � �  
 กองบรรณาธ การประช มพ จารณาค ณภาพ ความเหมาะสม และล กษณะประเภทของต นÞบ บ         ิ       ุ  ิ      ุ                     ั               ้   ั 

ท  ขอจ ดพ มพ  เพ  อม มต ร บหร อไม ร บเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการเข าส  กระบวนการจ ดพ มพ   ี่   ั  ิ  ์   ื่  ี  ิ ั   ื   ่ ั        ิ่  ิ  ์    ิ       ้  ู่          ั  ิ  ์ พ จารณาอ ตรา ิ      ั   
ค าตอบแทน ่       ผ  ทรงค ณว ฒ  ค าล ขส ทธ  ส าหร บผ  สร างสรรค ผลงานและจ านวนเล มท  จะจ ดพ มพ  ู้    ุ  ุ ิ  ่  ิ  ิ  ิĝ     ั  ู้  ้      ์                ่  ี่   ั  ิ  ์  การเผยแพร        ่
และจ ดจ าหน าย    ั      ่   

 กรณ ม มต ร บพ มพ  ส าน กพ มพ จะท าหน งส อแจ งผ  สร างสรรค ผลงานทราบ และหาก   ี  ี   ิ  ั  ิ   ์      ั   ิ   ์        ั   ื    ้   ู้   ้      ์                               
กองบรรณาธ การ         ิ    ม  ีมต ให แก ไขเพ  มเต ม ผ  สร างสรรค ผลงานต องปร บปร งแก ไขตามท  กองบรรณาธ การ  ิ  ้  ้    ิ่   ิ   ู้  ้      ์      ้    ั   ุ   ้      ี่         ิ   
เสนอแนะ และส งกล บต นÞบ บท  แก ไขสมบ รณ แล ว จ านวน     ่   ั  ้   ั  ี่  ้     ู  ์  ้         1 ช ด ุ  ภายหล งจากท  ได ร บการแจ งเป น     ั     ี่  ้ ั      ้   ็                
ลายล กษณ อ กษรแล ว    ั   ์ ั     ้  

 กรณ ม มต ไม ร บพ มพ    ี ี  ิ  ่ ั  ิ  ์ ส าน กพ มพ จะท าหน งส อแจ งผ  สร างสรรค ผลงานทราบ และจ ดส งค น    ั  ิ  ์       ั  ื   ้  ู้  ้      ์              ั  ่  ื 
ต นÞบ บหล งการพ จารณา ้   ั   ั     ิ       
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5. การท�าý�ààาการÛ�çñ�ôñ�และการđอนล�ขý�ทธ��� � � � Ĝ� � ั� � � � � � � ั� � ิ� � ์� � � � � � �� � � ิ� � ิ� � ิě 
5.1 ผ  สร างสรรค ผลงานและผ  สร างสรรค ร วมต องโอนล ขส ทธ   ู้  ้      ์         ู้  ้      ์ ่   ้      ิ  ิ  ิĝ ในเอกสารส  งพ มพ        ิ่  ิ  ์ทางว ชาการ    ิ     

ท  ได ร บการจ ดพ มพ ให แก มหาว ทยาล ย ี่  ้ ั     ั  ิ  ์  ้  ่    ิ    ั นเรศวรเป นเวลา   ็      3 ป  โดยท าเป นหน งส อการโอนล ขส ทธ  ระหว าง Ř         ็   ั  ื        ิ  ิ  ิĝ    ่   
ผ  สร างสรรค ผลงาน ู้  ้      ์     ก บมหาว ทยาล ย ั     ิ    ั นเรศวร ตามแบบôอร มของส าน กพ มพ          ์        ั  ิ  ์มหาว ทยาล ยนเรศวร    ิ    ั        

5.2 การขยายล ขส ทธ   หากพ นก าหนดเวลาการโอนล ขส ทธ  ภายในเวลา        ิ  ิ  ิĝ     ้                  ิ  ิ  ิĝ          3 ป แล ว Ř  ้  แต เอกสาร  ่      
ส  งพ มพ ทางว ชาการย งจ าหน ายไม หมด ผ  สร างสรรค ผลงานและผ  สร างสรรค ร วมต องย นยอมให  ิ่   ิ   ์     ิ      ั      ่     ่     ู้   ้      ์         ู้   ้      ์ ่   ้   ิ      ้
มหาว ทยาล ยขยายล ขส ทธ  เพ  อท าการจ าหน ายเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการให แล     ิ    ั      ิ  ิ  ิĝ  ื่            ่         ิ่  ิ  ์    ิ       ้  ้ วเสร จต อไป       ่    ได อ ก   ้ ี  3 ป  Ř 
โดยการจ ดสรรเง นสมนาค ณแก ผ  สร างสรรค ผลงานภายหล งการขยายล ขส ทธ  ให เป นไปตามส ญญาเด        ั      ิ      ุ   ่ ู้  ้      ์          ั         ิ  ิ  ิĝ  ้  ็       ั     ิม 

5.3 การจ ดพ มพ ซ  า ในกรณ จ านวนเล มของเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการหมดลงก อน    ั  ิ  ์ ้        ี         ่           ิ่   ิ   ์     ิ           ่  
ระยะเวลา � ป   Ř หากเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการม ค ณภาพและเป นท  ต องการของตลาด          ิ่  ิ  ์    ิ      ี ุ         ็  ี่ ้             การพ จารณา    ิ     
จ ดพ มพ ซ  าให อย  ในด ลยพ น จของกองบรรณาธ การ ั  ิ  ์ ้    ้  ู่   ุ   ิ ิ             ิ    โดยการจ ายเง นค าสมนาค ณแก ผ  สร างสรรค ผลงาน       ่    ิ  ่      ุ   ่ ู้  ้      ์               
ให เป นไปตามส ญญาเด ม  ้  ็       ั     ิ  

5.4 การจ ดพ มพ Þบ บปร บปร งใหม  ในกรณ ท  ผ  สร างสรรค ผลงานได     ั  ิ  ์  ั   ั   ุ    ่      ี ี่ ู้  ้      ์       ้จ ดพ มพ เอกสารส  งพ มพ  ั  ิ  ์       ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการและจ าหน ายไปหมดแล ว ต อมาผ  สร างสรรค ผลงานได ปร บปร งเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ    ิ             ่         ้   ่    ู้  ้      ์       ้  ั   ุ        ิ่  ิ  ์    ิ     
บางส วน และม ความประสงค จะจ ดพ มพ เป นÞบ บปร บปร งใหม  ให ด าเน นการตามหล กเกณฑ การเสนอขอ    ่       ี          ์   ั  ิ  ์  ็   ั   ั   ุ    ่   ้     ิ         ั     ์         
จ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ั           ิ่  ิ  ์    ิ     ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเ       ั  ิ  ์    ิ    ั   รศวร 

5.5 เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการท  ผ  สร างสรรค ผลงานน าเสนอขอจ ดพ มพ น  น       ิ่  ิ  ์    ิ      ี่ ู้  ้      ์               ั  ิ  ์ ั้  ต องปราศจาก ้         
ภาระผ กพ นใดๆ ทางกฎหมายก บบ คคลและหน วยงานอ  น     ู  ั               ั  ุ        ่      ื่  ๆ หากม การด าเน นการตามกฎหมาย      ี        ิ                        
ท  เก  ยวข อง ี่  ี่   ้   ก บ ั เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ       ิ่  ิ  ์    ิ     น  น ั้  ๆ ท  งทางแพ งและทางอาญา  ั้      ่            ผ  สร างสรรค ผลงานและ ู้  ้      ์                   
ผ  สร างสรรค ร วมต องเป นผ  ร บผ ดชอบแต เพ ยงผ  เด ยว ู้  ้      ์ ่   ้    ็  ู้ ั  ิ      ่  ี   ู้  ี   

6. ข��นตอนการç�าเน�นงานก�อนการÛ�çñ�ôñ�ของý�าน�กñ�ôñ�ôหาว�ทõาล�õนเรûวร� ัĘ� � � � � � � � Ĝ� �� ิ� � � � � Ş� � � � � � ั� � ิ� � ์� � � � Ĝ� � ั� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � ั� � �� � � �  

6.1 ภายหล งจากท  ผ  สร างสรรค ผลงานได แก ไขต นÞบ บเป นท  เร ยบร อยแล ว ส าน กพ มพ      ั     ี่ ู้  ้      ์       ้  ้   ้   ั   ็  ี่  ี   ้    ้      ั  ิ  ์ จะ
ด าเน นการขอเลขมาตรฐ     ิ              านหน งส อ    ั  ื  (ISBN) และบรรณาน กรมของหน งส อ         ุ        ั  ื  (CIP) เÞพาะกรณ เอกสารส  งพ มพ           ี       ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการท  เสนอขอจ ดท าม ล กษณะเป นหน งส อ    ิ      ี่       ั     ี ั      ็   ั  ื และต ารา      จะด าเน นการ     ิ    ส งพ ส จน อ กษร ่  ิ ู  ์ ั    ออกแบบ 
จ ดร ปแบบ ั  ู     ร ปเล ม ู   ่  ภาพปก และภาพประกอบภายในเล ม                   ่  จ ดหน า ั   ้  และส ง    ่ ผ  สร างสรรค ผลงานตรวจทาน ู้  ้      ์             
ความถ กต องของต นÞบ บก อนส งโรงพ มพ      ู  ้      ้   ั  ่   ่     ิ  ์ กรณ    ีผ  สร างสรรค ผลงาน ู้  ้      ์     ม การแก ไขเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ี     ้         ิ่  ิ  ์    ิ     
ระหว างอย  ในโรงพ มพ      ่    ู่      ิ  ์ ค าใช จ ายท  เก ดข  นผ  สร างสรรค ผลงานต องเป นผ  ร บผ ดชอบให แก ส าน กพ มพ  ่   ้ ่   ี่  ิ  ึ้  ู้  ้      ์      ้    ็  ู้ ั  ิ      ้  ่    ั  ิ  ์ 

6.2 ด าเน นการจ ดพ มพ โดยโรงพ มพ ท  ส าน กพ มพ      ิ     ั  ิ  ์       ิ  ์ ี่    ั  ิ  ์มหาว ทยาล ยนเรศวร    ิ    ั       จ  ัดหา  

6.3 เม  อโรงพ มพ จ ดพ มพ   ื่     ิ  ์ ั  ิ  ์เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ       ิ่  ิ  ์    ิ     เร ยบร อยแล ว ส าน กพ มพ จะจ ดส งเล ม  ี   ้    ้      ั  ิ  ์   ั  ่   ่ 
เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ       ิ่  ิ  ์    ิ     ให ผ  สร างสรรค ผลงาน จ านวน   ้ ู้  ้      ์             5 เล ม  ่  
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 7. การÛ�าõ×�าล�ขý�ทธ���×�าตอบแทน� � � � Ş� � � Ş� � ิ� � ิ� � ิě�� Ş� � � � � � � แก�ï��ýร�างýรร×�ïลงาน� � Ş� Čş� � ş� � � � � � ์� � � � �  

7.1 การจ ายเง นสมนาค ณแก ผ  สร างสรรค ผลงาน    ่     ิ      ุ    ่  ู้   ้      ์       ส าน กพ มพ จ ายค าล ขส ทธ  ให ก บ    ั   ิ   ์  ่    ่   ิ   ิ   ิĝ   ้  ั                 
ผ  สร างสรรค ผลงานท  ได ร บการต พ มพ  ู้  ้      ์      ี่  ้ ั     ี ิ  ์ในอ ตราร อยละ    ั    ้     �� โดยจ ายตามจ านวนและราคาจ าหน ายท  ก าหนด    ่                       ่   ี่      
โดยส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ท  งน   ข  นอย  ก บค ณภาพของ       ั   ิ   ์     ิ     ั          ั้   ี้   ึ้    ู่  ั   ุ        เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ       ิ่   ิ   ์     ิ                  
และข อตกลงระหว างผ  ส    ้         ่   ู้ ร างสรรค ผลงานก บส าน กพ มพ  ้      ์      ั     ั  ิ  ์มหาว ทยาล ยนเรศวร    ิ    ั        โดยจ าย    ่  ตามยอดขาย               
ท  เก ดข  นจร งท ก ี่  ิ  ึ้   ิ  ุ  ๆ 6 เด อน เป นเวลา  ื     ็      3 ป  Ř ยกเว นม การขยายล ขส ทธ      ้  ี        ิ  ิ  ิĝ 

7.2 การขยายล ขส ทธ   หากพ นก าหนดเวลาการโอนล ขส ทธ  ภายในเวลา         ิ  ิ  ิĝ     ้                  ิ  ิ  ิĝ          3 ป แล ว Ř  ้  แต เอกสาร  ่      
ส  งพ มพ ทางว ชาการย งจ าหน ายไม หมด ิ่  ิ  ์    ิ      ั      ่    ่    ผ  สร างสรรค ผลงานต องย นยอมให มหาว ทยาล ย ขยายล ขส ทธ   ู้  ้      ์      ้   ิ      ้    ิ    ั       ิ  ิ  ิĝ  
เพ  อท าการจ าหน ายเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการให แล วเสร จต อไปได อ ก   ื่            ่         ิ่  ิ  ์    ิ       ้  ้       ่     ้ ี  3 ป  โดยการจ ดสรรเง นสมนาค ณ Ř        ั      ิ      ุ 
แก ผ  สร างสรรค ผลงานภายหล งการขย  ่ ู้  ้       ์          ั      ายล ขส ทธ  ให เป นไปตามส ญญ   ิ  ิ  ิĝ  ้  ็       ั  าเด ม   ิ  

7.3 การจ ดพ มพ ซ  า ในกรณ จ านวนเล มของเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการหมดลงก อน    ั  ิ  ์ ้        ี         ่           ิ่   ิ   ์     ิ           ่  
ระยะเวลา � ป  หากเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการม ค ณภาพและเป นท  ต องการของตลาด การพ จารณา   Ř           ิ่  ิ  ์    ิ      ี ุ         ็  ี่ ้                 ิ     
จ ดพ มพ ซ  าให อย  ในด ลพ น จของกองบรรณาธ การ ั  ิ  ์ ้    ้  ู่   ุ  ิ ิ             ิ    โดยการจ ายเง นค าสมนาค ณแก ผ  สร างสรรค ผลงาน       ่    ิ  ่      ุ   ่ ู้  ้      ์                   
ให เป นไปตามส ญญาเด ม  ้  ็       ั     ิ  

7.4 การจ ดพ มพ Þบ บปร บปร งใหม  ในกรณ ท  ผ  สร างสรรค ผลงานได จ ดพ มพ เอกสารส  งพ มพ     ั  ิ  ์  ั   ั   ุ    ่      ี ี่ ู้  ้      ์       ้ ั  ิ  ์       ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการและจ าหน ายไปหมดแล ว ต อมาผ  สร างสรรค ผลงานได ปร บปร งเอกสารส  งพ มพ ทางว ช    ิ             ่         ้   ่    ู้  ้      ์       ้  ั   ุ        ิ่  ิ  ์    ิ าการ
บางส วนและม ความประสงค จะจ ดพ มพ เป นÞบ บปร บปร งใหม   ให ด าเน นการตามหล กเกณฑ การเสนอขอ    ่      ี          ์   ั  ิ  ์  ็   ั   ั   ุ    ่    ้     ิ         ั     ์         
จ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ั           ิ่  ิ  ์    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร       ั  ิ  ์    ิ    ั        

8. การเïõแñร�และการÛ�çÛ�าหน�าõ� � � �� � � � � Ş� � � � � � � ั� � Ĝ� � � Ş� �  

เม  อ  ื่  เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ       ิ่   ิ   ์     ิ      ได จ ดพ มพ เร ยบร อยแล ว   ้  ั   ิ   ์   ี    ้    ้   ส าน กพ มพ จะด าเน นการ    ั   ิ   ์        ิ     
ประชาส มพ นธ เพ  อการเผยแพร       ั  ั  ์  ื่          ่เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ       ิ่  ิ  ์    ิ      ไปย งงานประชาส มพ นธ ของมหาว ทยาล ย    ั          ั  ั  ์       ิ    ั  
คณะ�ว ทยาล ย ร าน�ศ นย หน งส อ องค กร     ิ    ั   ้    ู  ์  ั  ื     ์   และหน วยงานอ  นท  งภายในและภายนอกมหาว ทยาล ย      ่      ื่  ั้                   ิ    ั                
และผ านทางเว บไซต ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร    ่            ์       ั  ิ  ์    ิ    ั        ผ านส  อในร ปแบบต าง ่   ื ่    ู     ่   ๆ เพ  อให เอกสารส  งพ มพ     ื่   ้       ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการเผยแพร ไปถ งผ  ใช ให มากท  ส ด    ิ           ่   ึ  ู้  ้  ้    ี่ ุ  โดยม ช องทางการจ ดจ าหน าย ด งน      ี ่         ั      ่    ั  ี้ 

8.1 ผ  สร างสรรค ผลงาน น าไปจ าหน ายด วยตนเอง ู้  ้      ์                ่   ้        

8.2 จ าหน ายโดยมหาว ทยาล ยนเรศวร ณ ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศว     ่         ิ    ั              ั  ิ  ์    ิ    ั      ร 

8.3 จ าหน ายตามแหล งจ าหน ายอ  น เช น ร าน�     ่        ่      ่   ื่    ่   ้   ศ นย หน งส อ องค กร ู  ์  ั  ื     ์   และหน วยงานอ  น     ่      ื่               
ท  งภายในและภายนอกมหาว ทยาล ย ั้                   ิ    ั  

  ท  งน   หล กเกณฑ การจ ายค าตอบแทนให ก บผ  แทนจ าหน ายอ  นให เป นไปตามข อตกลง ั้  ี้    ั     ์     ่   ่         ้ ั   ู้         ่    ื่    ้   ็        ้                    
ท  ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ี่    ั  ิ  ์    ิ    ั       และต วแทนจ าหน ายตกลงร วมก น    ั         ่       ่   ั  
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�� 
 

ระเบีõบ�ประกาû�×Ĝาýั่งที่เกี่õวขşอง 
1. ระเบ ยบมหาว ทยาล ยนเรศวร ว าด วย การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ     ี      ิ    ั         ่  ้       ั           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์

มหาว ทยาล ยนเรศวร พ.ศ.���� ลงว นท       ิ    ั                    ั  ี่ 12 ก มภาพ นธ  ���� ุ    ั  ์      

2. ระเบ ยบมหาว ทยาล ยนเรศวร ว าด วย การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ     ี      ิ    ั         ่  ้       ั           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์
มหาว ทยาล ยนเรศวร พ.ศ.���� (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท   � ลงว นท       ิ    ั                    ้    ิ่   ิ     ั  ี่      ั  ี่ 26 กรกฎาคม ���8 

3. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                             ิ     ั           ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                  
ทางว ชาการ    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท          ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 28 มกราคม ���� 

4. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                              ิ     ั           ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                   
ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท   � ลงว นท   � ม ถ นายน ����    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่      ั  ี่    ิ ุ          

5. ประกาศมหาว ทยาล ยน          ิ     ั   เรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                          ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                 
ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่ 3 ลงว นท      ั  ี่ 22 กรกฎาคม ���� 

6. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                            ิ     ั           ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                 
ทางว ชาก    ิ   าร ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่ 4 ลงว นท      ั  ี่ 18 ก นยายน ���� ั           

7. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ และอ ตราค าตอบแทนผ  ทรงค ณว ฒ พ จารณา           ิ    ั          ื่     ั     ์    ั    ่        ู้    ุ  ุ ิ ิ      
ค ณภาพเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท    ุ           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 2� ม นาคม ����   ี          

8. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ และอ ตราค าตอบแทนผ  ทรงค ณว ฒ พ จารณา          ิ    ั          ื่     ั     ์    ั    ่        ู้    ุ  ุ ิ ิ     
ค ณภาพเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท   � ุ           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่                
ลงว นท   �� ส งหาคม ����   ั  ี่     ิ           

9. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ และอ ตราค า          ิ    ั          ื่     ั     ์    ั    ่ ตอบแทนการพ ส จน อ กษ          ิ ู  ์ ั  ร
เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท          ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 2� มกราคม ���� 

10. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร ท   ��������� เร  อง แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร    ั่     ิ    ั         ี่             ื่     ่  ั้          ิ    ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการ ิ่  ิ  ์    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท          ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 1� ต ลาคม ����   ุ          

11. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร ท   ��������� เร  อง แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร    ั่     ิ    ั         ี่             ื่     ่  ั้          ิ    ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ   Þบ บท    ั  ี่ � ลงว นท        ั  ี่ 31 มกราคม ���� 

12. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร ท   ��������� เร  อง แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร    ั่     ิ    ั         ี่             ื่     ่  ั้          ิ    ั          
ส   ิ่งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม)  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ   Þบ บท     ั  ี่ � ลงว นท        ั  ี่ 23 ม นาคม ���� ี          

13. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร    ั่     ิ    ั        ท   ี่  ��������� เร  อง  ื่   แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร  ่  ั้          ิ    ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั        (แก ไขเพ  มเต ม)   ้    ิ่   ิ   Þบ บท    ั  ี่ 4 ลงว นท   �� ั  ี่    ก นยายน ���� ั           

14. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง ก าหนดอ ตราบร การจ ดส งเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ           ิ    ั          ื่          ั     ิ    ั  ่        ิ่  ิ  ์    ิ      
ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท   �� กรกฎาคม ����       ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่                 

 

 ระเบียบ ประกาศ คําส่ังที่เกี่ยวข้อง
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แบบòอร์ôที่เกี่õวขşอง 
 1. แบบôอร มเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ (สนพ.�)      ์        ั           ิ่  ิ  ์    ิ              
 2. แบบôอร มแสดงการม ส วนร วม ส ดส วนในเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ และการย นยอมให น า      ์         ี ่   ่    ั  ่           ิ่  ิ  ์    ิ             ิ      ้   
เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการมาน าเสนอเพ  อจ ดพ มพ  (สนพ.�)       ิ่  ิ  ์    ิ                ื่  ั  ิ  ์         
 3. แบบôอร มแจ งรายละเอ ยดส  งท  น าเสนอจ ดพ มพ  (สนพ.�)      ์   ้        ี   ิ่  ี่        ั  ิ  ์         
 4. แบบôอร มสร ปผลการพ จารณาของคณะอน กรรมการจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทาง      ์   ุ       ิ             ุ        ั           ิ่  ิ  ์   ว ชาการ ิ                  
ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร       ั  ิ  ์    ิ    ั        (ตามกล  มสาขาว ชา)      ุ่      ิ    (สนพ.�) 
 5. ผลการพ จารณาของผ  ทรงค ณว ฒ เพ  อพ จารณาตรวจสอบด านค ณภาพว ชาการ ของเอกสาร      ิ         ู้    ุ  ุ ิ  ื่  ิ             ้   ุ     ิ               
ส  งพ มพ ทางว ชาการท  เสนอขอจ ดท าก บส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (สนพ.�) ิ่  ิ  ์    ิ      ี่       ั     ั     ั  ิ  ์    ิ    ั                
 6. แบบôอร มย นย นการได ร บอน ญาตให ใช ผลงานล ขส ทธ         ์  ื  ั      ้ ั   ุ     ้  ้      ิ  ิ  ิĝ (สนพ.10) 
 7. แบบôอร มเสนอขอจ ดท าร ปเล ม (ส  งพ มพ อ  น)      ์        ั     ู   ่    ิ่  ิ  ์ ื่   (สนพ.11) 
 �. แบบôอร มผลพ จารณาการพ ส จน อ กษรเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ      ์    ิ         ิ ู  ์ ั          ิ่  ิ  ์    ิ      (สนพ.12) 
 9. แบบôอร มข อม ลเจ าหน าท  พ ส จน อ กษรอ สระ      ์  ้  ู   ้   ้  ี่ ิ ู  ์ ั    ิ    (สนพ.13) 
 10. แบบôอร มย       ์  ืนย นผลการตรวจสอบความถ กต องก อนส งพ มพ   ั                  ู  ้   ่   ่  ิ  ์ (สนพ.��) 
 11. แบบôอร มส ญญาอน ญาตให ใช ล ขส ทธ  งานวรรณกรรม      ์  ั     ุ     ้  ้ ิ  ิ  ิĝ            (สนพ.15) 
 12. แบบôอร ม      ์ ตรวจสอบรายละเอ ยด       ี  ต นÞบ บ ้   ั เบ  องต นของ  ื้   ้    ส าน กพ มพ     ั  ิ  ์มหาว ทยาล ยนเรศวร    ิ    ั        (สนพ.16) 
 13. แบบôอร มเสนอขอหน งส อร บรอง      ์         ั  ื  ั     (สนพ.17) 
 ��. แบบย นย นการจ ดพ มพ ซ  า    ื  ั     ั  ิ  ์ ้   (สนพ.18) 
 ��. แบบôอร มขอจ ดพ มพ ซ  า      ์    ั  ิ  ์ ้   (สนพ.19) 
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ระเบีõบ�ประกาû�×Ĝาýั่งที่เกี่õวขşอง 
1. ระเบ ยบมหาว ทยาล ยนเรศวร ว าด วย การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ     ี      ิ    ั         ่  ้       ั           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์

มหาว ทยาล ยนเรศวร พ.ศ.���� ลงว นท       ิ    ั                    ั  ี่ 12 ก มภาพ นธ  ���� ุ    ั  ์      

2. ระเบ ยบมหาว ทยาล ยนเรศวร ว าด วย การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ     ี      ิ    ั         ่  ้       ั           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์
มหาว ทยาล ยนเรศวร พ.ศ.���� (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท   � ลงว นท       ิ    ั                    ้    ิ่   ิ     ั  ี่      ั  ี่ 26 กรกฎาคม ���8 

3. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                             ิ     ั           ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                  
ทางว ชาการ    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท          ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 28 มกราคม ���� 

4. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                              ิ     ั           ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                   
ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท   � ลงว นท   � ม ถ นายน ����    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่      ั  ี่    ิ ุ          

5. ประกาศมหาว ทยาล ยน          ิ     ั   เรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                          ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                 
ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่ 3 ลงว นท      ั  ี่ 22 กรกฎาคม ���� 

6. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสารส  งพ มพ                            ิ     ั           ื่      ั      ์           ั            ิ่   ิ   ์                 
ทางว ชาก    ิ   าร ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่ 4 ลงว นท      ั  ี่ 18 ก นยายน ���� ั           

7. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ และอ ตราค าตอบแทนผ  ทรงค ณว ฒ พ จารณา           ิ    ั          ื่     ั     ์    ั    ่        ู้    ุ  ุ ิ ิ      
ค ณภาพเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท    ุ           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 2� ม นาคม ����   ี          

8. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ และอ ตราค าตอบแทนผ  ทรงค ณว ฒ พ จารณา          ิ    ั          ื่     ั     ์    ั    ่        ู้    ุ  ุ ิ ิ     
ค ณภาพเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) Þบ บท   � ุ           ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ     ั  ี่                
ลงว นท   �� ส งหาคม ����   ั  ี่     ิ           

9. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ และอ ตราค า          ิ    ั          ื่     ั     ์    ั    ่ ตอบแทนการพ ส จน อ กษ          ิ ู  ์ ั  ร
เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท          ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 2� มกราคม ���� 

10. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร ท   ��������� เร  อง แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร    ั่     ิ    ั         ี่             ื่     ่  ั้          ิ    ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการ ิ่  ิ  ์    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท          ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่ 1� ต ลาคม ����   ุ          

11. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร ท   ��������� เร  อง แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร    ั่     ิ    ั         ี่             ื่     ่  ั้          ิ    ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม) ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ   Þบ บท    ั  ี่ � ลงว นท        ั  ี่ 31 มกราคม ���� 

12. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร ท   ��������� เร  อง แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร    ั่     ิ    ั         ี่             ื่     ่  ั้          ิ    ั          
ส   ิ่งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร (แก ไขเพ  มเต ม)  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั           ้    ิ่   ิ   Þบ บท     ั  ี่ � ลงว นท        ั  ี่ 23 ม นาคม ���� ี          

13. ค าส  งมหาว ทยาล ยนเรศวร    ั่     ิ    ั        ท   ี่  ��������� เร  อง  ื่   แต งต  งกองบรรณาธ การจ ดท าเอกสาร  ่  ั้          ิ    ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์    ิ    ั        (แก ไขเพ  มเต ม)   ้    ิ่   ิ   Þบ บท    ั  ี่ 4 ลงว นท   �� ั  ี่    ก นยายน ���� ั           

14. ประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง ก าหนดอ ตราบร การจ ดส งเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ           ิ    ั          ื่          ั     ิ    ั  ่        ิ่  ิ  ์    ิ      
ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ลงว นท   �� กรกฎาคม ����       ั  ิ  ์    ิ    ั           ั  ี่                 

 

 แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องที่เกี่ยวข้อง
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�� 
 

การอşางอิง 
การจัดท าผลงานทางวิชาการจ าเป็นต้องมีรายชื่อเอกสารที่น าข้อมูลมาใช้อ้างอิงหรือใช้ประกอบ 

การเขียนแนบท้าย เพื่อเป็นหลักฐานแสดงให้เห นว่าเนื้อหาเหล่านั้นมีเหตุผลหรือสาระที่เชื่อถือได้ ต้องให้
ข้อมูลและรายละเอียดที่ชัดเจนเพียงพอให้ผู้สนใจสามารถติดตามค้นหาข้อมูลที่อ้างถึงหรือเกี่ยวข้องได้
อย่างถูกต้อง ก่อนอ่ืนควรต้องท าความเข้าใจความแตกต่างระหว่างเอกสารอ้างอิง และบรรณานุกรมก่อน  
 เอกýารอşางอิง คือ การน าข้อมูลมาอ้างอิงในเนื้อเรื่องโดยตรง ซึ่งภาษาอังกฤษใช้ References, 
Literature Cited, ห รื อ  References Cited ใน ป จ จุ บั น นิ ย ม ใช้  References (ส านั ก ห อส มุ ด
มหาวิทยาลัยนเรศวร, 2558) เป็นการบอกแหล่งที่มาของข้อความที่ใช้อ้างอิงในเนื้อหาที่น ามาเขียน          
เรียบเรียง จะมีการอ้างอิงแทรกในเนื้อหาซึ่งมี � ระบบ คือ  

1. ระบบนาม – ปŘ (Author - date) เป็นระบบที่มีช่ือผู้แต่ง
 ปŘที่พิมพ์ และเลขหน้าที่อ้างอิง            
อยู่ภายในวงเล บ ดังตัวอย่าง การอ้างอิงแบบ APA (ช่ือผู้แต่ง
 ปŘที่พิมพ์
 เลขหน้าที่อ้างอิง)  

2. ระบบหมายเลข (Number System) คล้ายคลึงกับระบบนาม - ปŘ แต่ระบบนี้จะใช้หมายเลข
แทนช่ือผู้แต่ง ซึ่งป จจุบันนิยมใช้ในสาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ เช่น การอ้างอิงแบบแวนคูเวอร์ ส่วนวิธีเขียน 
อ้างอิงมี � วิธี คือ 1) ให้หมายเลขตามล าดับของการอ้างอิง หรือ �) ให้หมายเลขตามล าดับอักษรผู้แต่ง  

ส่วน บรรณานċกรô  (Bibliography) คือ รายการของทรัพยากรสารสนเทศทั้ งหมดที่ ใช้
ประกอบการเขียน เป็นเอกสารที่มีเนื้อหาเกี่ยวข้องกับเรื่องราวท่ีเขียน แต่มิได้น าข้อมูลมาอ้างถึงโดยตรง 
อาจเป็นเพียงการรวบรวมความคิดหลาย ๆ แนว แล้วน ามาเรียบเรียงใหม่  

จะเห นได้ว่าความต่างอยู่ที่วัตถุประสงค์ โดยเอกสารอ้างอิงมุ่งบอกแหล่งที่มาของข้อความที่ใช้
อ้างอิงเท่านั้น ส่วนบรรณานุกรมบอกแหล่งที่มาของข้อความที่ใช้อ้างอิงและสื่ออ่ืนๆ ท้ังหมดที่ใช้ประกอบ 

นอกจากน้ีการอ้างอิงอีกลักษณะหนึ่งที่ใช้กัน คือ เชิงอรรถ (Footnote) เป็นการน าข้อมูลวางไว้
ส่วนล่างของแต่ละหน้า โดยมี เครื่องหมายหรือเลขล าดับที่ก ากับ  เชิงอรรถมักจะใช้กับบทความ                   
ด้านมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ แต่ป จจุบันนิยมใช้กันน้อยมาก อย่างไรก ตาม การจัดท ารายการ
เอกสารอ้างอิงนั้นมีหลายรูปแบบ การเลือกใช้แบบใดขึ้นอยู่กับข้อก าหนดของสถาบันการศึกษา             
หรือส านักพิมพ์แต่ละแห่ง เมื่อเลือกใช้แบบใดแล้วต้องใช้แบบนั้นสม่ าเสมอตลอดทั้งเล่ม และเขียน             
ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด พร้อมท้ังให้ข้อมูลทีค่รบถ้วนและชัดเจน  

การจัดท าเอกสารอ้างอิง/บรรณานุกรม ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร ก าหนดให้ใช้
รูปแบบตามหลักสากลทัว่ไป ดังนี ้

1. รูปแบบ American Psychological Association style (APA) นิยมใช้กันมากในสาขา
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ซึ่งมีการปรับปรุงและพัฒนามาเป็นระยะ 

2. รูปแบบ Vancouver Style นิยมใช้กันในสาขาวิทยาศาสตร์ทั่วไปและทางการแพทย์ 
3. รูปแบบ Harvard Style นิยมใช้กันในสาขาวิทยาศาสตร์ทั่วไปและทางการแพทย์ 

 การอ้างอิง
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�3 
 

การ×วบ×ċô×ċณóาñôาตรãาน 
ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ด าเน นงานผล ตและเผยแพร เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ                   ั  ิ  ์    ิ    ั             ิ      ิ          ่       ิ่  ิ  ์    ิ                    

เป นไปตามระเบ ยบมหาว ทยาล ยนเรศวร ว าด วย การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการของส าน กพ มพ   ็          ี      ิ    ั         ่  ้       ั           ิ่  ิ  ์    ิ            ั  ิ  ์
มหาว ทยาล ยนเรศวร     ิ    ั        และประกาศมหาว ทยาล ยนเรศวร เร  อง หล กเกณฑ การเสนอขอจ ดท าเอกสาร             ิ    ั          ื่     ั     ์          ั          
ส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร โดยม กองบรรณาธ การ ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั            ี         ิ   จ ด ั ท าเอกสารส  งพ มพ           ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการ ของ    ิ         ส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร    ั  ิ  ์    ิ    ั        ท  ได ร บการแต งต  งโดยมหาว ทยาล ย ท าหน าท  ควบค ม ี่  ้ ั      ่  ั้        ิ    ั       ้  ี่    ุ 
กระบวนการผล            ิตผลงานให เป นไปตามหล กเกณฑ และมาตรฐานท  ก าหนด ตามรายละเอ ยดด งน          ้  ็        ั     ์           ี่                 ี   ั  ี้ 

�� กองบรรณาธ�การÛ�çท�าเอกýารý��งñ�ôñ�ทางว�Ýาการ�ของý�าน�กñ�ôñ�ôหาว�ทõาล�õ� � � � � � � � � ิ� � � � ั� � Ĝ� �� � � � � � ิ่� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � � �� � � � Ĝ� � ั� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � ั�
นเรûวร�ประกอบç�วõ� � � � � � � ş� �   

1) คณบด บ ณฑ ตว ทยาล ย เป นประธานกรรมการ    ี ั  ิ  ิ    ั    ็               

2) กรรมการผ  ทรงค ณว ฒ ท  มาจาก � กล  มสาขาว ชา โดยแต ละสาขาม จ านวนไม เก น � คน              ู้    ุ  ุ ิ ี่          ุ่      ิ        ่       ี        ่  ิ            
เป นกรรมการ   ็          

3) รองคณบด บ ณฑ ตว ทยาล ย คนหน  ง ท  ร บผ ดชอบก าก บด แลส าน กพ มพ มหาว ทยาล ย       ี ั  ิ  ิ    ั      ึ่   ี่ ั  ิ        ั  ู      ั  ิ  ์    ิ    ั 
นเรศวร เป นกรรมการและเลขาน การ          ็                ุ     

 ให อธ การบด แต งต  งกองบรรณาธ การโดยค าแนะน าของคณบด บ ณฑ   ้  ิ     ี  ่  ั้          ิ                      ี ั  ิตว ทยาล ย และจะให ม   ิ    ั         ้ ี
ผ  ช วยเลขาน การด วยก ได  ู้ ่       ุ    ้      ้  

  ô�อ�านาÛและหน�าท���ç�งน��� ี� Ĝ� � � � � � � � � ş� � ี่�� ั� � ีĘ  

1) ก าหนด      นโยบาย แผนงาน ตลอดจนแบบôอร มท  เก  ยวข องก บการจ ดท าเอกสารส  งพ มพ             ์  ี่  ี่   ้   ั     ั           ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการ    ิ      

2) ก าหนดหล กเกณฑ  ว ธ การ แนวปä บ ต  ในการตรวจสอบ การพ จารณาค ณภาพ ตลอดจน                     ั     ์  ิ ี         ิ ั ิ                  ิ      ุ                        
ความถ กต องในด านเน  อหาว ชาการ และความสมบ รณ ของเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ      ู  ้     ้    ื้    ิ                ู  ์          ิ่  ิ  ์    ิ       

3) พ จารณาการผล ตหร อจ ดพ มพ เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการท  เสนอโดยบ คลากรของ ิ          ิ   ื  ั  ิ  ์       ิ่  ิ  ์    ิ      ี่        ุ        
มหาว ทยาล ยหร อบ คคลภายนอก    ิ    ั   ื   ุ          

4) แต งต  งผ  ทรงค ณว ฒ เพ  อตรวจสอบค ณภาพและความถ กต องของเอกสารส  งพ มพ                ่   ั้   ู้     ุ  ุ ิ   ื่          ุ             ู   ้             ิ่   ิ   ์             
ทางว ชาการ และท าหน าท  ต ดตามผลการด าเน นงานให แล วเสร จ    ิ              ้  ี่ ิ              ิ      ้  ้       ท  งน   ผ  ทรงค ณว ฒ อาจเป นอาจารย  ั้  ี้  ู้    ุ  ุ ิ     ็       ์
ประจ ามหาว ทยาล ยหร อบ คคลภายนอกมหาว ทยาล ยก ได  แต ต องไม เป นผ  สร างสรรค ผลงาน          ิ    ั   ื  ุ             ิ    ั     ้   ่ ้    ่  ็  ู้  ้      ์     หร อผ  ร วมใน  ื  ู้ ่    
เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการน  น ๆ        ิ่  ิ  ์    ิ      ั้     

5) แต งต  งกองบรรณาธ การย อยเÞพาะผลงานเพ  มเต มได ตามความเหมาะสมของเอกสาร  ่  ั้          ิ    ่              ิ่   ิ   ้                       
ส  งพ มพ ทางว ชาการหร อส  งพ มพ น  นๆ เพ  อให ผลงานม ความสมบ รณ ย  งข  น  ิ่  ิ  ์    ิ       ื  ิ่  ิ  ์ ั้     ื่   ้      ี       ู  ์ ิ่  ึ้   

6) ก าหนดจ านวนเล มในการจ ดพ มพ  รายละเอ ยดร ปเล ม ราคา และการจ ดจ าหน า              ่       ั  ิ   ์        ี   ู   ่              ั      ่  ย               
ท  งน   การจ ดซ  อ�จ ดจ าง ให ปä บ ต ตามระเบ ยบส าน กนายกร ฐมนตร  ว าด วย การพ สด  ั้  ี้     ั  ื้   ั  ้     ้  ิ ั ิ       ี      ั      ั     ี  ่  ้       ั  ุ 

�� 
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การจัดท าผลงานทางวิชาการจ าเป็นต้องมีรายชื่อเอกสารที่น าข้อมูลมาใช้อ้างอิงหรือใช้ประกอบ 

การเขียนแนบท้าย เพื่อเป็นหลักฐานแสดงให้เห นว่าเนื้อหาเหล่านั้นมีเหตุผลหรือสาระที่เชื่อถือได้ ต้องให้
ข้อมูลและรายละเอียดที่ชัดเจนเพียงพอให้ผู้สนใจสามารถติดตามค้นหาข้อมูลที่อ้างถึงหรือเกี่ยวข้องได้
อย่างถูกต้อง ก่อนอ่ืนควรต้องท าความเข้าใจความแตกต่างระหว่างเอกสารอ้างอิง และบรรณานุกรมก่อน  
 เอกýารอşางอิง คือ การน าข้อมูลมาอ้างอิงในเนื้อเรื่องโดยตรง ซึ่งภาษาอังกฤษใช้ References, 
Literature Cited, ห รื อ  References Cited ใน ป จ จุ บั น นิ ย ม ใช้  References (ส านั ก ห อส มุ ด
มหาวิทยาลัยนเรศวร, 2558) เป็นการบอกแหล่งที่มาของข้อความที่ใช้อ้างอิงในเนื้อหาที่น ามาเขียน          
เรียบเรียง จะมีการอ้างอิงแทรกในเนื้อหาซึ่งมี � ระบบ คือ  

1. ระบบนาม – ปŘ (Author - date) เป็นระบบที่มีช่ือผู้แต่ง
 ปŘที่พิมพ์ และเลขหน้าที่อ้างอิง            
อยู่ภายในวงเล บ ดังตัวอย่าง การอ้างอิงแบบ APA (ช่ือผู้แต่ง
 ปŘที่พิมพ์
 เลขหน้าที่อ้างอิง)  

2. ระบบหมายเลข (Number System) คล้ายคลึงกับระบบนาม - ปŘ แต่ระบบนี้จะใช้หมายเลข
แทนช่ือผู้แต่ง ซึ่งป จจุบันนิยมใช้ในสาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ เช่น การอ้างอิงแบบแวนคูเวอร์ ส่วนวิธีเขียน 
อ้างอิงมี � วิธี คือ 1) ให้หมายเลขตามล าดับของการอ้างอิง หรือ �) ให้หมายเลขตามล าดับอักษรผู้แต่ง  

ส่วน บรรณานċกรô  (Bibliography) คือ รายการของทรัพยากรสารสนเทศทั้ งหมดที่ ใช้
ประกอบการเขียน เป็นเอกสารที่มีเนื้อหาเกี่ยวข้องกับเรื่องราวท่ีเขียน แต่มิได้น าข้อมูลมาอ้างถึงโดยตรง 
อาจเป็นเพียงการรวบรวมความคิดหลาย ๆ แนว แล้วน ามาเรียบเรียงใหม่  

จะเห นได้ว่าความต่างอยู่ที่วัตถุประสงค์ โดยเอกสารอ้างอิงมุ่งบอกแหล่งที่มาของข้อความที่ใช้
อ้างอิงเท่านั้น ส่วนบรรณานุกรมบอกแหล่งที่มาของข้อความที่ใช้อ้างอิงและสื่ออ่ืนๆ ท้ังหมดที่ใช้ประกอบ 

นอกจากนี้การอ้างอิงอีกลักษณะหนึ่งที่ใช้กัน คือ เชิงอรรถ (Footnote) เป็นการน าข้อมูลวางไว้
ส่วนล่างของแต่ละหน้า โดยมี เครื่องหมายหรือเลขล าดับที่ก ากับ  เชิงอรรถมักจะใช้กับบทความ                   
ด้านมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ แต่ป จจุบันนิยมใช้กันน้อยมาก อย่างไรก ตาม การจัดท ารายการ
เอกสารอ้างอิงนั้นมีหลายรูปแบบ การเลือกใช้แบบใดขึ้นอยู่กับข้อก าหนดของสถาบันการศึกษา             
หรือส านักพิมพ์แต่ละแห่ง เมื่อเลือกใช้แบบใดแล้วต้องใช้แบบนั้นสม่ าเสมอตลอดทั้งเล่ม และเขียน             
ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด พร้อมท้ังให้ข้อมูลทีค่รบถ้วนและชัดเจน  

การจัดท าเอกสารอ้างอิง/บรรณานุกรม ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร ก าหนดให้ใช้
รูปแบบตามหลักสากลทัว่ไป ดังนี ้

1. รูปแบบ American Psychological Association style (APA) นิยมใช้กันมากในสาขา
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ซึ่งมีการปรับปรุงและพัฒนามาเป็นระยะ 

2. รูปแบบ Vancouver Style นิยมใช้กันในสาขาวิทยาศาสตร์ทั่วไปและทางการแพทย์ 
3. รูปแบบ Harvard Style นิยมใช้กันในสาขาวิทยาศาสตร์ทั่วไปและทางการแพทย์ 

 การควบคุมคุณภาพมาตรฐาน
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�� 
 

7) ควบค ม รายร บ     ุ      ั  รายจ าย การท าบ ญช  และการรายงานทางการเง นของส าน กพ มพ  ท  งน                      ่          ั  ี                     ิ        ั  ิ  ์  ั้  ี้                
ให ปä บ ต ตามระเบ ยบ ว าด วย เง นรายได ของมหาว ทยาล ย โดยสร ปผลการ  ้  ิ ั ิ       ี    ่  ้     ิ      ้       ิ    ั       ุ      ด าเน นงานของส าน กพ มพ                 ิ           ั  ิ  ์           
เสนอต อคณบด บ ณฑ ตว ทยาล ยและอธ การบด  อย างน อยป ละ � คร  ง     ่     ี ั  ิ  ิ    ั      ิ     ี   ่   ้   Ř       ั้  

8) หน าท  อ  น  ้  ี่ ื่  ๆ ท  มหาว ทยาล ยมอบหมาย   ี่    ิ    ั         
 ก�าหนçการประÝ�ô� Ĝ� � � � � � � � � � � ċ� กองบรรณาธ�การ� � � � � � � � � �ิ � � � 
 เป นประจ าท กว นพฤห สบด แรกของท กเด อน  ็        ุ  ั    ั   ี       ุ   ื   เพ  อ  ื่ ร วมก นพ จารณา ่   ั  ิ     การจ ดท าเอกสารส  งพ มพ     ั           ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการและการด าเน นงานของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ให เป นไปอย างต อเน  องและม     ิ                ิ           ั  ิ  ์    ิ    ั          ้  ็     ่   ่   ื่      ี
ประส ทธ ภาพ     ิ  ิ     

�� ×ณะอน�กรรôการÛ�çท�าเอกýารý��งñ�ôñ�ทางว�Ýาการ� � � � � ċ� � � � � � � � ั� � Ĝ� �� � � � � � ิ่� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � �  ของý�าน�กñ�ôñ�ôหาว�ทõาล�õ� � � � Ĝ� � ั� � ิ� � ์� � � � ิ� � � � ั�
นเรûวร 

เพ  อให การด าเน นงาน  ื่   ้        ิ    จ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ั           ิ่  ิ  ์    ิ      ของส าน กพ        ั  ิมพ มหาว ทยาล ยนเรศวร  ์    ิ    ั        
เป นไปด วยความรวดเร ว ถ กต องตาม  ็    ้               ู  ้     หล กของเน  อหาในแต ละ  ั      ื้       ่  กล  มสาขาว ชา   ุ่      ิ   ท  ประช ม ี่    ุ กองบรรณาธ การ         ิ   
จ ดท าเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ั           ิ่  ิ  ์    ิ      ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ในคราวประช มคร  งท          ั  ิ  ์    ิ    ั                  ุ   ั้  ี่ �/2557 
เม  อว นท     ื่  ั  ี่ 24 กุมภาพันธ์ ���� จ งม มต เห น ึ  ี  ิ    ชอบให ม การแต งต  งคณะอน กรรมการจ ดท าเอกสารส  งพ มพ   ้ ี     ่  ั้      ุ        ั           ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร ตามกล  มสาขาว ชา เพ  อ    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั             ุ่      ิ     ื่ ด าเน นการ     ิ    พ จารณาตรวจสอบ ิ            
ความเหมาะสมทางด านเน  อหาเบ  องต นของต นÞบ บ รายละเอ ยดการเสนอขอจ ดพ มพ ต างๆ รวมถ งเสนอ               ้    ื้     ื้   ้     ้   ั         ี            ั  ิ  ์ ่        ึ     
รายช  อผ  ทรงค ณว ฒ  (    ื่  ู้    ุ  ุ ิ  Reader) อ านผลงานทางว ชาการ และ ่            ิ         น า   เสนอกองบรรณาธ การพ จารณาอน ม ต การ              ิ    ิ       ุ ั ิ   
จ ดพ มพ  ั  ิ  ์ต อไป  ่    โดยแบ งออกเป น      ่      ็  3 ò าย ด งน   ś    ั  ี้ 
 òǰำยคǰèõำóüǰßำÖำøǰǰ śǰ ǰ ǰ čǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ิǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰมǰĀนǰำìǰǰǰ Ċǰ ǰ šǰ ǰ Ċę  

�) พ จารณาความเหมาะสมและค ณภาพว ชาการเบ  องต นของเอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ิ                    ุ     ิ       ื้   ้           ิ่  ิ  ์    ิ      

2) พ จารณาแต งต  งผ  ทรงค ณว ฒ เพ  อตรวจสอบค ณภาพและความถ กต องของเอกสารส  งพ มพ  ิ       ่  ั้  ู้    ุ  ุ ิ  ื่         ุ            ู  ้            ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการ    ิ      

3) พ จารณาข อม ลการผล ตหร อจ ดพ มพ  อาท  จ านวนเล มในการจ ดพ มพ  รายละเอ ยด ิ      ้  ู      ิ   ื  ั  ิ  ์    ิ         ่       ั  ิ  ์        ี                
การพ มพ  ราคา และการจ ดจ าหน ายเบ  องต น    ิ  ์             ั      ่    ื้   ้  

4) สร ปและน าเสนอผลการจ ดท าเอกสารส  งพ ม  ุ                 ั           ิ่  ิ พ ทางว ชาการ ต อกองบรรณาธ การจ ดท า ์    ิ       ่          ิ    ั    
เอกสารส  งพ มพ ทางว ชาการ ของส าน กพ มพ มหาว ทยาล ยนเรศวร       ิ่  ิ  ์    ิ             ั  ิ  ์    ิ    ั        

  òǰำยÖำøêúำéǰมǰĀนǰำìǰǰǰ śǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰǰ Ċǰ ǰ šǰ ǰ Ċę  

�) พ จารณาและเสนอข อม ลทางการตลาด และกล  มเป าหมายในการจ ดจ าหน ายของเอกสาร ิ             ้   ู                 ุ่   ้           ั      ่           
ส  งพ มพ ทางว ชาการท  ผ  สร างสรรค ผลงานเสนอขอจ ดท า ิ่  ิ  ์    ิ      ี่ ู้  ้      ์            ั      

2) พ จารณาข อ ิ      ้ ม ลการผล ตหร อจ ดพ มพ  อาท  จ านวนเล มในการจ ดพ มพ  รายละเอ ยดการ ู      ิ   ื  ั  ิ  ์    ิ         ่       ั  ิ  ์        ี     
พ มพ  ราคา และการจ ดจ าหน าย ิ  ์             ั      ่    

3) เสนอข อม ลให แก คณะอน กรรมการĄ และกองบรรณาธ การĄ เพ  อพ จารณาจ ดพ มพ      ้  ู   ้  ่     ุ                     ิ       ื่  ิ      ั  ิ  ์  
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    òǰำยýǰúðÖøøมǰมǰĀนǰำìǰǰǰ śǰ ǰ ǰ ิǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰ ǰǰ Ċǰ ǰ šǰ ǰ Ċę 
1) ตรวจสอบความถ ก            ู  ต อง และการใช ข อม ลล ขส ทธ  ต าง ้            ้  ้   ู   ิ   ิ   ิĝ  ่    ๆ ในงานศ ลปกรรม      ิ                               

ท  ผ  สร างสรรค ผลงานใช เป นข อม ลในการเสนอขอจ ดท า ี่ ู้  ้      ์       ้  ็  ้  ู             ั     

2) จ ดท าศ ลปกรรมต าง ั      ิ        ่    ๆ  เสนอผ  สร างสรรค ผลงาน     ู้   ้       ์       คณะอน กรรมกา     ุ       ร และ                      
กองบรรณาธ การเพ  อพ จารณาจ ดพ มพ          ิ     ื่  ิ      ั  ิ  ์ 

3. ïČşทรง×ċณวċåิท่ีôี×วาôเÝี่õวÝาàเÜñาะและไçşรับการแตŞงตัĘงđçõกองบรรณาธิการ               
ทั้งจากภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ท าหน้าที่ควบคุมคุณภาพด้านวิชาการ ตรวจสอบและก ากับ
ดูแลความถูกต้องของเนื้อหาเอกสารสิ่งพิมพ์ หนังสือ ต ารา ให้ได้ตามมาตรฐานของมหาวิทยาลัย               
และมาตรฐานสากล 

4. đ×รงýรşางการบริหารงานของกองบรรณาธิการ� 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

øĂÜคèïéĊïĆèæิêüิìยำúĆยǰ	ìĊęì ำĀนšำìĊęÖ ำÖĆïéĎĒúÿ ำนĆÖóิมóŤ
 

 

òśำยïøøèำíิÖำø 
 

òśำยýิúðÖøøม 
 

òśำยđñยĒóøŠĒúąÝĆéÝ ำĀนŠำย 
 � ร บต นÞบ บ ั  ้   ั และตรวจสอบความเร ยบร อย                ี   ้   

� เสนอคณะอน กรรมการ         ุ       พ จารณาเบ  องต น ิ       ื ้   ้  
� ส งต นÞบ บให ผ  ทรงค ณว  ่  ้   ั   ้ ู้    ุ  ุฒ  ิตรวจสอบ 
   ค ณภาพทางด านว ชาการ ุ        ้   ิ      
� จ ดประช มอน กรรมการ� ั     ุ   ุ         
 กองบรรณาธ การ          ิ    
� ประสาน จ ดส ง ต ดตามการ        ั  ่   ิ       พ ส จน อ กษร ิ ู   ์ ั     
� ขอเลขมาตรฐานหน งส อ              ั  ื  
� การจ ดท าส ญญาโอนส ทธ Ą    ั     ั       ิ  ิ  
� ประสานงานก บผ  สร างสรรค ผลงาน          ั  ู้  ้      ์     � 
   ผ  ทรงค ณว ฒ  ู้    ุ  ุ ิ/ผ   ู้พ ส จน อ กษร ิ ู  ์ ั   �โรงพ มพ     ิ   ์
� เบ กจ ายค าตอบแทน  ิ  ่    ่       /ค าล ขส ทธ  � ่  ิ  ิ  ิĝ  
   และค าใช จ ายต างๆ    ่   ้ ่   ่    

ÖĂÜïøøèำíิÖำø 

ĀĆüĀนšำÿ ำนĆÖóิมóŤมĀำüิìยำúĆยนđøýüø 

 

� ประสานงานการเสนอราคา
ต นท นการจ ดพ มพ             ้  ุ     ั  ิ   ์           

� ประสานงาน จ ดส ง      ั  ่      
ต ดตาม และตรวจสอบ            ิ                          
การออกแบบศ ลปกรรม                   ิ                  
และการจ ด       ั ร ป ู เล   ่ม 

� ประสานงาน จ ดส ง             ั  ่   
ต ดตาม และตรวจสอบการ ิ                  
จ ดพ มพ ร ปเล ม ก บโรงพ มพ  ั  ิ  ์ ู   ่   ั     ิ  ์ 

� เผยแพร และท าการ      ่         ประชาส มพ นธ      ั  ั  ์
ไปตามช องทางต างๆ      ่       ่    

� จ ดจ าหน ายเอกสารส  งพ มพ  ั       ่         ิ่  ิ  ์ 
ทางว ชาการ     ิ       

� ประสานงานก บร าน�ศ นย จ าหน าย          ั  ้    ู  ์     ่   
� จ ดส งเอกสารส  งพ มพ เพ  อจ าหน าย ั  ่        ิ่  ิ  ์  ื่      ่   
� ต ดตาม ด แล ตรวจสอบ ิ      ู           

และจ ดเก บส นค าในคล งส นค า    ั      ิ  ้     ั  ิ  ้  
� รายงานยอดขาย ยอดส นค า                 ิ  ้ 

คงเหล อ และรายร บ     ื         ั -รายจ าย     ่            
จากการจ าหน ายเอกสารส  งพ มพ            ่         ิ่  ิ  ์
ทางว ชาการ     ิ       

คèąĂนčÖøøมÖำø 
ÖúčŠมüิìยำýำÿêøŤÿč×õำó 

คèąĂนčÖøøมÖำø 
ÖúčŠมüิìยำýำÿêøŤĒúąđìคēนēúยĊ 

ĀĆüĀนšำÿ ำนĆÖÜำนđú×ำนčÖำøïĆèæิêüìิยำúĆย 

 

คèąĂนčÖøøมÖำø 
ÖúčŠมÿĆÜคมýำÿêøŤ 
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�� 
 

เปรีõบเทีõบเกณฑ์ôาตรãาน×ċณóาñïลงานวิÝาการ 
 งานเขียนของผู้สอนเป็นเอกสารส าคัญที่ช่วยให้ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ด้วยตนเอง เกิดความเช่ือมั่นและ
ศรัทธาในผู้สอนมากขึ้นจากเอกสารที่ตีพิมพ์เผยแพร่ เพราะได้รับการตรวตจสอบจากสังคมและเป็นการแสดงภูมิรู้
ของครูผู้สอนอย่างแท้จริง (นิรันดร์ จุลทรัพย์,2550) ส านักพิมพ์ตระหนักถึงความยุ่งยากซับซ้อน และ ความเพียร
พยายามที่ผู้สร้างสรรค์ผลงานต้องใช้เวลารวบรวมองค์ความรู้ที่จะถ่ายทอดออกมาเป็นต้นÞบับเพื่อเสนอ
ส านักพิมพ์ จึงจัดท าข้อมูลเปรียบเทียบเกณฑ์คุณภาพผลงานทางวิชาการ ตามประกาศ ก.พ.อ. เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการพิจารณาแต่งตั้งบุคคล ให้ด ารงต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ และศาสตราจารย์             
พ.ศ. 2560 กับ ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง หลักเกณฑ์การเสนอขอจัดท าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ             
ของส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร เพื่อใช้เป็นข้อมูลเบื้องต้นส าหรับตรวจสอบเหมาะสมของการจัดท าหนังสือ
และต ารา และเพื่อน าไปเสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการในระดับที่สูงขึ้นต่อไปได้อย่างถูกต้อง 
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ÖำøÝĆéì ำê ำøำĒúąĀนĆÜÿČĂǰ×ĂÜÿ ำนĆÖóิมóŤมĀำüิìยำúĆยนđøýüø 

 

คčèõำóñúÜำนüิßำÖำø 
×ĂÜǰÖ�ó�Ă�  

คčèõำóñúÜำนüิßำÖำø 
×ĂÜÿ ำนĆÖóิมóŤมĀำüิìยำúĆยนđøýüø 

ตĜารา 
ค ำนิยำม 
   งานวิชาการที่ใช้ส าหรับการเรียนการสอนทั้งวิชาหรือ
เป็นส่วนหนึ่งของวิชา ซึ่งเกิดจากการน าข้อค้นพบจาก
ทฤษฎี จากงานวิจัยของผู้ขอ หรือความรู้ที่ได้จากการ
ค้นคว้าศึกษามาวิเคราะห์  สังเคราะห์  รวบรวมและ              
เรียบเรียง โดยมีมโนทัศน์ที่ ผู้ เขียนก าหนดให้ เป็น
แกนกลาง ซึ่งสัมพันธ์กับมโนทัศน์ย่อยอื่นอย่างเป็นระบบ                       

มีเอกภาพสัมพันธภาพและสารัตถภาพตามหลักการเขียน
ที่ดี ใช้ภาษาที่เป็นมาตรฐานทางวิชาการ และให้ความรู้
ใหม่ อันเป็นความรู้ส าคัญที่มีผลให้เกิดความเปลี่ยนแปลง
ต่อวงการวิชาการนั้น ๆ  เน้ือหาสาระของต าราต้องมีความ
ทันสมัย เมื่อพิจารณาถึงวันที่ผู้ขอยื่นเสนอขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการ ทั้งนี้ ผู้ขอก าหนดต าแหน่งจะต้อง
ระบุวิชาที่เกี่ยวข้องในหลักสูตรที่ใช้ต าราเล่มที่เสนอขอ
ต าแหน่งทางวิชาการด้วย 

ค ำนิยำม 
   ส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร ใช้หลักเกณฑ์              
ค านิยามของผลงานทางวิชาการ เป็นไปตามประกาศ 
ก.พ.อ. 

 เปรียบเทียบเกณฑ์มาตรฐานคุณภาพผลงานวิชาการ



27คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 3หลักเกณฑ์วิธีการปฎิบัติงานและเงื่อนไข

�� 
 

คčèõำóñúÜำนüิßำÖำø 
×ĂÜǰÖ�ó�Ă�  

คčèõำóñúÜำนüิßำÖำø 
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   ผลงานทางวิชาการที่เป็นต ารานี้อาจได้รับการพัฒนาขึ้น
จากเอกสารค าสอนจนถึงระดับที่มีความสมบูรณ์ที่สุด              

ซึ่ งผู้อ่ านอาจเป็นบุคคลอื่นที่ มิ ใช่ผู้ เรียนในวิชานั้น              
แต่สามารถอ่านและท าความเข้าใจในสาระของต าราน้ัน
ด้วยตนเองได้โดยไม่ต้องเข้าศึกษาในวิชานั้น 

   หากผลงานทางวิชาการท่ีเคยเสนอเป็นเอกสารประกอบ         
การสอนหรือเอกสารค าสอนไปแล้วจะน ามาเสนอเป็นต ารา
ไม่ได้ เว้นแต่จะมีการพัฒนาจนเห นได้ชัดว่าเป็นต ารา 

 

øĎðĒïï   

   เป็นรูปเล่มที่ประกอบด้วย ค าน า สารบัญ เนื้อเรื่อง        
การอธิบายหรือการวิเคราะห์  การสรุป การอ้างอิง 
บรรณานุกรม ดัชนีค้นค า ทั้ งนี้  ควรมีการอ้างอิ ง
แหล่งข้อมูลที่ทันสมัยและครบถ้วนสมบูรณ์ การอธิบาย
สาระส าคัญมีความชัดเจน โดยอาจใช้ข้อมูล แผนภาพ 

ตัวอย่าง หรือกรณีศึกษาประกอบจนผู้อ่านสามารถท า
ความเข้าใจในสาระส าคัญนั้นได้โดยเบ ดเสร จ 

øĎðĒïïǰ 
   เป็นรูปเล่มที่ประกอบด้วยǰส่วนปก หน้าลิขสิทธิǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ
ค าน า ค านิยม�กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) สารบัญ             
เนื้อเรื่อง การอธิบายหรือการวิเคราะห์  การสรุป              
การอ้างอิง บรรณานุกรม ดัชนีค้นค า ประวัติผู้เขียน 
และค าโปรย  

ÖำøđñยĒóøŠ 
   เผยแพร่ ในลั กษณะใดลั กษณะหนึ่ ง  โดยต้ อง                
แสดงหลั กฐานว่ าได้ ผ่ านการประเมิ นโดยคณะ
ผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น ๆ  หรือสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง                        
(peer reviewer) ที่มาจากหลากหลายสถาบัน ดังนี ้
   �. การเผยแพร่ด้วยวิธีการพิมพ์ หรือ 
   �. การเผยแพร่โดยสื่ออิ เล กทรอนิกส์อื่น ๆ เช่น            
การเผยแพร่ ในรูปของซีดี รอม , e-learning, online 
learning 
   3. การเผยแพร่เป็น e-book โดยส านักพิมพ์ซึ่งเป็น            
ที่ยอมรับ 
 
 

ÖำøđñยĒóøŠ 
   ผ่านการพิจารณาตรวจสอบคุณภาพทางวิชาการ           
โดยผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น ๆ หรือสาขาวิชา                
ที่เกี่ยวข้อง (peer reviewer) จากสถาบันต่าง ๆ  และมี
การเผยแพร่ ดังนี ้
   �. มีการเผยแพร่ด้วยวิธีการพิมพ์เป็นรูปเล่ม 
   �. มีการเผยแพร่โดยสื่ออิเล กทรอนิกส์อื่น ๆ เช่น 
การเผยแพร่ในรูปของซีดีรอม ไปยังส านักหอสมุด
แห่งชาติ เว บไซต์ และสื่อสังคมออนไลน์ต่าง ๆ  
   �. มีการเผยแพร่และจัดจ าหน่ายเป็น e-book                 
ในนามส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 
   �. กองบรรณาธิการเป็นผู้พิจารณาให้ความเห นชอบ
จ านวนจัดพิมพ ์
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   การเผยแพร่ดังกล่าวนั้นจะต้องเป็นไปอย่างกว้างขวาง
มากกว่ าการใช้ ในการเรี ยนการสอนวิ ชาต่ าง  ๆ                     

ในหลักสูตรเท่านั้น จ านวนพิมพ์เป็นดัชนีหนึ่งที่อาจแสดง
การเผยแพร่อย่างกว้างขวางได้แต่อาจใช้ดัชนีอื่นวัดความ
กว้างขวางในการเผยแพร่ได้เช่นกัน 

   ทั้งนี้ ต้องได้รับการตรวจสอบและรับรองการเผยแพร่
จากคณะกรรมการของสถาบันอุดมศึกษาคณะหรือ
สถาบันทางวิชาการที่เกี่ยวข้องกบัสาขาวิชานั้น 

   กรณีที่ได้มีการพิจารณาประเมินคุณภาพของต าราแล้ว
ไม่อยู่ในเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. ก าหนด การน าต ารานั้นไปแก้ไข
ปรับปรุง หรือเพิ่มเติมเนื้อหาในต ารา เพื่อน ามาเสนอขอ
ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการครั้งใหม่ สามารถกระท าได้
แต่ให้มีการประเมินคุณภาพต าราที่ได้รับการปรับปรุง
แก้ไขนั้นใหม่อีกครั้งหนึ่ง 

 

หนังýือ 
ค ำนิยำม 
   งานวิชาการที่เกิดจากการค้นคว้าศึกษาความรู้ในเรื่อง
ใดเรื่องหนึ่งอย่างรอบด้านและลึกซึ้ง มีการวิเคราะห์ 
สังเคราะห์ และเรียบเรียงอย่างเป็นระบบ ประกอบด้วย
มโนทัศน์หลั กที่ เป็นแกนกลางและมโนทัศน์ย่อย                  
ที่สัมพันธ์กัน มีความละเอียดลึกซึ้ง ใช้ภาษาที่ เป็น
มาตรฐานทางวิชาการ ให้ทัศนะของผู้เขียนที่สร้างเสริม
ป ญญาความคิดและสร้างความแข งแกร่งทางวิชาการ
ให้แก่สาขาวิชานั้น ๆ หรือสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง  

   เนื้อหาของหนังสือไม่จ าเป็นต้องสอดคล้องหรือเป็นไป
ตามข้อก าหนดของหลักสูตรหรือของวิชาใดวิชาหนึ่ง             
ในหลักสูตรและไม่จ าเป็นต้องน าไปใช้ประกอบการเรียน
การสอนในวิชาใดวิชาหนึ่ง 
 

ค ำนิยำม 
   ส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร ใช้หลักเกณฑ์             
ค านิยามของผลงานทางวิชาการ เป็นไปตามประกาศ 
ก.พ.อ. 
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   เนื้ อหาสาระของหนั งสื อต้ องมี ความทั นสมั ย                    
เมื่อพิจารณาถึงวันที่ผู้ขอยื่นเสนอขอก าหนดต าแหน่ง 
ทางวิชาการ หากผลงานทางวิชาการที่ เคยเสนอเป็น
เอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารค าสอนไปแล้ว            
จะน ามาเสนอเป็นหนังสือไม่ได้ 

 

øĎðĒïïǰ 
   เป็นรูปเล่มที่ประกอบด้วย ค าน า สารบัญ เนื้อเรื่อง ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ
การวิ เคราะห์  การสรุป การอ้างอิ ง บรรณานุกรม                   
ดัชนีค้นค าที่ทันสมัยและครบถ้วนสมบูรณ์ โดยอาจมี
ข้อมูลแผนภาพ ตัวอย่าง หรือกรณีศึกษาประกอบด้วย           
ก ได้ ตามรูปแบบอย่างใดอย่างหนึ่งต่อไปนี ้
   �. เป็นงานที่นักวิชาการเขียนทั้ งเล่ม (authored 
book) คือเอกสารที่ผู้เขียนเรียบเรียงขึ้นทั้งเล่มอย่างมี
เอกภาพ มีรากฐานทางวิชาการที่มั่นคง และให้ทัศนะ
ของผู้ เขียนที่สร้างเสริมป ญญา ความคิดและสร้าง             
ความแข งแกร่งทางวิชาการ 
   �. เป็นงานวิชาการบางบทหรือส่วนหนึ่งในหนังสือที่มี
ผู้เขียนหลายคน (book chapter) โดยจะต้องมีความเป็น
เอกภาพของเนื้อหาวิชาการ ซึ่งผู้อ่านสามารถท าความเข้าใจ
ในสาระส าคัญนั้นได้โดยเบ ดเสร จในแต่ละบทและเป็นงาน
ศึกษาค้นคว้าอย่างมีระบบ มีการวิเคราะห์และสังเคราะห์
ข้อมูลด้วยวิธีวิทยาอันเป็นที่ยอมรับจนได้ข้อสรุปที่ท าให้
เกิดความก้าวหน้าทางวิชาการ หรือน าไปประยุกต์ใช้ได้ 
กรณีที่ในแต่ละบทมีผู้เขียนหลายคนจะต้องระบุบทบาท
หน้าที่ของแต่ละคนอย่างชัดเจน 
   จ านวนบทท่ีจะนามาแทนหนังสือ 1 เล่ม ให้เป็นไป
ตามที ่ก.พ.อ. ก าหนด          
 
 

øĎðĒïïǰ 
   เป็นรูปเล่มที่ประกอบด้วยǰส่วนปก หน้าลิขสิทธิǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ
ค าน า ค านิยม�กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) สารบัญ              
เนื้อเรื่อง การอธิบายหรือการวิเคราะห์  การสรุป               
การอ้างอิง บรรณานุกรม ดัชนีค้นค า ประวัติผู้เขียน 
และค าโปรย 
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3� 
 

คčèõำóñúÜำนüิßำÖำø 
×ĂÜǰÖ�ó�Ă�  

คčèõำóñúÜำนüิßำÖำø 
×ĂÜÿ ำนĆÖóิมóŤมĀำüิìยำúĆยนđøýüø 

ÖำøđñยĒóøŠ 
   เผยแพร่ในลักษณะใดลักษณะหนึ่ง โดยต้องแสดง
หลักฐานว่าได้ผ่านการประเมิน โดยคณะผู้ทรงคุณวุฒิ            
ในสาขาวิชานั้น ๆ  หรือสาขาวิชาที่ เกี่ยวข้อง (peer 
reviewer) ที่มาจากหลากหลายสถาบัน ดังนี ้
   �. การเผยแพร่ด้วยวิธีการพิมพ์ 
   2. การเผยแพร่โดยสื่ออิเล กทรอนิกส์ อาท ิการเผยแพร่
ในรูปของซีดีรอม 
   3. การเผยแพร่เป็น e-book โดยส านักพิมพ์ซึ่งเป็น           
ที่ยอมรับ 

   การเผยแพร่ดังกล่าวนั้นจะต้องเป็นไปอย่างกว้างขวาง
มากกว่ าการใช้ ในการเรี ยนการสอนวิ ชาต่ าง   ๆ                        

ในหลักสูตรเท่านั้น จ านวนพิมพ์เป็นดัชนีหนึ่งที่อาจแสดง
การเผยแพร่อย่างกว้างขวางได้แต่อาจใช้ดัชนีอื่นวัด            
ความกว้างขวางในการเผยแพร่ได้เช่นกัน 

  กรณีที่ได้มีการพิจารณาประเมินคุณภาพของหนังสือ
แล้วไม่อยู่ในเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. ก าหนด การน าหนังสือนั้น              
ไปแก้ไขปรับปรุงหรือเพิ่มเติมเนื้อหาในหนังสือเพื่อน ามา
เสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการครั้งใหม่ สามารถ
กระท าได้ แต่ให้มีการประเมินคุณภาพหนังสือที่ได้รับ 
การปรับปรุงแก้ไขนั้นใหม่อีกครั้งหนึ่ง 

ÖำøđñยĒóøŠ 
   ผ่านการพิจารณาตรวจสอบคุณภาพทางวิชาการ   
โดยผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น ๆ หรือสาขาวิชา               
ที่เกี่ยวข้อง (peer reviewer) จากสถาบันต่าง ๆ  และมี
การเผยแพร่ ดังนี ้
   �. มีการเผยแพรด่้วยวิธีการพิมพเ์ปน็รูปเลม่ 
   �. มีการเผยแพร่โดยสื่ออิเล กทรอนิกส์อื่น ๆ เช่น 
การเผยแพร่ในรูปของซีดีรอมไปยังส านักหอสมุด
แห่งชาติ เว บไซต์ และสื่อสังคมออนไลน์ต่าง ๆ  
   �. มีการเผยแพร่และจัดจ าหน่ายเป็น e-book                 
ในนามส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร 
   �. กองบรรณาธิการĄ เป็นผู้พิจารณาให้ความ
เห นชอบจ านวนจัดพิมพ์ 
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ในการปฎิบัติงาน
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ĐïนการçĜาเนินงาน 

กำรผลิตเอกสำรส่ิงพิมพ์	โดยเฉพำะเอกสำรส่ิงพิมพ์ ทำงวิชำกำร เป็นงำนที่ต้องใช้ควำมรู้

ควำมสำมำรถเฉพำะทำง	ผู้ปฏิบัติงำนต้องมีควำมเข้ำใจในศำสตร์และศิลปşของเน้ือหำที่มำจำก

หลำกหลำยสำขำวิชำ	ต้องมีควำมแม่นย�ำในข้อก�ำหนด	กฎ	ระเบียบ	และหลักเกณฑ์ต่ำง	ๆ	อีกทั้ง	ต้องมี

ทักษะและควำมอดทนค่อนข้ำงสูงในกำรประสำนงำนกับผู้เก่ียวข้องทุกòśำย	ไม่ว่ำจะเป็นผู้สร้ำงสรรค์

ผลงำน	กองบรรณำธิกำร	ผู้ทรงคุณวุฒิ	ผู้พิสูจน์อักษร	โรงพิมพ์	ผู้แทนจ�ำหน่ำย	รวมถึงทีมผู้ปฏิบัติงำนเอง

ด้วยเช่นกัน	ด้วยศักยภำพและทักษะที่แตกต่ำงกันของแต่ละบุคคล กำรก�ำหนดแผนกำรด�ำเนินงำน														

จะช่วยให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปในแนวทำงเดียวกันอย่ำงเป็นระบบขั้นตอน และเป็นไปตำมกรอบ

ระยะเวลำที่ก�ำหนดไว้ได้อย่ำงชัดเจน	  

แผนกำรด�ำเนินงำนของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จัดท�ำขึ้นเพื่อเป็นแนวทำงในกำร

ด�ำเนินงำนของผู้บริหำร	บุคลำกร	กองบรรณำธิกำร	และผู้ที่ เก่ียวข้อง ตลอดจนเพื่อควบคุมให้กำร

ปฏิบัติงำนเป็นไปตำมระยะเวลำที่ก�ำหนด ถูกต้อง	เรียบร้อย	และมีประสิทธิภำพ	อีกทั้งยังเป็นเครื่องมือ

ในกำรติดตำมและประเมินผลด้วย	โดยมีแผนกำรด�ำเนินงำนดังน้ี 

1. ĐïนการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢทางúิÝาการ  

  ก�ำหนดเปŜำหมำยกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรให้เสร็จส้ินจ�ำนวนไม่น้อยกว่ำ             

10 เล่มต่อปŘ ทั้งน้ี	เป็นไปตำมแผนกลยุทธ์บัณฑิตวิทยำลัย	ฉบับปรับปรุงปŘ	2561 (พ.ศ.2560-2564)             

กลยุทธ์ที่	2	ส่งเสริม	สนับสนุน	กำรวิจัยบัณฑิตศึกษำ เพื่อประเทศไทย	4.0 ข้อ	(4)	พัฒนำกำรเผยแพร่

งำนวิจัย	ตลอดจนกำรน�ำไปใช้ประโยชน์เชิงพำณิชย์	สังคม และกลยุทธ์ที่ 3 สร้ำงระบบบริหำรจัดกำร

ผลลัพธ์ เพื่อประโยชน์สูงสุดต่อมหำวิทยำลัยและประเทศ ข้อ	(4)	ผลิตและเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร                 

ที่มีคุณภำพ 

2. ĐïนการใÝşÛŞาõเงินงบปรăôาæ  

  จัดท�ำประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยเบื้องต้นในกำรด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	

เสนอต่อกองบรรณำธิกำร เพื่อวำงแผนและควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินให้เพียงพอและเกิดประสิทธิภำพสูงสุด

และมีกำรรำยงำนสถำนะทำงกำรเงินเป็นประจ�ำทุกเดือน  

3. ĐïนการเïõĐñรŞปรăÝาýัôñันëŢĐøăýŞงเýริôการÕาõ 

จัดท�ำประชำสัมพันธ์และเผยแพร่เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรไปตำมแหล่งต่ำงๆ	ทั้งภำยใน

และภำยนอกมหำวิทยำลัย	อำทิ	งำนประชำสัมพันธ์ของมหำวิทยำลัย	คณะ/วิทยำลัย	ศูนย์หนังสือ	

องค์กร/หน่วยงำนต่ำงๆ	ผ่ำนทำงเว็บไซต์ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ผ่ำนส่ือส่ิงพิมพ์							        

และส่ือสังคมออนไลน์ในรูปแบบต่ำง ๆ	เพื่อให้เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรเผยแพร่ไปถึงผู้ใช้ให้มำกที่สุด 

 

 

 

 แผนการดําเนินงาน
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4. ĐïนการÛัçđครงการ�กิÛกรรô�  
จัดท�ำแผนปฏิบัติกำรประจ�ำปŘ เพื่อก�ำหนดโครงกำรกิจกรรมที่จะด�ำเนินกำรในแต่ละปŘ            

ให้ มีควำมสอดคล้องกับแผนกลยุทธ์ของ มหำวิทยำลัย และบัณฑิตวิทยำลัย รวมทั้ งนโยบำย                 

กำรบริหำรงำนของผู้บริหำร เพื่อสนับสนุน เสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจให้กับคณำจำรย์	บุคลำกร	              

และผู้ที่สนใจน�ำไปใชใ้นกำรจัดท�ำผลงำนทำงวิชำกำรให้ถูกต้อง	 รวดเร็ว	และเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน  

5. ĐïนการñัåนารăบบãานÕşĀôČøýารýนเทû 

จัดท�ำและพัฒนำระบบฐำนข้อมูลสำรสนเทศที่จ�ำเป็นต่อกำรด�ำเนินงำน	เพื่อน�ำมำใช้              

ในกระบวนกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	และเป็นฐำนข้อมูลประกอบกำรตัดสินใจส�ำหรับ

ผู้บริหำร	เพื่อให้กำรด�ำเนินงำนมีประสิทธิภำพ	ถูกต้องรวดเร็ว	และเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน 

6. ĐïนการñัåนาĀาคารýéานที ่

ปัจจุบันส�ำนักพิมพ์ยังมีที่ตั้งอยู่ในบริเวณจุดบริกำรที่ไม่น่ำสนใจ	สถำนที่ให้บริกำรค่อนข้ำง 

คับแคบ และพื้นที่จัดเก็บเอกสำรส่ิงพิมพ์ยังไม่เหมำะสม จึงยังต้องมีแผนพัฒนำอำคำรสถำนที่เสนอ

มหำวิทยำลัยพิจำรณำจัดสรรพื้นที่ที่เหมำะสม และมีควำมพร้อมสมบูรณ์ส�ำหรับกำรด�ำเนินงำนต่อไป    

7. Đïนการñัåนาบċคøากร 

 จัดหำบุคลำกรที่ มีควำมรู้ควำมเชี่ยวชำญในงำนเฉพำะทำง ให้เพียงพอและเหมำะสม             

กับปริมำณงำนที่ได้รับมอบหมำย	เพื่อจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรให้แล้วเสร็จได้ตำมระยะเวลำ	             

ที่ก�ำหนด	อีกทั้งเพื่อเตรียมกำรรองรับกำรขยำยงำนและกำรให้บริกำรที่เพิ่มมำกขึ้น  

 

กรăบúนการçĜาเนินงาน 

1. ÕัĘนúางĐïนĐøăเตรีõôการ (P)  

1.1 แต่งตั้งกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย 

นเรศวร	ซ่ึงเป็นผู้แทนท่ีมำจำกท้ัง	3	กลุ่มสำขำ	ได้แก่	กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ	กลุ่มวิทยำศำสตร์

เทคโนโลยี	และกลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์	เพื่อร่วมกันก�ำหนดนโยบำย	หลักเกณฑ์ แผนงำน 

และพิจำรณำควำมเหมำะสมของกำรจัดพิมพ ์ ให้เป็นไปด้วยควำมถูกต้องและมีมำตรฐำน  

1.2 ประชุมผู้บริหำรและบุคลำกร	เพื่อรับนโยบำยในกำรด�ำเนินงำนจำกผู้บริหำร	น�ำเสนอ

ข้อมูลกำรปฏิบัติงำนที่ผ่ำนมำ	ปัญหำอุปสรรคที่พบ	และร่วมกันพิจำรณำแนวทำงในกำรแก้ไข ให้เป็นไป

ด้วยควำมถูกต้อง	รวดเร็ว	และเกิดประสิทธิภำพต่อกำรปฏิบัติงำน 

1.3 จัดท�ำแผนปฏิบัติกำรประจ�ำปŘ	เพื่อก�ำหนดโครงกำรกิจกรรมที่ส�ำนักพิมพจ์ะด�ำเนินกำร

ในแต่ละปŘงบประมำณ	 

1.4 จัดท�ำแผนกำรด�ำเนินงำนของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	เพื่อเป็นแนวทำง           

ในกำรด�ำเนินงำนและเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมและประเมินผลด้วย 
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ĐïนการçĜาเนินงาน 

กำรผลิตเอกสำรส่ิงพิมพ์	โดยเฉพำะเอกสำรส่ิงพิมพ์ ทำงวิชำกำร เป็นงำนที่ต้องใช้ควำมรู้

ควำมสำมำรถเฉพำะทำง	ผู้ปฏิบัติงำนต้องมีควำมเข้ำใจในศำสตร์และศิลปşของเน้ือหำที่มำจำก

หลำกหลำยสำขำวิชำ	ต้องมีควำมแม่นย�ำในข้อก�ำหนด	กฎ	ระเบียบ	และหลักเกณฑ์ต่ำง	ๆ	อีกทั้ง	ต้องมี

ทักษะและควำมอดทนค่อนข้ำงสูงในกำรประสำนงำนกับผู้เก่ียวข้องทุกòśำย	ไม่ว่ำจะเป็นผู้สร้ำงสรรค์

ผลงำน	กองบรรณำธิกำร	ผู้ทรงคุณวุฒิ	ผู้พิสูจน์อักษร	โรงพิมพ์	ผู้แทนจ�ำหน่ำย	รวมถึงทีมผู้ปฏิบัติงำนเอง

ด้วยเช่นกัน	ด้วยศักยภำพและทักษะที่แตกต่ำงกันของแต่ละบุคคล กำรก�ำหนดแผนกำรด�ำเนินงำน														

จะช่วยให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปในแนวทำงเดียวกันอย่ำงเป็นระบบขั้นตอน และเป็นไปตำมกรอบ

ระยะเวลำที่ก�ำหนดไว้ได้อย่ำงชัดเจน	  

แผนกำรด�ำเนินงำนของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จัดท�ำขึ้นเพื่อเป็นแนวทำงในกำร

ด�ำเนินงำนของผู้บริหำร	บุคลำกร	กองบรรณำธิกำร	และผู้ท่ีเก่ียวข้อง ตลอดจนเพื่อควบคุมให้กำร

ปฏิบัติงำนเป็นไปตำมระยะเวลำที่ก�ำหนด ถูกต้อง	เรียบร้อย	และมีประสิทธิภำพ	อีกทั้งยังเป็นเครื่องมือ

ในกำรติดตำมและประเมินผลด้วย	โดยมีแผนกำรด�ำเนินงำนดังน้ี 

1. ĐïนการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢทางúิÝาการ  

  ก�ำหนดเปŜำหมำยกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรให้เสร็จส้ินจ�ำนวนไม่น้อยกว่ำ             

10 เล่มต่อปŘ ทั้งน้ี	เป็นไปตำมแผนกลยุทธ์บัณฑิตวิทยำลัย	ฉบับปรับปรุงปŘ	2561 (พ.ศ.2560-2564)             

กลยุทธ์ที่	2	ส่งเสริม	สนับสนุน	กำรวิจัยบัณฑิตศึกษำ เพื่อประเทศไทย	4.0 ข้อ	(4)	พัฒนำกำรเผยแพร่

งำนวิจัย	ตลอดจนกำรน�ำไปใช้ประโยชน์เชิงพำณิชย์	สังคม และกลยุทธ์ที่ 3 สร้ำงระบบบริหำรจัดกำร

ผลลัพธ์ เพื่อประโยชน์สูงสุดต่อมหำวิทยำลัยและประเทศ ข้อ	(4)	ผลิตและเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร                 

ที่มีคุณภำพ 

2. ĐïนการใÝşÛŞาõเงินงบปรăôาæ  

  จัดท�ำประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยเบื้องต้นในกำรด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	

เสนอต่อกองบรรณำธิกำร เพื่อวำงแผนและควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินให้เพียงพอและเกิดประสิทธิภำพสูงสุด

และมีกำรรำยงำนสถำนะทำงกำรเงินเป็นประจ�ำทุกเดือน  

3. ĐïนการเïõĐñรŞปรăÝาýัôñันëŢĐøăýŞงเýริôการÕาõ 

จัดท�ำประชำสัมพันธ์และเผยแพร่เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรไปตำมแหล่งต่ำงๆ	ทั้งภำยใน

และภำยนอกมหำวิทยำลัย	อำทิ	งำนประชำสัมพันธ์ของมหำวิทยำลัย	คณะ/วิทยำลัย	ศูนย์หนังสือ	

องค์กร/หน่วยงำนต่ำงๆ	ผ่ำนทำงเว็บไซต์ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ผ่ำนส่ือส่ิงพิมพ์							        

และส่ือสังคมออนไลน์ในรูปแบบต่ำง ๆ	เพื่อให้เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรเผยแพร่ไปถึงผู้ใช้ให้มำกที่สุด 

 

 

 

 กระบวนการดําเนินงาน
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2. ÕัĘนçĜาเนินการ (D) 

2.1 Ýัดท�าเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ ให้เป็นไปตำมแผนกำรด�ำเนินงำนที่ วำงไว้             

โดยในแต่ละปŘงบประมำณมีเปŜำหมำยในกำรจัดท�ำหนังสือและต�ำรำ	จ�ำนวนไม่น้อยกว่ำ	 10	เล่มต่อปŘ	  

2.2 Ýัดท�าส่ือและประชาสัมพันธ์ ไปตำมช่องทำงต่ำง ๆ  ทั้ งภำยในและภำยนอก

มหำวิทยำลัย	เพื่อให้เผยแพร่ไปถึงผู้ใช้ให้มำกที่สุด	เช่น	 

1) จัดท�ำรำยกำรหนังสือ	NUPH	Catalouge	               

2) กำรประชำสัมพันธ์ผ่ำนส่ือสังคมออนไลน์	Facebook	Line	Twitter	 

3) กำรประชำสัมพันธ์ผ่ำนเว็บไซต์ส�ำนักพิมพ์/คณะ/วิทยำลัย	หน่วยงำนต่ำง ๆ	 

4) กำรประชำสัมพันธ์ผ่ำนทำงสถำนีวิทยุ	 และออกอำกำศบนพ็อดคำสท์	 (Podcast) 

2.3 ÝัดÝ�าหนŠา÷หนังสือและต�าราที่จัดท�ำโดยส�ำช่องทำงกำรเผยแพร่และจัดจ�ำหน่ำย	ดังน้ี 

1) จ�ำหน่ำยตำมแหล่งจ�ำหน่ำย	เช่น	ศูนย์หนังสือ/ผู้แทนจ�ำหน่ำยเอกสำรส่ิงพิมพ์               

ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	  

2) จ�ำหน่ำยให้กับองค์กรและหน่วยงำนอ่ืน	ทั้งจำกภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย 

3) จ�ำหน่ำยโดยตรง	ณ	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	อำทิ	กำรส่ังซ้ือออนไลน์	         

กำรจ�ำหน่ำยในโครงกำร/กิจกรรมต่ำงๆ	กำรจ�ำหน่ำยโดยบริกำรจัดส่งฟรีให้ผู้ซ้ือภำยในมหำวิทยำลัย 

4) ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน น�ำไปจ�ำหน่ำยด้วยตนเอง 

2.4 Ýัดēครงการ/กิÝกรรม เพื่อสนับสนุนและเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรจัดท�ำ

เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรที่ถูกต้อง	 ให้กับคณำจำรย์	บุคลำกร	และผู้ที่สนใจ	เช่น 

 1) จัดโครงกำรให้เป็นไปตำมที่ก�ำหนดไว้ในแผนปฏิบัติบัติกำรประจ�ำปŘ เช่น	 

 โครงกำรบริหำรจัดกำรส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร  

 โครงกำรประชำสัมพันธ์ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร  

 โครงกำรสนับสนุนกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร 

 ร่วม จัดกิจกรรมและออกบู ธในงำน สัปดำห์ห นังสือ	(NU	BOOK	FAIR)									

จัดโดยส�ำนักหอสมุด	มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2) จัดกิจกรรมเพื่อประชำสัมพันธ์	แนะน�ำกำรให้บริกำร	และเอกสำรส่ิงพิมพ์             

ทำงวิชำกำร	ให้กับหน่วยงำนต่ำงๆ	ทั้งจำกภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย	  

3) จัดโปรโมชั่นส่วนลดพิเศษในช่วงเวลำ/เทศกำลต่ำง ๆ	เพื่อเป็นแรงจูงใจให้กับลูกค้ำ	

โดยน�ำขอ้มูลส่วนหน่ึงจำกกำรจ�ำหน่ำยที่ผ่ำนมำ	มำวิเครำะหใ์นกำรจัดท�ำโปรโมชั่นต่ำง ๆ	 
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3. ÕัĘนติçตาô ýรċป�Đøăปรăเôินïø (C) 

3.1 จัดท�ำรำยงำนผลกำรด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	สถำนะทำงกำรเงิน												

ผลกำรจัดจ�ำหน่ำยสินค้ำ	และกำรจัดโครงกำรกิจกรรมต่ำง	ๆ เพื่อเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมกำร

บริหำรบัณฑิตวิทยำลัย	(ภำยในวันที่	5	ของทุกเดือน) 

3.2 จัดท�ำรำยงำนผลกำรด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	สถำนะทำงกำรเงิน												

ผลกำรจัดจ�ำหน่ำยสินค้ำ	และกำรจัดโครงกำรกิจกรรมต่ำง	ๆ เพื่อเสนอต่อที่ประชุมกองบรรณำธิกำร

จัดท�ำเอกส่ิงพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร (ทุกวันพùหัสบดีแรกของเดือน) 

3.3 จัดท�ำรำยงำนผลกำรด�ำเนินงำนประจ�ำปŘ 	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร          

เสนอต่ออธิกำรบดี	(ภำยในเดือนธันวำคมของทุกปŘ) 

3.4 จัดท�ำแบบสอบถำม จัดส่ง	และสรุปรำยงำนผลกำรสอบถำมควำมพึงพอใจของ

ผู้รับบริกำรส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร (ภำยในเดือนกรกฎำคมของทุกปŘ) 

3.5 จัดท�ำแบบติดตำม จัดส่ง	และสรุปรำยงำนผลกำรใช้ประโยชน์ของเอกสำรส่ิงพิมพ์             

ทำงวิชำกำรที่จัดท�ำโดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร (ภำยในเดือนกรกฎำคมของทุกปŘ) 

 4. ÕัĘนปรับปรċงตาôïøการปรăเôิน�	A)  

จัดประชมุภำยในงำนส�ำนักพิมพม์หำวิทยำลัยนเรศวร เพื่อสรุปผลกำรด�ำเนินงำน ผลจำกกำร

ประเมินต่ำง	ๆ	พร้อมทั้งรับฟังปัญหำอุปสรรคที่เกิดขึ้น	เพื่อน�ำผลกำรด�ำเนินงำนมำวำงแผนและปรับปรุง

ในปŘต่อไป 
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ตัúĀõŞาง� ĐïนการปฏิบัติงานÛัçทĜาเĀกýารýิ่งñôิñ
ŢทางúิÝาการ�ÕĀงýĜานกัñôิñ

Ţôþาúิทõาøõันเรûúร 
 

ที่ 
ēครงการ 

ระ÷ะเวลาด�าเนินการ (ปŘงบประมาณ
) 

ผĎ้รับผดิชอบ 
ตค. 

พย. 
ธค. 

มค. 
กพ. 

มีค. 
เม.	ย 

พค. 
มิย. 

กค. 
สค. 

กย. 

ขัĚนวางแผนการด�าเนินงาน (Plan) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1 
ประชุมและก�ำหนดแผนกำรด�ำเนินงำน 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ทุกคน 

ขัĚนด�าเนนิงาน (Do) 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1 
ให้บริกำรจัดท�ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	หนังสือ	ต�ำรำ 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ภัคคีณี
 

2 
จัดโครงกำร/กิจกรรมต่ำงๆ		อำท ิ

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
1)		โครงกำรบริหำรจัดกำรส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ภัคคีณี
/นวิพรรณ

 

 
2)		โครงกำรประชำสัมพันธ์ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

สัญ
ญ
ำ/สรญ

ำ 

 
     2.1	จัดท�ำเอกสำร/	สื่อประชำสัมพันธ์ต่ำงๆ 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
     2.2	ร่วมกิจกรรมออกบูธในงำนสัปดำห์หนังสือ	 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
     2.3	ต่ออำยุสมำชิกและเข้ำร่วมกิจกรรมของ	PUBAT 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
     2.4	จัดท�ำ	Catalouge	NUPH	  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
     2.5	ออกบูธประชำสัมพันธ์	แนะน�ำหนังสือใหม่ 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
     2.6	จัดโปรโมชั่นส่วนลดพิเศษในชว่งเวลำเทศกำลต่ำงๆ	 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
3)		โครงกำรสนับสนุนกำรจัดท�ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	 

     ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลยันเรศวร 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

พิมพำภรณ์
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ÕัĘนตĀนการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢทางúิÝาการ 

 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงำนมีควำมเข้ำใจและมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน จึงก�ำหนดขั้นตอนกำรจัดท�ำ

เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรขึ้น (Work	Flow	Chart) มีรำยละเอียดดังน้ี 
  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส�ำนักพิมพ์รับต้นฉบับ เสนอคณะอนุกรรมกำรĄ พิจำรณำเบ้ืองต้น 

และแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒ	ิ(Reader)	พิจำรณำคุณภำพด้ำนวิชำกำร (ภำยใน	10 วนั) 

(กรณีมีแกไข สงผูสรางสรรคผลงานปรับแกไข ภายใน 5 วัน) 

ขัĚนตอนที่ 1 

ส่งต้นฉบับให้ผู้ทรงคุณวุฒิ	(Reader)	พิจำรณำคุณภำพด้ำนวิชำกำร (ภำยใน 2	เดือน) 

(กรณีมีแกไข สงผูสรางสรรคผลงานปรับแกไข ภายใน  10 วัน) 

 

ขัĚนตอนที่ 2 

ส่งพิสูจน์อักษรēด÷ผĎ้เชี่÷วชาญทางด้านõาþาในสาขาวชิาที่เกี่÷วข้อง (ภายใน 30 วัน) 

(กรณีมีแกไข สงผูสรางสรรคผลงานปรับแกไข ภายใน 10 วัน) 

 
ส�ำนักพิมพ์Ą	ออกแบบภำพปก	จัดรูปเล่มเนื้อหำต้นฉบับก่อนพิมพ์	 

และส่งผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนตรวจทำนควำมถูกต้องของต้นฉบับ	(ภำยใน 15	วัน) 

(กรณีมีแกไข สํานักพิมพฯ ปรับแกไข ภายใน 5 วัน) 

ขัĚนตอนที่ 4 

กองบรรณำธิกำรĄ	ประชุมพิจำรณำเพ่ืออนุมัติรำยละเอียดกำรจัดท�ำĄ 

และส�ำนักพิมพ์Ą	ขอเลขมำตรฐำนหนังสือ (ภำยใน 10	วัน) 

(กรณีมีแกไข สงผูสรางสรรคผลงาน/ สํานักพิมพฯ ปรับแกไข ภายใน 5 วัน) 

ขัĚนตอนที่ 5 

ส่งโรงพิมพ์จัดพิมพ์รูปเล่มสมบูรณ์  (ภำยใน 15	วัน) 

และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนด�าเนินการÝดัท�าสญัญากบัมหาวิท÷าลั÷ (ภำยใน 5	วัน) 

ขัĚนตอนที่ 6 

ส�ำนักพิมพ์Ą	ส่งเผยแพร่และจัดจ�ำหน่ำย (ภำยใน 3 วัน) 

(ครบกําหนดการโอนลิขสิทธิ์ ถือวาส้ินสุดตามสัญญา) 

 

ขัĚนตอนที่ 7 

ขัĚนตอนที่ 3 

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนต้องจัดเตรียมต้นฉบับ	จ�ำนวน	2	เล่ม	พร้อม	CD ข้อมูล	1	แผ่น	 

กรอกแบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง และน�ำมำยื่นที่ส�ำนักพิมพ์Ą	ดังนี้ 

1. แบบฟอร์มเสนอขอจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	(สนพ.5) 

2. แบบฟอร์มแสดงกำรมีส่วนร่วมสัดส่วนในเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	และกำรยินยอมให้น�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์   

ทำงวิชำกำรมำน�ำเสนอเพ่ือจัดพิมพ์	(สนพ.6) (กรณีมีผู้สร้ำงสรรค์ร่วม) 

3. แบบฟอร์มแจ้งรำยละเอียดส่ิงที่น�ำเสนอจัดพิมพ์	(สนพ.7) 

4. แบบฟอร์มยืนยันกำรได้รับอนุญำตให้ใช้ผลงำนลิขสิทธิĝ	(สนพ.10) 

 ดาวน์ēหลดแบบôอร์มได้ที่เวĘบไàต์ส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร (http://www.nupress.grad.nu.ac.th) 

รวมเวลา 

ประมาณ 6 เดือน 

 ขั้นตอนการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
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ตัúĀõŞาง� 
ĐบบòĀรŢôที่ïČşýรşางýรรคŢïøงานตşĀงÛัçเตรีõô 

 

 
 

   
 

 

 

 

สŠวนท่ี  เกี่÷วกับผĎ้สร้างสรรค์ผลงาน 

1. ผĎ้สร้างสรรคผ์ลงานหลกั  

ชื่อ – สกุล	..................................................................................................................................................................................... 
ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ		 �  ศำสตรำจำรย ์   �  รองศำสตรำจำรย์	  �  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ......................................................................คณะ/วิทยำลยั................................................................................... 

โทรศพัท์ (ท่ีท�ำงำน)	............................................................(มือถือ).............................................................................................. 

E-mail	address..................................................................กำรมีส่วนร่วมในกำรสร้ำงสรรคผ์ลงำน............................เปอร์เซ็นต์				

2. ผĎ้สร้างสรรคผ์ลงานรŠวม (ë้ามี) 

ชื่อ – สกุล	..................................................................................................................................................................................... 
ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ		 �  ศำสตรำจำรย ์   �  รองศำสตรำจำรย์			�  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ.....................................................................คณะ/วิทยำลัย................................................................................... 

โทรศพัท์ (ท่ีท�ำงำน)	...........................................................(มือถือ).............................................................................................. 

E-mail	address................................................................กำรมีส่วนร่วมในกำรสร้ำงสรรคผ์ลงำน............................เปอรเ์ซ็นต์					

 ชื่อ – สกุล	.................................................................................................................................................................................... 
ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ		 �  ศำสตรำจำรย ์   �  รองศำสตรำจำรย์			�  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ.....................................................................คณะ/วิทยำลัย................................................................................... 

โทรศพัท์ (ท่ีท�ำงำน)	...........................................................(มือถือ).............................................................................................. 

E-mail	address.................................................................กำรมีส่วนร่วมในกำรสร้ำงสรรคผ์ลงำน............................เปอร์เซ็นต์					

สŠวนท่ี  เกี่÷วกับเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการท่ีเสนอขอÝัดท�า 

1. ช่ือเรือ่ง 

 ภำษำไทย ……………….................................................................................................................................................................... 

 ภำษำอังกùษ/ภำษำอ่ืน (ถ้ำมี) .…………………................................................................................................................................ 

2. สาขาวิชาที่เกี่÷วข้อง  �   วิทยำศำสตรส์ุขภำพ     � วิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี	   � มนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร ์

3. ลักþณะของเอกสารสิ่งพมิพ์ทางวิชาการ 

 � ต�ำรำ               � หนังสือ             � เอกสำรค�ำสอน            � เอกสำรประกอบกำรสอน  

� งำนแปล จำกหนังสือ……………………………………………………………..…ชื่อผู้แต่ง…………………………………………………………… 

ส�ำนักพิมพ.์...........................................................พิมพ์ครั้งท่ี.................ปŘท่ีพิมพ.์................	เจ้ำของลิขสิทธิĝหนังสือท่ีแปล    

                ได้รับอนุญำตในกำรแปลแล้ว (แนบหลักฐำน)             ยังไม่ได้รบัอนุญำตในกำรแปล 

� อ่ืนๆ	(โปรดระบ)ุ..................................................................................................................................................................... 

4. เค÷มกีารÝัดพมิพห์รือÝัดÝ�าหนŠา÷ในรĎปแบบอื่นมากŠอนหรือไมŠ 

 �  เค÷ รปูแบบ (เช่น	หนังสือ, ต�ำรำ, CD ĄลĄ)........................จ�ำนวนท่ีจัดท�ำ........................ปŘท่ีจัดจ�ำหน่ำย......................... 

       รำคำ.......................(บำท) ผู้จัดพิมพ์.............................................ผู้จัดจ�ำหน่ำย........................................................... 

            เง่ือนไข/ข้อผูกพนั	(โปรดระบพุร้อมแนบเอกสำร).......................................................................................................... 

�  ไมŠเค÷ 

แบบôอร์มเสนอขอÝดัท�าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการกบัส�านกัพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร สนพ. 5 
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5. เปŨนเอกสารสิ่งพมิพ์ทางวิชาการที่เค÷ได้รบัรางวัลหรอืไมŠ 

 �  เค÷ ชื่อรำงวัล....................................................................จำกหนว่ยงำน.............................................................................    

             ปŘทีได้รับ.............เง่ือนไข/ข้อผูกพัน	(โปรดระบุพร้อมแนบเอกสำร)…..............................……….................................... 

�  ไมŠเค÷ 

6. เปŨนเอกสารสิ่งพมิพ์ทางวิชาการที่ไดร้ับทุนสนับสนุนการÝัดพมิพ์ หรอืÝัดพมิพ์ตามเง่ือนไขตŠางė ÝากหนŠว÷งานอื่น 

 �  เค÷ ได้รับทุนจำก................................................................................................................................................................... 

  ทุนประเภท...................................................จ�ำนวน......................................(บำท) ปŘท่ีได้รับ....................................... 

เง่ือนไข/ข้อผูกพนั	(โปรดระบพุร้อมแนบเอกสำร)................................................................................................... 

�  ไมŠเค÷ได้รับทุนสนับสนุน 

7. ในวงวิชาการหรือในตลาดมเีอกสารสิ่งพิมพท์างวิชาการประเõทเดี÷วกันหรอืมเีนืĚอหาใกล้เค÷ีงกันหรอืไมŠ 

 �  มี  ชื่อผลงำน.......................................................................................................................................................................... 

ผู้แต่ง.........................................................................	ส�ำนักพิมพ์................................................................................ 

�  ไมŠม ี

8. ÝุดเดŠนหรอืคุณสมบัตพิิเýþของเอกสารสิ่งพมิพท์างวิชาการ 
 ....................................................................................................................................................................................................... 

สŠวนท่ี Z ข้อมĎลประกอบการพิÝารณาÝ�านวนÝัดพิมพ์ 

1. วัตëุประสงค์ในการÝัดพิมพ์  

  � ส�ำหรับประกอบกำรเสนอพิจำรณำขอก�ำหนดต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	 

           ระดับ		      ศำสตรำจำรย ์        รองศำสตรำจำรย ์          ผู้ช่วยศำสตรำจำรย ์

� ส�ำหรับประกอบกำรเรยีนกำรสอน/กำรวิจัย  

                เนื้อหำเฉพำะทำง มีกลุม่ผู้ใช้งำนจ�ำนวนน้อยกว่ำ	300	คน 

      เนื้อหำเหมำะกับนิสิตและผู้สนใจท่ัวไป สำมำรถน�ำไปศึกษำเพิ่มพูนควำมรู้ด้วยตนเองได้ 

� ส�ำหรับประโยชน์ทำงด้ำนอ่ืนๆ	(โปรดระบุ)	.................................................................................................................... 

2. เหĘนควรก�าหนดกลุŠมหนังสือ/ต�ารา อ÷ĎŠในกลุŠม 

 �   กลุŠมที่ 1 หนังสือ/ต�ารา ที่มเีนืĚอหาเÞพาะทาง 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบดิจิตอล  

จ�ำนวนจัดพิมพ:์  จ�ำนวนน้อย	ประมำณกำรตำมกลุ่มผู้ใช้เท่ำนั้น  

ค่ำใช้จ่ำย:                            รบัผิดชอบร่วมกันระหว่ำงส�ำนักพมิพ์Ą	และผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำน  

โดยผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	ต้องร่วมจัดซ้ือผลงำนเพื่อน�ำไปเผยแพร ่        

และจัดจ�ำหน่ำยด้วยตนเอง จ�ำนวนไมน่้อยกว่ำร้อยละ	50	                 

ของจ�ำนวนกำรจัดพิมพ์		 

จัดจ�ำหน่ำย:  ส�ำนักพิมพ์Ą	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 �   กลุŠมที่ 2 หนังสือ/ต�ารา ส�าหรบัการเรี÷นการสอน 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์   ตำมกลุ่มผู้ใช้เน้นภำยในมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด  

จัดจ�ำหน่ำย:      ส�ำนักพิมพ์Ą	ผูแ้ทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 
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 �  กลุŠมที่ 3 หนังสือ/ต�ารา ส�าหรบัผĎ้อŠานทั่วไป 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล  

จ�ำนวนจัดพิมพ:์   ตำมกลุ่มผู้ใช้ท้ังภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด 

จัดจ�ำหน่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	ผูแ้ทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

2.  Ý�านวนที่ต้องการÝัดพมิพ์  

 มีควำมประสงค์เสนอขอจัดพิมพ์		จ�ำนวน..................................เล่ม		 คำดว่ำจะจ�ำหน่ำยหมด	ภำยใน....................ปŘ  

มีควำมประสงค์น�ำไปเผยแพร่/จ�ำหน่ำยด้วยตนเอง		จ�ำนวน............................เลม่		 

3. กลุŠมเปŜาหมา÷ที่คาดวŠาÝะใช้เอกสารสิ่งพิมพท์างวิชาการ 

  õา÷ในมหาวิท÷าลั÷นเรýวร  

 นิสิตระดับ  � ปริญญำตรี   � ปริญญำโท    � ปริญญำเอก	  ชั้นปŘท่ี....................................................................... 

 รำยวิชำ .......................................................................................จ�ำนวนนิสิต	ณ	ปัจจุบัน...........................................(คน) 

 หลักสูตร..........................ภำควิชำ................................................คณะ/หน่วยงำน............................................................. 

 ความตŠอเน่ืองของการเรี÷นการสอนในรา÷วิชาดังกลŠาว 

 � มีกำรเรียนกำรสอนในรำยวิชำดังกล่ำวทุกปŘกำรศึกษำ				จ�ำนวนนิสิตประมำณ....................................(คน/ปŘ) 

� อ่ืนๆ	โปรดระบุ................................................................................................................................................. 

  สëาบันการýċกþาอื่นė  

 นิสิตระดับ  � ปริญญำตรี   � ปริญญำโท    � ปริญญำเอก	  ชั้นปŘท่ี..................................................................... 

 รำยวิชำ .....................................................................................จ�ำนวนนิสิต	ณ	ปัจจุบัน............................................(คน) 

 หลักสูตร..........................ภำควิชำ..............................................คณะ/หน่วยงำน............................................................... 

มหำวิทยำลัย/สถำบนักำรศึกษำ.......................................................................................................................................... 

  บุคคลทั่วไป ได้แก่............................................................................................................................................................... 

 ประมำณกำรผู้ใช้ผลงำน	ณ	ปัจจุบัน.....................(คน)		หน่วยงำน..................................................................................... 

สŠวนท่ี [ ข้อมĎลประกอบการพิÝารณาคัดเลือกผĎ้ทรงคุณวุฒิพิÝารณาตรวÝสอบคุณõาพทางวิชาการ 

1. รา÷นามผĎ้ทรงคุณวุฒิพิÝารณาตรวÝสอบคุณõาพทางวิชาการทีเ่สนอใหพ้ิÝารณาผลงานเพือ่ตีพมิพ ์(ÝัéลĞาéับ � รายßČęĂ) 

 1)		  ชื่อ – สกุล........................................................................ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร.................................................................... 

สังกัดภำควิชำ.................................................................คณะ............................................................................................ 

สถำบัน/หน่วยงำน..............................................................................................................................................................

ท่ีอยู่.................................................................................................................................................................................... 

โทรศพัท์ (ท่ีท�ำงำน)	.......................................................(มือถือ).........................................................................................  

E-mail	address................................................................................................................................................................. 

 2)		  ชื่อ – สกุล......................................................................ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร..................................................................... 

สังกัดภำควิชำ................................................................คณะ............................................................................................. 

สถำบัน/หน่วยงำน..............................................................................................................................................................

ท่ีอยู่.................................................................................................................................................................................... 

โทรศพัท์ (ท่ีท�ำงำน)	......................................................(มือถือ).........................................................................................  

E-mail	address................................................................................................................................................................. 

 3)		  ชื่อ – สกุล......................................................................ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร..................................................................... 

สังกัดภำควิชำ................................................................คณะ............................................................................................. 

สถำบัน/หน่วยงำน..............................................................................................................................................................

ท่ีอยู่.................................................................................................................................................................................... 

โทรศพัท์ (ท่ีท�ำงำน)	.......................................................(มือถือ).........................................................................................  

E-mail	address................................................................................................................................................................. 
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        (สํานักพิมพมหาวิทยาลัยนđรýวร ขอสงวนสิทธ์ิการคัดđลือกผูทรงคุณวุçิพิÝารณาตรวÝสอบคุณภาพทางวิßาการของđอกสารสิęงพิมพทางวิßาการ กรณีทีę

ผูทรงคุณวุçิพิÝารณาแลวđหĘนวาđอกสารสิęงพิมพทางวิßาการดังกลาว ผานหรือไมผานการพิÝารณาใหÝัดพิมพ สํานักพิมพมหาวิทยาลัยนđรýวร ÝąแÝงผล                   

การพิÝารณาแกผูสรางสรรคผลงานđพืęอทราบđปŨนลายลักþณอักþร ใหถือวาการพิÝารณาผลงานนั้นสิ้นสุดลงแลąใหถือđปŨนทีęสุด โดยไมรับอุทธรณใดė ท้ังนี้                 

ใหđปŨนไปตามมติทีęปรąßุมกองบรรณาธิการÝัดทําđอกสารสิęงพิมพทางวิßาการ ของสํานักพิมพมหาวิทยาลัยนđรýวร ครั้งทีę 1/�55� đมืęอวันทีę �� กุมภาพันธ 

2557) 

 

สŠวนท่ี \ ÷ืน÷ันการใช้ข้อมĎลลิขสิทธิĝ/รับรองข้อมĎล 

1. ในการสร้างสรรคผ์ลงานมกีารใช้ข้อมĎลลิขสทิธิĝของบคุคลอื่นหรือไมŠ 

 � มี  โดยกำรใช้ข้อมูลท่ีมีลขิสิทธิĝท้ังหมด	มรีำยละเอียดเอกสำรเพิ่มเติมแนบประกอบ	ดังนี ้

                 เอกสำรฉบบัจริงยืนยันกำรได้รับอนญุำตให้ใช้ผลงำนลิขสิทธิĝ (ตำมแบบฟอร์ม	สนพ.10/สนพ.15) 

           อ่ืนๆ	(โปรดระบุ).................................................................................................................................................... 

� ไมŠม ี

2. ข้าพเÝ้าขอรบัรองวŠา 

 1) ในระหว่ำงท่ีข้ำพเจ้ำเสนอผลงำนสร้ำงสรรค์นี้เพื่อรับกำรพิจำรณำจำกส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ข้ำพเจ้ำจะไมน่�ำ

ผลงำนเดียวกันนี้ไปเสนอเพื่อรับกำรจัดพิมพ์กับส�ำนักพิมพ์อ่ืนหรือหน่วยงำนอ่ืน จนกว่ำจะได้รับแจ้งผลกำรพิจำรณำ															

ของกองบรรณำธิกำรส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรเป็นลำยลักษณ์อักษรแล้วเท่ำนั้น	 

2) ข้ำพเจ้ำเป็นผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนตำมรำยละเอียดข้ำงต้นด้วยตนเอง โดยไม่ได้กระท�ำกำรใดๆ อันเป็นกำรละเมิดลิขสิทธิĝ               

หรือทรัพย์สินทำงปัญญำของผู้อ่ืน	หำกปรำกฏภำยหลังว่ำข้ำพเจ้ำไม่ได้เป็นผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนด้วยตนเองหรือละเมิด

ลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืน	และก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่บุคคลหนึ่งบุคคลใดหรือแก่มหำวิทยำลัยนเรศวร ข้ำพเจ้ำจะเป็น

ผู้รับผิดชอบในควำมเสียหำย ท่ีเกิดขึ้นแต่เพียงผู้เดียวทุกประกำร 

3) ข้ำพเจ้ำรับทรำบและยอมรบัว่ำหำกมีผลประโยชน์เกิดขึ้นจำกกำรจ�ำหน่ำยผลงำนท่ีสรำ้งสรรคข์ึน้ กำรจัดสรรผลประโยชน์    

จะเป็นไป ตำมระเบียบ	ข้อบังคับ	ประกำศ	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	และหลักเกณฑ์อ่ืนๆ	ท่ีเก่ียวข้อง                         

ของมหำวิทยำลัยนเรศวร 

4) กรณีท่ีผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนขอถอนเรือ่งหรือแก้ไขเนื้อหำในระหว่ำงท่ีส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรด�ำเนินกำรพิจำรณำ

ต้นฉบับหรืออยู่ในระหว่ำงกำรจัดพิมพ์ท่ีโรงพิมพ์และมีค่ำใช้จ่ำยเกิดขึ้นแล้ว	ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนยินดีชดใช้ค่ำเสียหำย

ให้แก่ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรในทุกรำยกำรอย่ำงครบถ้วน 

3. ในกรณีที่มีผĎ้สร้างสรรค์ผลงานมากกวŠา 1 คน  ขอให้ระบุวิธีการÝัดสรรคŠาตอบแทนหรือผลประē÷ชน์ ดังนีĚ 

 1) แนบหลักฐำนแบบฟอร์มแสดงกำรมีส่วนร่วม	สัดส่วนในผลงำน	และกำรยินยอมให้น�ำผลงำนมำน�ำเสนอจัดพิมพ์ 

(แบบฟอร์ม	สนพ.6)	พร้อมลำยเซ็นฉบับจริง	จ�ำนวน	1	ชุด 

2)  ให้จัดสรรค่ำตอบแทนหรือผลประโยชน์ท่ีเกิดขึ้นโดยตรงแก่ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแต่ละคน ตำมรำยนำมท่ีระบุในส่วนท่ี	1  

3)  คณะผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนขอมอบให้.....................................................................................เป็นผู้รบัคำ่ตอบแทนหรอืผลประโยชน์จำก

มหำวิทยำลัยนเรศวรแทนผู้สร้ำงสรรคผ์ลงำนคนอ่ืนๆ เพื่อน�ำไปจัดสรรให้กับผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	แต่ละคนในภำยหลัง              

ในกรณีนี้หำกเกิดกำรฟŜองร้องกำรแบ่งปันผลประโยชน์ระหว่ำงผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนเกิดขึ้นในภำยหลัง	ข้ำพเจ้ำท้ังหลำย														

ขอยืนยันว่ำจะไม่น�ำมำเป็นข้ออ้ำงเพื่อเรียกร้องผลประโยชน์เพิ่มเติมจำกมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเปน็ควำมจริงทุกประกำร 

 

ลงนาม 1)	 .................................................................................ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนหลัก 

      (...................................................................................) 

วันท่ี.............................................................................. 

     2)	 .................................................................................ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนร่วม 

      (...................................................................................) 

วันท่ี.............................................................................. 

     3)	 ..................................................................................ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนร่วม 

      (...................................................................................) 

วันท่ี..............................................................................  
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             ท�ำท่ี………………..…………………..…………...….........… 

                   วันท่ี………..…เดือน………..…….…พ.ศ………..........…. 

 โดยหนังสือฉบับนี้	ข้ำพเจ้ำชื่อ	– สกุล	.................................................................................................................................................... 

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย์			�  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ.........................................................................................คณะ/วิทยำลัย............................................................................................... 

โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	...............................................................................(มือถือ)........................................................................................................... 

E-mail	address........................................................................................................................................................................................................... 

อยู่บ้ำนเลขท่ี……………….………………….ตรอก/ซอย…………………..…………….…………..ต�ำบล………………..……………………….………………….…..….………... 

อ�ำเภอ……………………..………………….…จังหวัด……….………………….………………..……..ซ่ึงเป็นผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนร่วม ในผลงำน	เรื่อง  

ภำษำไทย	………………............................................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

ภำษำอังกùษ/ภำษำอ่ืน (ถ้ำมี)................................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

ขอท� ำห นั งสื อฉบั บนี้ ขึ้ น ไ ว้ เพื่ อ เป็ นห ลั กฐำน ยื น ยั น ว่ำ	ข้ ำพ เจ้ ำได้ รั บท รำบและยิ น ยอม ให้ . . . .. . . .. . . .. . .……….………                

...............……………………………….…ซ่ึงเป็นผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนหลัก	เป็นผู้มีอ�ำนำจในกำรท�ำนิติกรรม/สัญญำในกำรน�ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร

ดังกล่ำว	มำเสนอจัดพิมพ์ กับมหำวิทยำลัยนเรศวร	โดยข้ำพเจ้ำมีส่ วนร่วมในกำรสร้ำงสรรค์ ผลงำนนี้ ............ ..............เปอร์เซ็น ต์ 

(...................................................................) 

 กำรด�ำเนินกำรใด	ๆ	ท่ี................…………………………………….…………….………ได้กระท�ำไปภำยในขอบเขตอ�ำนำจหนังสือยินยอมฉบับนี้	

ให้มีผลผูกพันข้ำพเจ้ำเสมือนข้ำพเจ้ำได้กระท�ำร่วมกัน 

 เพื่อเป็นหลักฐำน	ในกำรนี้	ข้ำพเจ้ำจึงได้ลงลำยมือไว้เป็นส�ำคญัต่อหน้ำพยำน 

 

 

     ลงชื่อ…………………………………….………………ผู้ใหค้วำมยินยอม 

             (………………………………………………….) 

     ลงชื่อ…………………………………….………………พยำน� 

             (………………………………………………….) 

     ลงชื่อ…………………………………….………………พยำน* 

             (………………………………………………….) 

 

*หมา÷เหต ุกรณุำแนบส�ำเนำบัตรประชำชนของพยำนพร้อมส�ำเนำถูกต้อง	คนละ	1 ฉบับ 

 

 

 

 

 

  แบบôอร์มแสดงการมีสŠวนรŠวม สัดสŠวนในผลงาน  

และ÷ิน÷อมให้น�าผลงานมาน�าเสนอÝดัพิมพ์ 

 

สนพ. 6 
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1. ข้อมĎลทั่วไป 

1) ชื่อ	– สกุล	........................................................................................................................................................................................... 

  ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย์			�  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

  สังกัดภำควิชำ........................................................................คณะ/วิทยำลัย........................................................................................  

  โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	..............................................................(มือถือ)................................................................................................... 

  E-mail.................................................................................................................................................................................................. 

2) ประเภทสิ่งท่ีต้องกำรพิมพ์	 

� ต�ำรำ  � หนังสือ  � เอกสำรค�ำสอน  � เอกสำรประกอบกำรสอน  � งำนแปล  � อ่ืนๆ	โปรดระบุ…………………..…. 

3)	 ขนำดงำนพิมพ์  � B5 (19	x	26	ซม.)    � A5 (14.5	x	21	ซม.)  � อ่ืนๆ	โปรดระบ…ุ…………..…………… 

4) จ�ำนวนท้ังหมด...............................................	(เลม่) 

2. รา÷การปก 

1) กำรพิมพป์ก	(แบบสี)	 � สีด�ำ  � 4 สี	(ตำมมำตรฐำนท่ัวไป)  � อ่ืนๆ	โปรดระบุ)……………..………………………….……. 

2) กระดำษท่ีใช้พิมพ์ปก	 � อำร์ท	260	แกรม  � อำร์ท	310	แกรม  � อ่ืนๆ	โปรดระบุ)……………………………….………. 

3) กำรเคลือบปก	 �มัน  �ด้ำน  � อ่ืนๆ	โปรดระบุ)……………………………………………………………..…………………. 

4) วิธีกำรเข้ำเล่ม	 � ไสสันทำกำว	(ตำมมำตรฐำนท่ัวไป) � เย็บมุงหลังคำ	� อ่ืนๆ	โปรดระบุ)………….…………… 

5) ภำพปกหน้ำ-หลัง	 � ตำมต้นฉบับของผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน  � มอบส�ำนักพิมพ์Ą	ออกแบบปกหน้ำ-หลัง 

Ĥ. รา÷การเนืĚอใน (ēด÷ประมาณเบืĚองต้น) 

1) จ�ำนวนหน้ำเนื้อในท้ังหมด	:	.............................	หน้ำ (ไมร่วมปก) 

2) หน้ำพิมพ์ 1 สี	(สีด�ำ)	:	.....................................	หน้ำ		ใช้กระดำษ	� ปอนด์	  � อำร์ต   � อ่ืนๆ	โปรดระบุ……………………….. 

หน้ำพิมพ์ 4 สี	:	................................................	หน้ำ		ใช้กระดำษ	� ปอนด์			� อำร์ต  � อ่ืนๆ	โปรดระบุ……………….………. 

 

      ลงนำม...........................................................................ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

              (..........................................................................) 

                          วันท่ี............................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  แบบแÝง้รา÷ละเอี÷ดสิ่งที่น�าเสนอÝดัพิมพ์ สนพ. 7 
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ค�าชีĚแÝง   1. กรุณำกรอกข้อมลูแสดงลิขสิทธิĝของข้อมลู/	ภำพ/	ตำรำง	ท่ีระบุอยู่ในต้นฉบับท้ังหมด	(ดูตัวอย่ำงด้ำนหลัง) 

  2.	 ข้อมูล/ภำพ/ตำรำง	จำกผลงำนของผู้อ่ืนถือว่ำมีลิขสิทธิ	กำรคัดลอก	ท�ำซ้�ำ	ดัดแปลง เผยแพรต่่อสำธำรณชน	 

   ต้องได้รับอนุญำตจำกเจ้ำของผลงำนให้ถูกต้อง	(ศึกษำข้อมูลเพิ่มเติม	พระรำชบัญญัติ	ลิขสิทธิĝ พ.ศ.	2537) 

บทที ่ หน้า õาพ/ 

ตาราง 

ที ่

ลักþณะของผลงาน 

สร้างสรรค ์

ขċĚนเอง 

มีลิขสทิธิĝ และได้รบัอนุญาตเปŨนลา÷ลกัþณ์อกัþร 

ÝากเÝ้าของแหลŠงอ้างอิงเรี÷บรอ้÷แลว้ 

ใบอนุญาตเลขที่ (license 

number) 
หลกัåานอื่นเพิม่เตมิ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

การÝัดท�าõาพปก (หน้า – หลัง)  

� ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน		เปน็ผู้จัดท�ำภำพประกอบเองและมีควำมประสงค์ใชเ้ป็นภำพปก		โดยสำมำรถปรับแก้ไขได้   

� ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน		มอบส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลยันเรศวร	ด�ำเนนิกำรจัดท�ำต่อไป   

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเปน็ควำมจริงทุกประกำร 

ลงนาม.............................................................ผู้สร้ำงสรรคผ์ลงำน  

                                                                                                         (...............................................................)  

                                                                     วันท่ี................................................................. 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

   

แบบôอร์ม÷ืน÷ันการได้รับอนญุาตให้ใช้ผลงานลขิสิทธิĝ สนพ. 10 
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êัวĂยางการกรĂกขĂöูล 

บทที ่ หน้า 

õาพ/ 

ตาราง 

ที ่

ลักþณะของผลงาน 

สร้างสรรค ์

ขċĚนเอง 

มีลิขสทิธิĝ และได้รบัอนุญาตเปŨนลา÷ลกัþณ์อกัþร 

ÝากเÝ้าของแหลŠงอ้างอิงเรี÷บรอ้÷แลว้ ตามเอกสารแนบดังนีĚ 

ใบอนุญาตเลขที่ (license 

number) 
หลกัåานอื่นเพิม่เตมิ 

1 5 ภำพ	1   
เอกสำรอนญุำตให้ใช้ผลงำน	ผ่ำนทำง	e-mail	

ลงวันท่ี	Ģġ	มนีำคม	ģĦħġ	 

1 9 ภำพ	2 /   

3 21 ภำพ	3  3422750723066   

4 32 ตำรำง	1 /   

5 53 ตำรำง	2  3421960400118   

 

ข้อควรรĎเ้บืĚองต้น 

พระราชบัญญตัิ ลิขสิทธิĝ พ.ý. 2537 

สŠวนที่ 5 การละเมิดลิขสิทธิĝ 

มำตรำ	27 กำรกระท�ำอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งแก่งำนอันมีลิขสิทธิĝตำมพระรำชบัญญัตินี้	โดยไม่ได้รับอนุญำตตำมมำตรำ	15	(5)	ให้ถือว่ำเป็น

กำรละเมิดลิขสิทธิĝ	ถ้ำได้กระท�ำดังต่อไปนี ้(1) ท�ำซ้�ำหรือดัดแปลง (2) เผยแพร่ต่อสำธำรณชน 

สŠวนที่ 6 ข้อ÷กเว้นการละเมิดลิขสิทธิĝ 

มำตรำ	32 กำรกระท�ำแก่งำนอันมีลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืนตำมพระรำชบัญญัตินี้	หำกไม่ขัดต่อกำรแสวงหำประโยชน์จำกงำนอันมีลิขสิทธิĝ

ตำมปกติของเจ้ำของลิขสิทธิĝและไม่กระทบกระเทือนถึงสิทธิอันชอบด้วยกฎหมำยของเจ้ำของลิขสิทธิĝเกินสมควร	มิให้ถือว่ำเป็นกำรละเมิดลิขสิทธิĝ 

ภำยใต้บังคับบทบัญญัติในวรรคหนึ่ง	กำรกระท�ำอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งแก่งำนอันมีลิขสิทธิĝตำมวรรคหนึ่ง	มิให้ถือว่ำเป็นกำรละเมิดลิขสิทธิĝ	

ถ้ำได้กระท�ำดังต่อไปนี ้

(1) วิจัยหรือศึกษำงำนนั้น	อันมิใช่กำรกระท�ำเพื่อหำก�ำไร 

(2) ใช้เพื่อประโยชน์ของตนเอง	หรือเพื่อประโยชน์ของตนเองและบุคคลอ่ืนในครอบครัวหรือญำติสนิท 

(3) ติชม	วิจำรณ์	หรือแนะน�ำผลงำนโดยมีกำรรับรู้ถึงควำมเป็นเจ้ำของลิขสิทธิĝในงำนนั้น 

(4) เสนอรำยงำนข่ำวทำงสื่อสำรมวลชนโดยมีกำรรับรู้ถึงควำมเป็นเจ้ำของลิขสิทธิĝในงำนนั้น 

(5) ท�ำซ้�ำ	ดัดแปลง	น�ำออกแสดง	หรือท�ำให้ปรำกฏ	เพื่อประโยชนใ์นกำรพิจำรณำของศำลหรือเจ้ำพนักงำนซ่ึงมีอ�ำนำจตำมกฎหมำย																 

หรือในกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำดังกล่ำว 

(6) ท�ำซ้�ำ	ดัดแปลง	น�ำออกแสดง	หรือท�ำให้ปรำกฏโดยผู้สอน	เพื่อประโยชน์ในกำรสอนของตน	อันมิใช่กำรกระท�ำเพือ่หำก�ำไร 

(7) ท�ำซ้�ำ	ดัดแปลงบำงส่วนของงำน	หรือตัดทอนหรือท�ำบทสรุปโดยผู้สอนหรือสถำบันศึกษำ	เพื่อแจกจ่ำยหรือจ�ำหน่ำยแก่ผู้เรียน                      

    ในชั้นเรียน	หรือในสถำบันศึกษำ	ท้ังนี้	ต้องไม่เป็นกำรกระท�ำเพื่อหำก�ำไร 

(8) น�ำงำนนั้นมำใช้เป็นส่วนหนึ่งในกำรถำมและตอบในกำรสอบ 

ที่มา:  

กรมทรัพย์สนิทำงปัญญำ. (2537). พรąราßบญัญัติ ลิขสิทธ์ิ พ�ý��53�. สบืคน้ 8 สิงหำคม 2561,  จำก https://www.ipthailand.go.th/th/dip-law-2 
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 ท�ำท่ี …………………………………………..……......... 

                                วันท่ี....…..เดือน……...........……….พ.ศ……...............…. 

 สัญญำนี้ท�ำขึ้นระหว่ำง..............................................................................................................................ท่ีอยู่เลขท่ี...........................

หมู่ท่ี.........ชื่ออำคำร/หมู่บ้ำน..........................................ถนน.............................ต�ำบล.....................อ�ำเภอ....................จังหวัด.................................

ซ่ึงต่อไปในสัญญำนี ้จะเรียกว่ำ "ผĎ้อนุญาต" òśำยหนึ่ง	กับ..........................................................................	ท่ีอยู่เลขที ่...........................หมู่ท่ี...........

ชื่ออำคำร/หมูบ้่ำน..................................................ถนน.......................ต�ำบล......................อ�ำเภอ........................จังหวัด...........................................

ซ่ึงต่อไปในสัญญำนี ้จะเรียกว่ำ "ผĎ้รับอนุญาต" อีกòśำยหนึ่ง	ท้ังสองòśำยตกลงท�ำสัญญำกันดังมีข้อควำมต่อไปนี ้

ข้อ 1 งานของผĎ้อนุญาต 

1.1 ผู้อนุญำตเป็นเจ้ำของผลงำนอันมีลิขสิทธิĝท่ีได้จัดท�ำขึ้น ได้แก่ 

  “วรรณกรรรม” (งำนนิพนธ์ท่ีท�ำขึ้นทุกชนิด	เช่น	หนังสือ	จุลสำร	สิ่งเขียน	สิ่งพิมพ์	ปำฐกถำ	เทศนำ ค�ำปรำศรัย	

สุนทรพจน์	หมำยควำมรวมถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ด้วย) 

  “นาäกรรรม” (งำนเก่ียวกับกำรร�ำ	กำรเต้น	กำรท�ำท่ำ	หรือกำรแสดงท่ีประกอบขึ้นเป็นเรื่องรำว	และให้

หมำยควำมรวมถึงกำรแสดงโดยวิธีใบ้ด้วย) 

  “ýิลปกรรรม” (งำนอันมีลักษณะอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดหรือหลำยอย่ำงดังต่อไปนี้  งำนจิตรกรรม งำนประติมำกรรม 

งำนภำพพิมพ์ งำนสถำปัตยกรรม งำนภำพถ่ำย งำนภำพประกอบ	งำนศิลปประยุกต์)	 

  “ดนตรีกรรม” (งำนเก่ียวกับเพลงท่ีแต่งขึ้นเพื่อบรรเลงหรือขับร้องไม่ว่ำจะมีท�ำนองและ	ค�ำร้อง	หรือมีท�ำนอง

อย่ำงเดียว	และให้หมำยควำมรวมถึงโน้ตเพลงหรือแผนภูมิเพลงท่ีได้แยกและเรียบเรียงเสียงประสำนแล้ว) 

  “ēสตทัýนวัสดุ” (งำนอันประกอบด้วยล�ำดับของภำพโดยบันทึกลงในวัสดุไม่ว่ำจะมีลักษณะอย่ำงใด อันสำมำรถ

ท่ีจะน�ำมำเล่นซ้�ำได้อีก	โดยใช้เครื่องมือท่ีจ�ำเป็นส�ำหรับกำรใช้วัสดุนั้น	และให้หมำยควำมรวมถึงเสียงประกอบงำนนั้นด้วย	ถ้ำมี) 

  “õาพ÷นตร์” (โสตทัศนวัสดุอันประกอบด้วยล�ำดับของภำพ	ซ่ึงสำมำรถน�ำออกฉำยต่อเนื่องได้อย่ำงภำพยนตร์

หรือสำมำรถบันทึกลงบนวัสดุอ่ืน	เพื่อน�ำออกฉำยต่อเนื่องได้อย่ำงภำพยนตร์	และให้หมำยควำมรวมถึงเสียงประกอบภำพยนตร์นั้นด้วย	ถ้ำมี) 

  “สิ่งบันทċกเสี÷ง” (งำนอันประกอบด้วยล�ำดับของเสียงดนตรี เสียงกำรแสดง หรือเสียงอ่ืนใด	โดยบันทึกลงในวัสดุ             

ไม่ว่ำจะมีลักษณะใดๆ	อันสำมำรถท่ีจะน�ำมำเล่นซ้�ำได้อีกโดยใช้เครื่องมือท่ีจ�ำเป็นส�ำหรับกำรใช้วัสดุนั้น	แต่ท้ังนี้	มิให้หมำยควำมรวมถึง                

เสียงประกอบภำพยนตร์	หรือเสียงประกอบโสตทัศนวัสดุอย่ำงอ่ืน) 

  “นักแสดง” (ผู้แสดง นักดนตรี นักร้อง นักเต้น นักร�ำ และผู้ซ่ึงแสดงท่ำทำง ร้องกล่ำวพำกย์	แสดงตำมบทหรือใน

ลักษณะอ่ืนใด) 

  “งานแพรŠเสี÷งแพรŠõาพ” (งำนท่ีน�ำออกสู่สำธำรณชนโดยกำรแพร่เสียงทำงวิทยุกระจำยเสียง	กำรแพร่เสียงและ

หรือภำพทำงวิทยุโทรทัศน์	หรือโดยวิธีอย่ำงอ่ืนอันคล้ำยคลึงกัน) 

มีรำยละเอียด	ดังนี้	 

ชื่อผลงำน (ภำษำไทย).............................................................................................................................................. 

 (ภำษำอ่ืน)	............................................................................................................................................... 

ชื่อผู้สร้ำงสรรค์..................................................................................................................................................................

นำมปำกกำ	(ถ้ำมี)................................................	จัดท�ำ/จัดพิมพ์	ครั้งท่ี............พ.ศ............... 

เผยแพร่ในลักษณะ	  รูปเล่ม 

 ระบบคอมพิวเตอร์	(โปรดระบุรำยละเอียด)........................................................................... 

 อ่ืนๆ	(ระบุ)............................................................................................................................ 

สัญญาอนญุาตให้ใช้ผลงานอันมีลขิสิทธิĝ สนพ. 15 

ส�าหรับน�าไปขออนุญาตใช้ผลงาน 
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1.2 ผู้อนุญำตขอรับรองว่ำเป็นเจ้ำของลิขสิทธิĝแต่เพียงผู้เดียว	และ/หรือมีสิทธิโดยชอบตำมกฎหมำยท่ีจะอนุญำตให้ผู้รับ

อนุญำตใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝตำมข้อ	1.1  

1.3 ผู้อนุญำตขอรับรองว่ำงำนอันมีลิขสิทธิĝตำมข้อ	1.1 นี้ไม่ละเมิดสิทธิของบุคคลอ่ืน	และไม่มีข้อควำมท่ีผิดกฎหมำย

ปรำกฏอยู่ในเนื้อหำของงำนดังกล่ำว	ไม่ว่ำท้ังหมดหรือบำงส่วน	 

ข้อ 2 เง่ือนไขการอนุญาต 

2.1  ผู้อนุญำตตกลงอนุญำตให้ผู้รับอนุญำตใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝตำมท่ีระบุในข้อ 1.1 เพื่อวัตถุประสงค์ในกำรผลิตและ

จ�ำหน่ำยสื่อ ดังต่อไปนี ้

   หนังสือ/ ต�ำรำ/	สิ่งพิมพ ์ 

   อ่ืน ๆ (ระบุ) …………....……………………………………...........................................................................................…. 

 ชื่อผลงำน (ภำษำไทย)................................................................................................................................................. 

 (ภำษำอ่ืน)	................................................................................................................................................................... 

  ชื่อผู้สร้ำงสรรค์............................................................................................................................................................. 

  นำมปำกกำ	(ถ้ำมี).....................................................	จัดท�ำ/จัดพิมพ์	ครั้งท่ี........พ.ศ..........	 

 2.2  ผู้อนุญำตอนุญำตให้ผู้รับอนุญำตใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝ	เพื่อผลิตสื่อตำมท่ีระบุในข้อ 2.1	จ�ำนวน.....	ครั้ง ก�ำหนด

ระยะเวลำอนุญำต.....	ปŘ	ในลักษณะกำรจัดพิมพ์เป็นรูปเล่ม	และหนังสืออิเล็กทรอนิกส์	(e-Book) เพื่อวัตถุประสงค์ในกำรผลิตและจ�ำหน่ำย

ภำยในประเทศและ/หรือต่ำงประเทศ	ในนำมของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	โดยให้ก�ำหนดจ�ำนวนผลิต	และรำคำจ�ำหน่ำย	ให้เป็นไปตำมมติ

ท่ีประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2.3  กำรอนุญำตตำมข้อ 2.1 และ	2.2	ผู้รับอนุญำตมีสิทธิร่วมกับส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝ

ตำมสัญญำนี้ ผู้อนุญำตจะไม่อนุญำตใหบุ้คคลอ่ืนใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝท่ีอนุญำต	ตำมสัญญำนี้เพื่อผลิตสื่อประเภทเดียวกับท่ีระบุในข้อ 2.1	จนกว่ำ

ระยะเวลำตำมสัญญำนี้จะสิ้นสุดลง	เว้นแต่จะได้	ตกลงกันไว้เป็นอย่ำงอ่ืนเป็นลำยลักษณ์อักษร		 

2.4  ผู้รับอนุญำตมีสิทธิท่ีจะผลิตสื่อท่ีได้รับอนุญำตตำมจ�ำนวนท่ีก�ำหนดภำยในอำยุแห่งสัญญำ	และมีสิทธิท่ีจะจ�ำหน่ำยสื่อ

ดังกล่ำวต่อไปได้แม้ว่ำอำยุสัญญำได้สิ้นสุดลง แต่ผู้รับอนุญำตไม่มีสิทธิท่ีจะผลิตสื่อใดๆ	อีก ภำยหลังจำกผู้รับอนุญำตได้ผลิตสื่อครบจ�ำนวน            

ตำมสัญญำแล้ว หรือภำยหลังวันท่ีอำยุแห่งสัญญำสิ้นสุดลง 

  ข้อ 3 ระ÷ะเวลาการอนุญาต 

3.1 ผู้อนุญำตอนุญำตให้ผู้รับอนุญำตใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝ	ตำมท่ีระบุในสัญญำนี้	มีก�ำหนดเวลำ...…..ปŘ นับแต่วันท่ี

คู่สัญญำลงนำมในสัญญำฉบับนี้ โดยเริ่มต้นวันท่ี…..…เดือน….…...……....พ.ศ....…... และสิ้นสุดในวันท่ี……… เดือน……….......…….	พ.ศ.…….... 

3.2 ในกรณีท่ีสัญญำสิ้นสุดลง หำกคู่สัญญำòśำยใดมีควำมประสงค์ท่ีจะให้สัญญำนี้มีผลบังคับ	แก่คู่สัญญำต่อไปอีก               

ให้คู่สัญญำòśำยนั้นติดต่อคู่สัญญำอีกòśำยหนึ่งเพื่อตกลงกัน 

ข้อ 4 คŠาตอบแทน 

4.1   ผู้อนุญำตอนุญำตให้ผู้รับอนุญำตใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝได้	โดยไม่คิดมูลค่ำแต่อย่ำงใด 

4.2   ผู้รับอนุญำตตกลงจะจ่ำยค่ำตอบแทนให้แก่ผู้อนุญำต	เป็นเงินจ�ำนวน…....บำท	(………….………………………..…….)	

โดยจะช�ำระภำยใน….วัน นับแต่วันท�ำสัญญำฉบับนี้	กำรจ่ำยค่ำตอบแทน	ผู้รับอนุญำตจะจ่ำยโดยวิธี...................ณ	...................................................  

  ในกรณีท่ีผู้อนุญำตมีควำมประสงค์จะเปลี่ยนแปลงสถำนท่ีจ่ำยเงิน	ผู้อนุญำตจะแจ้งให้ผู้รับอนุญำตทรำบ

ล่วงหน้ำก่อนถึงก�ำหนดเวลำกำรจ่ำยเงินไม่น้อยกว่ำ	7	วัน	 

4.3 ในกรณีท่ีมีผู้อนุญำตหลำยคน ผู้อนุญำตขอมอบให้................................................เป็นผู้รับค่ำตอบแทนหรือผลประโยชน์

จำกผู้รับอนุญำตแทนผู้อนุญำตคนอ่ืนๆ	เพื่อน�ำไปจัดสรรให้กับผู้อนุญำตแต่ละคนในภำยหลัง ในกรณีนี้หำกเกิดกำรฟŜองร้องกำรแบ่งปันผลประโยชน์

ระหว่ำงผู้อนุญำตเกิดขึ้นในภำยหลัง	ผู้อนุญำตท้ังหลำยขอยืนยันว่ำจะไม่น�ำมำเป็นข้ออ้ำงเพื่อเรียกร้องผลประโยชน์เพิ่มเติมจำกผู้รับอนุญำต 

ข้อ 5 การēอนสิทธิ 

 กำรอนุญำตให้ใช้ลิขสิทธิĝตำมสัญญำนี ้ผู้รับอนุญำตจะอนุญำตช่วงให้บุคคลอ่ืนหรอืโอนสิทธิ ตำมสัญญำนี้ให้บุคคลอ่ืนไม่ได้ 

เว้นแต่จะได้รับควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้อนุญำต 
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ข้อ 6 การแก้ไขดัดแปลง 

 ผู้รับอนุญำตรับรองว่ำจะไม่แก้ไข ดัดแปลง เพิ่มเติม หรือตัดทอน ผลงำนอันมีลิขสิทธิĝ	ของผู้อนุญำตตำมสัญญำนี้           

แต่อย่ำงใดท้ังสิ้น เว้นแต่จะได้รับอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้อนุญำต 

 ผู้รับอนุญำต	ขออนุญำตแก้ไข ดัดแปลง เพิ่มเติม หรือตัดทอนผลงำนอันมีลิขสิทธิĝของผู้อนุญำต	ตำมรำยละเอียดดังนี้ 

 .................................................................................................... ............................................................................... 

............................................................................................................................... .................................................... 

ข้อ 7 การระบุช่ือผĎ้สร้างสรรค์ เÝ้าของลิขสิทธิĝ และข้อมĎลอื่น ė 

ผู้รับอนุญำตจะระบุชื่อผู้สร้ำงสรรค์	ชื่อเจ้ำของลิขสิทธิĝ ชื่อผู้ผลิต ข้อควำมว่ำได้รับอนุญำตจำกเจ้ำของลิขสิทธิĝ ข้อควำมท่ี

แสดงว่ำงำนนั้นมีลิขสิทธิĝ ให้ปรำกฏในส่วนท่ีสังเกตเห็นได้ชัดเจนในสื่อท่ีผลิตทุกเล่ม/ตลับ/แผ่น/ม้วน หรือให้ปรำกฏบนสิ่งใดท่ีผู้รับอนุญำตได้จัดท�ำ

ออกเผยแพร ่หรือจ�ำหน่ำยเพื่อประโยชน์ของผู้รับอนุญำตดังนี ้©  ค.ศ...…...หรือสงวนลิขสิทธิĝ พ.ศ.......… (ชื่อผู้สร้ำงสรรค์)…………….……...................... 

(ชื่อเจ้ำของลิขสิทธิĝ)……………	(ชื่อผู้จัดพิมพ์/ผู้ผลิต)…….………….. โดยได้รับอนุญำตจำกเจ้ำของลิขสิทธิĝ 

ข้อ 8 การตŠอสĎ้คดี 

8.1 ในกรณีท่ีมีบุคคลอ่ืนฟŜองร้องเก่ียวกับกำรละเมิดลิขสิทธิĝในผลงำนอันมีลิขสิทธิĝภำยใต้สัญญำนี้ ผู้อนุญำตจะเข้ำ

ร่วมกับผู้รับอนุญำตในกำรต่อสู้คดี และผู้อนุญำตจะให้ควำมช่วยเหลือในกำรให้ข้อมูล	หรือเอกสำรอันเป็นประโยชน์หรือเป็นพยำนในกำรต่อสู้คดี

ดังกล่ำว		 

8.2 ค่ำใช้จ่ำยท่ีเกิดขึ้นจำกผลของคดีละเมิดลิขสิทธิĝในผลงำนอันมีลิขสิทธิĝภำยใต้สัญญำนี้	ผู้รับอนุญำตและผู้อนุญำตตก

ลงจะรับผิดชอบòśำยละครึ่งหนึ่ง 

8.3 หำกผลงำนอันมีลิขสิทธิĝท่ีอนุญำตให้ผลิตตำมสัญญำนี้ล่วงละเมิดลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืน ไม่ว่ำท้ังหมดหรือบำงส่วน  

อันเป็นเหตุให้เกิดควำมเสียหำยแก่บุคคลนั้น และหรือผู้รับอนุญำต	ผู้อนุญำตจะเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ค่ำเสียหำยดังกล่ำวท้ังสิ้น 

8.4 ในกรณีท่ีมีบุคคลอ่ืนละเมิดลิขสิทธิĝในผลงำนอันมีลิขสิทธิĝภำยใต้สัญญำนี ้ผู้อนุญำตตกลงมอบอ�ำนำจในกำรร้องทุกข์ 

ฟŜองร้อง และด�ำเนินคดี ให้แก่ผู้รับอนุญำตเพื่อด�ำเนินกำรแทนภำยในอำยุแห่งสัญญำนี้ 

ข้อ 9  การบอกเลิกสัญญา 

หำกคู่สัญญำòśำยหนึ่งòśำยใดจงใจไม่ปฏิบัติตำมสัญญำหรือเง่ือนไขแห่งสัญญำในส่วนอันเป็นสำระส�ำคญั ให้คู่สัญญำอีกòśำย

หนึ่งแจ้งให้คู่สัญญำòśำยท่ีจงใจไม่ปฏิบัติตำมสัญญำหรือเง่ือนไขแห่งสัญญำดังกล่ำวทรำบ พร้อมท้ังแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษรให้แก้ไขให้เป็นไปตำมสัญญำ

ภำยใน 15	วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเมื่อครบก�ำหนดเวลำ 15 วันแล้ว หำกคู่สัญญำòśำยท่ีได้รับแจ้งไม่ด�ำเนินกำรแก้ไขให้เป็นไปตำมสัญญำ คู่สัญญำ

อีกòśำยหนึ่งมีสิทธิบอกเลิกสัญญำ หรือฟŜองร้องบังคับให้เป็นไปตำมสัญญำได้ 

ข้อ 10 การระงับข้อพิพาท 

ในกรณีท่ีมีข้อพิพำทเกิดขึ้นจำกสัญญำนี้ หรือเก่ียวเนื่องกับสัญญำนี ้คู่สัญญำประสงค์จะให้มีกำรระงับข้อพิพำทโดยกำรตก

ลงไกล่เกลี่ยด้วยวิธีประนอมข้อพิพำทตำมข้อบังคับกระทรวงพำณิชย์	ว่ำด้วย กำรประนอมข้อพิพำทด้ำนทรัพย์สินทำงปัญญำ ซ่ึงใช้บังคับอยู่ใน

ขณะท่ีมีกำรเสนอข้อพิพำทเพื่อกำรประนอมข้อพิพำท และให้อยู่ภำยใต้กำรด�ำเนินกำรของกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ กระทรวงพำณิชย์ ดังกล่ำว 

ข้อ 11 สัญญาเปŨนēมÛะบางสŠวน 

ในกรณีท่ีปรำกฏในภำยหลังว่ำข้อสัญญำส่วนใดส่วนหนึง่ของสัญญำนี้เป็นโมÛะ	ให้ถือว่ำ	ข้อสัญญำส่วนท่ีเป็นโมÛะไม่มีผล

บังคับในสัญญำนี้	และข้อสัญญำดังกล่ำวไม่กระทบกระเทือนถึงควำมสมบูรณ์ของสัญญำในส่วนอ่ืน ๆ 

สัญญำนี้ท�ำขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อควำมถูกต้องตรงกัน	คู่สัญญำได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมในสัญญำ	โดยตลอดดีแล้วจึงลงลำยมือชื่อ

พร้อมท้ังประทับตรำ	(ถ้ำมี)	ไว้เป็นส�ำคัญต่อหน้ำพยำน	และเก็บไว้òśำยละหนึ่งฉบับ 

 

   ลงชื่อ ………………………………………………… ผู้อนุญำต 

                  (………………………...……………………..) 

   ลงชื่อ ………………………………………………... ผู้รับอนุญำต 

                   (………………………………………..……...) 

   ลงชื่อ ………………………………………………... พยำน 

                    (….…………………………………………...) 

   ลงชื่อ …………………………………………………. พยำน 

                   (………………………………………..……....) 
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ÕัĘนตĀนที่��� 
รับตşนÜบับ ĐøăเýนĀคæăĀนċกรรôการñิÛารæาเบĊĘĀงตşน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มีแก้ไข 

ëĎกต้อง 

มีแก้ไข 

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแก้ไข

(ภำยใน	3 วัน) 

เสนอคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำตรวจสอบ 

ต้นฉบับเบื้องต้น	(ภำยใน	10 วัน) 

ท�ำหนังสือตอบรับต้นฉบับไปยังผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

จัดท�ำหนังสือเชิญและค�ำส่ังแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรĄ 

(ภำยใน	1 วัน) 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 

ëĎกต้อง 

òśา÷บรรณาธิการ

ตรวÝสอบ 

ส�ำนักพิมพ์รับต้นฉบับ

พร้อม สนพ.5/6/7/10 

ëĎกต้อง 

òśำยบรรณำธิกำรแก้ไข

(ภำยใน	10	นำท)ี 

มีแก้ไข 

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแก้ไข

(ภำยใน	3 วัน) 

สรุปผลพิจำรณำ/จัดประชุม	(ถ้ำประธำนส่ังกำร)/ 

และจัดท�ำรำยงำนกำรประชุม	(ภำยใน 3 วัน) 

มีแก้ไข 

จัดท�ำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ 

ไปยังผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน (ภำยใน 1 วัน) 

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแก้ไข

(ภำยใน	3 วัน) 

 

đสนอđพืęอพิÝารณาผานรąบบอนุกรรมการ 

ขอมูลทีęสงปรąกอบดวย ตนÞบับ/ คําสัęง/

หนังสือđßิญ/ สนพ.5/ 7/ 10/  

แลąขอมูลดานการตลาดđบ้ืองตน 

ขั้นตอนที่ 1
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สŠวนที่  เกี่÷วกบัผĎส้ร้างสรรคผ์ลงาน 

1. ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน  

ชื่อ	– สกุล	.................................................................................................................................................................................................... 

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย์			�  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ........................................................................คณะ/วิทยำลัย................................................................................................ 

โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	..............................................................(มือถือ)........................................................................................................... 

E-mail	address..........................................................................................................................................................................................  

2. เสนอขอจัดท�ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ชื่อเรื่อง 

 ภำษำไทย	………………................................................................................................................................................................................... 

 ภำษำอังกùษ/ภำษำอ่ืน (ถ้ำมี)	.…………………............................................................................................................................................... 

3. สำขำวิชำท่ีเก่ียวข้อง 

 �   วิทยำศำสตร์สุขภำพ						� วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี	    � มนุษยศำสตรแ์ละสังคมศำสตร ์

4. ลักษณะของเอกสำรสิ่งพมิพ์ทำงวิชำกำรท่ีผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนเสนอขอจัดท�ำ 

 � ต�ำรำ         � หนังสือ       � เอกสำรค�ำสอน        � เอกสำรประกอบกำรสอน      � งำนแปล	 

� อ่ืนๆ	(โปรดระบุ)	............................................................................................................................................................................ 

5. �  เคย	�  ไมเ่คย		มีกำรจัดพิมพ์หรือจัดจ�ำหน่ำยในรูปแบบอ่ืนมำก่อน (รำยละเอียดตำม	สนพ.5)          

6. �  เคย �  ไมเ่คย  เป็นเอกสำรสิ่งพมิพ์ทำงวิชำกำรท่ีเคยได้รับรำงวัล (รำยละเอียดตำม	สนพ.5)           

7. �  เคย �  ไมเ่คย  เป็นเอกสำรสิ่งพมิพ์ทำงวิชำกำรท่ีได้รับทุนสนับสนนุกำรจัดพิมพ์	หรือจัดพิมพ์ตำมเง่ือนไขต่ำงๆ	 

                            จำกหน่วยงำนอ่ืน (รำยละเอียดตำม	สนพ.5)           

8. �  มี    �  ไมม่ี     เอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรประเภทเดียวกันหรือมีเนื้อหำใกล้เคียงกันในวงวิชำกำรหรือในตลำด 

                            (รำยละเอียดตำม	สนพ.5)           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบôอร์มตรวÝสอบรา÷ละเอี÷ดตน้Þบบัที่เสนอขอÝดัท�าเบืĚองต้น  

 
สนพ. 16 

ส�าหรับหนŠว÷บรรณาธิการ 
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สŠวนที่  ส�าหรับหนŠว÷บรรณาธกิาร ตรวÝสอบรา÷ละเอี÷ดและความครบë้วนของต้นÞบบัเบืĚองต้น 

ที ่ รา÷การ ม ี ไมŠม ี ข้อเสนอแนะ / หมา÷เหต ุ

1 ปก  
 

   

2 ค�ำน�ำ      

3 กิตติกรรมประกำศ (ถ้ำมี)      

4 สำรบัญ สำรบัญ	เนื้อหำ    

    สำรบัญ	ภำพ    

    สำรบัญ	ตำรำง    

5 เนื้อหำ แบ่งเนื้อหำออกเป็นบท	    

    ภำพ     

  กำรขออนุญำตใช้ลิขสิทธิĝ	ของภำพ    

    ตำรำง     

    กำรขออนุญำตใช้ลิขสิทธิĝ	ของตำรำง    

6 แบบอักษร      

           เล่มภำษำไทย 
 

TH	Sarabun PSK    

           เล่มภำษำอังกùษ TH	Niramit	AS       

    TH	Chakra	Petch       

    Time	New	Roman	(เลม่ภำษำอังกùษ)       

7 ขนำดอักษร           

           เล่มภำษำไทย 
 

ขนำด	14	p.       

               ขนำด	15	p.       

    ขนำด	16	p.     

           เล่มภำษำอังกùษ 
 

ขนำด	12 p.       

    ขนำด	13	p.       

    ขนำด	14	p.       

8 ขอบเขตหน้ำกระดำษ 8 หน้ำยก	19	x	26	ซม.	(ขนำด B5)    

  16	หน้ำยก	14.5	x	21	ซม.	(ขนำด	A5)    

  อ่ืนๆ	(ระบุ)...    

9 ระยะบรรทัดของเนื้อหำ ระยะ	1.15     

10 กำรอ้ำงอิง/บรรณำนุกรม APA    

    Vancouver	Style    

    Harvard	Style    

11 ดรรชน ี
 

   

12 ประวัติผู้เขียน      

13 ค�ำโปรย      

 

(ลงนำม)................................................................ (ลงนำม)................................................................  

                                                           (...............................................................)    (...............................................................) 

                  หน่วยบรรณำธิกำร	                     หัวหน้ำส�ำนักพิมพม์หำวิทยำลยันเรศวร 

    วันท่ี.................................................................                 วันท่ี................................................................ 
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สŠวนที่ ZผลการพิÝารณาคุณõาพและความเหมาะสมของต้นÞบบัที่ขอÝัดพิมพเ์บืĚองต้น ÝากรองคณบดĄี 

1. เหĘนควรให้Ýัดท�าเอกสารสิ่งพมิพท์างวิชาการ เปŨนลกัþณะ 

 � หนังสือ  � ต�ำรำ  � เอกสำรค�ำสอน  � เอกสำรประกอบกำรสอน		� งำนแปล	 � อ่ืนๆ	(ระบุ)................................... 

2. เหĘนควรก�าหนดกลุŠมหนังสือ/ต�ารา อ÷ĎŠในกลุŠม  

 �     กลุŠมที่ 1 หนังสือ/ต�ารา ที่มเีนืĚอหาเÞพาะทาง 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบดิจิตอล  

จ�ำนวนจัดพิมพ:์  จ�ำนวนน้อย	ประมำณกำรตำมกลุ่มผู้ใช้เท่ำนั้น	 

ค่ำใช้จ่ำย:                  รบัผิดชอบร่วมกันระหว่ำงส�ำนักพมิพ์Ą	และผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำน โดยผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนต้องร่วมจัดซ้ือผลงำน

เพื่อน�ำไปเผยแพรแ่ละจัดจ�ำหน่ำยด้วยตนเอง จ�ำนวนไม่น้อยกว่ำรอ้ยละ	50	ของจ�ำนวนกำรจัดพมิพ์		 

จัดจ�ำหน่ำย:  ส�ำนักพิมพ์Ą	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 �    กลุŠมที่ 2  หนังสือ/ต�ารา ส�าหรับการเรี÷นการสอน 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์  ตำมกลุ่มผู้ใช้เน้นภำยในมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:    ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด  

จัดจ�ำหน่ำย:  ส�ำนักพิมพ์Ą	ผูแ้ทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 �  กลุŠมที่ 3  หนังสอื/ต�ารา ส�าหรับผĎ้อŠานทั่วไป 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล	 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์  ตำมกลุ่มผู้ใช้ท้ังภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด 

จัดจ�ำหน่ำย:  ส�ำนักพิมพ์Ą	ผูแ้ทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 �  กลุŠมที่ 4 หนังสือ/ต�ารา/สิ่งพมิพอ์ื่น ที่Ý้างÝัดพิมพร์ĎปเลŠม 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์  ตำมผู้ว่ำจ้ำงก�ำหนด	 

ค่ำใช้จ่ำย:   ผู้ว่ำจ้ำงรับผิดชอบท้ังหมด 

จัดจ�ำหน่ำย:  ไม่มีกำรจัดจ�ำหน่ำย	ผลงำนเป็นของผู้ว่ำจ้ำง 

3. ความเหมาะสมของเนืĚอหา และÝ�านวนหน้า 

 � เหมำะสม	เห็นควรให้จัดพมิพ์									� เหมำะสม	เห็นควรให้จัดพมิพ์	หำกได้รับกำรปรบัปรุง	ดังนี้	 

......................................................................................................................................................................................................................... 

� ไม่เหมำะสม	ไม่สมควรให้จัดพิมพ์	เนื่องจำก.................................................................................................................................................... 

4. ความเหมาะสมด้านรĎปเลŠมและกราôôŗก 

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำนน�ำเสนอ	(ตำมต้นฉบับ)    � ควรปรับปรุงให้มีควำมเหมำะสมยิ่งขึน้	ดังนี ้

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

5. ความเหมาะสมของแบบอักþร 

(ให้ใช้ฟรอนต์มำตรฐำนรำชกำรไทย	จำกส�ำนักงำนส่งเสรมิอุตสำหกรรมซอฟต์แวร์แห่งชำติ	(องคก์ำรมหำชน)	(SIPA)	3	แบบ	ได้แก่	 

1)	TH	SarabunPSK  2) TH	Niramit	AS  3) TH	Chakra	Petch  และ	Time	New	Roman	(กรณีเล่มภำษำอังกùษ) 

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำนน�ำเสนอ	(ตำมต้นฉบับ)    � ควรปรับปรุงให้มีควำมเหมำะสมยิ่งขึน้	ดังนี ้

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

6. ความเหมาะสมของค�าēปร÷ 

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำนน�ำเสนอ	(ตำมต้นฉบับ)        � ควรปรับปรุงให้มีควำมเหมำะสมยิ่งขึน้	ดังนี ้

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 
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7. Ý�านวนเลŠมที่ควรÝัดพิมพ ์

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำนเสนอ	จ�ำนวน.....................เล่ม 

� เหน็ควรจัดพิมพ์	จ�ำนวน.....................เล่ม	เนื่องจำก....................................................................................................................................... 

� เหน็ควรน�ำเสนอคณะอนุกรรมกำรĄ	เพื่อพิจำรณำจ�ำนวนจัดพิมพ์ท่ีเหมำะสม 

� ข้อเสนอแนะเพิม่เติม....................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

สŠวนที่ [ สรุปผลการพิÝารณาเบืĚองต้น ÝากรองคณบดĄี 

 � ตอบรับการเสนอขอÝัดท�า  

     มอบผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนพิจำรณำปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ  

  และมอบหน่วยบรรณำธิกำรสรุปผลกำรแก้ไขเสนอเพื่อพิจำรณำอีกครั้ง	ดังนี ้

 ........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

 มอบผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนพิจำรณำปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ	ก่อน น�ำเสนอคณะอนุกรรมกำรĄ	พิจำรณำ ดังนี ้

 ........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

 มอบส�ำนักพิมพ์Ą	เสนอคณะอนุกรรมกำรĄ	เพื่อพิจำรณำต่อไป 

 �  ขอ÷กเลกิการเสนอขอÝัดท�า เนื่องจำก.......................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

         

                  (ลงนำม)............................................................................																																										             

                                                                         (..........................................................................) 

              รองคณบดี........................................................................... 

                                                    วันท่ี............................................................................ 
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ตัúĀõŞาง�“การĐÛşงïøการñÛิารæาēปõังïČşýรşางýรรคŢïøงาน” 

 

  บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง  ขอแจ้งผลกำรตรวจสอบรำยละเอียดต้นฉบับเบื้องต้น ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

เรียน		 [ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน] 

ตำมที่ท่ำนได้เสนอขอจัดท�ำ หนังสือ เรื่อง	.............................................................. 

กับส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรแล้วน้ัน	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	โดยหน่วยบรรณำธิกำร																		

ได้ด�ำเนินกำรตรวจสอบรำยละเอียดต้นฉบับเบื้องต้นĄ	 เป็นที่เรียบร้อยแล้ว	 

ในกำรน้ี	ส�ำนักพิมพ์Ą	จึงขอแจ้งผลกำรตรวจสอบĄ	ดังกล่ำว	ให้ท่ำนทรำบและ

พิจำรณำปรับแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ	ตำมรำยละเอียดดังแนบมำพร้อมน้ี และขอควำมกรุณำส่งต้นฉบับ	

ที่ปรับแก้ไขเรียบร้อยแล้วคืนมำยังส�ำนักพิมพ์Ą	ภำยในวันที่................................ อน่ึง	หำกท่ำนมีข้อสงสัย

หรือมีกำรเปล่ียนแปลงใด	ๆ	ที่แตกต่ำงจำกผลกำรตรวจสอบของหน่วยบรรณำธิกำร	ขอให้ท่ำนชี้แจง

เหตุผลในกำรปรับแก้ไขมำยังส�ำนักพิมพ์Ą	 เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	จักได้ด�ำเนินกำรต่อไป 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

       

  

                            (............................................................) 

    คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 
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7. Ý�านวนเลŠมที่ควรÝัดพิมพ ์

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนเสนอ	จ�ำนวน.....................เล่ม 

� เหน็ควรจัดพิมพ์	จ�ำนวน.....................เล่ม	เนื่องจำก....................................................................................................................................... 

� เหน็ควรน�ำเสนอคณะอนุกรรมกำรĄ	เพื่อพิจำรณำจ�ำนวนจัดพิมพ์ท่ีเหมำะสม 

� ข้อเสนอแนะเพิม่เติม....................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

สŠวนที่ [ สรุปผลการพิÝารณาเบืĚองต้น ÝากรองคณบดĄี 

 � ตอบรับการเสนอขอÝัดท�า  

     มอบผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนพิจำรณำปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ  

  และมอบหน่วยบรรณำธิกำรสรุปผลกำรแก้ไขเสนอเพื่อพิจำรณำอีกครั้ง	ดังนี ้

 ........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

 มอบผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนพิจำรณำปรับปรุงแก้ไขตำมข้อเสนอแนะ	ก่อน น�ำเสนอคณะอนุกรรมกำรĄ	พิจำรณำ ดังนี ้

 ........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

 มอบส�ำนักพิมพ์Ą	เสนอคณะอนุกรรมกำรĄ	เพื่อพิจำรณำต่อไป 

 �  ขอ÷กเลกิการเสนอขอÝัดท�า เนื่องจำก.......................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................ 

         

                  (ลงนำม)............................................................................																																										             

                                                                         (..........................................................................) 

              รองคณบดี........................................................................... 

                                                    วันท่ี............................................................................ 
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ตัúĀõŞาง�“การĐÛşงรับเĀกýารýิ่งñôิñŢทางúิÝาการเÕşาýČŞกรăบúนการÛัçทĜา”  

 

 บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง แจ้งกำรรับเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรเข้ำสู่กระบวนกำรจัดท�ำของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

เรียน		 [ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน] 

ตำมที่ท่ำนได้เสนอขอจัดท�ำ หนังสือ เรื่อง	.............................................................. 

กับส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	และได้รับกำรพิจำรณำควำมเหมำะสมของต้นฉบับในเบื้องต้น													

จำกหน่วยบรรณำธิกำร	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	แล้วน้ัน	 

ขณะน้ี	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ได้ด�ำเนินกำรเสนอต้นฉบับเอกสำรส่ิงพิมพ์

ทำงวิชำกำรของท่ำน	ไปยังคณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร	(กลุ่ม..............................)	เพื่อพิจำรณำควำมเหมำะสม และคุณภำพทำงวิชำกำร

เบื้องต้นของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรดังกล่ำว  

ทั้งน้ี  เม่ือคณะอนุกรรมกำรĄ  ด�ำเนินกำรพิจำรณำเสร็จส้ินตำมกระบวนกำร               

เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ท่ำนทรำบต่อไป 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

          

     (............................................................) 

    คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง
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ตัúĀõŞาง�“การนĜาýŞงÕşĀôČøเýนĀคæăĀนċกรรôการñิÛารæาตşนÜบับ”  

 

บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง   ขอน�ำส่งเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	  

เรียน   [คณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรĄ	 (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ)	ทุกท่ำน]   

ด้วย	.......................................................   อำจำรย์ประจ�ำคณะ....................................

มหำวิทยำลัยนเรศวร มีควำมประสงค์เสนอขอจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	จ�ำนวน	1 รำยกำร	

ได้แก่	หนังสือ	เรื่อง	“....................................” ทั้งน้ี เพื่อให้เป็นไปตำมมติที่ประชุมกองบรรณำธิกำร

จัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์ มหำวิทยำลัยนเรศวร ครั้งที่ 	1/2557 เม่ือวันที่              

24	กุมภำพันธ์	2557 ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จึงใคร่ขอแต่งตั้งท่ำนเป็นคณะอนุกรรมกำรจัดท�ำ

เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ)	เพื่อพิจำรณำ

ควำมเหมำะสมของเน้ือหำรำยละเอียดกำรจัดพิมพ์และเสนอรำยชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ	เพื่อตรวจสอบคุณภำพ

ทำงวิชำกำรของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรĄ	ดังกล่ำว	โดยส�ำนักพิมพ์Ą	ได้จัดส่งเอกสำรที่เก่ียวข้อง

มำยังระบบกำรพิจำรณำต้นฉบับเบื้องต้นของคณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	             

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ดังน้ี 

1. ไฟล์ต้นฉบับ จ�ำนวน	1 ไฟล์ 

2. ค�ำส่ังĄ	แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรĄ	(กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ) จ�ำนวน	1 ฉบับ 

3. แบบฟอร์มที่เก่ียวข้อง และเอกสำรสรุปข้อมูลด้ำนกำรตลำดเบื้องต้น	จ�ำนวน	1 ชุด  

4. คู่มือกำรใช้งำนระบบกำรพิจำรณำต้นฉบับเบื้องต้นส�ำหรับคณะอนุกรรมกำรĄ  

โดยขอควำมอนุเครำะห์จัดส่งผลกำรพิจำรณำกลับมำยังส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร	ภำยในวันที.่................................... เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	จักได้ด�ำเนินกำรต่อไป 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ	จักขอบคุณยิ่ง	 

 

 

    (................................................................) 

      คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 

 

ตัวอย่าง
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ตัúĀõŞาง��“คĜาýั่งĂ�ĐตŞงตัĘงคæăĀนċกรรôการ”  

 
       

 

 

ค�าส่ังบัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร 

ที่…......../.............. 

เร่ือง แตŠงตัĚงคณะอนกุรรมการด�าเนินการÝัดท�าเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ 

          ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร (กลุŠมวิท÷าýาสตร์สุขõาพ) 

--------------------------------- 
 

 เพื่อให้กำรด�ำเนินกำรจัดท�ำ	หนังสือ	เร่ือง “.........................................................” 

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ	ฉะน้ัน	อำศัยอ�ำนำจ

ตำมควำมในมำตรำ	23	แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยนเรศวร	พ.ศ.2533 และโดยควำมเห็นชอบของ

ที่ประชุม	กองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	             

ครั้งที่	1/2557 เม่ือวันที่	24 กุมภำพันธ์	พ.ศ.2557 จึงให้แต่งตั้งบุคคลต่อไปน้ี	เป็นคณะอนุกรรมกำร

จัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ) 
 

òśา÷คุณõาพวิชาการ 

1. ................................................................... ประธำนอนุกรรมกำร 

2. ................................................................... อนุกรรมกำร 

3. ................................................................... อนุกรรมกำร 

4. ................................................................... อนุกรรมกำร 

5. ................................................................... อนุกรรมกำร 
 

หน้าที่   1.	พิจำรณำควำมเหมำะสมและคุณภำพวิชำกำรเบื้องต้นของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร 

 2.	พิจำรณำแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อตรวจสอบคุณภำพและควำมถูกต้องของเอกสำรส่ิงพิมพ์

ทำงวิชำกำร	 

 3. พิจำรณำข้อมูลกำรผลิตหรือจัดพิมพ์	อำทิ	จ�ำนวนเล่มในกำรจัดพิมพ์	รำยละเอียดกำร

พิมพ์	รำคำ	และกำรจัดจ�ำหน่ำยเบื้องต้น	 

 4. สรุปและน�ำเสนอผลกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ต่อกองบรรณำธิกำรจัดท�ำ

เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

ตัวอย่าง
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òśา÷การตลาด 

1. ................................................................... อนุกรรมกำร 

2. ................................................................... อนุกรรมกำร	 

3. ...................................................................  อนุกรรมกำร 
 

หน้าที ่  1. พิจำรณำและเสนอข้อมูลทำงกำรตลำด	และกลุ่มเปŜ ำหมำยในกำรจัดจ�ำหน่ำย	                   

ของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรที่ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนเสนอขอจัดท�ำ  

 2. พิจำรณำข้อมูลกำรผลิตหรือจัดพิมพ์	อำทิ	จ�ำนวนเล่มในกำรจัดพิมพ์	รำยละเอียด               

กำรพิมพ์	รำคำ	และกำรจัดจ�ำหน่ำย  

 3. เสนอข้อมูลให้แก่คณะอนุกรรมกำรĄ	และกองบรรณำธิกำรĄ	เพื่อพิจำรณำจัดพิมพ ์
 

òśา÷ýิลปกรรม 

1. ................................................................... อนุกรรมกำร 

2. ................................................................... อนุกรรมกำร	 

3. ................................................................... อนุกรรมกำร 

4. ...................................................................  อนุกรรมกำร 

5. ................................................................... อนุกรรมกำร 
 

หน้าที ่  1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง	และกำรใช้ข้อมูลลิขสิทธิĝต่ำงๆ	ในงำนศิลปกรรมที่ ผู้สร้ำงสรรค์

ผลงำนใช้เป็นข้อมูลในกำรเสนอขอจัดท�ำ	  

 2. จัดท� ำศิ ลปกรรมต่ ำง  ๆ	เสนอ ผู้สร้ำงสรรค์ ผลงำน	คณะอนุกรรมกำรĄ 	และ																							

กองบรรณำธิกำรĄ	เพื่อพิจำรณำจัดพิมพ ์
 

ทั้งน้ี		ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 

ส่ัง		ณ	วันที.่.......	เดือน.................. พ.ศ.	........ 

 

 

 

(................................................................) 

คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	มหำวิทยำลัยนเรศวร 
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ตัúĀõŞาง�“ýรċปÕşĀôČøçşานการตøาçเบĊĘĀงตşน”  
 

 

 

ช่ือเอกสารส่ิงพิมพ์ : หนังสือ	เรื่อง	“..................................................................” 

ผĎ้สร้างสรรค์ผลงาน : ........................................................................................................................ 

อำจำรย์ประจ�ำภำควิชำ...................................................................................  

คณะ..................................................................มหำวิทยำลัยนเรศวร   

สรุปข้อมĎลด้านการตลาด      

1. ลักษณะของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ประเõท “..............” 

2. วัตถุประสงค์ในกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร/กำรน�ำผลงำนไปใช้ประโยชน์              

ใช้ส�าหรับ................................................... 

3. ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนเสนอก�ำหนดอยู่ใน กลุŠมที่ ................................................. 

4. “ระบุ (เค÷/ไมŠเค÷)” จัดพิมพ์หรือจัดจ�ำหน่ำยในรูปแบบอ่ืนมำก่อน 

5. “ระบุ (เค÷/ไมŠเค÷)” ได้รับรำงวัลใด	ๆ  

6. “ระบุ (เค÷/ไมŠเค÷)” ได้รับทุนสนับสนุนกำรจัดพิมพ์หรือเป็นกำรจัดพิมพ์ตำมเงื่อนไขที่

ได้รับทุนวิจัยจำกหน่วยงำนอ่ืนๆ 

7. ในวงวิชำกำรหรือในตลำด “ระบุ (มี/ไมŠมี)” เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรประเภทเดียวกัน 

หรือมีเน้ือหำใกล้เคียงกัน 

8. ÝุดเดŠนหรือคุณสมบัติพิเýþ.............................................................................................. 

9. ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	ต้องการÝัดพิมพ์Ý�านวน ....................เลŠม คำดว่ำจะจ�ำหน่ำยหมด

ภำยใน........ปŘ โดย “ระบุ (มี/ไมŠมีความประสงค์)” น�ำไปเผยแพร่/จ�ำหน่ำยด้วยตนเอง	Ý�านวน........เลŠม 

             10. กลุ่มเปŜำหมำยที่คำดว่ำจะใชเ้อกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร คือ	 

10.1 õา÷ในมหาวิท÷าลั÷นเรýวร นิสิตระดับ.............ชั้นปŘที่.....จ�ำนวนนิสิต	ณ	ปัจจุบัน

........คน รำยวิชำ...................... ภำควิชำ.......................... คณะ............................. และมีควำมต่อเน่ือง

ของกำรเรียนกำรสอนในรำยวิชำดังกล่ำวทุกปŘกำรศึกษำ จ�ำนวนนิสิตประมำณ........คน/ปŘกำรศึกษำ 

10.2 สëาบันการýċกþาอื่น นิสิตระดับ.............ชั้นปŘที่..... จ�ำนวนนิสิต	ณ	ปัจจุบัน......คน 

รำยวิชำ................. ภำควิชำ......................... คณะ............................. สถำบัน..................................... 

10.3 บุคคลทั่วไป ได้แก่..............................ประมำณกำรผู้ใช้ผลงำน	ณ	ปัจจุบัน......(คน)	 	 

11. ในกำรสร้ำงสรรค์ผลงำนผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนยืนยันว่ำ “ระบุ (มี/ไมŠมี)” กำรใช้/ละเมิด

ข้อมูลลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืน  

 

สรุปข้อมĎลด้านการตลาดเบืĚองต้น 

 

ตัวอย่าง
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ตัúĀõŞาง��“ĐบบòĀรŢôýรċปïøการñÛิารæาÛากคæăĀนċกรรôการ”  
 

 

 

 

 

 

 

 

1. อนุกรรมการผĎพ้ิÝารณา 

 ชื่อ	– สกุล	....................................................................................................................................................................................... 

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย ์  �  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ...........................................................................คณะ/วิทยำลัย................................................................................  

 กลุ่มสำขำวิชำ				�  วิทยำศำสตร์สุขภำพ						� วิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี	    � มนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร ์

  กรุณาสŠงผลการพิÝารณาõา÷ในวันที ่: ……………………………………………………………….……………………………………………...….. 

2. ผĎ้สร้างสรรคผ์ลงาน  

 ผĎ้สร้างสรรคผ์ลงานหลกั  

ชื่อ	– สกุล	....................................................................................................................................................................................... 

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย ์  �  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ...........................................................................คณะ/วิทยำลัย................................................................................  

 ผĎ้สร้างสรรคผ์ลงานรŠวม (ë้ามี) 

 ชื่อ	– สกุล	....................................................................................................................................................................................... 

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย ์  �  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ...........................................................................คณะ/วิทยำลัย................................................................................ 

3. ช่ือเรือ่ง 

 ภำษำไทย	………………...................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................... 

 ภำษำอังกùษ/ภำษำอ่ืน (ถ้ำมี) .…………………................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................... 

4. เหĘนควรÝัดท�าเปŨนลักþณะ 

 � หนังสือ  � ต�ำรำ  � เอกสำรค�ำสอน  � เอกสำรประกอบกำรสอน		� งำนแปล	 � อ่ืนๆ	(ระบุ)............................ 

5. เหĘนควรก�าหนดกลุŠมหนังสือ/ต�ารา อ÷ĎŠในกลุŠม  

  

  แบบôอร์มสรุปผลการพิÝารณาÝากคณะอนุกรรมการÝดัท�าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ 

ของส�านกัพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร (ตามกลุŠมสาขาวิชา) 
สนพ. 8 

ตัวอย่าง
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 �   กลุŠมที่ 2 หนังสือ/ต�ารา ส�าหรบัการเรี÷นการสอน 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์   ตำมกลุ่มผู้ใช้เน้นภำยในมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:      ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด  

จัดจ�ำหน่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	ผูแ้ทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 �  กลุŠมที่ 3 หนังสือ/ต�ารา ส�าหรบัผĎ้อŠานทั่วไป 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล	 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์   ตำมกลุ่มผู้ใช้ท้ังภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:      ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด 

จัดจ�ำหน่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	ผูแ้ทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 �  กลุŠมที่ 4 หนังสือ/ต�ารา/สิ่งพมิพอ์ื่น ที่Ý้างÝัดพิมพร์ĎปเลŠม 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออôđàĘท/ ดิจิตอล 

จ�ำนวนจัดพิมพ:์   ตำมผู้ว่ำจ้ำงก�ำหนด	 

ค่ำใช้จ่ำย:      ผู้ว่ำจ้ำงรับผิดชอบท้ังหมด 

จัดจ�ำหน่ำย:     ไม่มีกำรจัดจ�ำหน่ำย	ผลงำนเป็นของผู้ว่ำจ้ำง 

6. ความเหมาะสมของเนืĚอหา และÝ�านวนหน้า 

 � เหมำะสม	เห็นควรให้จัดพมิพ ์

� เหมำะสม	เห็นควรให้จัดพมิพ์	หำกได้รับกำรปรบัปรุง	ดังนี้	 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

� ไม่เหมำะสม	ไม่สมควรให้จัดพิมพ์	เนื่องจำก  

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

7. ความเหมาะสมด้านรĎปเลŠมและกราôôŗก 

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำนน�ำเสนอ	(ตำมต้นฉบับ) 

� ควรปรับปรุงให้มคีวำมเหมำะสมยิ่งขึน้	ดังนี ้

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

8. ความเหมาะสมของแบบอักþร 

 � เหน็ควรจัดพิมพ์ตำมท่ีผูส้ร้ำงสรรค์ผลงำนน�ำเสนอ	(ตำมต้นฉบับ) 

� ควรปรับปรุงให้มคีวำมเหมำะสมยิ่งขึน้	ดังนี ้

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

9. Ý�านวนเลŠมที่ควรÝัดพิมพ ์

 � เหน็ควรจัดพิมพ์	จ�ำนวนท้ังสิ้น.......................................เล่ม 

� ข้อเสนอแนะเพิม่เติม................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................. 
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10. การพิÝารณาแตŠงตัĚงผĎท้รงคุณวุฒิเพื่อพิÝารณาตรวÝสอบคุณõาพทางด้านวิชาการ 

 � เหน็ควรให้จัดพิมพ์ได้โดย	ผŠาน กำรพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพจำกผู้ทรงคณุวุฒิ	จ�ำนวน.............ท่ำน	ตำมล�ำดับดังนี ้

 1)	    ชื่อ	– สกุล...............................................................................ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร................................................................ 

สังกัดภำควิชำ.........................................................................คณะ.......................................................................................... 

สถำบัน/หน่วยงำน..................................................................ท่ีอยู่.......................................................................................... 

...............................................................................................โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	.................................................................

(มือถือ)....................................................................................E-mail	address...................................................................... 

 2)		   ชื่อ	– สกุล...............................................................................ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร................................................................ 

สังกัดภำควิชำ.........................................................................คณะ.......................................................................................... 

สถำบัน/หน่วยงำน..................................................................ท่ีอยู่.......................................................................................... 

...............................................................................................โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	.................................................................

(มือถือ)....................................................................................E-mail	address...................................................................... 

 3)		   ชื่อ	– สกุล...............................................................................ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร................................................................ 

สังกัดภำควิชำ.........................................................................คณะ.......................................................................................... 

สถำบัน/หน่วยงำน..................................................................ท่ีอยู่.......................................................................................... 

...............................................................................................โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	.................................................................

(มือถือ)....................................................................................E-mail	address...................................................................... 

 �  เห็นควรให้จัดพิมพ์ได้	โดย	ไมŠต้องผŠาน กำรพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพจำกผู้ทรงคุณวุฒิ เนื่องจำก    

................................................................................................................................................................................................. 

11. การพิÝารณาแตŠงตัĚงผĎ้พสิĎÝน์อกัþรทีม่คีวามรĎ้ความเช่ี÷วชาญเÞพาะทางด้านõาþาเพื่อพิÝารณาตรวÝสอบและแก้ไขค�าหรือ

ประē÷คที่ใช้ในการÝัดท�าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการให้เปŨนไปด้ว÷ความëĎกต้องตามหลักõาþา และหลักมาตรåานสากล 

 � เหน็ควรให้จัดพิมพ์ได้โดย	ผŠาน กำรพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพจำกผู้ทรงคณุวุฒิ	จ�ำนวน..........ท่ำน	ตำมล�ำดับดังนี ้

 1)     ชื่อผู้พิสูจน์อักษร...................................................................................................................................................................... 

สถำบัน/หน่วยงำน..................................................................ท่ีอยู่.......................................................................................... 

...............................................................................................โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	.................................................................

(มือถือ)....................................................................................E-mail	address..................................................................... 

 2)					ชื่อผู้พิสูจน์อักษร...................................................................................................................................................................... 

สถำบัน/หน่วยงำน..................................................................ท่ีอยู่.......................................................................................... 

...............................................................................................โทรศพัท์	(ท่ีท�ำงำน)	.................................................................

(มือถือ)....................................................................................E-mail	address...................................................................... 

 � มอบส�ำนักพมิพ์Ą	พิจำรณำคัดเลือกผู้พิสูจน์อักษรอิสระ	ตำมบญัชีรำยชื่อของส�ำนักพมิพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

 � เหน็ควรให้จัดพิมพ์ได้	โดย	ไมŠต้องผŠาน กำรพิจำรณำตรวจสอบคณุภำพจำกผู้พิสูจน์อักษร เนื่องจำก   

  .................................................................................................................................................................................................. 

12. การเผ÷แพรŠและการÝัดÝ�าหนŠา÷  

 เห็นควรให้จ�ำหน่ำยโดยผ่ำนช่องทำงกำรจัดจ�ำหน่ำย	ดังนี ้

� ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	น�ำไปจ�ำหน่ำยด้วยตนเอง จ�ำนวน......................เลม่ 

� จ�ำหน่ำยตำมแหล่งจ�ำหน่ำยท้ังภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย จ�ำนวน.......................เล่ม 

� จ�ำหน่ำยผ่ำนระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์(e-Book)	ตำมแหล่งจ�ำหน่ำยของส�ำนักพมิพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 

13. ข้อเสนอแนะเพิม่เตมิอื่นė (ë้ามี) 

 ......................................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................... 

               (ลงนำม)....................................................................................อนุกรรมกำร 

                                                              (....................................................................................) 

                                                         วันท่ี.....................................................................................	 
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ตัúĀõŞาง�“บนัทĉกïøการปรăÝċô”  
 

บันทċกผลการประชุมผŠานระบบการพิÝารณาต้นÞบับเบืĚองต้น 

ÝากคณะอนุกรรมการÝัดท�าเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร  

(กลุŠมวิท÷าýาสตร์สุขõาพ) 

ในการพิÝารณา หนังสือ เร่ือง “...............................................................”  

ของ ....................................................................................................... 

วันที่.............................................................. 
 

คณะอนุกรรมการĄ 

1. ......................................................... ประธำนอนุกรรมกำร 

2. ......................................................... อนุกรรมกำร 

3. ......................................................... อนุกรรมกำร 

4. ......................................................... อนุกรรมกำร 

5. ......................................................... อนุกรรมกำร 

6. ......................................................... อนุกรรมกำรและเลขำนุกำร 

7. ......................................................... อนุกรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
  

 สรุปผลการพิ Ý ารณ าการ เสน อขอÝัด ท� าเอกสาร ส่ิ งพิ มพ์ ท างวิชาการ                           

ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร Ý�านวน Ģ รา÷การ คือ หนังสือ เร่ือง................ของ ................. 

 ตำมที่ 	คณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร	(กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ)	ได้ด�ำเนินกำรพิจำรณำต้นฉบับ	หนังสือ  เรื่อง	

..................................ของ.......................... ตำมขั้นตอนและหลักเกณฑ์ต่ำงๆ เสร็จส้ินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว	

โดยประธำนคณะอนุกรรมกำรĄ	เห็นชอบตำมผลกำรประเมินและเห็นควรให้ส�ำนักพิมพ์Ą	สรุปผลกำร

พิจำรณำผ่ำนระบบกำรพิจำรณำต้นฉบับเบื้องต้น จำกคณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โดยไม่ต้องด�ำเนินกำรจัดประชุมสรุปผลเพิ่มเติมน้ัน	òśำยเลขำนุกำรĄ	

จึงจัดท�ำสรุปผลกำรพิจำรณำต้นฉบับหนังสือĄ	ดังกล่ำว	ตำมรำยละเอียดดังน้ี 

1. เห็นชอบเน้ือหำและรำยละเอียดกำรจัดพิมพ์เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรว่ำ              

มีควำมเหมำะสม	โดยก�ำหนดกลุ่มหนังสือ/ต�ำรำอยู่ในกลุ่มที่...................................................................... 

2. เห็นชอบลักษณะของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ให้จัดท�ำเป็น	“....................” 

ขนำดกระดำษ ĩ หน้ำยก	ĢĪ x ģħ	ซม.	(ขนำด	B5)   

3. เห็นชอบรูปเล่มและกรำฟฟŗกว่ำมีควำมเหมำะสม	  

ตัวอย่าง
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4. เห็นชอบแบบอักษรว่ำมีควำมเหมำะสม 

5. เห็นชอบจ�ำนวนเล่มที่จะจัดพิมพ์เบื้องต้น	 เป็นจ�ำนวน..................เล่ม	  

6. เห็นชอบแต่งตั้ง ผู้ทรงคุณวุฒิ เพื่อพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพของผลงำน              

จ�ำนวน.....รำย	โดยเรียงตำมล�ำดับ	ดังน้ี 

6.1 ชื่อ-สกุล..................................................สังกัด............................................. 

6.2 ชื่อ-สกุล..................................................สังกัด............................................. 

6.3 ชื่อ-สกุล..................................................สังกัด............................................. 

7.	เห็นชอบมอบส�ำนักพิมพ์Ą พิจำรณำแต่งตั้งผู้มีควำมเชี่ยวชำญเฉพำะทำงด้ำน

ภำษำเพื่อพิสูจน์อักษรเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	จ�ำนวน	1 รำย	ได้แก่...................................................  

 8.	เห็นชอบกำรจัดจ�ำหน่ำยตำมแหล่งจ�ำหน่ำยอ่ืนทั้งภำยในภำยนอกมหำวิทยำลัย ดังน้ี 

 8.1 กำรจ�ำหน่ำยทั่วไปตำมศูนย์หนังสือ/ร้ำนต่ำงๆ	  

8.2 กำรจ�ำหน่ำยด้วยระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book)	 

8.3 กำรจ�ำหน่ำยให้กับผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนตำมจ�ำนวนที่แจ้งควำมประสงค์ไว้ 

9.	มอบส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรด�ำเนินกำรต่อไป 

 
 

       ........................................................     ........................................................ 

   (......................................................)               (......................................................) 

      กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร         หัวหน้ำส�ำนักงำนเลขำนุกำรบัณฑิตวิทยำลัย 

        ผู้จัดพิมพ์ผลกำรพิจำรณำĄ           ผู้ตรวจผลกำรพิจำรณำĄ 
 

 

................................................................ 

(.............................................................) 

อนุกรรมกำรและเลขำนุกำร 

ผู้ตรวจผลกำรพิจำรณำĄ 

 

 

................................................................. 

(.............................................................) 

ประธำนคณะอนุกรรมกำรĄ 
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ตัúĀõŞาง�“บนัทĉกïøการปรăÝċô”  
 

บันทċกผลการประชุมผŠานระบบการพิÝารณาต้นÞบับเบืĚองต้น 

ÝากคณะอนุกรรมการÝัดท�าเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร  

(กลุŠมวิท÷าýาสตร์สุขõาพ) 

ในการพิÝารณา หนังสือ เร่ือง “...............................................................”  

ของ ....................................................................................................... 

วันที่.............................................................. 
 

คณะอนุกรรมการĄ 

1. ......................................................... ประธำนอนุกรรมกำร 

2. ......................................................... อนุกรรมกำร 

3. ......................................................... อนุกรรมกำร 

4. ......................................................... อนุกรรมกำร 

5. ......................................................... อนุกรรมกำร 

6. ......................................................... อนุกรรมกำรและเลขำนุกำร 

7. ......................................................... อนุกรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
  

 สรุปผลการพิ Ý ารณ าการ เสน อขอÝัด ท� าเอกสาร ส่ิ งพิ มพ์ ท างวิชาการ                           

ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร Ý�านวน Ģ รา÷การ คือ หนังสือ เร่ือง................ของ ................. 

 ตำมที่ 	คณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร	(กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ)	ได้ด�ำเนินกำรพิจำรณำต้นฉบับ	หนังสือ  เรื่อง	

..................................ของ.......................... ตำมขั้นตอนและหลักเกณฑ์ต่ำงๆ เสร็จส้ินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว	

โดยประธำนคณะอนุกรรมกำรĄ	เห็นชอบตำมผลกำรประเมินและเห็นควรให้ส�ำนักพิมพ์Ą	สรุปผลกำร

พิจำรณำผ่ำนระบบกำรพิจำรณำต้นฉบับเบื้องต้น จำกคณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โดยไม่ต้องด�ำเนินกำรจัดประชุมสรุปผลเพิ่มเติมน้ัน	òśำยเลขำนุกำรĄ	

จึงจัดท�ำสรุปผลกำรพิจำรณำต้นฉบับหนังสือĄ	ดังกล่ำว	ตำมรำยละเอียดดังน้ี 

1. เห็นชอบเน้ือหำและรำยละเอียดกำรจัดพิมพ์เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรว่ำ              

มีควำมเหมำะสม	โดยก�ำหนดกลุ่มหนังสือ/ต�ำรำอยู่ในกลุ่มที่...................................................................... 

2. เห็นชอบลักษณะของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ให้จัดท�ำเป็น	“....................” 

ขนำดกระดำษ ĩ หน้ำยก	ĢĪ x ģħ	ซม.	(ขนำด	B5)   

3. เห็นชอบรูปเล่มและกรำฟฟŗกว่ำมีควำมเหมำะสม	  
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ÕัĘนตĀนที่��  
ýŞงตşนÜบับใþşïČşทรงคċæúċåิ�	Reader) ñิÛารæาคċæóาñçşานúิÝาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

òśำยบรรณำธิกำรประสำนงำน 

และจัดท�ำหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ	(ภำยใน	3 วัน) 

จัดส่งต้นฉบับ/หนังสือเชิญ/สนพ.9/ใบส�ำคัญรับเงิน 

ไปยังผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพ

ทำงด้ำนวิชำกำร	(ภำยใน	2	เดือน) 

มีแก้ไข 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 

ผŠานแบบมีเงื่อนไข 

òśำยบรรณำธิกำรแก้ไข

(ภำยใน	10	นำท)ี 

ไมŠผŠาน 

ผŠาน ระดบั C แกไ้ข

คŠอนข้างมาก 

สŠงผĎ้ทรงคุณวฒุิอกีครัĚง 

ผŠาน ระดบั B 

แก้ไขเลĘกน้อ÷ 

ระดับ D ไมŠผŠาน 

เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย  

เพื่อทรำบและพิจำรณำส่ังกำร  

มีแก้ไข 

ผŠาน ระดับ C  

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแก้ไข  

(ภำยใน	10 วัน) 

ผŠาน ระดับ B  

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแก้ไข 

(ภำยใน	5 วัน) 

 
ผŠาน ระดบั A ไมŠมีแก้ไข 

สรุปผลกำรพิจำรณำและเสนอ 

คณบดีบัณฑิตวิทยำลัยเพื่อทรำบ (ภำยใน	1	วัน) 

ท�ำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ 

ไปยังผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน (ภำยใน 1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 2
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ตัúĀõŞาง��“ÕĀคúาôĀนċเคราăþŢïČşทรงคċæúċåñิÛิารæาเĀกýารýิ่งñôิñŢทางúิÝาการ”  

 

 

 

ที่ ศธ	2527.02/.............. บัณฑิตวิทยำลัย	มหำวิทยำลัยนเรศวร 

อ�ำเภอเมืองĄ	จังหวัดพิษณุโลก	65000 

 วันที่.................................... 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์พิจำรณำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร 

เรียน .............................................................................. 

ส่ิงที่ส่งมำด้วย  1.	ต้นฉบับ	หนังสือ	จ�ำนวน	1 ฉบับ 

 2.	แบบฟอร์มผลกำรพิจำรณำของผู้ทรงคุณวุฒิĄ	จ�ำนวน	1 ชุด 

3.	เอกสำรใบส�ำคัญรับเงินค่ำตอบแทนกำรพิจำรณำคุณภำพĄ	จ�ำนวน	1 ฉบับ 

ตำมที่	ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนได้เสนอขอจัดท�ำ หนังสือ เรื่อง	“......................................” 

ซ่ึงผ่ำนกำรพิจำรณำควำมถูกต้องเหมำะสมเบื้องต้นจำกคณะอนุกรรมกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์              

ทำงวิชำกำร ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 เป็นที่เรียบร้อยแล้วน้ัน	 

บัณฑิตวิทยำลัย	โดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร พิจำรณำแล้วว่ำท่ำนเป็นผู้มี

ควำมรู้ควำมสำมำรถทำงด้ำนวิชำกำรเก่ียวกับผลงำนĄ	ดังกล่ำวเป็นอย่ำงดียิ่ง	ในกำรน้ี	จึงใคร่ขอควำม

อนุเครำะห์จำกท่ำน	เพื่อโปรดพิจำรณำตรวจสอบคณุภำพทำงวิชำกำรของผลงำนĄ	ดังกล่ำว	ตำมเอกสำร

ดังแนบมำพร้อมน้ี	โดยขอควำมกรุณำจำกท่ำนโปรดส่งผลกำรพิจำรณำกลับมำยังส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร ภำยในวันที.่.................เพื่อส�ำนักพิมพĄ์	 จักได้ด�ำเนินกำรต่อไป พร้อมเอกสำร	ดังน้ี 

1. ใบส�ำคัญรับเงินค่ำตอบแทนกำรพิจำรณำคุณภำพĄ	 จ�ำนวน 1 ฉบับ 

2. ส�ำเนำบัตรประจ�ำตัวประชำชน	(รับรองส�ำเนำ) จ�ำนวน	1 ฉบับ 

3. ส�ำเนำบัญชีธนำคำร	 (เพื่อโอนเงินค่ำตอบแทน) จ�ำนวน 1 ฉบับ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำให้ควำมอนุเครำะห์	 จักขอบคุณยิ่ง 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(........................................................) 

คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	มหำวิทยำลัยนเรศวร 

ส�ำนักพิมพม์หำวิทยำลยันเรศวร	บัณฑิตวิทยำลยั 

โทร.	0-5596-8833-36 

โทรสำร	0-5596-8826 

 

ตัวอย่าง
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ตัúĀõŞาง��“ĐบบòĀรŢôýรċปïøการñÛิารæาÛากïČşทรงคċæúċå”ิ  
 

 

 

 

 

 

 

1. ข้อมĎลผĎท้รงคุณวุฒิ 

 ชื่อ	– สกุล	......................................................................................................................................................................................... 

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	(ถ้ำมี)					ระดับ			�  ศำสตรำจำรย์				�  รองศำสตรำจำรย์			�  ผูช้่วยศำสตรำจำรย ์ 

สังกัดภำควิชำ...........................................................................คณะ/วิทยำลัย..................................................................................  

 กลุ่มสำขำวิชำ				�  วิทยำศำสตร์สุขภำพ						� วิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี	    � มนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร ์

หน่วยงำน........................................................................................................................................................................................... 

  กรุณาสŠงผลการพิÝารณาõา÷ในวันที ่: ……………………………………………………………….………………………………………………..... 

2. ช่ือเอกสารสิ่งพิมพท์างวิชาการทีเ่สนอพิÝารณา 

 ภำษำไทย	………………........................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................... 

 ภำษำอังกùษ/ภำษำอ่ืน (ถ้ำมี) .…………………..................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................... 

3. เหĘนควรÝัดท�าเปŨนลักþณะ 

 � หนังสือ  � ต�ำรำ  � เอกสำรค�ำสอน  � เอกสำรประกอบกำรสอน		� งำนแปล	 � อ่ืนๆ	(ระบุ).............................. 

4. ผลการพิÝารณาของผĎท้รงคุณวุฒิเพือ่พิÝารณาตรววÝสอบคุณõาพ ประกอบด้วย ģ	ส่วนส�ำคญั	ดังนี ้

 สŠวนที่  การพิÝารณาคุณõาพด้านวิชาการของต้นÞบบั 

1) ที่มา/ความส�าคัญ/ความÝ�าเปŨน/ประē÷ชน์ตŠอวงวิชาการของเอกสารสิ่งพมิพ์ÞบบันีĚ 

�  มีควำมเหมำะสม	และเปน็ประโยชน์อย่ำงยิ่ง   

�  ข้อเสนอแนะเพิม่เติม ...................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

 2) เนืĚอหา 

�    กำรเขยีนถูกต้อง	อ่ำนเขำ้ใจได้ง่ำย   �    ค�ำย่อต่ำงๆ	เหมำะสมกับสำขำวิชำ 

�    ต�ำแหน่งกำรวำงตำรำง/รูปภำพมีควำมเหมำะสม  �    มีคณุค่ำและประโยชน์ต่อวงวิชำกำร 

�  ข้อเสนอแนะเพิม่เติม ...................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................ 

  แบบôอร์มสรุปผลการพิÝารณาคุณõาพเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการÝากผĎ้ทรงคุณวุฒิ สนพ. 9 

 

ตัวอย่าง
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 3) การพิÝารณาความēดดเดŠนด้านวรรณกรรมในสาขานัĚนหรือสาขาทีเ่กี่÷วข้อง 

�   เนื้อหำสมบรูณ์และมีควำมทันสมัย	                    �   กำรล�ำดับเนื้อหำมคีวำมเหมำะสม 

�   มีกำรยกตัวอย่ำงประกอบท่ีชัดเจน																					�   กำรใช้ตำรำงและรูปภำพประกอบมีควำมน่ำสนใจ 

�  ข้อเสนอแนะเพิม่เติม ...................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

 4) การใช้õาþา 

�    กำรเขยีนถูกต้อง	อ่ำนเขำ้ใจได้ง่ำย           �    ค�ำย่อ	สญัลักษณ์ต่ำงๆ	เหมำะสมกับสำขำวิชำ 

�  ข้อเสนอแนะเพิม่เติม ...................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

 5) การอ้างอิง (References) 

(รูปแบบกำรอ้ำงอิงใช้รูปแบบสำกลตำมหลักท่ัวไป	อำทิ American	Psychological	Association	style	(APA),	 

 Vancouver	Style, Harvard	Style) 

�    จัดรูปแบบกำรอ้ำงอิงได้ถูกต้อง                        �    ตำรำง/รูปภำพมีกำรอ้ำงอิงอยำ่งถูกต้อง 

�  ข้อเสนอแนะเพิม่เติม ...................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

6) ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมอื่นė  

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 

 สŠวนที่   สรุปผลการพิÝารณาเพือ่การÝัดพิมพ ์

 สรุปผลในด้านคุณõาพวิชาการของต้นÞบบั ควรÝัดล�าดบัอ÷ĎŠในระดบัใด 

 �    (ระดับ	A)	ผ่ำน ในด้ำนคุณภำพวิชำกำรของต้นฉบับ	จัดพิมพ์ได้โดยไม่มีกำรแก้ไข 

�    (ระดับ	B)	ผ่ำน ในด้ำนคุณภำพวิชำกำรของต้นฉบับ	จัดพิมพ์ได้โดยมีกำรปรับปรุงและแก้ไขเพยีงเล็กน้อย 

�    (ระดับ	C)	ผ่ำน ในด้ำนคุณภำพวิชำกำรของต้นฉบับ	จัดพิมพ์ได้โดยมีกำรปรับปรุงและแก้ไขค่อนข้ำงมำก    

                     (สŠงผĎ้ทรงคุณวุฒิพิÝารณาอีกครัĚง) 

�    (ระดับ	D)	ไม่ผ่ำน	 

 

ลำยมือชื่อ.……………………….…………..…………….……………..ผู้ทรงคุณวุฒิ 

                                                                                              (...........................................................................)	 

                                                                                         วันท่ี………………..…………….………………………...………… 
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ตัúĀõŞาง�“ĐบบòĀรŢôýรċปïøการñิÛารæาÛากïČşทรงคċæúċå ิ 

ĐøăการปรับĐกşēÕÛากïČşýรşางýรรคŢïøงาน”  
 

สรุปผลการพิÝารณาตรวÝสอบคณุõาพทางด้านวิชาการÝากผĎ้ทรงคุณวฒุิ และการปรับแก้ไขÝากผĎ้สร้างสรรค์ผลงาน 

หนังสือ  เร่ือง  …………………………………………………… 

ผĎ้สร้างสรรค์ผลงาน : ……………………………………………………………………… 

 

ที่ หัวข้อพิÝารณา ผลการพิÝารณาÝากผĎ้ทรงคุณวฒุ ิ ผĎ้สร้างสรรค์ผลงานปรับแก้ไข หมา÷เหต ุ

ของผĎ้ทรงคุณวุฒ ิ ...........(ระบุชื่อ-สกุล)............ ...........(ระบุชื่อ-สกุล)............ 

 
ผลการพิÝารณา/ 

ข้อเสนอแนะ 

ระบุรา÷ละเอี÷ด

การปรับแก้ไข 

เลขหน้า 

ที่ปรับแก้ไข 
 

1 ลักษณะของเอกสำร

ส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร  
     

2 ที่มำ/ ควำมส�ำคัญ/ 

ควำมจ�ำเป็น/ 

ประโยชน์ต่อวงวิชำกำร  

 
 

    

3 เนื้อหำ 

  

       

4 ควำมโดดเด่นด้ำน

วรรณกรรมในสำขำนั้น

หรือสำขำที่เก่ียวข้อง 

 

    

5 กำรใช้ภำษำ 

 

 

     

6 กำรอ้ำงอิง	

(References) 

 

    

7 สรุปผลด้ำนคุณภำพ

วิชำกำร ควรจัดล�ำดับ

อยู่ในระดับ 

 

      

 

เÝ้าหน้าที่ผĎต้รวÝสอบ Ýัดพิมพ์ และสรุปผลการพิÝารณา 

 ได้ตรวจสอบหลักฐำน จัดพิมพ์ และสรุปผลกำรพิจำรณำของผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ	เห็นควรมอบส�ำนักพิมพ์Ą	ด�ำเนินกำรต่อไป 

ตัวอย่าง
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        ลงนำม………............…………….................... 

            (.......................................................)                

ความเหĘนของหัวหน้าส�านกัพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร 

ได้ตรวจสอบหลักฐำนและสรุปผลกำรพิจำรณำของผู้ทรงคุณวุฒิ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว	จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ              

เห็นควรมอบส�ำนักพิมพ์Ą	ด�ำเนินกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนพิจำรณำตรวจสอบและปรับแก้ไข 

ตำมข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิต่อไป 

อ่ืนๆ	................................................................................................................................................................................ 
 

        ลงนำม………............…………….................... 

            (.......................................................)                

                                        หัวหน้ำส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

ข้อสั่งการของรองคณบดีĄ 

ทรำบ	มอบส�ำนักพิมพ์Ą	แจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนพิจำรณำตรวจสอบและปรับแก้ไขตำม

ข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒติ่อไป 

อ่ืนๆ	............................................................................................................................................................................... 
                    

        ลงนำม………............…………….................... 

            (.......................................................)                

         รองคณบดี......................................................... 
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ตัúĀõŞาง�“ĐÛşงการĐกşēÕเĀกýารýิง่ñôิñŢทางúิÝาการ ตาôïøการñÛิารæาÛากïČşทรงคċæúċå”ิ 

 

บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง แจ้งกำรแก้ไขเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	 

เรียน		 [ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน] 

ตำมที่ ท่ำนได้ขอเสนอจัดท�ำ หนังสือ เรื่ อง “............................................” แล้วน้ัน 

ผู้ทรงคุณวุฒิได้พิจำรณำกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของท่ำนเสร็จส้ินเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว	             

ในกำรน้ี	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จึงขอแจ้งผลกำรพิจำรณำĄ	ดังกล่ำว	มำเพื่อท่ำนพิจำรณำ

ปรับแก้ไขให้เกิดควำมสมบูรณ์ยิ่งขึ้น	ตำมรำยละเอียดดังแนบมำพร้อมน้ี	ทั้งน้ี	เ ม่ือท่ำนด�ำเนินกำร              

เสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว	ขอควำมอนุเครำะห์ส่งคืนเอกสำร	ดังน้ี 

1. เอกสำรสรุปผลกำรพิจำรณำจำกผู้ทรงคุณวุฒิกำรจัดท� ำเอกสำรส่ิงพิมพ์                 

ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2. ต้นฉบับจำกผู้ทรงคุณวุฒิที่พิจำรณำ 

3. ต้นฉบับที่แก้ไขจำกผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	พร้อมเข้ำเล่มสันกระดูกงู	จ�ำนวน	1 เล่ม 

4. CD (word/PDF)	จ�ำนวน	1 แผ่น 

ขอควำมกรุณำส่งคืนมำยังส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ภำยในวันที่	………………. 

เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	จักได้ด�ำเนินกำรต่อไป 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

        

 (........................................................) 

     คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 

 

 

 

ตัวอย่าง
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ÕัĘนตĀนที่�3  
ýŞงñิýČÛนŢĀักüรđçõïČşเÝี่õúÝาàทางçşานóาüาในýาÕาúิÝาที่เกี่õúÕşĀง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

òśำยบรรณำธิกำรประสำนงำนและจัดท�ำ

หนังสือเชิญพิสูจน์อักษร (ภำยใน	1 วัน) 
 

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนแก้ไข 

(ภำยใน	10 วัน) 

จัดส่งต้นฉบับ/หนังสือเชิญ/สนพ.12/ใบส�ำคัญรับเงิน 

ไปยังผู้พสูิจน์อักษร เพื่อพิจำรณำตรวจสอบ					 

ควำมถูกต้องทำงด้ำนภำษำ รอบที่	1  

(ภำยใน	15 วัน) 

ëĎกต้อง 

มีแก้ไข 

มีแก้ไข 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 

òśำยบรรณำธิกำรแก้ไข

(ภำยใน	10	นำท)ี 

ëĎกต้อง 

ëĎกต้อง 

 

จัดรูปแบบเน้ือหำ รอบที่	1 (ภำยใน	7 วัน) 

และจัดส่งรูปเล่มไปยังผู้พิสูจน์อักษรพิจำรณำตรวจสอบ 

ควำมถูกต้องทำงด้ำนภำษำ รอบที่	2 (ภำยใน	7 วัน) 

 

มีแก้ไข 

สรุปผลกำรพิจำรณำ รอบที่	1 

และเสนอรองคณบดี	(ที่ก�ำกับดูแล)

ทรำบ (ภำยใน	1	วัน) 

สรุปผลกำรพิจำรณำ รอบที่	2 

และเสนอรองคณบดี	(ที่ก�ำกับดูแล)

ทรำบ (ภำยใน	1	วัน) 

òśำยศิลปกรรมแก้ไข 

(ภำยใน	3 วัน) 
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ตัúĀõŞาง�“ĐÛşงการĐกşēÕเĀกýารýิง่ñôิñŢทางúิÝาการ ตาôïøการñÛิารæาÛากïČşทรงคċæúċå”ิ 

 

บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง แจ้งกำรแก้ไขเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	 

เรียน		 [ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน] 

ตำมที่ท่ ำนได้ขอเสนอจัดท�ำ หนังสือ เรื่ อง “............................................” แล้วน้ัน 

ผู้ทรงคุณวุฒิได้พิจำรณำกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของท่ำนเสร็จส้ินเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว	             

ในกำรน้ี	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จึงขอแจ้งผลกำรพิจำรณำĄ	ดังกล่ำว	มำเพื่อท่ำนพิจำรณำ

ปรับแก้ไขให้เกิดควำมสมบูรณ์ยิ่งขึ้น	ตำมรำยละเอียดดังแนบมำพร้อมน้ี	ท้ังน้ี	เ ม่ือท่ำนด�ำเนินกำร              

เสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว	ขอควำมอนุเครำะห์ส่งคืนเอกสำร	ดังน้ี 

1. เอกสำรสรุปผลกำรพิจำรณำจำกผู้ทรงคุณวุฒิกำรจัดท� ำเอกสำรส่ิงพิมพ์                 

ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2. ต้นฉบับจำกผู้ทรงคุณวุฒิที่พิจำรณำ 

3. ต้นฉบับที่แก้ไขจำกผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	พร้อมเข้ำเล่มสันกระดูกงู	จ�ำนวน	1 เล่ม 

4. CD (word/PDF)	จ�ำนวน	1 แผ่น 

ขอควำมกรุณำส่งคืนมำยังส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ภำยในวันที่	………………. 

เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	จักได้ด�ำเนินกำรต่อไป 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

        

 (........................................................) 

     คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3
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ตัúĀõŞาง��“ÕĀคúาôĀนċเคราăþŢñýิČÛนŢĀกัüรเĀกýารýิ่งñôิñŢทางúิÝาการ”  

 

 

 

ที่ ศธ	0527.02/.................... บัณฑิตวิทยำลัย	มหำวิทยำลัยนเรศวร 

อ�ำเภอเมืองĄ	จังหวัดพิษณุโลก	65000 

 วันท่ี.................................... 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์พิสูจน์อักษรเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร 

เรียน .............................................................................. 

ส่ิงที่ส่งมำด้วย  1.	ต้นฉบับ	หนังสือ	จ�ำนวน	1 ฉบับ 

 2. แบบฟอร์มผลกำรพิจำรณำของผู้พิสูจน์อักษรĄ	จ�ำนวน	1 ชุด 

3. เอกสำรใบส�ำคัญรับเงินค่ำตอบแทนกำรพิสูจน์อักษรĄ จ�ำนวน	1 ฉบับ 

ตำมที่	ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนได้เสนอขอจัดท�ำ	หนังสือ เรื่อง	“......................................” 

ซ่ึงผ่ำนกำรพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพทำงด้ำนวิชำกำรจำกผู้ทรงคุณวุฒิ	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนได้ปรับแก้ไข

ให้ถูกต้องเหมำะสมตำมข้อเสนอแนะเป็นที่เรียบร้อยแล้วน้ัน 

บัณฑิตวิทยำลัย	โดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร พิจำรณำแล้วว่ำท่ำนเป็นผู้มี

ควำมรู้ควำมสำมำรถ และมีควำมเชี่ยวชำญเฉพำะทำงด้ำนภำษำในสำขำวิชำ	ดังกล่ำว	ในกำรน้ี จึงใคร่ขอ

ควำมอนุเครำะห์จำกท่ำน เพื่อโปรดพิจำรณำพิสูจน์อักษรผลงำนĄ	ตำมรำยละเอียดดังเอกสำรที่แนบมำพร้อมน้ี	

โดยขอควำมกรุณำส่งผลกำรพิจำรณำกลับไปยังส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ภำยในวันท่ี............................

พร้อมส่งเอกสำร	ดังน้ี 

1. ใบส�ำคัญรับเงินค่ำตอบแทนกำรพิสูจน์อักษรĄ จ�ำนวน 1 ฉบับ 

2. ส�ำเนำบัตรประจ�ำตัวประชำชน	(รับรองส�ำเนำ) จ�ำนวน	1 ฉบับ 

3. ส�ำเนำบัญชีธนำคำร	(เพื่อโอนเงินค่ำตอบแทน) จ�ำนวน 1 ฉบับ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำให้ควำมอนุเครำะห์	 จักขอบคุณยิ่ง 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(........................................................) 

คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	มหำวิทยำลัยนเรศวร 

ส�ำนักพิมพม์หำวิทยำลยันเรศวร	บัณฑิตวิทยำลยั 

โทร.	0-5596-8833-36 

โทรสำร	0-5596-8826 

 

ตัวอย่าง
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ตัúĀõŞาง��“ĐบบòĀรŢôýรċปïøการñýิČÛนŢĀักüร”  

 

 

 
 

1. ข้อมĎลผĎ้พิสĎÝน์อกัþร 

ชื่อ – สกุล	............................................................................................................................................................. 

สังกัด/หน่วยงำน	................................................................................................................................................... 

 กรุณาสŠงผลการพิÝารณาõา÷ในวันที่ : ……………………..……………..……..………………………….……….…..…… 

2.  ชื่อเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการที่เสนอพิÝารณา 

ภำษำไทย	………………............................................................................................................................................ 

ภำษำอังกùษ/ภำษำอ่ืน (ถำ้มี)	.…………………......................................................................................................... 

3.  ผลการพิÝารณาของผĎ้พิสĎÝน์อกัþร   

3.1 เอกสารสŠวนหน้า ประกอบด้วยส่วนส�ำคัญ	ดังนี ้

1) กิตติกรรมประกาý 

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

2) ค�านิ÷ม 

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

3) ค�าน�า 

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

4) สารบัญ 

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

5) สารบัญตาราง และรĎปõาพประกอบ 

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

แบบôอร์มสรุปผลการพิสĎÝนอ์ักþร สนพ. 12 

ตัวอย่าง
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3.2   เนืĚอหา ประกอบด้วยส่วนส�ำคัญ	ดังนี ้

 1)  บทที่ 1 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

2)  บทที่ 2 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

3)  บทที่ 3 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

4)  บทที่ 4 

..................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

5)  บทที่ 5 

..................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

6)  เอกสารอ้างอิง 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

7)  ประวัติผĎ้เขี÷น

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

8)  ดรรชนี 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

3.3   ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม 

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

                                         ลำยมือชื่อ.………………………………..…………..ผู้พิสูจน์อักษร 

                                                               (………………………………………………)	 

                                                          วันที่…………………..…………………………… 
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ตัúĀõŞาง��“ĐÛşงการĐกşēÕเĀกýารýิ่งñôิñŢทางúิÝาการ ตาôïøการñÛิารæาÛากïČşñýิČÛนŢĀักüร” 

 

บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง แจ้งกำรแก้ไขเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	 

เรียน		 [ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน] 

ตำมที่ท่ำนได้ขอเสนอจัดท�ำ หนังสือ เรื่อง “............................................................” แล้วน้ัน 

ผู้พิสูจน์อักษรได้พิจำรณำกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของท่ำนเสร็จส้ินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว	             

ในกำรน้ี	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จึงขอแจ้งผลกำรพิจำรณำĄ	ดังกล่ำว	มำเพื่อท่ำนพิจำรณำ

ปรับแก้ไขให้เกิดควำมสมบูรณ์ยิ่งขึ้น	ตำมรำยละเอียดดังแนบมำพร้อมน้ี	ทั้งน้ี	เม่ือท่ำนด�ำเนินกำร              

เสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว	ขอควำมอนุเครำะห์ส่งคืนเอกสำร	ดังน้ี 

1. เอกสำรสรุปผลกำรพิจำรณำจำกผู้ทรงคุณวุฒิกำรจัดท� ำเอกสำรส่ิงพิมพ์                 

ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2. ต้นฉบับจำกผู้พิสูจน์อักษรที่พิจำรณำ 

3. ต้นฉบับที่แก้ไขจำกผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	พร้อมเข้ำเล่มสันกระดูกงู	จ�ำนวน	1 เล่ม 

4. CD (word/PDF)	จ�ำนวน	1 แผ่น 

ขอควำมกรุณำส่งคืนมำยังส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ภำยในวันที่...………………. 

เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	จักได้ด�ำเนินกำรต่อไป 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

        

 (...................................................) 

  คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง
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ÕัĘนตĀนที่�4  
ĀĀกĐบบóาñปกĐøăÛัçรČปเøŞôเนĊĘĀþาตşนÜบับกŞĀนñิôñŢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ëĎกต้อง 

òśำยศิลปกรรมออกแบบภำพปก	  

จัดรูปเล่มเน้ือหำต้นฉบับก่อนพิมพ์ 

 (ภำยใน	10 วัน) 
 

แจ้งข้อมูลòśำยบรรณำธิกำร 

เพื่อน�ำเสนอที่ประชุม 

กองบรรณำธิกำรพิจำรณำ 

(ภำยใน	1 วัน) 

ส่งผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

ตรวจทำนควำมถูกต้องของต้นฉบับ 

(ภำยใน	5 วัน) 

มีแก้ไข 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 

òśำยศิลปกรรมแก้ไข

(ภำยใน	1 วัน) 

ëĎกต้อง 

 

มีแก้ไข 

òśำยศิลปกรรมแก้ไข

(ภำยใน	3 วัน) 

จัดหำโรงพิมพ์เพื่อด�ำเนินกำร 

เรื่องรำคำและกำรจัดพิมพ์ 

(ภำยใน	5 วัน) 

ขั้นตอนที่ 4
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ÕัĘนตĀนที่�5  
กĀงบรรæาëิการปรăÝċô เñĊ่ĀñิÛารæาĀนċôัติราõøăเĀีõçการÛัçทĜา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

òśำยบรรณำธิกำรประสำนงำนกับกองบรรณำธิกำร 

 จัดท�ำหนังสือเชิญประชุม และจัดท�ำเอกสำร

ประกอบกำรประชุม (ภำยใน	7	วัน) 

จัดเตรียมสถำนที่	อำหำรว่ำง	อำหำรกลำงวัน	 

และจัดประชุมกองบรรณำธิกำร 

(ทุกวันพùหัสบดีแรกของเดือน) 

มีแก้ไข 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 
òśำยบรรณำธิกำรแก้ไข

(ภำยใน	1 วัน) 

ëĎกต้อง 

จัดท�ำรำยงำนกำรประชุม	(ภำยใน	1	วัน) 

มีแก้ไข 

เสนอหัวหน้า

ส�านักงานĄตรวÝสอบ 

òśำยบรรณำธิกำรแก้ไข

(ภำยใน	1 วัน) 

ขอเลขมำตรฐำนหนังสือ (ภำยใน	1 วัน) 

น�ำส่งเอกสำรประกอบกำรประชุมล่วงหน้ำ 

เพื่อกองบรรณำธิกำรพิจำรณำข้อมูลเบื้องต้น 

(ภำยใน	7	วัน) 

ขั้นตอนที่ 5
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ขัĚนตอนที่ 5 (ตŠอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 

ëĎกต้อง 

มีแก้ไข 

òśำยศิลปกรรมแก้ไข 

(ภำยใน	1 วัน) 

มีแก้ไข 

òśำยศิลปกรรมแก้ไข 

(ภำยใน	1 วัน) 

òśำยศิลปกรรม 

จัดท�ำเพจต้นฉบับก่อนส่งโรงพิมพ์	 

(ภำยใน	7 วัน) 
 

ëĎกต้อง 

แจ้งòśำยผลิตเอกสำรจัดเตรียม

เอกสำรกำรจัดซ้ือ/จัดจ้ำง 

(ภำยใน	3 วัน) 

ส่งไฟล์ต้นฉบับใหผู้้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

ตรวจทำนควำมถูกต้องทำง	e-mail 

(ภำยใน	3 วัน) 
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ตัúĀõŞาง�“เÝàิปรăÝċôกĀงบรรæาëิการ”  

 

บันทċกข้อความ 
 

สŠวนราชการ บัณฑิตวิทยำลัย ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	โทร. 8833 

ท่ี ศธ	0527.02/.......................    วันท่ี .................................... 

เรื่อง   ขอน�ำส่งเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	  

เรียน   [ขอเรียนเชิญประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร	ครั้งที่.....................]   

ตำมที่ 	กองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร  ได้ก� ำหนดตำรำงกำรประชุมกองบรรณำธิกำรĄ	ประจ�ำปŘ 	พ .ศ .2562                         

เพื่อกองบรรณำธิกำรĄ	จักได้ร่วมกันพิจำรณำกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรและกำรด�ำเนินงำน

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ	ในกำรน้ี	เพื่อให้กำรประชุมดังกล่ำว

เป็นไปตำมก�ำหนดเวลำท่ีวำงไว้	ส�ำนักพิมพ์Ą	จึงใคร่ขอเรียนเชิญท่ำนเข้ำร่วมประชุมกองบรรณำธิกำร

จัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ครั้งที่..................................                       

ในวันที่.......................................................ตั้งแต่เวลำ .......................... ณ ห้อง........................................ 

และขอเรียนเชิญร่วมรับประทำนอำหำรกลำงวัน	เวลำ	12.00 น.	โดยขอควำมกรุณำตอบรับกำรเข้ำร่วม

ประชุมĄ	ดังกล่ำว	ตำมแบบฟอร์มดังแนบมำพร้อมน้ี	และส่งคืนมำยังส�ำนักพิมพ์Ą	เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	              

จักไดด้�ำเนินกำรต่อไป     

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิ จำรณำเข้ำร่วมประชุมĄ ตำมวันเวลำดังกล่ำวข้ำงต้น																						

จักขอบคุณยิ่ง 

 

    (................................................................) 

      คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง
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ตัúĀõŞาง�“เĀกýารปรăกĀบการปรăÝċôกĀงบรรæาëิการ”  
 

การประชุมกองบรรณาธิการÝัดท�าเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร 

ครัĚงที่......................... 

ในวันที่.................................... ตัĚงแตŠเวลา.................................. 

ณ ห้อง................................................................. 

 

วาระการประชุม 

วาระที่ 1 เร่ืองแÝ้งเพื่อทราบ 

1.1 เรื่องที่ประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ	 

1.2 รำยงำนผลกำรด�ำเนินงำนตำมมติที่ประชุมĄ	ครั้งที.่........................... 

1.3 รำยงำนผลกำรด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร	ประจ�ำเดือน............................ 

 

วาระที่ 2 รับรองรา÷งานการประชุมĄ ครัĚงที.่........................... 

 

วาระที่ 3  เร่ืองสืบเนื่อง 

   

วาระที่ 4 เร่ืองเสนอเพื่อพิÝารณา 

   

วาระที่ 5 เร่ืองอื่น ė (ë้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง
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วาระที่  1  เรื่องแÝ้งเพื่อทราบ 

วาระที่  1.1 เรื่องที่ประธานแÝ้งให้ที่ประชุมทราบ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
 

วาระที่  1.2 รา÷งานผลการด�าเนินงานตามมติที่ประชุมĄ ครัĚงที่ ............................ 

สรุปเรื่อง  

òśำยเลขำนุกำรĄ รำยงำนผลกำรด�ำเนินกำรตำมมติท่ีประชุมĄ คร้ังท่ี...............เมื่อวันท่ี................................. 

ให้ท่ีประชุมĄ	เพ่ือทรำบ	ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม	 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
 

วาระที่  1.3 รา÷งานผลการด�าเนินงานÝัดท�าเอกสารสิ่ งพิมพ์ทางวิชาการ ของส�า นักพิมพ์

มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ประÝ�าเดือน................................................ 

สรุปเรื่อง  

เพ่ือให้กองบรรณำธิกำรĄ	ได้ทรำบถึง	ผลกำรด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ผลกำรจ�ำหน่ำย	

จ�ำนวนสินค้ำคงคลัง	และสถำนะทำงกำรเงิน	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ตลอดจนรับทรำบปัญหำและ

อุปสรรคต่ำงๆ	ในกำรด�ำเนินงำน	ประจ�ำเดือน........................................... òśำยเลขำนุกำรĄ	จึงสรุปข้อมูลเสนอท่ี

ประชุมĄ	เพ่ือทรำบ	ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม	และกำรน�ำเสนอของòśำยเลขำนุกำรĄ	ดังนี้ 

 1. รำยงำนกำรติดตำมควำมก้ำวหน้ ำ 	และส รุปผลกำรด� ำเนิ น งำนจัดท� ำเอกสำรสิ่ ง พิม พ์																	

ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร  

 2 รำยงำนผลกำรจัดพิมพ์รูปเล่มเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร  

 3. รำยงำนผลกำรจ�ำหน่ำยเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร จ�ำนวนสินค้ำคงคลัง และสถำนะทำงกำรเงิน	

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
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วาระที่  2  รับรองรา÷งานการประชุมĄ ครัĚงที่ .......................... 
 

สรุปเรื่อง  

เสนอท่ีประชุมĄ	เพ่ือร่วมกันพิจำรณำรับรองรำยงำนกำรประชุมĄ	คร้ังท่ี..............เมื่อวันท่ี................................. 

ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุมĄ 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
 

วาระที่  4  เรื่องพิÝารณา 

วาระที่  4.1 พิÝารณาอนุมัติการÝัดท�า หนังสือ เรื่อง “............................” ของ ................................. 

สรุปเรื่อง  

ตำมท่ีส�ำนักพิมพ์Ą	ได้ด�ำเนินกำรเสนอเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ประเภท	หนังสือ	เร่ือง	“...............................” 

ของ................. เพ่ือด�ำเนินกำรตำมข้ันตอนและหลักเกณฑ์ต่ำงๆ	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรแล้วนั้น	

บัดนี้	เอกสำรĄ	ดังกล่ำว	ได้ผ่ำนกระบวนกำรตรวจสอบคุณภำพทำงวิชำกำรเสร็จสิ้นเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว	                

ก่อนส�ำนักพิมพ์Ą	จะด�ำเนินกำรจัดส่ งไปยังโรงพิมพ์เพ่ือจัดท� ำรูปเล่มสมบู รณ์และจัดจ� ำหน่ำยต่อไป	                     

òśำยเลขำนุกำรĄ	จึงน�ำเสนอท่ีประชุมĄ	เพ่ือพิจำรณำอนุมัติกำรจัดท�ำตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 

ข้อมĎลประกอบการพิÝารณา 

เอกสำร	4.1 (1)   สรุปผลกำรพิจำรณำของผู้ทรงคุณวุฒิ	(Reader)  

เอกสำร	4.1 (2)  ตัวอย่ำง	กำรค�ำนวณต้นทุนและรำคำจ�ำหน่ำย	 

เอกสำร	4.1 (3)   ตัวอย่ำง	ปกนอก	ปกใน	ค�ำโปรย	และประวัติผู้เขียน 
 

ข้อเสนอเพื่อพิÝารณา 

òśำยเลขำนุกำรĄ	ขอน�ำเสนอท่ีประชุมĄ	เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบĄ	ดังนี้ 

1 พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบเนื้อหำและรำยละเอียดกำรจัดพิมพ์ว่ำมีควำมเหมำะสม	ให้ด�ำเนินกำร

จัดพิมพ์ได้	โดยจัดอยู่ในกลุ่มหนังสือ/ต�ำรำ	 

� กลุŠมที่ 1 หนังสือ/ต�ำรำ	ท่ีมีเนื้อหำเฉพำะทำง 

 รูปแบบกำรจัดพิมพ์: ระบบดิจิตอล 

 จ�ำนวนจัดพิมพ์:  จ�ำนวนน้อย	ประมำณกำรตำมกลุ่มผู้ใช้เท่ำนั้น	 

 ค่ำใช้จ่ำย:     รับผิดชอบร่วมกันระหว่ำงส�ำนักพิมพ์Ą	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน  

       โดยผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	ต้องร่วมจัดซื้อผลงำนเพ่ือน�ำไปเผยแพร่และ 

       จัดจ�ำหน่ำยด้วยตนเอง	จ�ำนวนไม่น้อยกว่ำร้อยละ	Ħġ	ของจ�ำนวนกำรจัดพิมพ์		 

  จัดจ�ำหน่ำย:    ส�ำนักพิมพ์Ą	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 
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� กลุŠมที่ 2 หนังสือ/ต�ำรำ	ส�ำหรับกำรเรียนกำรสอน 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออฟเซ็ท/ ดิจิตอล 

จ�ำนวนจัดพิมพ์:    ตำมกลุ่มผู้ใช้เน้นภำยในมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:      ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด  

จัดจ�ำหน่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	ผู้แทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

� กลุŠมที่ 3 หนังสือ/ต�ำรำ	ส�ำหรับผู้อ่ำนท่ัวไป 

รูปแบบกำรจัดพิมพ์:  ระบบออฟเซ็ท/ ดิจิตอล	 

จ�ำนวนจัดพิมพ์:    ตำมกลุ่มผู้ใช้ท้ังภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยนเรศวร 

ค่ำใช้จ่ำย:      ส�ำนักพิมพ์Ą	สนับสนุนท้ังหมด 

จัดจ�ำหน่ำย:     ส�ำนักพิมพ์Ą	ผู้แทนจ�ำหน่ำย และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

2. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบลักษณะของเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ควรจัดท�ำเป็น	“หนังสือ”              

ขนำดกระดำษ	8 หน้ำยก	19 x 26 ซม.	(ขนำด	B5) 

3. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบกำรจ่ำยค่ำลิขสิทธิĝแก่ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	ในอัตรำร้อยละ	10 

4. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบกำรจ่ำยค่ำตอบแทนให้แก่ผู้ทรงคุณวุฒิ	พิจำรณำคุณภำพเอกสำรสิ่งพิมพ์

ทำงวิชำกำร	จ�ำนวน	1 รำย	คือ..................................เป็นจ�ำนวนเงิน.............บำท	(เป็นไปตำมประกำศĄ) 

5. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบจ�ำนวนเล่มท่ีจะจัดพิมพ์ เป็นจ�ำนวน..................เล่ม มีรำยละเอียดดังนี้ 

5.1 ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนเสนอขอจัดพิมพ์	จ�ำนวน...........เล่ม คำดว่ำจะจ�ำหน่ำยหมดภำยใน.........ปŘ	

มีควำมประสงค์น�ำไปเผยแพร่/จ�ำหน่ำยด้วยตนเอง	จ�ำนวน..................เล่ม 

5.2 กลุ่มเปŜำหมำยท่ีคำดว่ำจะใช้ผลงำน ได้แก.่.................................................................................. 

 5.3 ในวงวิชำกำรหรือในตลำด “ไม่ม”ี เอกสำรประเภทหนังสือท่ีมีลักษณะเนื้อหำใกล้เคียงกัน	 

6.  พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบรำคำจ�ำหน่ำยท่ีเหมำะสม ตำมกำรค�ำนวณต้นทุนและรำคำ	ในกำร

จัดพิมพ์จ�ำหน่ำย	ดังนี้ 

 แนวทางที่ 1 Ýัดพิมพ์แบบออôเàĘท (กระดำษถนอมสำยตำ)  

  ค�ำนวณจำกรำคำจัดพิมพ์ท่ีจ�ำนวน	500 เล่ม	ดังนี้	[รำยละเอียดเอกสำร	ĥ.Ģ(ģ)] 

1)	จัดพิมพ์	(เนื้อในขำวด�ำ) จ�ำนวน  .........................เล่ม 

2) รำคำต้นทุนค่ำจัดพิมพ์จำกโรงพิมพ์	(.........................หน้ำ) เล่มละ .........................บำท 

3) รำคำตำมจุดคุ้มทุน			  เล่มละ .........................บำท 

 4) รำคำจ�ำหน่ำยท่ีเหมำะสมตำมกำรค�ำนวณต้นทุนคิดรำคำจ�ำหน่ำยเพ่ิม	ģġ	%เล่มละ .........................บำท 

 5) คงเหลือก�ำไรสุทธิ	 เป็นเงิน	.........................บำท

ดังนัĚน เหĘนควรคิดเปŨนราคาÝ�าหนŠา÷เตĘมที่ราคาเลŠมละ .........................บำท 

 แนวทางที่ ģ Ýัดพิมพ์แบบดิÝิตอล (กระดำษปอนด์ จ�ำนวนน้อยกว่ำ	Ĥġġ	เล่ม)                   

 1)	จัดพิมพ์	(เนื้อในขำวด�ำ)		จ�ำนวน...................เล่ม  

 2) มอบส�ำนักพิมพ์Ą	จัดท�ำเพจต้นฉบับ	และประเมินรำคำต้นทุนค่ำจัดพิมพ์จำกร้ำน	รำคำตำม

จุดคุ้มทุน	และรำคำจ�ำหน่ำยท่ีเหมำะสม	เสนอคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	เพ่ือพิจำรณำอนุมัติรำคำจ�ำหน่ำยต่อไป 
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วาระที่  2  รับรองรา÷งานการประชุมĄ ครัĚงที่ .......................... 
 

สรุปเรื่อง  

เสนอท่ีประชุมĄ	เพ่ือร่วมกันพิจำรณำรับรองรำยงำนกำรประชุมĄ	คร้ังท่ี..............เมื่อวันท่ี................................. 

ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุมĄ 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
 

วาระที่  4  เรื่องพิÝารณา 

วาระที่  4.1 พิÝารณาอนุมัติการÝัดท�า หนังสือ เรื่อง “............................” ของ ................................. 

สรุปเรื่อง  

ตำมท่ีส�ำนักพิมพ์Ą	ได้ด�ำเนินกำรเสนอเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร	ประเภท	หนังสือ	เร่ือง	“...............................” 

ของ................. เพ่ือด�ำเนินกำรตำมข้ันตอนและหลักเกณฑ์ต่ำงๆ	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรแล้วนั้น	

บัดนี้	เอกสำรĄ	ดังกล่ำว	ได้ผ่ำนกระบวนกำรตรวจสอบคุณภำพทำงวิชำกำรเสร็จสิ้นเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว	                

ก่อนส�ำนักพิมพ์Ą	จะด�ำเนินกำรจัดส่ งไปยังโรงพิมพ์เพ่ือจัดท� ำรูปเล่มสมบู รณ์และจัดจ� ำหน่ำยต่อไป	                     

òśำยเลขำนุกำรĄ	จึงน�ำเสนอท่ีประชุมĄ	เพ่ือพิจำรณำอนุมัติกำรจัดท�ำตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 

ข้อมĎลประกอบการพิÝารณา 

เอกสำร	4.1 (1)   สรุปผลกำรพิจำรณำของผู้ทรงคุณวุฒิ	(Reader)  

เอกสำร	4.1 (2)  ตัวอย่ำง	กำรค�ำนวณต้นทุนและรำคำจ�ำหน่ำย	 

เอกสำร	4.1 (3)   ตัวอย่ำง	ปกนอก	ปกใน	ค�ำโปรย	และประวัติผู้เขียน 
 

ข้อเสนอเพื่อพิÝารณา 

òśำยเลขำนุกำรĄ	ขอน�ำเสนอท่ีประชุมĄ	เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบĄ	ดังนี้ 

1 พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบเนื้อหำและรำยละเอียดกำรจัดพิมพ์ว่ำมีควำมเหมำะสม	ให้ด�ำเนินกำร

จัดพิมพ์ได้	โดยจัดอยู่ในกลุ่มหนังสือ/ต�ำรำ	 

� กลุŠมที่ 1 หนังสือ/ต�ำรำ	ท่ีมีเนื้อหำเฉพำะทำง 

 รูปแบบกำรจัดพิมพ์: ระบบดิจิตอล 

 จ�ำนวนจัดพิมพ์:  จ�ำนวนน้อย	ประมำณกำรตำมกลุ่มผู้ใช้เท่ำนั้น	 

 ค่ำใช้จ่ำย:     รับผิดชอบร่วมกันระหว่ำงส�ำนักพิมพ์Ą	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน  

       โดยผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน	ต้องร่วมจัดซื้อผลงำนเพ่ือน�ำไปเผยแพร่และ 

       จัดจ�ำหน่ำยด้วยตนเอง	จ�ำนวนไม่น้อยกว่ำร้อยละ	Ħġ	ของจ�ำนวนกำรจัดพิมพ์		 

  จัดจ�ำหน่ำย:    ส�ำนักพิมพ์Ą	และผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

 



86 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 4 เทคนิคในการปฎิบัติงาน

86 

  

 7. พิจำรณำควำมถูกต้องเหมำะสมของปก ค�ำโปรย และประวัติผู้เขียน [รำยละเอียดเอกสำร	4.1(3)] 

 8. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบกำรจัดจ�ำหน่ำยตำมแหล่งจ�ำหน่ำย ดังนี้ 

 8.1 กำรจ�ำหน่ำยท่ัวไปตำมศูนย์หนังสือ/ร้ำนต่ำงๆ	ได้แก่ 

1) ศูนย์หนังสือแห่งจุāำลงกรณ์มหำวิทยำลัย	และสำขำ  

2) ศูนย์หนังสือมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ และศูนย์หนังสือในควำมร่วมมือ	3 แห่ง	ได้แก่															

2.1) ศูนย์หนังสือมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 2.2)	ศูนย์หนังสือมหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์ และ 2.3)	ศูนย์หนังสือ

มหำวิทยำลัยรำชภัฎยะลำ 

3) ศูนย์หนังสือมหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์          

4) บริษัท	พี.บี.ฟอร์	บุŢคส์	(ปทุมธำนี)	จ�ำกัด 

5) บริษัท เจนเนอรัล	บุŢคส์	เซอร์วิส จ�ำกัด        

 8.2 กำรจ�ำหน่ำยด้วยระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book)	ได้แก ่

1) ศูนย์หนังสือแห่งจุāำลงกรณ์มหำวิทยำลัย 

2) บริษัท	ซีเอ็ดยูเคชั่น	จ�ำกัด	(มหำชน) (SE-ED) 

3) บริษัท	อมรินทร์บุŢคเซ็นเตอร์	จ�ำกัด	(ร้ำนนำยอินทร์)  

4) บริษัท	โอเพ่นเซิร์ฟ	จ�ำกัด 

5) บริษัท	อุŢคบี จ�ำกัด 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
 

วาระที่  5 เรื่องอ่ืน ė (ë้ามี) 
 

มติ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
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ตัúĀõŞาง�“ราõงานการปรăÝċôกĀงบรรæาëิการ”  
 

รา÷งานการประชุม 

กองบรรณาธิการÝัดท�าเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร  

ครัĚงที่................... 

ในวนัที่.................................... ตัĚงแตŠเวลา.................................. 

ณ ห้อง................................................................. 

ผĎ้มาประชุม 

1................................................................. ประธำนกรรมกำร 

 (คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย)  

 2. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี)  

3. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี) 

 4. ................................................................. กรรมกำร 

(กลุ่มวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี) 

5. ................................................................ กรรมกำร 

(กลุ่มวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี) 

 6. ................................................................. กรรมกำร 

(กลุ่มวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี) 

 7. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ) 

 8. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ)  

9. ................................................................. กรรมกำร 

 (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ)  

10. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ) 

11. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มวิทยำศำสตร์สุขภำพ) 

12. ................................................................. กรรมกำร 

 (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์) 

ตัวอย่าง
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 13. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์) 

 14. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์)  

 15. ................................................................. กรรมกำรและเลขำนุกำร 

16. ................................................................. กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

 17. ................................................................. กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 

ผĎ้ไมŠมาประชุม 

1. ................................................................ ติดภำรกิจ  

 (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์) 
 

ผĎ้เข้ารŠวมประชุม 

1. ................................................................ นักวิชำกำรศึกษำ 

2. ................................................................ นักวิชำกำรศึกษำ 
 

เร่ิมประชุม เวลา 10.00 น. 

 ............................คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย กล่ำวเปŗดกำรประชุมĄ  และมอบหมำยให้ 

....................... กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำรที่ประชุมĄ	ด�ำเนินกำรประชุม	ตำมวำระกำรประชุมĄ	ดังน้ี 
 

วาระที่ 1 เร่ืองแÝ้งเพื่อทราบ 

 1.1 เร่ืองที่ประธานแÝ้งใหท้ี่ประชุมทราบ 
 

มต ิ ....................................................................................................................................................... 
 

   1.2 รา÷งานผลการด�าเนินงานตามมติที่ประชุมĄ ครัĚงที่..................................... 

òśำย เลขำนุกำรĄ 	รำยงำนสรุป ผลกำรด� ำเนินกำรตำมมติ ท่ีประชุม	                   

ครั้งที่................... เม่ือวันที่...........................ให้ที่ประชุมĄ	 เพื่อทรำบ	ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 

มต ิ ....................................................................................................................................................... 
 

1.3 รา÷งาน ผลการด� า เนิ น งาน Ýัด ท� าเอกสาร ส่ิ งพิ มพ์ ท างวิ ชาก าร                    

ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ประÝ�าเดือน......................................................... 

òśำยเลขำนุกำรĄ	แจ้งที่ประชุม	เพื่อให้กองบรรณำธิกำรĄ	ได้ทรำบถึงผลกำร

ด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ผลกำรจ�ำหน่ำยเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	จ�ำนวนสินค้ำ

คงคลัง	และสถำนะทำงกำรเงิน	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ตลอดจนรับทรำบปัญหำและ
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อุปสรรคต่ำงๆ	ในกำรด�ำเนินงำน	ประจ�ำเดือน........................จึงสรุปข้อมูลแจ้งที่ประชุมĄ	เพื่อทรำบ	

และร่วมกันพิจำรณำผลกำรด�ำเนินกำร 
 

มติ ....................................................................................................................................................... 
 

วาระที่ 2 รับรองรา÷งานการประชุมĄ ครัĚงที่ ............................................ 

òśำยเลขำนุกำรĄ	เสนอที่ประชุม เพื่อร่วมกันพิจำรณำรับรองรำยงำนกำรประชุมĄ	

ครั้งที่...................... เม่ือวันที่........................................... .ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม	  
 

มติ ....................................................................................................................................................... 
 

วาระที่ 3  เร่ืองสืบเนื่อง 

  -ไม่มี- 
 

วาระที่  4  เร่ืองพิÝารณา 

  4.1 พิÝารณาอนุมัติการÝัดท�า หนังสือ เร่ือง “...................” ของ ................... 

  ตำมที่ส�ำนักพิมพ์Ą	เสนอ	หนังสือ	เรื่อง	“………………….” ของ	……………….. 

เพื่อด�ำเนินกำรตำมขั้นตอนและหลักเกณฑ์ต่ำง	ๆ	ของส�ำนักพิมพ์Ą	แล้วน้ัน	บัดน้ี	หนังสือĄ	ดังกล่ำว	  

ผ่ำนกระบวนกำรตรวจสอบคุณภำพทำงวิชำกำรเสร็จส้ินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว	ก่อนด�ำเนินกำรจัดส่งไปยัง

โรงพิมพ์เพื่อจัดท�ำรูปเล่มสมบูรณ์และจัดจ�ำหน่ำยต่อไป	òśำยเลขำนุกำรĄ	จึงน�ำเสนอที่ประชุมĄ	                 

เพื่อพิจำรณำ 
 

มติ ....................................................................................................................................................... 
 

วาระที่ 5  เร่ืองอื่นė   

  -ไม่มี-  
    

เลิกประชุมเวลา ...................................... น. 
 

          ...............................................................          ................................................................. 

      (...............................................)     (...............................................) 

                กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร         กรรมกำรและเลขำนุกำร 

           ผู้บันทึกกำรประชุมĄ               ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุมĄ 
            

................................................................. 

(.....................................................................) 

คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	 

ประธำนกำรประชุมĄ 
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 13. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์) 

 14. ................................................................. กรรมกำร 

  (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์)  

 15. ................................................................. กรรมกำรและเลขำนุกำร 

16. ................................................................. กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

 17. ................................................................. กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 

ผĎ้ไมŠมาประชุม 

1. ................................................................ ติดภำรกิจ  

 (กลุ่มมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์) 
 

ผĎ้เข้ารŠวมประชุม 

1. ................................................................ นักวิชำกำรศึกษำ 

2. ................................................................ นักวิชำกำรศึกษำ 
 

เร่ิมประชุม เวลา 10.00 น. 

 ............................คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย กล่ำวเปŗดกำรประชุมĄ  และมอบหมำยให้ 

....................... กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำรที่ประชุมĄ	ด�ำเนินกำรประชุม	ตำมวำระกำรประชุมĄ	ดังน้ี 
 

วาระที่ 1 เร่ืองแÝ้งเพื่อทราบ 

 1.1 เร่ืองที่ประธานแÝ้งใหท้ี่ประชุมทราบ 
 

มติ ....................................................................................................................................................... 
 

   1.2 รา÷งานผลการด�าเนินงานตามมติที่ประชุมĄ ครัĚงที่..................................... 

òśำย เลขำนุกำรĄ 	รำยงำนสรุป ผลกำรด� ำเนินกำรตำมมติ ท่ีประชุม	                   

ครั้งที่................... เม่ือวันที่...........................ให้ที่ประชุมĄ	 เพื่อทรำบ	ตำมเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 

มติ ....................................................................................................................................................... 
 

1.3 รา÷งาน ผลการด� า เนิ น งาน Ýัด ท� าเอกสาร ส่ิ ง พิ มพ์ ท างวิ ชาก าร                    

ของส�านักพิมพ์มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ประÝ�าเดือน......................................................... 

òśำยเลขำนุกำรĄ	แจ้งที่ประชุม	เพื่อให้กองบรรณำธิกำรĄ	ได้ทรำบถึงผลกำร

ด�ำเนินงำนจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ผลกำรจ�ำหน่ำยเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	จ�ำนวนสินค้ำ

คงคลัง	และสถำนะทำงกำรเงิน	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ตลอดจนรับทรำบปัญหำและ
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ÕัĘนตĀนที่��  
ýŞงđรงñôิñŢÛัçñิôñŢรČปเøŞôýôบČรæŢ  

ĐøăïČşýรşางýรรคŢïøงานÛัçทĜาýàัàากบัôþาúิทõาøõั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

òśำยศิลปกรรมจัดส่งต้นฉบับ 

ไปยังโรงพิมพ ์

(ภำยใน	1 วัน) 

โรงพิมพ์จัดท�ำเพจต้นฉบับ	 

(ภำยใน	5	วัน) 

โรงพิมพ์จัดพิมพ์รูปเล่ม 

และจัดส่งงำนเล่มสมบูรณ์ 

(ภำยใน	10 วัน) 

โรงพิมพแ์ก้ไข 

(ภำยใน	3-7 วัน) 

òśา÷ýิลปกรรม

ตรวÝสอบต้นÞบับ 

ëĎกต้อง 

 

มีแก้ไข 

โรงพิมพ์แก้ไข 

(ภำยใน	3 วัน) 

คณะกรรมการตรวÝ

รับพัสดตุรวÝสอบ 

ëĎกต้อง 

 

มีแก้ไข 

นัดหมำยผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน 

จัดท�ำสัญญำ 

(ภำยใน	5 วัน) 

ขั้นตอนที่ 6
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ตัúĀõŞาง�“ýัààาĀนċàาตใþşใÝşýิทëิěĐøăÛัçñôิñŢงานúรรæกรรô”  

 

        

 
 

สัญญาอนญุาตให้ใช้สิทธิĝและÝัดพิมพ์งานวรรณกรรม 

 

 สัญญำฉบับนี้ท�ำขึ้น	ณ	  บัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร   ต�ำบล  ทŠาēพธิĝ   อ�ำเภอ เมืองพิþณุēลก 

จังหวัด   พิþณุ ēลก    เมื่ อวันที่ ........เดือน .......................พ .ศ .............ระหว่ำง   มหาวิท÷าลั÷น เรýวร     .                   

โดย...........................................ต�าแหนŠง  คณบดีบัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร àċ่งเปŨนผĎ้มีอ�านาÝผĎกพันในนาม

มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ปรากäตาม ค�าสั่งมหาวิท÷าลั÷นเรýวร ที่......................ลงวันที่............เดือน............พ.ศ.............

ซ่ึงต่อไปในสัญญำนี้	เรียกว่ำ	"มหาวิท÷าลั÷" òśำยหนึ่ง	กับนำย/นำง/นำงสำว.......................................................................           

ต�ำแหน่ง.......................................	สังกัดภำควิชำ.......................................คณะ/วิทยำลัย...................................................

อำยุ.........ปŘ	ที่อยู่เลขที่ ..................ช่ือหมู่บ้ำน......................................หมู่ที่ ..................ถนน....................................                         

ต�ำบล..............................................อ�ำเภอ....................................................จังหวัด............................................................... 

ซ่ึงต่อไปในสัญญำนี้เรียกว่ำ	“ผĎ้อนุญาต” อีกòśำยหนึ่ง	คู่สัญญำทั้งสองòśำยได้ตกลงท�ำสัญญำกันมีข้อควำมดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1. ผลงานอันมีลิขลิทธิĝ 

  ผĎ้อนุญาตขอรับรองวŠา 

  1.1 ผู้อนุญำตเป็นเจ้ำของลิขสิทธิĝงำนวรรณกรรม	 

เร่ือง......................................................................................................................................................................................... 

ซ่ึงสร้ำงสรรค์โดย..................................................................................................................................................................... 

นำมแòง..................................................................................................................................................................................      

โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยลิขสิทธิĝ	และมีสิทธิĝโดยบริบูรณ์ในกำรอนุญำต 

  1.2 ผู้อนุญำตได้สร้ำงสรรค์งำนวรรณกรรมอันมีลิขสิทธิĝตำมข้อ 1.1 โดยมิได้กระท�ำกำรล่วง

ละเมิดลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืนไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วนแต่อย่ำงใด												 

 ข้อ ģ. เงื่อนไขในการอนุญาต 

   ผู้อนุญำตตกลงอนุญำตให้ใช้สิทธิดังต่อไปนี้ 

  2.1 มหำวิทยำลัยมีสิทธิท�ำซ้�ำงำนวรรณกรรมตำม	ข้อ	1.1 โดยมหำวิทยำลัยจะด�ำเนินกำร

จัดพิมพ์เป็นหนังสือขนำด...................	ในนำมของมหำวิทยำลัย	ในลักษณะจัดพิมพ์เป็นรูปเล่ม	และหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

(e-Book) เพ่ือวัตถุประสงค์ในกำรผลิตและจ�ำหน่ำยภำยในประเทศและ/หรือต่ำงประเทศ 

  2.2 ผู้อนุญำต	อนุญำตให้มหำวิทยำลัยใช้สิทธิตำม	ข้อ	2.1 โดยจัดพิมพ์คร้ังแรก	จ�ำนวนรวม

ทั้งส้ิน.............เล่ม และจัดท�ำเป็นไฟล์ต้นฉบับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) 

 2.3 มหำวิท ยำลัยมี สิทธิวำงจ�ำหน่ ำยหนังสือที่ ได้ จัด พิมพ์ตำม	ข้อ	2 .2 ในท้องตลำด          

จนกว่ำหนังสือดังกล่ำวจะจ�ำหน่ำยหมด	แต่ต้องไม่เกินระยะเวลำ	3 ปŘ	นับแต่ระยะเวลำตำมข้อ	3 ได้ส้ินสุดลง	เว้นแต่จะได้

ตกลงกันไว้เป็นอย่ำงอ่ืนเป็นลำยลักษณ์อักษร 

อำกร

แสตมปş 

ตัวอย่าง
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  2.4 ตลอดระยะเวลำแห่งสัญญำนี้	ผู้อนุญำตจะไม่อนุญำตให้บุคคลอ่ืนหรือตนเองใช้สิทธิท�ำซ้�ำ           

ในงำนวรรณกรรมตำมข้อ	2.1 ที่ได้อนุญำตตำมสัญญำนี้	เว้นแต่จะได้ตกลงกันไว้เป็นอย่ำงอ่ืน	เป็นลำยลักษณ์อักษร 

 ข้อ 3. ระ÷ะเวลาในการอนุญาต 

  ผู้อนุญำต	อนุญำตให้มหำวิทยำลัยใช้ลิขสิทธิĝงำนวรรณกรรมตำมที่ระบุในสัญญำนี้มีก�ำหนด

ระยะเวลำ	3 ปŘ	ทั้งจำกกำรจัดพิมพ์ในลักษณะรูปเล่มและกำรจัดท�ำด้วยระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) นับแต่วันที่

คู่สัญญำลงนำมในสัญญำนี	้โดยเร่ิมตั้งแต่วนัที่......เดือน............พ.ศ...........	และส้ินสุดลงในวันที่.......เดือน.........พ.ศ...........		 

 ข้อ 4. การÝัดพิมพ์ 

  4.1 ในกำรจัดพิมพ์งำนวรรณกรรม  มหำวิทยำลัยจะต้องไม่แก้ไข ดัดแปลงหรือเพ่ิมเติม                  

งำนวรรณกรรมตำมสัญญำนี้ เว้นแต่	จะได้ รับอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้อนุญำตแล้วหรือเป็นกำรแก้ไข                

ในกำรบรรณำธิกำร ซ่ึงได้รับควำมยินยอมจำกผู้อนุญำตแล้วเท่ำนั้น 

  4.2 กำรจัดท�ำรูปเล่ม ออกแบบปก และภำพประกอบให้มหำวิทยำลัยเป็นผู้จัดท�ำ โดยกำร

ปรึกษำหำรือกับผู้อนุญำต 

 ข้อ 5. คŠาตอบแทน 

  ผู้อนุญำตและมหำวิทยำลัยได้ตกลงในเร่ืองค่ำตอบแทนไว้ดังนี้ 

  5.1 มหำวิทยำลัยจะต้องมอบหนังสือที่ได้จัดพิมพ์ตำมสัญญำนี้	Ý�านวน 5 เลŠม ให้แก่ผู้อนุญำต 

ในกำรจัดพิมพ์แต่ละคร้ัง	โดยไม่คิดมูลค่ำแต่อย่ำงใด 

  5.2 มหำวิทยำลัยตกลงจะจ่ำยค่ำตอบแทนให้แก่ผู้อนุญำตเมื่อได้จ�ำหน่ำยหนังสือแล้ว	ดังนี้ 

   1)	กำรจ�ำหน่ำยในลักษณะรูปเล่ม ในอัตราร้อ÷ละ 10 (ร้อ÷ละสิบ) ของรำคำที่จ�ำหน่ำย

ตำมยอดจ�ำหน่ำยจริงจำกจ�ำนวนและรำคำที่ก�ำหนดโดยมหำวิทยำลัยนเรศวร 

   2)	กำรจ�ำหน่ำยผ่ำนระบบหนั งสืออิ เล็กทรอนิกส์  (e-Book) ในอัต ราร้อ÷ละ 25                 

(ร้อ÷ละ÷่ีสิบห้า) ของรำคำที่จ�ำหน่ำยตำมยอดจ�ำหน่ำยจริงจำกจ�ำนวนและรำคำที่ก�ำหนดโดยมหำวิทยำลัยนเรศวร 

   ทั้งนี้	ขึ้นอยู่กับคุณภำพของงำนวรรณกรรมนั้นๆ	และข้อตกลงระหว่ำงผู้สร้ำงสรรค์งำน

วรรณกรรมกับมหำวิทยำลัยนเรศวร โดยจ่ำยค่ำตอบแทนทุกๆ	6 เดือน ตำมยอดขำยที่เกิดขึ้นจริง	เป็นเวลำ	3ปŘ ยกเว้น           

มีกำรขยำยลิขสิทธิĝเพ่ือกำรจ�ำหน่ำย	 

 ข้อ 6. การēอนสิทธิĝและ/หรือหน้าที่ตามสัญญานีĚ 

  ผู้อนุญำตและมหำวิทยำลัยไม่สำมำรถโอนสิทธิและหรือหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของตนตำมสัญญำ

ฉบับนี้ให้แก่บุคคลภำยนอกได้ เว้นแต่จะได้รับควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกอีกòśำยหนึ่งก่อน 

 ข้อ 7. สิทธิเÝ้าของลิขสิทธิĝ 

  ภำยใต้บังคับแห่งสัญญำฉบับนี้ ผู้อนุญำตยังคงเป็นเจ้ำของลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรมตำมสัญญำนี้

ทุกประกำร 

 ข้อ 8. การตŠอสĎ้คดี 

  8.1 ในกรณีที่มีบุคคลอ่ืนฟŜองร้องผู้อนุญำตเก่ียวกับกำรละเมิดลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรมภำยใต้

สัญญำนี้ และปรำกฏว่ำผู้อนุญำตได้กระท�ำกำรละเมิดลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืนไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วน	ผู้อนุญำตจะเป็น

ผู้รับผิดชอบและชดใช้ค่ำเสียหำยทั้งหมดแต่เพียงผู้เดียว 

  8.2 ในกรณีที่มีบุคคลอ่ืนฟŜองร้องมหำวิทยำลัยเก่ียวกับกำรละเมิดลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรม

ภำยใต้สัญญำนี้ ผู้อนุญำตจะเข้ำร่วมกับมหำวิทยำลัยในกำรต่อสู้คดี และผู้อนุญำตจะให้ควำมช่วยเหลือในกำรให้ข้อมูลหรือ

เอกสำรอันเป็นประโยชน์ หรือเป็นพยำนในกำรต่อสู้คดีดังกล่ำวจนเสร็จส้ิน 
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   ในกรณีมหำวิทยำลัยแพ้คดีหรือต้องชดใช้ค่ำเสียหำยให้แก่ผู้ฟŜองร้อง เนื่องจำกกำรละเมิด

ลิขสิทธิĝของผู้อนุญำตตำมนัยข้อ	8.2 มหำวิทยำลัยมีสิทธิเรียกร้องค่ำสินไหมทดแทนจำกผู้อนุญำตได้ 

  8.3 ในกรณีที่มีบุคคลอ่ืนละเมิดลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรมภำยใต้สัญญำนี้ผู้อนุญำต	ตกลงมอบ

อ�ำนำจในกำรร้องทุกข์ ฟŜองร้อง และด�ำเนินคดีให้แก่มหำวิทยำลัย	เพ่ือด�ำเนินกำรแทนผู้อนุญำตภำยในอำยุแห่งสัญญำนี้ 

โดยจะจัดท�ำหนังสือมอบอ�ำนำจให้แก่มหำวิทยำลัย	ภำยใน..........วัน นับจำกวันที่ได้รับ	ทรำบเร่ืองเป็นลำยลักษณ์อักษร 

 ข้อ 9. การบอกเลิกสัญญา 

  หำกคู่สัญญำòśำยหนึ่งòśำยใดไม่ปฏิบัติตำมสัญญำหรือเงื่อนไขแห่งสัญญำในส่วนอันเป็นสำระส�ำคัญ 

ให้คู่สัญญำอีกòśำยหนึ่งแจ้งให้คู่สัญญำòśำยที่ไม่ปฏิบัติตำมสัญญำหรือเงื่อนไขแห่งสัญญำดังกล่ำวทรำบ พร้อมทั้งแจ้งเป็น

ลำยลักษณ์อักษรเพ่ือให้แก้ไขให้เป็นไปตำมสัญญำ	ภำยใน 30 วัน เมื่อครบก�ำหนด 30 วัน	นับแต่วันที่ได้รับแจ้งแล้ว        

หำกคู่สัญญำòśำยที่ ได้ รับแจ้งไม่ด�ำเนินกำรแก้ไขให้เป็นไปตำมสัญญำ  คู่สัญญำอีกòśำยหนึ่งมีสิทธิบอกเลิกสัญญำ           

หรือฟŜองร้องบังคับให้เป็นไปตำมสัญญำได้ 

ข้อ 10. การแก้ไขสัญญา 

 กำรเพ่ิมเติม ตัดทอน แก้ไข ขยำยเวลำลิขสิทธิĝหรือเปล่ียนแปลงสัญญำนี้ จะมีผลบังคับใช้ต่อเมื่อ

คู่สัญญำทั้งสองòśำย ได้ตกลงและลงนำมร่วมกันเป็นลำยลักษณ์อักษร 

ข้อ 11. สัญญาเปŨนēมÛะบางสŠวน 

 ในกรณีที่ปรำกฏในภำยหลังว่ำข้อสัญญำส่วนใดส่วนหนึ่งของสัญญำนี้เป็นโมÛะให้ถือว่ำข้อสัญญำ

ส่วนที่เป็นโมÛะไม่มีผลบังคับในสัญญำนี้ และข้อสัญญำดังกล่ำวไม่กระทบกระเทือนถึงควำมสมบูรณ์ของสัญญำในส่วนอ่ืนๆ 

 

สัญญำนี้ท�ำขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อควำมถูกต้องตรงกัน คู่สัญญำได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมในสัญญำโดยตลอดดี

แล้วทุกประกำร จึงลงลำยมือชื่อไว้เป็นส�ำคัญต่อหน้ำพยำนและเก็บไว้òśำยละหนึ่งฉบับ 

 

 (ลงชื่อ)                                                   มหำวทิยำลัย 

(                                                  ) 

 

 (ลงชื่อ)                                                   ผู้อนุญำต 

(                                                  ) 

 

(ลงชื่อ)                                                   พยำน 

(                                                  ) 

 

(ลงชื่อ)                                                   พยำน 

(                                                  )  
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  2.4 ตลอดระยะเวลำแห่งสัญญำนี้	ผู้อนุญำตจะไม่อนุญำตให้บุคคลอ่ืนหรือตนเองใช้สิทธิท�ำซ้�ำ           

ในงำนวรรณกรรมตำมข้อ	2.1 ที่ได้อนุญำตตำมสัญญำนี้	เว้นแต่จะได้ตกลงกันไว้เป็นอย่ำงอ่ืน	เป็นลำยลักษณ์อักษร 

 ข้อ 3. ระ÷ะเวลาในการอนุญาต 

  ผู้อนุญำต	อนุญำตให้มหำวิทยำลัยใช้ลิขสิทธิĝงำนวรรณกรรมตำมที่ระบุในสัญญำนี้มีก�ำหนด

ระยะเวลำ	3 ปŘ	ทั้งจำกกำรจัดพิมพ์ในลักษณะรูปเล่มและกำรจัดท�ำด้วยระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (e-Book) นับแต่วันที่

คู่สัญญำลงนำมในสัญญำนี	้โดยเร่ิมตั้งแต่วนัที่......เดือน............พ.ศ...........	และส้ินสุดลงในวันที่.......เดือน.........พ.ศ...........		 

 ข้อ 4. การÝัดพิมพ์ 

  4.1 ในกำรจัดพิมพ์งำนวรรณกรรม  มหำวิทยำลัยจะต้องไม่แก้ไข ดัดแปลงหรือเพ่ิมเติม                  

งำนวรรณกรรมตำมสัญญำนี้ เว้นแต่	จะได้ รับอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้อนุญำตแล้วหรือเป็นกำรแก้ไข                

ในกำรบรรณำธิกำร ซ่ึงได้รับควำมยินยอมจำกผู้อนุญำตแล้วเท่ำนั้น 

  4.2 กำรจัดท�ำรูปเล่ม ออกแบบปก และภำพประกอบให้มหำวิทยำลัยเป็นผู้จัดท�ำ โดยกำร

ปรึกษำหำรือกับผู้อนุญำต 

 ข้อ 5. คŠาตอบแทน 

  ผู้อนุญำตและมหำวิทยำลัยได้ตกลงในเร่ืองค่ำตอบแทนไว้ดังนี้ 

  5.1 มหำวิทยำลัยจะต้องมอบหนังสือที่ได้จัดพิมพ์ตำมสัญญำนี้	Ý�านวน 5 เลŠม ให้แก่ผู้อนุญำต 

ในกำรจัดพิมพ์แต่ละคร้ัง	โดยไม่คิดมูลค่ำแต่อย่ำงใด 

  5.2 มหำวิทยำลัยตกลงจะจ่ำยค่ำตอบแทนให้แก่ผู้อนุญำตเมื่อได้จ�ำหน่ำยหนังสือแล้ว	ดังนี้ 

   1)	กำรจ�ำหน่ำยในลักษณะรูปเล่ม ในอัตราร้อ÷ละ 10 (ร้อ÷ละสิบ) ของรำคำที่จ�ำหน่ำย

ตำมยอดจ�ำหน่ำยจริงจำกจ�ำนวนและรำคำที่ก�ำหนดโดยมหำวิทยำลัยนเรศวร 

   2)	กำรจ�ำหน่ ำยผ่ำนระบบหนังสืออิ เล็กทรอนิกส์  (e-Book) ในอัต ราร้อ÷ละ 25                 

(ร้อ÷ละ÷่ีสิบห้า) ของรำคำที่จ�ำหน่ำยตำมยอดจ�ำหน่ำยจริงจำกจ�ำนวนและรำคำที่ก�ำหนดโดยมหำวิทยำลัยนเรศวร 

   ทั้งนี้	ขึ้นอยู่กับคุณภำพของงำนวรรณกรรมนั้นๆ	และข้อตกลงระหว่ำงผู้สร้ำงสรรค์งำน

วรรณกรรมกับมหำวิทยำลัยนเรศวร โดยจ่ำยค่ำตอบแทนทุกๆ	6 เดือน ตำมยอดขำยที่เกิดขึ้นจริง	เป็นเวลำ	3ปŘ ยกเว้น           

มีกำรขยำยลิขสิทธิĝเพ่ือกำรจ�ำหน่ำย	 

 ข้อ 6. การēอนสิทธิĝและ/หรือหน้าที่ตามสัญญานีĚ 

  ผู้อนุญำตและมหำวิทยำลัยไม่สำมำรถโอนสิทธิและหรือหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของตนตำมสัญญำ

ฉบับนี้ให้แก่บุคคลภำยนอกได้ เว้นแต่จะได้รับควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกอีกòśำยหนึ่งก่อน 

 ข้อ 7. สิทธิเÝ้าของลิขสิทธิĝ 

  ภำยใต้บังคับแห่งสัญญำฉบับนี้ ผู้อนุญำตยังคงเป็นเจ้ำของลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรมตำมสัญญำนี้

ทุกประกำร 

 ข้อ 8. การตŠอสĎ้คดี 

  8.1 ในกรณีที่มีบุคคลอ่ืนฟŜองร้องผู้อนุญำตเก่ียวกับกำรละเมิดลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรมภำยใต้

สัญญำนี้ และปรำกฏว่ำผู้อนุญำตได้กระท�ำกำรละเมิดลิขสิทธิĝของบุคคลอ่ืนไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วน	ผู้อนุญำตจะเป็น

ผู้รับผิดชอบและชดใช้ค่ำเสียหำยทั้งหมดแต่เพียงผู้เดียว 

  8.2 ในกรณีที่มีบุคคลอ่ืนฟŜองร้องมหำวิทยำลัยเก่ียวกับกำรละเมิดลิขสิทธิĝในงำนวรรณกรรม

ภำยใต้สัญญำนี้ ผู้อนุญำตจะเข้ำร่วมกับมหำวิทยำลัยในกำรต่อสู้คดี และผู้อนุญำตจะให้ควำมช่วยเหลือในกำรให้ข้อมูลหรือ

เอกสำรอันเป็นประโยชน์ หรือเป็นพยำนในกำรต่อสู้คดีดังกล่ำวจนเสร็จส้ิน 
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ตัúĀõŞาง�“เĀกýารĐนบทşาõýัààาการĀนċàาตใþşใÝşýิทëิěĐøăÛัçñôิñŢงานúรรæกรรô”  

 

เอกสารแนบท้า÷สัญญา 

การอนญุาตให้ใช้สิทธิĝและÝดัพิมพ์งานวรรณกรรม (การÝัดพิมพ์àĚ�า)  

      เร่ือง........................................................................................  

 

 เอกสำรแนบท้ำยสัญญำฉบับนี้ท� ำขึ้น 	ณ	 บัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ต�ำบล ทŠาēพธิĝ                 

อ�ำเภอ เมืองพิþณุēลก จังหวัด พิþณุēลก เมื่อวันที่     เดือน          พ.ศ.            ระหว่ำง มหาวิท÷าลั÷นเรýวร              

โดย..........................................................ต�ำแหน่ง คณบดีบัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ซ่ึงเป็นผู้มีอ�ำนำจผูกพัน

ในนำมมหำวิทยำลัยนเรศวร ปรำกฏตำม ค�าสั่งมหาวิท÷าลั÷นเรýวร ที่............ลงวันที่..........เดือน....................พ.ศ...........

ซ่ึงต่อไปในเอกสำรแนบท้ำยสัญญำนี้	เรียกว่ำ	"มหาวิท÷าลั÷"  òśำยหนึ่งกับ.........................................................................

สังกัด............................................................................อำยุ.........................ปŘ	ที่อยู่เลขที่...................................................

ถนน............................................................ต�ำบล.............................................อ�ำเภอ..................................................

จังหวัด...........................................................ซ่ึงต่อไปในสัญญำนี้เรียกว่ำ	“ผĎ้อนุญาต” อีกòśำยหนึ่ง คู่สัญญำทั้งสองòśำย             

ได้ตกลงท�ำสัญญำอนุญำตให้ใช้สิทธิĝและจัดพิมพ์งำนวรรณกรรมแล้วฉบับหนึ่ง	เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ.............. 

(รำยละเอียดเอกสำรดังแนบ) 

 เนื่องจำกปัจจุบันเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรĄ	ดังกล่ำว	มีจ�ำนวนเล่มคงเหลือไม่เพียงพอต่อควำมต้องกำร

ส่ังซ้ือที่ยังมีอยู่อย่ำงต่อเนื่อง	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จึงมีควำมประสงค์จัดพิมพ์ซ้�ำ	              เร่ือง

...................................................................................................................	และจัดท�ำเอกสำรแนบท้ำยสัญญำ	ฉบับนี้ขึ้น	

เพ่ือเป็นหลักฐำนยืนยันกำรอนุญำตให้ใช้สิทธิĝและจัดพิมพ์งำนวรรณกรรม (กำรจัดพิมพ์ซ้�ำ)	ระหว่ำง	“ผĎ้อนุญาต”              

และ “มหาวิท÷าลั÷” ตำมรำยละเอียดดังนี้ 

 ข้อ 1.   เงื่อนไขในการอนุญาต 

   ผู้อนุญำต ตกลงอนุญำตให้ใช้สิทธิ	ดังต่อไปนี้ 

  1.1 มหำวิทยำลัยมีสิทธิท�ำซ้�ำงำนวรรณกรรม	โดยมหำวิทยำลัยจะด�ำเนินกำรจัดพิมพ์เป็นเอกสำร

ส่ิงพิมพ์ประเภท	                ขนาด........................หน้า÷ก ในนำมของมหำวิทยำลัย	ในลักษณะจัดพิมพ์เป็นรูปเล่ม                 

เพ่ือวัตถุประสงค์ในกำรผลิตและจ�ำหน่ำยภำยในประเทศและ/หรือต่ำงประเทศ 

 1.2 ผู้อนุญำต	อนุญำตให้มหำวิทยำลัยใช้สิทธิ ตำมข้อ	1.1	โดยจัดพิมพ์ซ้�ำ จ�ำนวนรวมทั้งส้ิน.....เล่ม		 

  1.3 มหำวิทยำลัยมีสิทธิวำงจ�ำหน่ำยหนังสือที่ได้จัดพิมพ์ ตำมข้อ	1.2	ในท้องตลำดจนกว่ำหนังสือ

ดังกล่ำวจะจ�ำหน่ำยหมด		 

 ข้อ 2. คŠาตอบแทน 

  ผู้อนุญำตและมหำวิทยำลัยได้ตกลงในเร่ืองค่ำตอบแทนไว้ดังนี้ 

  2.1 มหำวิทยำลัยจะต้องมอบหนังสือที่ได้จัดพิมพ์ตำมสัญญำนี้	จ�ำนวน 5 เล่ม ให้แก่ผู้อนุญำต											

ในกำรจัดพิมพ์แต่ละคร้ัง	โดยไม่คิดมูลค่ำแต่อย่ำงใด 

  2.2 มหำวิทยำลัยตกลงจะจ่ำยค่ ำตอบแทนให้แก่ ผู้อนุญ ำต เม่ือได้จ� ำหน่ ำยหนั งสือแล้ว															

ในอัตรำร้อยละ   10 (ร้อ÷ละสิบ )  ของรำคำที่จ�ำหน่ำยตำมยอดจ�ำหน่ำยจริงจำกจ�ำนวนและรำคำที่ก�ำหนดโดย

มหำวิทยำลัยนเรศวร	ทั้งนี้	ขึ้นอยู่กับคุณภำพของงำนวรรณกรรมนั้นๆ	และข้อตกลงระหว่ำงผู้สร้ำงสรรค์งำนวรรณกรรม

ตัวอย่าง
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กับมหำวิทยำลัยนเรศวร โดยจ่ำยค่ำตอบแทนทุกๆ	6	เดือน ตำมยอดขำยที่เกิดขึ้นจริง	เป็นเวลำ 3 ปŘ ยกเว้นมีกำรขยำย

ลิขสิทธิĝเพ่ือกำรจ�ำหน่ำย		   

  

 เอกสำรแนบท้ำยสัญญำนี้ท�ำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน คู่สัญญำได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมใน

เอกสำรแนบท้ำยสัญญำโดยตลอดดีแล้วทุกประกำร จึงลงลำยมือชื่อไว้เป็นส�ำคัญต่อหน้ำพยำนและเก็บไว้òśำยละหนึ่งฉบับ 

 

 (ลงชื่อ)                                                   มหำวทิยำลัย 

(                                                  ) 

 

 (ลงชื่อ)                                                   ผู้อนุญำต 

(                                                  ) 

 

(ลงชื่อ)                                                   พยำน 

(                                                  ) 

 

(ลงชื่อ)                                                   พยำน 

(                                                  )  
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เอกสารแนบท้า÷สัญญา 

การอนญุาตให้ใช้สิทธิĝและÝดัพิมพ์งานวรรณกรรม (การÝัดพิมพ์àĚ�า)  

      เร่ือง........................................................................................  

 

 เอกสำรแนบท้ำยสัญญำฉบับนี้ท� ำขึ้น 	ณ	 บัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ต�ำบล ทŠาēพธิĝ                 

อ�ำเภอ เมืองพิþณุēลก จังหวัด พิþณุēลก เมื่อวันที่     เดือน          พ.ศ.            ระหว่ำง มหาวิท÷าลั÷นเรýวร              

โดย..........................................................ต�ำแหน่ง คณบดีบัณฑิตวิท÷าลั÷ มหาวิท÷าลั÷นเรýวร ซ่ึงเป็นผู้มีอ�ำนำจผูกพัน

ในนำมมหำวิทยำลัยนเรศวร ปรำกฏตำม ค�าสั่งมหาวิท÷าลั÷นเรýวร ที่............ลงวันที่..........เดือน....................พ.ศ...........

ซ่ึงต่อไปในเอกสำรแนบท้ำยสัญญำนี้	เรียกว่ำ	"มหาวิท÷าลั÷"  òśำยหนึ่งกับ.........................................................................

สังกัด............................................................................อำยุ.........................ปŘ	ที่อยู่เลขที่...................................................

ถนน............................................................ต�ำบล.............................................อ�ำเภอ..................................................

จังหวัด...........................................................ซ่ึงต่อไปในสัญญำนี้เรียกว่ำ	“ผĎ้อนุญาต” อีกòśำยหนึ่ง คู่สัญญำทั้งสองòśำย             

ได้ตกลงท�ำสัญญำอนุญำตให้ใช้สิทธิĝและจัดพิมพ์งำนวรรณกรรมแล้วฉบับหนึ่ง	เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ.............. 

(รำยละเอียดเอกสำรดังแนบ) 

 เนื่องจำกปัจจุบันเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรĄ	ดังกล่ำว	มีจ�ำนวนเล่มคงเหลือไม่เพียงพอต่อควำมต้องกำร

ส่ังซ้ือที่ยังมีอยู่อย่ำงต่อเนื่อง	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	จึงมีควำมประสงค์จัดพิมพ์ซ้�ำ	              เร่ือง

...................................................................................................................	และจัดท�ำเอกสำรแนบท้ำยสัญญำ	ฉบับนี้ขึ้น	

เพ่ือเป็นหลักฐำนยืนยันกำรอนุญำตให้ใช้สิทธิĝและจัดพิมพ์งำนวรรณกรรม (กำรจัดพิมพ์ซ้�ำ)	ระหว่ำง	“ผĎ้อนุญาต”              

และ “มหาวิท÷าลั÷” ตำมรำยละเอียดดังนี้ 

 ข้อ 1.   เงื่อนไขในการอนุญาต 

   ผู้อนุญำต ตกลงอนุญำตให้ใช้สิทธิ	ดังต่อไปนี้ 

  1.1 มหำวิทยำลัยมีสิทธิท�ำซ้�ำงำนวรรณกรรม	โดยมหำวิทยำลัยจะด�ำเนินกำรจัดพิมพ์เป็นเอกสำร

ส่ิงพิมพ์ประเภท	                ขนาด........................หน้า÷ก ในนำมของมหำวิทยำลัย	ในลักษณะจัดพิมพ์เป็นรูปเล่ม                 

เพ่ือวัตถุประสงค์ในกำรผลิตและจ�ำหน่ำยภำยในประเทศและ/หรือต่ำงประเทศ 

 1.2 ผู้อนุญำต	อนุญำตให้มหำวิทยำลัยใช้สิทธิ ตำมข้อ	1.1	โดยจัดพิมพ์ซ้�ำ จ�ำนวนรวมทั้งส้ิน.....เล่ม		 

  1.3 มหำวิทยำลัยมีสิทธิวำงจ�ำหน่ำยหนังสือที่ได้จัดพิมพ์ ตำมข้อ	1.2	ในท้องตลำดจนกว่ำหนังสือ

ดังกล่ำวจะจ�ำหน่ำยหมด		 

 ข้อ 2. คŠาตอบแทน 

  ผู้อนุญำตและมหำวิทยำลัยได้ตกลงในเร่ืองค่ำตอบแทนไว้ดังนี้ 

  2.1 มหำวิทยำลัยจะต้องมอบหนังสือที่ได้จัดพิมพ์ตำมสัญญำนี้	จ�ำนวน 5 เล่ม ให้แก่ผู้อนุญำต											

ในกำรจัดพิมพ์แต่ละคร้ัง	โดยไม่คิดมูลค่ำแต่อย่ำงใด 

  2.2 มหำวิทยำลัยตกลงจะจ่ำยค่ ำตอบแทนให้แก่ ผู้อนุญ ำต เมื่อได้จ� ำหน่ ำยหนั งสือแล้ว															

ในอัตรำร้อยละ   10 (ร้อ÷ละสิบ )  ของรำคำที่จ�ำหน่ำยตำมยอดจ�ำหน่ำยจริงจำกจ�ำนวนและรำคำที่ก�ำหนดโดย

มหำวิทยำลัยนเรศวร	ทั้งนี้	ขึ้นอยู่กับคุณภำพของงำนวรรณกรรมนั้นๆ	และข้อตกลงระหว่ำงผู้สร้ำงสรรค์งำนวรรณกรรม
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ตัúĀõŞาง�“þนังýĊĀรบัรĀงคċæóาñเĀกýารýิ่งñôิñŢทางúิÝาการ” 

 

 บันทċกข้อความ 
  

สŠวนราชการ  บัณฑิตวิทยำลัย	ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	โทร. 8834 

ท่ี   ศธ	0527.02/……….   วันท่ี….….….….….….….….….….          

เรื่อง  หนังสือรบัรองคุณภำพเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร 

เรียน		 [ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน] 

ตำมที่ท่ำนได้จัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร ประเภท ….….….….….….….….….….…. 

เรื่อง ….….….….….….….….….….….….….….….….….….….….….….….… กับส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	

เสร็จส้ินเป็นที่เรียบร้อยแล้ว	และมีควำมประสงค์น�ำหนังสือฉบบัดังกล่ำว	เพื่อประกอบกำรพิจำรณำขอ

ต�ำแหน่งทำงวิชำกำรน้ัน 

บัณฑิตวิทยำลัย	โดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร  พิจำรณำแล้วว่ำผลงำน             

ของท่ำนซ่ึงจัดพิมพ์โดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ได้รับกำรตรวจสอบคุณภำพทำงวิชำกำรผ่ำน

ตำมเกณฑ์กำรจัดพิมพ์ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรอย่ำงมีคุณภำพ เห็นควรน�ำเสนอขอต�ำแหน่ง

ทำงวิชำกำรได้ ในกำรน้ี	ส�ำนักพิมพ์Ą	จึงจัดท�ำหนังสือรับรองคุณภำพเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร 

จ�ำนวน	1ฉบับ	ดังแนบมำพร้อมน้ี เพื่อท่ำนจักได้น�ำประกอบกำรเสนอพิจำรณำขอต�ำแหน่งทำงวิชำกำรĄ	

ต่อไป ทั้งน้ี	หำกมีควำมก้ำวหน้ำในกำรขอต�ำแหน่งทำงวิชำกำร	ขอควำมอนุเครำะห์จำกท่ำนโปรดแจ้ง 

ผลกำรพิจำรณำกลับมำยังส�ำนักพิมพ์Ą	ในภำยหลังด้วย เพื่อส�ำนักพิมพ์Ą	จักได้จัดเก็บข้อมูล               

และรำยงำนผลกำรใช้ประโยชน์ของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรต่อไป 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 

 

 

 

 (….….….….….….….….….….….….….….….….) 

                  คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	  

 

 

 

 

ตัวอย่าง
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ที่  ศธ	0527.02/………. บัณฑิตวิทยำลัย มหำวิทยำลัยนเรศวร 

                                                                อ�ำเภอเมืองพิษณุโลก  

                                                                  จังหวัดพิษณุโลก 65000  

 
หนังสือฉบับน้ีให้ไว้เพื่อรับรองว่ำ	เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	ประเภท	“หนังสือ”                    

เรื่อง	“….….….….….…….….….….….….….….……..….….” หมำยเลข ISBN	….….….….….….….….….….….….…. 

ของ….….….….….….….….….….….…. อำจำรย์ประจ�ำคณะ….….…….….….….….….….…. มหำวิทยำลัยนเรศวร	             

ซ่ึงจัดพิมพ์โดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ได้รับกำรตรวจสอบคุณภำพทำงวิชำกำรผ่ำนตำมเกณฑ์              

กำรจัดพิมพ์ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรอย่ำงมีคุณภำพ เผยแพร่และจัดจ�ำหน่ำยเป็นที่เรียบร้อย

แล้วโดยจัดพิมพ์ครั้งที่….…. เดือน….…. พ.ศ.…..….…. จ�ำนวนพิมพ์….….….เล่ม	รำคำเล่มละ….….….….บำท	

เป็นควำมจริงทุกประกำร  

   จึงออกหนังสือรับรองให้ไว้เพื่อเป็นหลักฐำนกำรตีพิมพ์ต่อไป 

ให้ไว้	ณ	วันที…่.…. เดือน….…. พ.ศ.…..….…. 

 

 

 

(.….….….…….….….….….….….….……..….….) 

คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	มหำวิทยำลัยนเรศวร 
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ÕัĘนตĀนที่��  
ýŞงเïõĐñรŞĐøăÛัçÛĜาþนŞาõ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

òśำยเผยแพร่และจัดจ�ำหน่ำย 

จัดท�ำส่ือเพื่อเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 

และประสำนงำนกับผู้แทนจ�ำหน่ำย 

เพื่อรับยอดส่ังสินค้ำ 

(ภำยใน	3 วัน) 
 

เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ไปตำมช่องทำงต่ำง ๆ 

และจัดส่งหนังสือ/ต�ำรำ 

ไปยังผู้แทนจ�ำหน่ำยของส�ำนักพิมพ์ 

(ภำยใน	3 วัน) 

มีแก้ไข 

เสนอหัวหน้า

ส�านักพิมพ์ตรวÝสอบ 

òśำยเผยแพร่และ 

จัดจ�ำหน่ำยแก้ไข 

(ภำยใน	1 วัน) 

ëĎกต้อง 

 

จัดท�ำใบเบิกสินค้ำและใบส่งของ 

(ภำยใน	1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 7
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รăบบýารýนเทûĐøăãานÕşĀôČøýนับýนċนการปฏิบัติงาน 

ระบบฐำนข้อมูลสำรสนเทศมีควำมจ�ำเป็นเป็นอย่ำงมำกส�ำหรับกำรปฏิบัติงำนในยุคปัจจุบัน	

ข้อมูลส่วนใหญ่ถูกสร้ำงและเก็บรวบรวมในระบบฐำนข้อมูลที่มีควำมถูกต้อง	แม่นย�ำ	และสะดวกรวดเร็ว

ต่อกำรน�ำมำใช้งำน ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรจึงจัดท�ำระบบสำรเทศเพื่อน�ำมำใช้ในกระบวนกำร

จัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	และเป็นข้อมูลประกอบกำรตัดสินใจส�ำหรับผู้บริหำร	ท�ำให้กำร

ด�ำเนินงำนเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ	ถูกต้อง รวดเร็วยิ่งขึ้น	ดังน้ี 

1. เúĖบēÞตŢýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúร (http://www.nupress.grad.nu.ac.th)                 

เป็นระบบสำรสนเทศที่รวบรวมข้อมูลของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ประกอบด้วย	

ข้อมูลพื้นฐำน	กำรให้บริกำร	สินค้ำและกำรส่ังซ้ือ	ข้อมูลผู้แทนจ�ำหน่ำย	กิจกรรมต่ำงๆ	พร้อมทั้งแนะน�ำ

เทคนิคในกำรจัดเตรียมต้นฉบับที่เป็นประโยชน์ และฐำนข้อมูลที่ส�ำคัญส�ำหรับกำรด�ำเนินงำน    

 2. รăบบ�“การÛัçทĜาตĜารา”  

  เป็นระบบสำรสนเทศที่จัดท�ำเพื่อรวบรวมรำยละเอียด	และจัดเก็บข้อมูลเก่ียวกับกำรจัดท�ำ

เอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร ซ่ึงประกอบไปด้วยฐำนข้อมูลที่ส�ำคัญดังน้ี 

1.1 ฐำนข้อมูล	�รำยละเอียดหนังสือและผู้สร้ำงสรรค์ผลงำน" 

1.2 ฐำนข้อมูล	�ผู้ทรงคุณวุฒ"ิ 

1.3 ฐำนข้อมูล	�ผู้พิสูจน์อักษร� 

1.4 ฐำนข้อมูล	�ค�ำนวณรำคำจ�ำหน่ำย� 

1.5 ฐำนข้อมูล	�ระบบกำรขำย" 

1.6 ฐำนข้อมูล	�ระบบกำรจัดซ้ือ� 

 1.7 ฐำนข้อมูล	�กำรเงิน� 

 1.8 ฐำนข้อมูล	�รำยงำนสินค้ำคงคลัง� 

 1.9 ฐำนข้อมูล	�ตรวจสอบสถำนะกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร� 

 1.10 ฐำนข้อมูล	�วิเครำะห์และสรุปผลกำรจัดท�ำหนังสือ/ต�ำรำ�	  

 3. รăบบ aý่ังÞĊĘĀýินคşาĀĀนēøนŢa   

 เป็นระบบสำรสนเทศ ที่จัดท�ำขึ้นเพื่อให้กำรส่ังซ้ือหนังสือเป็นไปด้วยควำมสะดวก	รวดเร็ว													

ผู้ซ้ือสำมำรถเข้ำมำดูรำยละเอียดหนังสือ ต�ำรำ และรำคำจ�ำหน่ำย ซ่ึงมีกำรจัดกิจกรรมส่งเสริมกำรขำย 

ให้อยูอ่ย่ำงต่อเน่ือง	สำมำรถส่ังซ้ือ และเลือกรูปแบบกำรจัดส่ง	พร้อมช�ำระเงินผ่ำนระบบออนไลน์ได้ทันที 

 

 

 

 ระบบสารสนเทศและฐานข้อมูลสนับสนุนการปฏิบัติงาน



100 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 4 เทคนิคในการปฎิบัติงาน

100 

  

 4. รăบบ�aการñิÛารæาตşนÜบับÛากคæăĀนċกรรôการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢทางúิÝาการ��������������

ÕĀงýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúรa 

  เป็นระบบน�ำส่งต้นฉบับและเอกสำรไปยังคณะอนุกรรมกำร	(ตำมกลุ่มสำขำ) เพื่อพิจำรณำ

และส่งผลกำรพิจำรณำแบบออนไลน์ ช่วยลดปัญหำเอกสำรสูญหำย ลดระยะเวลำในกำรประสำนงำน 

กำรรับส่งเอกสำร และลดควำมส้ินเปลืองของทรัพยำกร เช่น กระดำษ หมึกเครื่องพิมพ ์และค่ำถ่ำยเอกสำร	 

 5. รăบบ�aนัçþôาõĐøăนĜาýŞงเĀกýารการปรăÝċôกĀงบรรæาëิการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢ�������������

ทางúิÝาการ�ÕĀงýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúรa 

  เป็นระบบนัดหมำยและน�ำส่งเอกสำรประกอบกำรประชุมให้กับกองบรรณำธิกำรเพื่อพิจำรณำ

วำระกำรประชุมเบื้องต้น	ช่วยลดปัญหำเอกสำรสูญหำย	ลดระยะเวลำในกำรประสำนงำน	กำรรับส่ง

เอกสำร	และลดควำมส้ินเปลืองของทรัพยำกร	 เช่น	กระดำษ	หมึกเครื่องพิมพ ์และค่ำถ่ำยเอกสำร  

6. รăบบ aĀĀกเøÕþนังýĊĀa ÕĀงýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúร 

 เป็นระบบส�ำหรับออกเลขหนังสือภำยใน	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ซ่ึงผู้ปฏิบัติงำน

สำมำรถออกเลขหนังสือส่ง	 จัดเก็บข้อมูลหนังสือส่ง	และสืบค้นได้อย่ำงสะดวก	รวดเร็ว 

7. รăบบ aĐบบýĀบéาôคúาôñĉงñĀใÛa�� 

เป็นระบบสอบถำมควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	              

โดยสอบถำมเก่ียวกับข้อมูลทั่วไปของผู้รับบริกำร	ควำมพึงพอใจด้ำนกระบวนกำร/ขั้นตอนในกำร

ให้บริกำร	ด้ำนกำรให้บริกำรของเจ้ำหน้ำที่ 	ด้ำนกำรประชำสัมพันธ์และกำรให้บริกำรสำรสนเทศ                

ด้ำนสถำนที่ให้บริกำร	และข้อคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
  

การติçตาôĐøăปรăเôินïøการปฏิบัติงาน 

ส�ำนักพิมพ์มีกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร	ซ่ึงแต่งตั้งโดยอธิกำรบดี	ท�ำหน้ำที่ก�ำหนดแผนกำรด�ำเนินงำน	ควบคุม	ก�ำกับดูแล	ติดตำม	              

และตรวจสอบผลกำรด�ำเนินงำนและคุณภำพของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรให้เป็นไปตำมมำตรฐำน 

โดยก�ำหนดแผนกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนไว้ดังน้ี 

1. จัดประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร เพื่อพิ จำรณำกำรจัดท�ำเอกสำร ส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร  และติดตำมผลกำรด�ำเนินงำน																			

ให้เป็นไปตำมแผนกำรด�ำเนินงำนที่ก�ำหนดไว้	 (ทุกวันพùหัสบดีแรกของเดือน) 

2. จัดท�ำสรุปผลกำรจ�ำห น่ำยเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	และสรุปยอดสินค้ำคงคลัง																

เพื่อรำยงำนต่อคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	และกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร																		

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 (ภำยในวันที่	5	ของทุกเดือน) 

 การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน
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3. รำยงำนทำงกำรเงิน	เงินกองทุนหมุนเวียน	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ปŘละ	1	ครั้ง 

ตำมรอบระยะเวลำบัญชีของเงินทุนหมุนเวียนส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	เริ่มตั้งแต่	วันที่	1	ตุลำคม	

ของปŘปัจจุบัน	และส้ินสุดวันที่	30	กันยำยน	ของปŘถัดไป	(ภำยในวันที่	15	ตุลำคม) 

4.	จัดท�ำสรุปผลกำรด�ำเนินงำนของส�ำนักพิมพ์	เสนอต่อคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	และอธิกำรบดี	

เพื่อทรำบและเป็นข้อมูลส�ำหรับประกอบกำรพิจำรณำแนวทำงกำรด�ำเนินงำนของส�ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร	โดยมีผู้ตรวจสอบภำยในท�ำกำรตรวจสอบ  และรำยงำนผลกำรตรวจสอบ                   

ต่อมหำวิทยำลัย (ให้แล้วเสร็จภำยในก�ำหนด	60	วัน	นับตั้งแต่วันส้ินสุดรอบบัญช)ี 

5. จัดท�ำแบบสอบถำม จัดส่ง	และสรุปรำยงำนผลกำรสอบถำมควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร

ส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร เพื่อเสนอคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	และเสนอเป็นส่วนหน่ึงของรำยงำนผล

กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ	บัณฑิตวิทยำลัย	(ภำยในเดือนกรกฎำคมของทุกปŘ) 

6. จัดท�ำแบบติดตำม จัดส่ง	และสรุปรำยงำนผลกำรใช้ประโยชน์ของเอกสำรส่ิงพิมพ์             

ทำงวิชำกำรที่จัดท�ำโดยส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร เพื่อเสนอคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	และเสนอเป็น

ส่วนหน่ึงของรำยงำนผลกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ	บัณฑิตวิทยำลัย (ภำยในเดือนกรกฎำคมของทุกปŘ) 
 

คċæëรรô Ûริõëรรô�ĐøăÛรรõาบรรæในการปฏิบัติงาน 

1. คċæëรรô���ปรăการ 

เป็นบุญของพสกนิกรชำวไทยที่มีเจ้ำแผ่นดินที่ยิ่งใหญ่คนหน่ึงของโลก	เป็นแบบอย่ำงแนวคิด

กำรใช้ชีวิต	กำรปกครองโดยธรรม	กำรครองรำชย์ และครองใจประชำชนชำวไทยมำยำวนำนที่สุดในโลก 

พระบำทสมเด็จพระเจ้ำอยู่หัวพระปรมินทรมหำภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระรำชทำนพระบรมรำโชวำท           

แก่ประชำชนชำวไทย เม่ือครำวสมโภชกรุงรัตนโกสินทร์	200	ปŘ และเป็นส่วนหน่ึงของพระรำชด�ำรัสตอบ

แก่พระบรมวงศำนุวงศ์	องคมนตรี	เลขำธิกำรพระรำชวัง รำชเลขำธิกำร	สมำชิกรำชสกุล	สตรีผู้มี

บรรดำศักดิĝ	ข้ำรำชกำรและพสกนิกรนับแสนที่เข้ำเòŜำĄ ถวำยพระพรชัยมงคล	ณ	สีหบัญชร พระที่น่ัง

อนันตสมำคม	เน่ืองในวโรกำสทรงครองสิริรำชสมบัติครบ 60 ปŘ เม่ือวันที่ 9 มิถุนำยน	2549 ประกอบด้วย 

ประการแรก คือ กำรรักษำควำมสัจ	ควำมจริงใจต่อตัวเอง	รู้จักสละประโยชน์ส่วนน้อย             

ของตน	เพื่อประโยชน์ส่วนใหญ่ของบ้ำนเมือง	ประพùติแต่ส่ิงที่เป็นประโยชน์และเป็นธรรม 

ประการที่สอง คือ กำรรู้จักข่มใจตนเอง òřกใจตนเอง ให้ประพùติปฏบิัติอยู่ในควำมสัจ ควำมดี 

ประการที่สาม คือ กำรอดทน อดกล้ัน และอดออม ไม่ประพùติล่วงควำมสัจสุจริตไม่ว่ำจะ

ด้วยเหตุประกำรใด 

ประการที่ส่ี คือ กำรรู้จักละวำงควำมชั่ว ควำมทุจริต 

คุณธรรม	4	ประกำรน้ี	ถ้ำแต่ละคนพยำยำมปลูกòังและบ�ำรุงให้เจริญงอกงำมโดยทั่วกันแล้วจะช่วย

ให้ประเทศชำติบังเกิดควำมสุขควำมร่มเย็นและมีโอกำสที่จะปรับปรุงพัฒนำให้ม่ันคงก้ำวหน้ำต่อไปได้ดังประสงค์ 
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 4. รăบบ�aการñิÛารæาตşนÜบับÛากคæăĀนċกรรôการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢทางúิÝาการ��������������

ÕĀงýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúรa 

  เป็นระบบน�ำส่งต้นฉบับและเอกสำรไปยังคณะอนุกรรมกำร	(ตำมกลุ่มสำขำ) เพื่อพิจำรณำ

และส่งผลกำรพิจำรณำแบบออนไลน์ ช่วยลดปัญหำเอกสำรสูญหำย ลดระยะเวลำในกำรประสำนงำน 

กำรรับส่งเอกสำร และลดควำมส้ินเปลืองของทรัพยำกร เช่น กระดำษ หมึกเครื่องพิมพ ์และค่ำถ่ำยเอกสำร	 

 5. รăบบ�aนัçþôาõĐøăนĜาýŞงเĀกýารการปรăÝċôกĀงบรรæาëิการÛัçทĜาเĀกýารý่ิงñิôñŢ�������������

ทางúิÝาการ�ÕĀงýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúรa 

  เป็นระบบนัดหมำยและน�ำส่งเอกสำรประกอบกำรประชุมให้กับกองบรรณำธิกำรเพื่อพิจำรณำ

วำระกำรประชุมเบื้องต้น	ช่วยลดปัญหำเอกสำรสูญหำย	ลดระยะเวลำในกำรประสำนงำน	กำรรับส่ง

เอกสำร	และลดควำมส้ินเปลืองของทรัพยำกร	 เช่น	กระดำษ	หมึกเครื่องพิมพ ์และค่ำถ่ำยเอกสำร  

6. รăบบ aĀĀกเøÕþนังýĊĀa ÕĀงýĜานักñิôñŢôþาúิทõาøัõนเรûúร 

 เป็นระบบส�ำหรับออกเลขหนังสือภำยใน	ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	ซ่ึงผู้ปฏิบัติงำน

สำมำรถออกเลขหนังสือส่ง	 จัดเก็บข้อมูลหนังสือส่ง	และสืบค้นได้อย่ำงสะดวก	รวดเร็ว 

7. รăบบ aĐบบýĀบéาôคúาôñĉงñĀใÛa�� 

เป็นระบบสอบถำมควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	              

โดยสอบถำมเก่ียวกับข้อมูลทั่วไปของผู้รับบริกำร	ควำมพึงพอใจด้ำนกระบวนกำร/ขั้นตอนในกำร

ให้บริกำร	ด้ำนกำรให้บริกำรของเจ้ำหน้ำที่ 	ด้ำนกำรประชำสัมพันธ์และกำรให้บริกำรสำรสนเทศ                

ด้ำนสถำนที่ให้บริกำร	และข้อคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
  

การติçตาôĐøăปรăเôินïøการปฏิบัติงาน 

ส�ำนักพิมพ์มีกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร	ซ่ึงแต่งตั้งโดยอธิกำรบดี	ท�ำหน้ำที่ก�ำหนดแผนกำรด�ำเนินงำน	ควบคุม	ก�ำกับดูแล	ติดตำม	              

และตรวจสอบผลกำรด�ำเนินงำนและคุณภำพของเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำรให้เป็นไปตำมมำตรฐำน 

โดยก�ำหนดแผนกำรติดตำมและประเมินผลกำรปฏิบตัิงำนไว้ดังน้ี 

1. จัดประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร เพื่อพิ จำรณำกำรจัดท�ำเอกสำร ส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร  และติดตำมผลกำรด�ำเนินงำน																			

ให้เป็นไปตำมแผนกำรด�ำเนินงำนที่ก�ำหนดไว้	 (ทุกวันพùหัสบดีแรกของเดือน) 

2. จัดท�ำสรุปผลกำรจ�ำห น่ำยเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร	และสรุปยอดสินค้ำคงคลัง																

เพื่อรำยงำนต่อคณบดีบัณฑิตวิทยำลัย	และกองบรรณำธิกำรจัดท�ำเอกสำรส่ิงพิมพ์ทำงวิชำกำร																		

ของส�ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร	 (ภำยในวันที่	5	ของทุกเดือน) 

 คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน
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2. คŞานิõôýรşางýรรคŢÕĀงเÛşาþนşาที่รัã 

ศูนย์ส่งเสริมจริยธรรม	สถำบันพัฒนำข้ำรำชกำรพลเรือน	ส�ำนักงำน	ก.พ. (2548) ได้เผยแพร่ 

องค์ควำมรู้เก่ียวกับค่ำนิยมและวัฒนธรรมในกำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่รัฐ	เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ของรัฐยึด

เป็นหลักในกำรท�ำงำน	มีทัศนคติและอุดมกำรณ์ในกำรท�ำงำนเพื่อส่วนรวม	ซ่ือสัตย์	สุจริต	มีจิตบริกำร    

ไม่เลือกปฏิบัติ	มีควำมรับผิดชอบ	ซ่ึงจะส่งผลให้กำรปฏิบัติงำนเกิดประสิทธิภำพ	บังเกิดผลตำมแนวทำง

ของแผนปฏิรูประบบบริหำรภำครัฐ	ที่มุ่งสร้ำงคุณประโยชน์สูงสุดให้แก่ประชำชนและประเทศชำติ               

ในระบบรำชกำรมีค่ำนิยมสร้ำงสรรคข์องเจ้ำหน้ำที่รัฐ 5	ประกำร	ประกอบด้วย 

2.1 กล้า÷ืนห÷ัดท�าในส่ิงที่ëĎกต้อง ยึดม่ันในควำมถูกต้องดีงำม	เสียสละ ยึดหลักวิชำ           

และจรรยำวิชำชีพ ไม่ยอมโอนอ่อนตำมอิทธิพลใด	ๆ 

2.2 àื่อสัต÷์ และมีความรับผิดชอบ ปฏิบัติหน้ำที่อย่ำงตรงไปตรงมำ แยกเรื่องส่วนตัวออก

จำกหน้ำที่กำรงำน มีควำมรับผิดชอบต่อประชำชน	ต่อผลกำรปฏิบัติงำนองค์กำร และต่อกำรพัฒนำ

ปรับปรุงระบบรำชกำร 

2.3 ēปรŠงใส ตรวÝสอบได้ ปรับปรุงกลไกกำรท�ำงำนขององค์กำรให้มีควำมโปร่งใส มีวิธีกำร

ให้ประชำชนตรวจสอบได ้เปŗดเผยข้อมูลข่ำวสำรภำยในขอบเขตของกฎหมำย 

2.4 ไมŠเลือกปäิบัติ บริกำรประชำชนด้วยควำมเสมอภำค เน้นควำมสะดวก	รวดเร็ว	

ประหยัดและถูกต้อง ปฏิบัติต่อผู้มำรับบริกำรด้วยควำมมีน้�ำใจ เมตตำ เอ้ือเฟŚŪอ 

2.5 มุŠงผลสัมùทธิĝของงงาน ท�ำงำนให้แล้วเสร็จตำมก�ำหนดเกิดผลดีต่อหน่วยงำนและ

ส่วนรวม ใช้ทรัพยำกรของทำงรำชกำรให้คุ้มค่ำ เสมือนหน่ึงกำรใช้ทรัพยำกรของตนเอง เน้นกำรท�ำงำน

โดยยึดผลลัพธ์เป็นหลัก มีกำรวัดผลลัพธ์	และค่ำใช้จ่ำย 

3. ÛรรõาบรรæÕĀงบċคøากรôþาúิทõาøัõนเรûúร� 

สภำมหำวิทยำลัยนเรศวร	ได้ประกำศข้อบังคับมหำวิทยำลัยนเรศวร	ว่ำด้วย จรรยำบรรณ

ของบุคลำกร พ.ศ.	2553	เพื่อให้บุคลำกรมีแบบอย่ำงควำมประพùติที่ดีธ�ำรงไว้ซ่ึงเกียรติยศและศักดิĝศรี 

เป็นที่ยอมรับแก่บุคคลทั่วไป โดยบุคลำกรต้องปฏิบัติตนโดยยึดม่ัน	9 หลักกำร	คือ	 

1. ยึดม่ันในคุณธรรมและจริยธรรม  

2. มีจิตส�ำนึกที่ดีซ่ือสัตย์สุจริตและรับผิดชอบ	 

3. ยึดถือประโยชน์ของประเทศชำติเหนือกว่ำประโยชน์ส่วนตน และไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อน	 

4. ยืนหยัดท�ำในส่ิงที่ถูกต้อง	เป็นธรรม	และถูกกฎหมำย	 

5. ให้บริกำรแก่ประชำชนด้วยควำมรวดเร็ว มีอัธยำศัย	และไม่เลือกปฏิบัติ 

6. ให้ข้อมูลข่ำวสำรแก่ประชำชนอย่ำงครบถ้วน	ถูกต้อง	และไม่บิดเบือนข้อเท็จจริง  

7. มุ่งผลสัมùทธิĝของงำน	รักษำมำตรฐำน	มีคุณภำพ	โปร่งใส่ และตรวจสอบได้ 

8. ยึดม่ันในระบอบประชำธิปไตยอันมี พระมหำกษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

9. ยึดม่ันในหลักจรรยำวิชำชีพขององค์กร 
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Ýรร÷าบรรณของบุคลากร ประกอบด้วย	5	ส่วน	คือ 

สŠวนที่ 1 Ýรร÷าบรรณตŠอตนเอง  

1. บุคลำกรพึงมีควำมเป็นผู้น�ำ	 มุ่งม่ัน	สร้ำงสรรค์ 

2. พึงมีศีลธรรมอันดีมีควำม รับผิดชอบต่อตนเอง	 

3. พึงมีเจตคติที่ดีและพัฒนำตนเองให้มีคุณธรรม	จริยธรรม	ไม่ถูกครอบง�ำด้วยอิทธิพลหรือ

ผลประโยชน์อ่ืนใด  

สŠวนที่ 2 Ýรร÷าบรรณตŠอการปäิบัติงาน และตŠอหนŠว÷งาน  

1. บุคลำกรพึงยึดม่ันและปฏิบัติตำมปรัชญำ ปณิธำน	พันธกิจ	วิสัยทัศน์ วัตถุประสงค์ของหน่วยงำน	 

2. บุคลำกรพึงปฏิบัติงำนอย่ำงเต็มก�ำลังควำมสำมำรถ	ขยันหม่ันเพียร ถูกต้อง	สมเหตุสมผล	

โดยค�ำนึงถึงผลประโยชน์ของหน่วยงำน	 

3. บุคลำกรพึงอุทิศเวลำให้กับทำงรำชกำรอย่ำงเต็มท่ี	ปฏิบัติตำม ระเบียบ	ข้อบังคับ	ประกำศ	

ค�ำส่ัง	แนวปฏิบัติแบบแผนทำงรำชกำร	รวมทั้งหลักกำรบริหำรบ้ำนเมืองที่ดี คือ ต้องปฏิบัติงำนเพื่อประโยชน์

สุขของประชำชน	ก่อให้เกิดผลสัมùทธิĝต่อภำรกิจของรัฐและเกิดควำมคุ้มค่ำ ในเชิงภำรกิจของรัฐ	ลดขั้นตอน          

กำรปฏิบัติงำนที่เกินควำมจ�ำเป็น	ปรับปรุงภำรกิจให้ทันต่อเหตุกำรณ์และตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน	 

4. บุคลำกรพึงปฏิบัติงำนด้วยควำมซ่ือสัตย์สุจริต	ปรำศจำกอคติต่อหน่วยงำน	  

5. บุคลำกรพึงดูแล	รักษำ	และใช้ทรัพยำกรของหน่วยงำนอย่ำงประหยัดคุ้มค่ำ	ระมัดระวัง

ไม่ให้ส้ินเปลือง	เสียหำย หรือสูญหำย และดูแลรักษำทรัพย์สินอย่ำงวิญť	ูชนพึงปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง	  

6. บุคลำกรพึงมีส่วนร่วม	ส่งเสริม	และสร้ำงควำมสำมัคคีในหน่วยงำน	  

7. บุคลำกรพึงด�ำรงตนให้เป็นแบบอย่ำงที่ดีทั้งบทบำทหน้ำที่กำรงำนและกำรด�ำเนินชีวิตส่วนตัว	 

8. บุคลำกรพึงงดเว้นจำกกำรน�ำผลงำนของผู้อ่ืนมำเป็นของตนโดยมิชอบ	ไม่คัดลอกหรือ

ลอกเลียนผลงำนของผู้อ่ืน	หรือน�ำผลงำนของผู้อ่ืน	หรือจ้ำงผู้อ่ืน	หรือใช้ผู้อ่ืนท�ำผลงำน	และน�ำผลงำนน้ัน

ไปใช้ในกำรก�ำหนดต�ำแหน่ง	หรือกำรเล่ือนต�ำแหน่งให้สูงขึ้น	หรือได้รับเงินเดือน หรือค่ำตอบแทน           

ในระดับที่สูงขึ้น	ทั้งน้ีให้หมำยควำมรวมถึงกำรกระท�ำอย่ำงใดอย่ำงหน่ึงแก่งำนอันมีลิขสิทธิĝโดยไม่ได้รับ

อนุญำตอันเป็นกำรละเมิดลิขสิทธิĝ 

สŠวนที่ 3 Ýรร÷าบรรณตŠอผĎ้บังคับบัญชา ผĎ้ใต้บังคับบัญชา และผĎ้รŠวมงาน  

1. ผู้บังคับบัญชำพึงดูแลเอำใจใส่ ผู้ใต้บังคับบัญชำ	ในด้ำนกำรปฏิบัติงำน	กำรเสริมสร้ำงขวัญและ

ก�ำลังใจกำรจัดสวัสดิกำร	ควำมก้ำวหน้ำในหน้ำที่กำรงำน	รบัฟังควำมคิดเห็นและปกครอง โดยใช้หลักธรรมภิบำล	 

2. ผู ้ใต ้บั งคับบัญชำพึงปฏิบัติหน ้ำที่ รำชกำร	ตำมค�ำส่ังอันชอบ  ด ้วยกฎหมำยของ                

ผู้บังคับบัญชำ และตำมล�ำดับชั้นของกำรบังคับบัญชำ	เว้นแต่ได้รับอนุญำตให้ข้ำมล�ำดับชั้นได้ 

3. บุคลำกรพึงมีควำมรับผิดชอบต่อกำรปฏิบัติงำน	ให้ควำมร่วมมือ	ช่วยเหลือ	ให้ควำม

คิดเห็นและแก้ไขปัญหำร่วมกัน	ตลอดจนเสนอแนะในส่ิงที่เป็นประโยชน์ต่อผู้ร่วมงำน	  
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4. บุคลำกรพึงมีอิสระทำงควำมคิด	รับผิดชอบต่อกำรเสนอควำมคิดและปฏิบัติตนอย่ำงเป็น 

กัลยำมิตรต่อผู้ร่วมงำน	 

5. บุคลำกรพึงเคำรพเสรีภำพในกำรแสดงควำมคิดเห็น	ยกย่อง ให้เกียรต ิและไม่ส่อเสียดผู้ร่วมงำน	 

6. บุคลำกรพึงช่วยเหลือเก้ือกูล	ส่งเสริมและสนับสนุนให ้เกิดควำมสำมัคคีในหมู ่คณะ	                

ร่วมแรงร่วมใจในกำรปฏิบัติหน้ำที่  

7. บุคลำกรพึงปฏิบัติต่อผู้ร่วมงำนเยี่ยงกัลยำมิตร	สุภำพ	มีน้Ǵำใจ	และมีมนุษยสัมพันธ์อันด ี

8. บุคลำกรไม่บิดเบือนกล่ันแกล้ง	ดูหม่ิน	เหยียดหยำม	กดขี่ ข่มเหง	หรือหม่ินประมำท             

และพึงงดเว้นกำรล่วงละเมิดทำงเพศ	ผู้บังคับบัญชำ	ผู้ใต้บังคับบัญชำ	และผู้ร่วมงำนที่มิใช่คู่สมรสของตน 

สŠวนที่ 4 Ýรร÷าบรรณตŠอนิสิต ประชาชน ผĎ้รับบริการ และสังคม  

1. บุคลำกรพึงละเว้นจำกกำร	เรียกรับ	หรือ ยอมรับทรัพย์สินหรือประโยชน์อ่ืนใด	จำกนิสิต	

ประชำชน	ผู้รับบริกำรโดยมิชอบด้วยกฎหมำย	 

2. บุคลำกรพึงให้บริกำรต่อนิสิต ประชำชน	ผู้รับบริกำร	อย่ำงเต็มก�ำลังควำมสำมำรถด้วย

ควำมเป็นธรรม เอ้ือเฟŚŪอ	มีน้Ǵำใจ	และใช้กิริยำวำจำที่สุภำพ อ่อนโยน	ไม่กล่ันแกล้ง	ดูหม่ิน	เหยียดหยำม 

กดขี่ ข่มเหง	หรือหม่ินประมำท	 

3. บุคลำกรพึงประพùติตนให้เป็นที่เชื่อถือของบุคคลทั่วไป	กำรเปŗดเผยข้อมูล	หรือควำมลับ

ที่ได้้มำจำกกำรปฏิบัติหน้ำท่ี	หรือจำกควำมไว้วำงใจโดยมิชอบ	และก่อให้เกิดควำมเสียหำยจะกระท�ำมิได้ 

4. บุคลำกรพึงงดเว้นจำกกำรล่วงละเมิดทำงเพศ	หรือมีควำมสัมพันธ์ทำงเพศกับนิสิต	

ประชำชนและผู้รับบริกำรซ่ึงมิใช่คู่สมรสของตน 

สŠวนที่ 5 Ýรร÷าบรรณตŠอวิชาชีพ  

1. นอกเหนือจำกจรรยำบรรณตำมส่วนที่	 1 - 4	แล้วคณำจำรยป์ระจ�ำพึงปฏิบัติตนดังต่อไปน้ี 

1.1 พึงด�ำรงตนให้ เป็นแบบอย่ำงที่ดีแก่นิสิต  และบุคคลทั่ วไป ทั้งหน้ำที่กำรงำน                 

และกำรด�ำเนินชีวิตส่วนตัว  

1.2 พึงสอนนิสิตอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ ด้วยควำมบริสุทธิĝใจ ช่วยเหลือ ส่งเสริม       

ให้ก�ำลังใจ และปฏิบัติกับนิสิตอย่ำงมีเมตตำ และเป็นธรรม  

1.3 พึงปฏิบัติหน้ำที่โดยมีเสรีภำพทำงวิชำกำรไม่ถูกครอบง�ำด้วยอิทธิพลหรือผลประโยชน์ใด  

1.4 พึงศึกษำ ค้นคว้ำ และติดตำมควำมก้ำวหน้ำทำงวิชำกำรให้ทันสมัยอย่ำงต่อเน่ือง  

2. บุคลำกรพึงใช้วิชำชีพในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรด้วยควำมซ่ือสัตย์ ไม่แสวงหำประโยชน์               

โดยมิชอบ วิชำชีพใดมีจรรยำบรรณวิชำชีพ และ/หรือมำตรฐำนวิชำชีพก�ำหนดไว้ พึงปฏิบัติตำมวิชำชีพน้ัน 

3. บุคลำกรพึงปฏิบัติตนต่อวิชำชีพอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ เหมำะสมกับจรรยำบรรณ

วิชำชีพและ/หรือมำตรฐำนวิชำชีพ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทที่ 5 
ปัญหาอุปสรรค  

แนวทางในการแก้ไข 
และพัฒนางาน 
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4. บุคลำกรพึงมีอิสระทำงควำมคิด	รับผิดชอบต่อกำรเสนอควำมคิดและปฏิบัติตนอย่ำงเป็น 

กัลยำมิตรต่อผู้ร่วมงำน	 

5. บุคลำกรพึงเคำรพเสรีภำพในกำรแสดงควำมคิดเห็น	ยกย่อง ให้เกียรต ิและไม่ส่อเสียดผู้ร่วมงำน	 

6. บุคลำกรพึงช่วยเหลือเก้ือกูล	ส่งเสริมและสนับสนุนให ้เกิดควำมสำมัคคีในหมู ่คณะ	                

ร่วมแรงร่วมใจในกำรปฏิบัติหน้ำที่  

7. บุคลำกรพึงปฏิบัติต่อผู้ร่วมงำนเยี่ยงกัลยำมิตร	สุภำพ	มีน้Ǵำใจ	และมีมนุษยสัมพันธ์อันด ี

8. บุคลำกรไม่บิดเบือนกล่ันแกล้ง	ดูหม่ิน	เหยียดหยำม	กดขี่ ข่มเหง	หรือหม่ินประมำท             

และพึงงดเว้นกำรล่วงละเมิดทำงเพศ	ผู้บังคับบัญชำ	ผู้ใต้บังคับบัญชำ	และผู้ร่วมงำนที่มิใช่คู่สมรสของตน 

สŠวนที่ 4 Ýรร÷าบรรณตŠอนิสิต ประชาชน ผĎ้รับบริการ และสังคม  

1. บุคลำกรพึงละเว้นจำกกำร	เรียกรับ	หรือ ยอมรับทรัพย์สินหรือประโยชน์อ่ืนใด	จำกนิสิต	

ประชำชน	ผู้รับบริกำรโดยมิชอบด้วยกฎหมำย	 

2. บุคลำกรพึงให้บริกำรต่อนิสิต ประชำชน	ผู้รับบริกำร	อย่ำงเต็มก�ำลังควำมสำมำรถด้วย

ควำมเป็นธรรม เอ้ือเฟŚŪอ	มีน้Ǵำใจ	และใช้กิริยำวำจำที่สุภำพ อ่อนโยน	ไม่กล่ันแกล้ง	ดูหม่ิน	เหยียดหยำม 

กดขี ่ข่มเหง	หรือหม่ินประมำท	 

3. บุคลำกรพึงประพùติตนให้เป็นที่เชื่อถือของบุคคลทั่วไป	กำรเปŗดเผยข้อมูล	หรือควำมลับ

ที่ได้้มำจำกกำรปฏิบัติหน้ำที่	หรือจำกควำมไว้วำงใจโดยมิชอบ	และก่อให้เกิดควำมเสียหำยจะกระท�ำมิได้ 

4. บุคลำกรพึงงดเว้นจำกกำรล่วงละเมิดทำงเพศ	หรือมีควำมสัมพันธ์ทำงเพศกับนิสิต	

ประชำชนและผู้รับบริกำรซ่ึงมิใช่คู่สมรสของตน 

สŠวนที่ 5 Ýรร÷าบรรณตŠอวิชาชีพ  

1. นอกเหนือจำกจรรยำบรรณตำมส่วนที่	 1 - 4	แล้วคณำจำรยป์ระจ�ำพึงปฏิบัติตนดังต่อไปน้ี 

1.1 พึงด�ำรงตนให้ เป็นแบบอย่ำงท่ีดีแก่นิสิต  และบุคคลทั่ วไป ทั้งหน้ำที่กำรงำน                 

และกำรด�ำเนินชีวิตส่วนตัว  

1.2 พึงสอนนิสิตอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ ด้วยควำมบริสุทธิĝใจ ช่วยเหลือ ส่งเสริม       

ให้ก�ำลังใจ และปฏิบัติกับนิสิตอย่ำงมีเมตตำ และเป็นธรรม  

1.3 พึงปฏิบัติหน้ำที่โดยมีเสรีภำพทำงวิชำกำรไม่ถูกครอบง�ำด้วยอิทธิพลหรือผลประโยชน์ใด  

1.4 พึงศึกษำ ค้นคว้ำ และติดตำมควำมก้ำวหน้ำทำงวิชำกำรให้ทันสมัยอย่ำงต่อเน่ือง  

2. บุคลำกรพึงใช้วิชำชีพในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรด้วยควำมซ่ือสัตย์ ไม่แสวงหำประโยชน์               

โดยมิชอบ วิชำชีพใดมีจรรยำบรรณวิชำชีพ และ/หรือมำตรฐำนวิชำชีพก�ำหนดไว้ พึงปฏิบัติตำมวิชำชีพน้ัน 

3. บุคลำกรพึงปฏิบัติตนต่อวิชำชีพอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ เหมำะสมกับจรรยำบรรณ

วิชำชีพและ/หรือมำตรฐำนวิชำชีพ 

บทที่ 5

ปัญหาอุปสรรค 
และแนวทางในการแก้ไข

และพัฒนา
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ปัญหาอุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนา 
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1) ส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร เป็นหน่วยงำนภำครัฐ ที่ด ำเนินงำนในระบบรำชกำรควบคู่
กับระบบธุรกิจ กำรบริหำรงำนอำจไม่คล่องตัวและค่อนข้ำงล่ำช้ำ เช่น กำรใช้เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีของ
มหำวิทยำลัยนเรศวร มีผลกระทบต่อกำรจ ำหน่ำยสินค้ำ และกำรเบิกจ่ำยเงินส ำหรับหน่วยงำนท่ีต้องกำร
จัดซื้อสินค้ำโดยใช้เงินงบประมำณ บำงครั้งอำจไม่ทันกับควำมต้องกำรของผู้รับบริกำร อีกท้ังในปัจจุบัน
ธุรกิจสื่อสิ่งพิมพ์มีกำรเปลี่ยนแปลงไปอย่ำงรวดเร็ว ส่งผลกระทบให้ส ำนักพิมพ์หลำยแห่งต้องยกเลิกกิจกำร
หรือต้องปรับกลยุทธ์กำรด ำเนินงำนใหม่ ส ำนักพิมพ์จึงต้องพิจำรณำเตรียมเพิ่มแนวทำงกำรด ำเนินงำนให้
สำมำรถตอบสนองควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรที่มีควำมหลำกหลำยมำกยิ่งขึ้น เพื่อให้สำมำรถด ำเนินงำน
และบริหำรจัดกำรเงินทุนหมุนเวียนของส ำนักพิมพ์ให้มีประสิทธิภำพและเกิดควำมยั่งยืนต่อไปได้ 

2) ม ผ  สนใจจำกภำยนอก ี ู้              ให ควำม  ้    สนใจสอบถำมและประสงค เสนอขอจ ดท ำเอกสำรส  งพ มพ                    ์       ั           ิ่  ิ  ์
ทำงว ชำกำรก บส ำ    ิ      ั    น กพ มพ  ั  ิ  ์มหำว ทยำล ยนเรศวรอย ำงต อเน  อง    ิ    ั         ่   ่   ื่   แต ส ำน กพ มพ ย งไม สำมำรถให บร กำ  ่    ั  ิ  ์ ั   ่        ้  ิ  รได    ้ 
เน  องจำกข อจ ำก ดด ำนนโยบำย  ื่      ้     ั  ้        และงบประมำณท  ม อย  อย ำงจ ำก ด            ี่ ี  ู่  ่      ั  ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยนเรศวร              
ว่ำด้วย กำรจัดท ำเอกสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร พ.ศ. 2557   

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
ตำมมติที่ประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร ในครำวประชุมครั้งที่ 2/2560 เมื่อวันพุธท่ี 22 กุมภำพันธ์ 2560 มีมติเห็นชอบมอบส ำนักพิมพ์
เตรียมกำรเพิ่มแนวทำงกำรด ำเนินงำน โดยที่ประชุมฯ พิจำรณำมอบแนวทำงไว้ 4 แนวทำง ดังนี้  

1) ให้บริกำรจัดท ำหนังสือ ต ำรำ ให้กับหน่วยงำนภำยนอกเพิ่มเติม 
2) ให้บริกำรจัดท ำสื่อสิ่งพิมพ์อ่ืนเพิ่มเติม อำทิ สมุด ปฏิทิน นำมบัตร  
3) ให้บริกำรจัดท ำสื่อสิ่งพิมพ์หรือของที่ระลึกในกำรจัดประชุมของหน่วยงำนต่ำง  ๆ               

อำทิ เอกสำรประกอบกำรประชุม สมุดบันทึก แฟ้มเอกสำร กระเป๋ำเอกสำร ปำกกำ  
4) จัดท ำและจ ำหน่ำยของที่ระลึก ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2. ç้านงบประôาæ�การèลาç 
  1)  ส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร มีงบประมำณที่ใช้ในกำรด ำเนินงำนค่อนข้ำงจ ำกัด 
เนื่องจำกได้รับกำรจัดสรรจำกมหำวิทยำลัยเพียงครั้งเดียวในลักษณะของเงินทุนหมุนเวียน 
 2) มีผู้ให้ควำมสนใจเสนอขอจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรเพิ่มมำกขึ้น ทั้งจำกภำยใน
และภำยนอกมหำวิทยำลัย ท ำให้ต้องใช้งบประมำณส ำหรับกำรลงทุนในกำรผลิตเพิ่มมำกขึ้น                 
จำกเดิมที่วำงแผนไว้เพียง 3 - 5 เล่มต่อปี 

 ปัญหาอุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนา
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บทที่ 5ปัญหาอุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนา
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 3) กำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรซึ่งมีเนื้อหำสำระค่อนข้ำงเÞพำะทำง กลุ่มลูกค้ำ
หรือผู้ใช้งำนค่อนข้ำงมีจ ำกัด ส่งผลให้กำรจัดจ ำหน่ำยเป็นไปได้ล่ำช้ำ ท ำให้เกิดปัâหำสินค้ำคงเหลือค้ำง
อยู่เป็นจ ำนวนมำก และส่งผลกระทบต่อกำรบริหำรจัดกำรเงินทุนหมุนเวียนในปัจจุบัน  

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
 1)  มหำวิทยำลัยควรพิจำรณำจัดสรรเงินงบประมำณส่วนหนึ่ง เพื่อเป็นทุนสนับสนุน           
กำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรให้กับส ำนักพิมพ์ฯ อย่ำงต่อเนื่อง  
 2)  จัดพิมพ์สิ่งพิมพ์ต่ำงๆ ให้กับผู้สนใจทั้งจำกภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัยเพิ่มเติ ม 
โดยเÞพำะกำรจัดพิมพ์หนังสือท่ีมีกลุ่มเป้ำหมำยหรือผู้อ่ำนที่ชัดเจน เช่น หนังสือ ต ำรำ เอกสำรประกอบ 
กำรสอนท่ีต้องใช้ในกำรเรียนกำรสอนเป็นหลัก ซึ่งในแต่ละภำคเรียนจะมีนิสิตที่ต้องกำรใช้เป็นจ ำนวนมำก 
ซึ่งจะช่วยลดปัâหำกำรค้ำงสตŢอคและกลุ่มเป้ำหมำยเหล่ำนี้มีช่องทำงกำรจ ำหน่ำยที่ชัดเจนที่สุด 
 3)  จัดท ำสิ่งพิมพ์หรือของที่ระลึกในกำรจัดประชุมของหน่วยงำนต่ำง ๆ เนื่องจำกกำรจั ด
โครงกำร กิจกรรม กำรประชุมสัมมนำ มีอยู่เป็นประจ ำอย่ำงต่อเนื่อง จึงเป็นช่องทำงหนึ่งที่จะช่วยอ ำนวย
ควำมสะดวกให้กับผู้จัดงำน และสำมำรถช่วยจัดหำรำยได้เพิ่มเติมให้กับส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรได้  
 4)  สร้ำงแรงจูงใจให้ครอบคลุมทั้งกลุ่มผู้เขียน ผู้อ่ำน และ ผู้จัดจ ำหน่ำย เช่น กำรจัดกิจกรรม
ต่ำงๆ จัดท ำของพรีเมียม ของที่ระลึก กำรแจกรำงวัล เป็นต้น 
 5)  จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรขำยอย่ำงต่อเนื่อง เพื่อให้ผู้เขียน ผู้อ่ำน และผู้จัดจ ำหน่ำยที่เป็น
เครือข่ำย ได้เข้ำร่วมกิจกรรม และเปŗดโอกำสให้ศูนย์หนังสือที่เป็นเครือข่ำยเสนอกิจกรรมเพิ่มเติม               
เพื่อเป็นแนวทำงให้ส ำนักพิมพ์ได้พิจำรณำสนับสนุนปัจจัยส่งเสริมกำรขำยให้มำกยิ่งขึ้น 
 3. ç้านกองบรรæาëćการ�และคæะอนุกรรôการ 
  กองบรรณำธิกำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร  
เป็นคณำจำรย์ผู้มีควำมรู้ควำมสำมำรถ ซึ่งเป็นผู้แทนที่มำจำกทั้ง 3 กลุ่มสำขำวิชำ และด้วยภำระงำน
ประจ ำที่มีอยู่เป็นจ ำนวนมำกทั้งภำระงำนสอน งำนวิจัย และงำนอื่น ๆ บำงครั้ งจึงอำจท ำให้ไม่มีเวลำ         
เข้ำร่วมประชุม หรือพิจำรณำต้นÞบับเบื้องต้นได้ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด  

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
1) ก ำหนดระยะเวลำกำรด ำเนินงำนให้ชัดเจน และติดตำมผลกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่อง

ทั้งทำงวำจำ และเป็นลำยลักษณ์อักษร 
2) เพิ่มช่องทำงกำรสื่อสำรที่หลำกหลำย และสะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้น เช่น ทำงอีเมล์ และ            

สื่อสังคมออนไลน์ต่ำง ๆ  
3) จัดท ำระบบกำรพิจำรณำต้นÞบับจำกคณะอนุกรรมกำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร              

ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้คณะอนุกรรมกำรสำมำรถพิจำรณำ
ต้นÞบับได้รวดเร็วยิ่งขึ้น ส ำนักพิมพ์สำมำรถจัดส่งต้นÞบับได้รวดเร็วยิ่งขี้น และลดควำมสิ้นเปลืองของ
ทรัพยำกรที่ต้องใช้ในกำรจัดส่งเอกสำรเพื่อพิจำรณำลงมำก เช่น กระดำษ หมึกพิมพ์ ค่ำถ่ำยเอกสำร  

��� 
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1) ส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร เป็นหน่วยงำนภำครัฐ ที่ด ำเนินงำนในระบบรำชกำรควบคู่
กับระบบธุรกิจ กำรบริหำรงำนอำจไม่คล่องตัวและค่อนข้ำงล่ำช้ำ เช่น กำรใช้เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีของ
มหำวิทยำลัยนเรศวร มีผลกระทบต่อกำรจ ำหน่ำยสินค้ำ และกำรเบิกจ่ำยเงินส ำหรับหน่วยงำนท่ีต้องกำร
จัดซื้อสินค้ำโดยใช้เงินงบประมำณ บำงครั้งอำจไม่ทันกับควำมต้องกำรของผู้รับบริกำร อีกท้ังในปัจจุบัน
ธุรกิจสื่อสิ่งพิมพ์มีกำรเปลี่ยนแปลงไปอย่ำงรวดเร็ว ส่งผลกระทบให้ส ำนักพิมพ์หลำยแห่งต้องยกเลิกกิจกำร
หรือต้องปรับกลยุทธ์กำรด ำเนินงำนใหม่ ส ำนักพิมพ์จึงต้องพิจำรณำเตรียมเพิ่มแนวทำงกำรด ำเนินงำนให้
สำมำรถตอบสนองควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรที่มีควำมหลำกหลำยมำกยิ่งขึ้น เพื่อให้สำมำรถด ำเนินงำน
และบริหำรจัดกำรเงินทุนหมุนเวียนของส ำนักพิมพ์ให้มีประสิทธิภำพและเกิดควำมยั่งยืนต่อไปได้ 

2) ม ผ  สนใจจำกภำยนอก ี ู้              ให ควำม  ้    สนใจสอบถำมและประสงค เสนอขอจ ดท ำเอกสำรส  งพ มพ                    ์       ั           ิ่  ิ  ์
ทำงว ชำกำรก บส ำ    ิ      ั    น กพ มพ  ั  ิ  ์มหำว ทยำล ยนเรศวรอย ำงต อเน  อง    ิ    ั         ่   ่   ื่   แต ส ำน กพ มพ ย งไม สำมำรถให บร กำ  ่    ั  ิ  ์ ั   ่        ้  ิ  รได    ้ 
เน  องจำกข อจ ำก ดด ำนนโยบำย  ื่      ้     ั  ้        และงบประมำณท  ม อย  อย ำงจ ำก ด            ี่ ี  ู่  ่      ั  ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยนเรศวร              
ว่ำด้วย กำรจัดท ำเอกสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร พ.ศ. 2557   

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
ตำมมติที่ประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำร ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัย

นเรศวร ในครำวประชุมครั้งที่ 2/2560 เมื่อวันพุธท่ี 22 กุมภำพันธ์ 2560 มีมติเห็นชอบมอบส ำนักพิมพ์
เตรียมกำรเพิ่มแนวทำงกำรด ำเนินงำน โดยที่ประชุมฯ พิจำรณำมอบแนวทำงไว้ 4 แนวทำง ดังนี้  

1) ให้บริกำรจัดท ำหนังสือ ต ำรำ ให้กับหน่วยงำนภำยนอกเพิ่มเติม 
2) ให้บริกำรจัดท ำสื่อสิ่งพิมพ์อ่ืนเพิ่มเติม อำทิ สมุด ปฏิทิน นำมบัตร  
3) ให้บริกำรจัดท ำสื่อสิ่งพิมพ์หรือของที่ระลึกในกำรจัดประชุมของหน่วยงำนต่ำง  ๆ               

อำทิ เอกสำรประกอบกำรประชุม สมุดบันทึก แฟ้มเอกสำร กระเป๋ำเอกสำร ปำกกำ  
4) จัดท ำและจ ำหน่ำยของที่ระลึก ของส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร 

2. ç้านงบประôาæ�การèลาç 
  1)  ส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร มีงบประมำณที่ใช้ในกำรด ำเนินงำนค่อนข้ำงจ ำกัด 
เนื่องจำกได้รับกำรจัดสรรจำกมหำวิทยำลัยเพียงครั้งเดียวในลักษณะของเงินทุนหมุนเวียน 
 2) มีผู้ให้ควำมสนใจเสนอขอจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรเพิ่มมำกขึ้น ทั้งจำกภำยใน
และภำยนอกมหำวิทยำลัย ท ำให้ต้องใช้งบประมำณส ำหรับกำรลงทุนในกำรผลิตเพิ่มมำกขึ้น                 
จำกเดิมที่วำงแผนไว้เพียง 3 - 5 เล่มต่อปี 



108 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 5 ปัญหาอุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนา

��� 
 

4) จัดท ำระบบกำรประชุมกองบรรณำธิกำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรของ
ส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวร เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกในกำรนัดหมำยประชุม กำรตอบรับกำรจัดส่ง
เอกสำรประกอบกำรประชุมล่วงหน้ำเพื่อกองบรรณำธิกำรพิจำรณำเบื้องต้น และลดควำมสิ้นเปลืองของ
ทรัพยำกรที่ต้องใช้ในกำรประชุมลงมำก เช่น กระดำษ หมึกพิมพ์ ค่ำถ่ำยเอกสำร 

�� ç้านïČ้ทรงคุæวุฒć�ïČ้พćสČÛนŢอักüร 
กำรพิจำรณำตรวจสอบต้นÞบับของผู้ทรงคุณวุçิ ค่อนข้ำงล่ำช้ำไม่เป็นไปตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
1) ก ำหนดระยะเวลำกำรด ำเนินงำนให้ชัดเจน และติดตำมผลกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่อง

ทั้งทำงวำจำ และเป็นลำยลักษณ์อักษร 
2) จัดท ำระบบแจ้งเตือนก ำหนดเวลำกำรรับส่งต้นÞบับผ่ำนทำงอีเมล์ 

 5. ç้านïČ้สร้างสรรคŢïลงาน 
1) ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนยังขำดควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรน ำผลงำนอันมีลิขสิทธิĝมำใช้ส ำหรับ             

กำรจัดท ำหนังสือและต ำรำในเชิงพำณิชย์เพื่อเผยแพร่และจ ำหน่ำยกับทำงส ำนักพิมพ์ ซึ่งแตกต่ำงกับ 
กำรจัดท ำเอกสำรส ำหรับกำรเรียนกำรสอนทั่วไปในสถำบันกำรศึกษำ เนื่องจำกส ำนักพิมพ์มักตรวจพบ
เมื่อผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนน ำมำยื่นขอเสนอขอจัดท ำ ท ำให้เกิดควำมล่ำช้ำในกำรด ำเนินกำรเพรำะต้องใช้
เวลำในกำรขออนุâำตให้เรียบร้อยก่อน  

2) ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนไม่ได้จัดเตรียมต้นÞบับให้ถูกต้องตำมหลักเกณæ์ที่ส ำนักพิมพ์ก ำหนด 
3) ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนมีภำระงำนสอน งำนวิจัย และงำนอ่ืนค่อนข้ำงมำก จึงไม่มีเวลำแก้ไข

ปรับปรุงต้นÞบับได้อย่ำงต่อเนื่อง ท ำให้ส่งคืนต้นÞบับให้ส ำนักพิมพ์ค่อนข้ำงล่ำช้ำ 
 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

1) จัดโครงกำรกิจกรรมเพื่อสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับเรื่องลิขสิทธิĝอย่ำงต่อเนื่อง  
2) เพิ่มช่องทำงกำรสื่อสำรที่หลำกหลำย เพื่อบริกำรสอบถำมข้อมูลและให้ค ำปรึกษำ               

ได้สะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้น เช่น ทำงอีเมล์ และสื่อสังคมออนไลน์ต่ำง ๆ  
 3) ก ำหนดระยะเวลำกำรด ำเนินงำนให้ชัดเจน และติดตำมผลกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่อง              
ทั้งทำงวำจำ และเป็นลำยลักษณ์อักษร 
 4) จัดท ำระบบแจ้งเตือนก ำหนดเวลำกำรรับ – ส่งต้นÞบับผ่ำนทำงอีเมล์ 

6. ç้านบุคลากร 
ส ำน กพ มพ     ั  ิ  ์มหำว ทยำล ยนเรศวร    ิ    ั        ย งม บ คลำกรท  ม ควำมร  ควำมเช  ยวชำâในงำนเÞพำะทำง ั  ี ุ      ี่ ี     ู้      ี่                                

ไม เพ ยงพอ  ่  ี    ก บปร มำณงำนท  เพ  มมำกข  น ั   ิ       ี่  ิ่     ึ้  เช น  ่  ด ำนกำรเง นและบ âช  ้       ิ     ั  ี ด ำนกำรตลำด ้          ด ำนศ ลปกรรม ้   ิ      ภำพ
และเน  อหำ      ื้     เน  องจำกกำรจ ดต  งส ำน กพ มพ ในระยะแรก   ื่         ั  ั้     ั  ิ  ์          บัณæิตวิทยำลัยได้จัดสรรบุคลำกรที่มีอยู่               
มำด ำเนินงำน ซึ่งเดิมแผนกำรจัดท ำเอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรประมำณกำรไว้เพียง 3 - 5 เล่มต่อปี             
แต่ปัจจุบันมีคณำจำรย์ส่งต้นÞบับเพื่อขอจัดท ำเพิ่มขึ้นเป็นจ ำนวนมำก จึงท ำให้บุคลำกรต้องรับภำระงำน
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ทีม่ีจ ำนวนมำกขึ้น จนบำงครั้งไม่สำมำรถด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จตำมก ำหนดระยะเวลำได้ และอำจส งผล ่   
กระทบหำกต องขยำยกำรด ำเน นงำนเพ  มเต ม    ้              ิ      ิ่   ิ  

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
1) จัดหำบุคลำกรที่มีควำมรู้ควำมเช่ียวชำâให้สอดคล้องกับภำระงำนที่ได้รับมอบหมำย               

มำปฏิบัติงำนเพ่ิมเติม  
2) ส่งเสริมให้บุคลำกรได้ศึกษำหำควำมรู้เพิ่มเติมอย่ำงต่อเนื่อง เพื่อน ำควำมรู้ที่ได้รับมำปรับ

ใช้ในกำรพัçนำงำน และสำมำรถปãิบัติงำนแทนกันได้ในบำงภำระงำน   
7. ç้านสéานท่ี 

ส ำน กพ มพ     ั  ิ  ์มหำว ทยำล ยนเรศวร    ิ    ั       ตั้งอยู่ในบริเวณจุดบริกำรที่ยังไม่น่ำสนใจ สถำนที่ให้บริกำร
ค่อนข้ำงคับแคบ และพื้นที่จัดเก็บเอกสำรสิ่งพิมพ์ยังไม่เหมำะสม 

 แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
เสนอมหำว ทยำล ย        ิ    ั เพ  อพ   ื่  ิจำรณำจ ดสรร      ั    พ  นท   ื้  ี่ส ำหรับกำรด ำเนินงำนและให้บริกำรจัดท ำ

เอกสำรสิ่งพิมพ์ทำงวิชำกำรแกค่ณำจำรย์ บุคลำกร นิสิต และบุคคลภำยนอกให้เป็นไปด วยควำมสะดวก ้            
และเหมำะสม 

 
คĜาéาôที่พบบŞอõ 

ÙĞาëาöทĊęǰ1  ระ÷ะđวลาในการÝัéทĞาÝะแล้วđÿรĘÝõา÷ในกĊęวันǰ 
êĂï  ประมำณ 6 – 8 เดือน ท้ังนี้ข้ึนอยู่กับกำรพิจำรณำและปรับแก้ไขเนื้อหำของแต่ละเล่ม 

ÙĞาëาöทĊęǰ2 ĀนังÿČĂ/êĞาราǰทĊęÝัéทĞาēé÷ÿĞานักพĉöพŤöĀาวĉท÷าลั÷นđรýวรǰðระกĂïé้ว÷ÿŠวนใéï้าง 
êĂï  �. ปกหน้ำ     5. เนื้อหำ (บทที่ � - 5 ตำมมำตรฐำนท่ัวไป) 

  2. ค ำนิยม/ กิตติกรรมประกำศ 	ถ้ำมี) 6. เอกสำรอ้ำงอิง/ บรรณำนุกรม 
  3. ค ำน ำ     7. ดรรชน ี
  4. สำรบัâ     �. ปกหลัง 	ค ำโปรย และประวัตผิูเ้ขียน) 

ÙĞาëาöทĊęǰ� ขนาéรĎðđลŠöǰöĊกĊęขนาéǰ 
êĂï  ขนำดรูปเล่มหรือขนำดกระดำษของหนังสือ/ ต ำรำ ที่ จัดพิมพ์ โดยส ำนักพิมพ์

มหำวิทยำลัยนเรศวร มี 2 ขนำด ได้แก่ 1) ขนำดกระดำษ 8 หน้ำยก 19 x 26 ซม.    
	ขนำด B5) และ 2) ขนำดกระดำษ �6 หน้ำยก 14.5 x 21 ซม. (ขนำด A5)  

  ทัง้นี้ พื้นท่ีของกระดำษให้เว้นขอบหน้ำ 2.75 ซม. ขอบหลัง 2.50 ซม. ขอบบน 2.50 ซม. 
และขอบล่ำง 2.50 ซม. 

 

 คําถามที่พบบ่อย

คําถามที่ 1

คําถามที่ 2

คําถามที่ 3

ตอบ

ตอบ

ตอบ



110 คู่มือการปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารส่ิงพิมพ์ทางวิชาการ
ของสํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร

บทที่ 5 ปัญหาอุปสรรค และแนวทางในการแก้ไขและพัฒนา

��� 
 

ÙĞาëาöทĊęǰ4  แïïĂักþรทĊęใß้öĊกĊęแïïǰĂะไรï้างǰ 
êĂï   ใช้แบบอักษรมำตรฐำนรำชกำรไทยจำกส ำนักงำนส่งเสริมอุตสำหกรรมซอฟต์แวร์

แห่งชำติ 	องค์กำรมหำชน) 	SIPA) โดยเลือกแบบอักษรแบบใดแบบหนึ่ง จำก 3 แบบ 
ได้แก่ 1) TH SarabunPSK ขนำด 14-16 point 2) TH Niramit AS ขนำด 14-16 point 
และ 3) TH Chakra Petch ขนำด 14-16 point กรณีจัดพิมพ์เป็นภำษำต่ำงประเทศ 
เลือกใช้แบบอักษร Time New Roman ขนำด 10-�2 point เพิ่มเติมได้อีกǰ� แบบǰ 

ÙĞาëาöทĊęǰ5  ระ÷ะĀŠางระĀวŠางïรรทัé ÙวรกĞาĀนéระ÷ะđทŠาใé 
êĂï ก ำหนดแบบระยะพิมพห์ลำยบรรทัด (Multiple) ขนำด 	At) �.�5 

ÙĞาëาöทĊęǰ6  ขนาéÙวาöละđĂĊ÷éขĂงõาพ�êารางǰÙวรกĞาĀนéขนาéÙวาöละđĂĊ÷éđทŠาไĀรŠ 
êĂï  ก ำหนดควำมละเอียดตั้งแต่ 150 - 300 ppiǰ  

ÙĞาëาöทĊęǰ7  ÿĞานักพĉöพŤöĀาวĉท÷าลั÷นđรýวรใß้การĂ้างĂĉงรĎðแïïใéǰ 
êĂï ส ำนักพิมพ์ฯ ก ำหนดใหใ้ช้รูปแบบกำรอ้ำงอิงตำมหลักสำกลทัว่ไป อำทิ 

1. รูปแบบ American Psychological Association style (APA) นิยม ใช้กันมำก              
ในสำขำมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์  

2. รูปแบบ Vancouver Style นิยมใช้กันในสำขำวิทยำศำสตร์ทั่วไปและทำงกำรแพทย์ 

ÙĞาëาöทĊęǰ8  การนĞาõาพ�êารางÝากñลงานขĂงñĎ้ĂČęนöาéัéแðลงǰĂ้างĂĉงêาöรĎðแïïðกêĉไé้ĀรČĂไöŠǰ 
êĂï  กำรดัดแปลง เป็นกำรละเมิดลิขสิทธิผลงำนของผู้อื่น นอกจำกต้องอ้ำงอิงแหล่งที่มำแล้ว                

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนต้องได้รับอนุâำตให้ใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธินั้นจำกเจ้ำของผลงำน            
เป็นลำยลักษณ์อักษร เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐำน และแนบเป็นเอกสำรประกอบ สนพ. �0 
ให้กับส ำนักพิมพ์พร้อมกำรเสนอต้นÞบับด้วย  

ÙĞาëาöทĊęǰ9  ĀากĀนังÿČĂ�êĞาราđÙ÷ǰĶñŠานķǰการพĉÝารèาÝากñĎ้ทรงÙčèวčฒĉแล้วǰê้ĂงđÿนĂ
ñĎ้ทรงÙčèวčฒĉพĉÝารèาĂĊกÙรัĚงĀรČĂไöŠ 

êĂï  หนังสือ/ต ำรำ ที่เสนอขอจัดท ำกับส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรทุกเล่มต้องเสนอ
ผู้ทรงคุณวุçิพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพทำงด้ำนวิชำกำร หำกผลงำนที่เสนอขอจัดท ำ ǰ
ĶñŠานķǰกำรพิจำรณำแล้ว ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนสำมำรถเสนอเรื่องพร้อมแนบหลักฐำน            
เพื่อ “ขĂ÷กđว้นķ ขั้นตอนดังกล่ำวได้  ทั้ งนี้  อยู่ ในดุลพินิจของกองบรรณำธิกำร                
เป็นผู้พิจำรณำกำรขอยกเว้นดังกล่ำว 

คําถามที่ 4

คําถามที่ 5

คําถามที่ 6

คําถามที่ 7

คําถามที่ 8

คําถามที่ 9

ตอบ

ตอบ

ตอบ

ตอบ

ตอบ

ตอบ
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ÙĞาëาöทĊęǰ4  แïïĂักþรทĊęใß้öĊกĊęแïïǰĂะไรï้างǰ 
êĂï   ใช้แบบอักษรมำตรฐำนรำชกำรไทยจำกส ำนักงำนส่งเสริมอุตสำหกรรมซอฟต์แวร์

แห่งชำติ 	องค์กำรมหำชน) 	SIPA) โดยเลือกแบบอักษรแบบใดแบบหนึ่ง จำก 3 แบบ 
ได้แก่ 1) TH SarabunPSK ขนำด 14-16 point 2) TH Niramit AS ขนำด 14-16 point 
และ 3) TH Chakra Petch ขนำด 14-16 point กรณีจัดพิมพ์เป็นภำษำต่ำงประเทศ 
เลือกใช้แบบอักษร Time New Roman ขนำด 10-�2 point เพิ่มเติมได้อีกǰ� แบบǰ 

ÙĞาëาöทĊęǰ5  ระ÷ะĀŠางระĀวŠางïรรทัé ÙวรกĞาĀนéระ÷ะđทŠาใé 
êĂï ก ำหนดแบบระยะพิมพห์ลำยบรรทัด (Multiple) ขนำด 	At) �.�5 

ÙĞาëาöทĊęǰ6  ขนาéÙวาöละđĂĊ÷éขĂงõาพ�êารางǰÙวรกĞาĀนéขนาéÙวาöละđĂĊ÷éđทŠาไĀรŠ 
êĂï  ก ำหนดควำมละเอียดตั้งแต่ 150 - 300 ppiǰ  

ÙĞาëาöทĊęǰ7  ÿĞานักพĉöพŤöĀาวĉท÷าลั÷นđรýวรใß้การĂ้างĂĉงรĎðแïïใéǰ 
êĂï ส ำนักพิมพ์ฯ ก ำหนดใหใ้ช้รูปแบบกำรอ้ำงอิงตำมหลักสำกลทัว่ไป อำทิ 

1. รูปแบบ American Psychological Association style (APA) นิยม ใช้กันมำก              
ในสำขำมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์  

2. รูปแบบ Vancouver Style นิยมใช้กันในสำขำวิทยำศำสตร์ทั่วไปและทำงกำรแพทย์ 

ÙĞาëาöทĊęǰ8  การนĞาõาพ�êารางÝากñลงานขĂงñĎ้ĂČęนöาéัéแðลงǰĂ้างĂĉงêาöรĎðแïïðกêĉไé้ĀรČĂไöŠǰ 
êĂï  กำรดัดแปลง เป็นกำรละเมิดลิขสิทธิผลงำนของผู้อื่น นอกจำกต้องอ้ำงอิงแหล่งที่มำแล้ว                

ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนต้องได้รับอนุâำตให้ใช้ผลงำนอันมีลิขสิทธินั้นจำกเจ้ำของผลงำน            
เป็นลำยลักษณ์อักษร เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐำน และแนบเป็นเอกสำรประกอบ สนพ. �0 
ให้กับส ำนักพิมพ์พร้อมกำรเสนอต้นÞบับด้วย  

ÙĞาëาöทĊęǰ9  ĀากĀนังÿČĂ�êĞาราđÙ÷ǰĶñŠานķǰการพĉÝารèาÝากñĎ้ทรงÙčèวčฒĉแล้วǰê้ĂงđÿนĂ
ñĎ้ทรงÙčèวčฒĉพĉÝารèาĂĊกÙรัĚงĀรČĂไöŠ 

êĂï  หนังสือ/ต ำรำ ที่เสนอขอจัดท ำกับส ำนักพิมพ์มหำวิทยำลัยนเรศวรทุกเล่มต้องเสนอ
ผู้ทรงคุณวุçิพิจำรณำตรวจสอบคุณภำพทำงด้ำนวิชำกำร หำกผลงำนที่เสนอขอจัดท ำ ǰ
ĶñŠานķǰกำรพิจำรณำแล้ว ผู้สร้ำงสรรค์ผลงำนสำมำรถเสนอเรื่องพร้อมแนบหลักฐำน            
เพื่อ “ขĂ÷กđว้นķ ขั้นตอนดังกล่ำวได้  ทั้ งนี้  อยู่ ในดุลพินิจของกองบรรณำธิกำร                
เป็นผู้พิจำรณำกำรขอยกเว้นดังกล่ำว 

เอกสารอ้างอิง
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