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ขั้นตอนการดำเนินการจัดพิมพ์เอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ

ของสำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร
ระยะเวลาการดำเนินการจัดพิมพ์เอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ

สำนักพิมพ์ฯ ตรวจสอบเอกสารและเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา
คุณภาพเบื้องต้น

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร 
โทรศัพท์ : 0-5596-8833-8836      โทรสาร : 0-5596-8826
อีเมล์ : nuph@nu.ac.th       เว็บไซต์ : www.nupress.grad.nu.ac.th

แบบฟอร์ม เสนอขอจัดทำเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ (สนพ.5) 
แบบฟอร์ม แสดงการมีส่วนร่วม สัดส่วนในเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ 
และการยินยอมให้นำเอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการมานำเสนอเพื่อจัดพิมพ์ (สนพ.6) 
แบบฟอร์มแจ้งรายละเอียดสิ่งที่นำเสนอจัดพิมพ์ (สนพ.7) 
แบบฟอร์มรับรองลิขสิทธิ์ (สนพ.10)

กรอกแบบฟอร์ม

ต้นฉบับสมบูรณ์ จำนวน 2 ชุด 
ซีดีข้อมูล รูปแบบไฟล์ Word และ PDF 
จำนวน 1 แผ่น

เตรียมต้นฉบับ

ผู้สร้างสรรค์ผลงานปรับปรุงแก้ไขตามที่
ผู้พิสูจน์อักษรเสนอแนะ (ภายใน 10 วัน)

ผู้สร้างสรรค์ผลงานปรับปรุงแก้ไข

1. ผู้สร้างสรรค์ผลงานนำไปจำหน่ายด้วยตนเอง
2. จำหน่ายโดยมหาวิทยาลัยนเรศวร ณ สำนักพิมพ์ฯ
3. จำหน่ายตามแหล่งจำหน่ายอื่น เช่น ร้าน/ศูนย์หนังสือ
   องค์กรและหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

จัดจำหน่าย

ทางสำนักพิมพ์ฯ จะดำเนินการขอเลข ISBN 
จากสำนักหอสมุดแห่งชาติ

ISBN

สำนักพิมพ์ส่งต้นฉบับให้โรงพิมพ์จัดพิมพ์รูปเล่ม/e-Book 
(ภายใน 1 - 3 เดือน)

การพิมพ์
สำนักพิมพ์มหาวิทยาลัยนเรศวร_จะดำเนินการจ่าย
ค่าลิขสิทธิ ์ ให้กับผู ้สร้างสรรค์ผลงานในอัตราที ่
ระบุตามสัญญาทุก_ๆ_6_เดือน_จนครบกำหนด
สัญญาการโอนลิขสิทธิ์ ถือว่าสิ้นสุดตามสัญญา 

การจ่ายค่าลิขสิทธิ์

ส่งต้นฉบับให้ผู้พิสูจน์อักษร ตรวจสอบ 
(ภายใน 2 สัปดาห์)

พิสูจน์อักษร

เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณาเบื้องต้น 
และเสนอแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ (Reader)
พิจารณาคุณภาพด้านวิชาการ (ภายใน 15 วัน)
*กรณีคณะอนุกรรมการฯ เสนอให้ผู้สร้างสรรค์นำกลับไปแก้ไขเบื้องต้นก่อนส่ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้สร้างสรรค์จะต้องทำการปรับแก้ไขตามคณะอนุกรรมการฯ ก่อน

คณะอนุกรรมการฯ 
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ส่งต้นฉบับให้ผู้ทรงคุณวุฒ๘ิ(Reader) 
ตรวจสอบ (ภายใน 2 เดือน)

ผู้ทรงคุณวุฒิ
*กรณีผู้ทรงคุณวุฒิ ต้องการพิจารณาผลการแก้ไขอีกครั้งสำนักพิมพ์
จะดำเนินการส่งกลับให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาก่อนเสนอกองบรรณาธิการ

ผู้สร้างสรรค์ผลงานปรับปรุงแก้ไข
ตามที่ผู้ทรงคุณวุฒิเสนอแนะ 
(ภายใน 10 วัน)

ผู้สร้างสรรค์ผลงานปรับปรุงแก้ไข

กองบรรณาธิการฯ 
ประชุมพิจารณาเพื่ออนุมัติการจัดทำฯ

กองบรรณาธิการฯ

เจ้าหน้าที่สำนักพิมพ์ทำการออกแบบหน้าปก
หนังสือและรูปแบบหนังสือ

ออกแบบและจัดรูปเล่ม

ผู้สร้างสรรค์ผลงานจะต้องดำเนินการทำสัญญาอนุญาต
ให้ใช้สิทธิ ์และจัดพิมพ์งานวรรณกรรมโดยโอนลิขสิทธิ ์ใน
เอกสารสิ่งพิมพ์ทางวิชาการให้กับทางมหาวิทยาลัยนเรศวร
เป็นเวลา 3 ปี 

ทำสัญญา

50%

ee

50%%

e

$

$

$

$

$

$$

$

$

$

F I N I S H

15 วัน

ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบคุณภาพด้านวิชาการ
2 เดือน

ผู้สร้างสรรค์ผลงานปรับปรุงแก้ไขตามที่ผู้ทรงคุณวุฒิเสนอแนะ
10 วัน

กองบรรณาธิการฯ ประชุมพิจารณาเพื่ออนุมัติการจัดทำ ฯ
7 วัน

สำนักพิมพ์ฯ ส่งพิสูจน์อักษร ออกแบบ ขอเลขมาตรฐานหนังสือ
ทำสัญญา
45 วัน

ส่งโรงพิมพ์จัดพิมพ์รูปเล่ม
1-3 เดือน

การจ่ายค่าลิขสิทธิ์
20-30 % จากราคาจำหน่าย


